Aineistokohtaiset ohjeet — Kuvakokoelmat

Aineiston kasittely

Kasittele aineistoa kuivin ja puhtain kasin. Suojakésineita tulee kayttaa henkilékunnan
ohjeiden mukaisesti, esim. valokuvavedoksia ja negatiiveja kasiteltdessa.

Kasittele aineistoa poydan paalla. Henkil6kunta avustaa suurikokoisten tai muuten
vaikeasti kéasiteltavien aineistojen esille ottamisessa ja kasittelyssa.

Ethan koske kuva- tai tekstialueeseen.

Aineiston paalle ei saa laittaa painoa (kirjaa, sailytyslaatikkoa tms.).

Valta kuulakarki- tai tussikynien kayttéa aineiston valittomassa laheisyydessa.
Laatikoiden sisaltd on pidettava jarjestyksessa ja laatikoita on kasiteltéava varoen.

Valta aineiston pinoamista pdydalle ilman sailytyslaatikkoa tai jattamista poydalle ilman
suojaa.

Viittausohjeet

Kuvia julkaistaessa on mainittava Museovirasto seké tekijan ja/tai valokuvaajan nimi, jos
ne ovat tiedossa. Myds kuvausvuosi on hyva mainita, mikali se tiedetaan.

Esimerkkeja:

Kuva: T. H. Jarvi 1926, Museovirasto

Kuva: Museovirasto/T. H. Jarvi 1926.

Jos kuvaajaa tai tekijaa ei tiedetd, merkitddn vain Museovirasto.

Jotkut Museoviraston kuva-arkiston kuvat kuuluvat erityiskokoelmiin, joiden nimi on
mainittava kuvan julkaisemisen yhteydessa.

Kuva: Harald Rosenberg, Antellin kokoelma, Museovirasto.

Kuvailutietojen tdydentaminen

Jos havaitsette kuvien tiedoissa virheita tai puutteita, voitte |ahettdé niihin tdydentavia
tietoja sahkopostitse tai palautelomakkeella.



