Tietosuojaseloste

Tietosuojaseloste sisaltaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 679/2016 mukaiset tiedot rekisterdidylle.

Seloste on laadittu 29.1.2025.

1. Rekisterin nimi

Museoviraston arkistopalvelu

2. Rekisterinpitaja ja
rekisterinpitajan yhteystiedot

Nimi: Museovirasto

Osoite: Kayntiosoite: Sturenkatu 2a, Helsinki
Postiosoite: PL 913, 00101 Helsinki
Kirjaamo: 0295 33 6080

Sahkoposti: kirjaamo@museovirasto.fi

3. Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Ota yhteytta: tietosuoja@museovirasto.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus seka kasittelyn
oikeusperuste

Kdyttotarkoitus:

Henkiltietojen kasittelyn paatarkoitus on tarjota asiakkaalle

Museoviraston arkistoon liittyvia palveluja. Arkistopalvelussa

kasitelladn Museoviraston arkiston asiakkaiden henkilotietoja
aineistotilausten hoitamiseksi.

Henkilokunnan henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on tarjota
paasy arkistopalveluun henkilokohtaisilla kayttdjatunnuksilla.

Arkistopalveluun on tallennettu aineistojen sisaltamia
henkilotietoja osana arkistoaineistojen luettelointiprosessia eri
aikoina.

Kdsittelyn oikeusperusteet:

Museoviraston lakisdateiset tehtavat (Laki Museovirastosta
282/2004 ja Valtioneuvoston asetus Museovirastosta 407/2004)

EU:n yleisen tietosuoja-asetus (679/2016)
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Arkistolaki (831/1994)

5. Rekisterin
tietosisaltd/henkilotietoryhmat

Asiakkaiden aineistotilauksen tai oman kayttajatilin henkil6tietoihin
tallentuu asiakkaan nimi, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Henkilokunnan kayttdjatunnuksien yhteyteen tallentuu etunimi,
sukunimi ja tydsahkopostiosoite.

Arkistopalvelun asiakirjoissa esiintyy virkamiesten seka
yksityishenkildiden nimi- ja yhteystietoja.

Lisaksi palvelu sisaltaa toimijarekisterin, johon voidaan tallentaa
arkistoaineistoihin liittyvien tekijéiden tai toimijoiden tietoja kuten
etunimi, sukunimi, muu nimi, syntyma- ja kuolinaika, ammatti tai
titteli ja kuvaus henkilésta. Toimijarekisteria ei ole taytetty kuin
yksittaisissa poikkeustapauksissa: kun arkistoaineisto on arkistoitu
henkilon mukaan ja kyseessa on vanhempi arkistoaineisto.
Toimijarekisterin lisaksi jarjestelmdssa on asiakirjojen tekijatietoina
henkilon etu- ja sukunimi.
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6. Henkilotietojen vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat

Museovirasto voi kdyttaa tietojen kasittelytehtavien
toteuttamisessa Museoviraston sopimuskumppaneita, joille
saatetaan siirtaa henkilotietoja tietojenkasittelysopimuksen
puitteissa.

Rekisteriin sisdltyvid henkilotietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa

ulkopuolisille henkildille tai organisaatioille seuraavasti:

e  Tutkimus- ja asiakaskayttoon rajoitetun nakyman kautta.

e Museovirasto voi luovuttaa asiakastietoja muille viranomaisille
voimassa olevan lainsdadannon sallimissa ja velvoittamissa
rajoissa.

7. Tietojen siirrot kolmansiin
maihin tai kansainvilisille
jarjestoille

Museovirasto ei luovuta henkil6tietoja kolmansiin maihin tai
kansainvalisille jarjestoille.

8. Henkilotietojen sailyttamisaika
tai ajan maarittamiskriteerit

Asiakirjojen sailytysajat maaraytyvat Museoviraston
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Pysyvasti sadilytettaviin
arkistoaineistoihin liittyvat henkilotiedot sailytetaan pysyvasti.

Aineistojen hallintaan liittyvat kayttajatiedot sailytetaan pysyvasti.

Asiakastilin henkilotiedot havitetdaan kolme vuoden kuluttua
viimeisesta kayttokerrasta. llman asiakastilia tehdyt aineistotilaukset
havitetadn kolmen vuoden paasta tilauksesta.

9. Henkilttietojen kasittelyn
suojaaminen

Museovirasto on toteuttanut tarvittavat tekniset ja organisatoriset
toimet seka vaatii sitd myos henkilotietojen kasittelijoilta.

10. Rekisteroidyn oikeudet

Palveluun kayttajaksi rekisterdityneelld on oikeus:

o saada tieto palveluun tallennetuista henkilétiedoistaan
o omien virheellisten ja vanhentuneiden asiakastietojen
oikaisemiseen

o oman kayttdjatunnuksen poistamiseen

Mikali rekisteroity katsoo, ettei hdnen henkilotietojensa kasittely
ole lainmukaista, rekisteroidylld on oikeus tehda asiasta valitus
tietosuojavaltuutetulle.

11. Tiedot siitd, mista
henkilotiedot on saatu seka
tarvittaessa siita, onko tiedot
saatu yleisesti saatavilla
olevasta lahteista

Arkistoaineistoihin liittyvat tiedot ovat muodostuneet
rekisterinpitdjan oman toiminnan tuloksena.

Kayttajatunnuksiin liittyvat henkil6tiedot on saatu
asiakkaalta itseltdaan hanen rekisterdityessaan palvelun
kayttajaksi.

12. Kaytetdanko tietoja
automaattiseen
paatoksentekoon ja/tai
profilointiin.

Rekisterin sisaltamia tietoja ei kdyteta automaattiseen
paatoksentekoon kuten profilointiin.




