
Tietosuojaseloste 
 

Tietosuojaseloste sisältää EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 679/2016 mukaiset tiedot rekisteröidylle. 

Seloste on laadittu 29.1.2025. 
 

1.   Rekisterin nimi Museoviraston arkistopalvelu  

2.   Rekisterinpitäjä ja 
rekisterinpitäjän yhteystiedot 

Nimi: Museovirasto 
Osoite: Käyntiosoite: Sturenkatu 2a, Helsinki 
Postiosoite: PL 913, 00101 Helsinki 
Kirjaamo: 0295 33 6080 
Sähköposti: kirjaamo@museovirasto.fi 

3.   Tietosuojavastaavan 
yhteystiedot 

Ota yhteyttä: tietosuoja@museovirasto.fi 

4.   Henkilötietojen käsittelyn 
tarkoitus sekä käsittelyn 
oikeusperuste 

Käyttötarkoitus: 

Henkilötietojen käsittelyn päätarkoitus on tarjota asiakkaalle 
Museoviraston arkistoon liittyviä palveluja. Arkistopalvelussa 
käsitellään Museoviraston arkiston asiakkaiden henkilötietoja 
aineistotilausten hoitamiseksi. 

Henkilökunnan henkilötietojen käsittelyn tarkoitus on tarjota 
pääsy arkistopalveluun henkilökohtaisilla käyttäjätunnuksilla. 

Arkistopalveluun on tallennettu aineistojen sisältämiä 
henkilötietoja osana arkistoaineistojen luettelointiprosessia eri 
aikoina. 

 
 

Käsittelyn oikeusperusteet: 

Museoviraston lakisääteiset tehtävät (Laki Museovirastosta 
282/2004 ja Valtioneuvoston asetus Museovirastosta 407/2004) 

EU:n yleisen tietosuoja-asetus (679/2016) 

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) 

Arkistolaki (831/1994) 

5.   Rekisterin 
tietosisältö/henkilötietoryhmät 

Asiakkaiden aineistotilauksen tai oman käyttäjätilin henkilötietoihin 
tallentuu asiakkaan nimi, puhelinnumero ja sähköpostiosoite. 

Henkilökunnan käyttäjätunnuksien yhteyteen tallentuu etunimi, 
sukunimi ja työsähköpostiosoite. 

Arkistopalvelun asiakirjoissa esiintyy virkamiesten sekä 
yksityishenkilöiden nimi- ja yhteystietoja. 

Lisäksi palvelu sisältää toimijarekisterin, johon voidaan tallentaa 
arkistoaineistoihin liittyvien tekijöiden tai toimijoiden tietoja kuten 
etunimi, sukunimi, muu nimi, syntymä- ja kuolinaika, ammatti tai 
titteli ja kuvaus henkilöstä. Toimijarekisteriä ei ole täytetty kuin 
yksittäisissä poikkeustapauksissa: kun arkistoaineisto on arkistoitu 
henkilön mukaan ja kyseessä on vanhempi arkistoaineisto. 
Toimijarekisterin lisäksi järjestelmässä on asiakirjojen tekijätietoina 
henkilön etu- ja sukunimi. 
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6.   Henkilötietojen vastaanottajat 
tai vastaanottajaryhmät 

Museovirasto voi käyttää tietojen käsittelytehtävien 
toteuttamisessa Museoviraston sopimuskumppaneita, joille 
saatetaan siirtää henkilötietoja tietojenkäsittelysopimuksen 
puitteissa. 

 
Rekisteriin sisältyviä henkilötietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa 
ulkopuolisille henkilöille tai organisaatioille seuraavasti: 

• Tutkimus- ja asiakaskäyttöön rajoitetun näkymän kautta. 

• Museovirasto voi luovuttaa asiakastietoja muille viranomaisille 
voimassa olevan lainsäädännön sallimissa ja velvoittamissa 
rajoissa. 

7.   Tietojen siirrot kolmansiin 
maihin tai kansainvälisille 
järjestöille 

Museovirasto ei luovuta henkilötietoja kolmansiin maihin tai 
kansainvälisille järjestöille. 

8.   Henkilötietojen säilyttämisaika 
tai ajan määrittämiskriteerit 

Asiakirjojen säilytysajat määräytyvät Museoviraston 
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Pysyvästi säilytettäviin 
arkistoaineistoihin liittyvät henkilötiedot säilytetään pysyvästi. 

Aineistojen hallintaan liittyvät käyttäjätiedot säilytetään pysyvästi.  

Asiakastilin henkilötiedot hävitetään kolme vuoden kuluttua 
viimeisestä käyttökerrasta. Ilman asiakastiliä tehdyt aineistotilaukset 
hävitetään kolmen vuoden päästä tilauksesta. 

 
9.   Henkilötietojen käsittelyn 

suojaaminen 
Museovirasto on toteuttanut tarvittavat tekniset ja organisatoriset 
toimet sekä vaatii sitä myös henkilötietojen käsittelijöiltä. 

10. Rekisteröidyn oikeudet Palveluun käyttäjäksi rekisteröityneellä on oikeus: 
o saada tieto palveluun tallennetuista henkilötiedoistaan 
o omien virheellisten ja vanhentuneiden asiakastietojen 
oikaisemiseen 
o oman käyttäjätunnuksen poistamiseen 

 
Mikäli rekisteröity katsoo, ettei hänen henkilötietojensa käsittely 
ole lainmukaista, rekisteröidyllä on oikeus tehdä asiasta valitus 
tietosuojavaltuutetulle. 

11. Tiedot siitä, mistä 
henkilötiedot on saatu sekä 
tarvittaessa siitä, onko tiedot 
saatu yleisesti saatavilla 
olevasta lähteistä 

Arkistoaineistoihin liittyvät tiedot ovat muodostuneet 
rekisterinpitäjän oman toiminnan tuloksena. 

Käyttäjätunnuksiin liittyvät henkilötiedot on saatu 
asiakkaalta itseltään hänen rekisteröityessään palvelun 
käyttäjäksi. 

 12. Käytetäänkö tietoja 
automaattiseen 
päätöksentekoon ja/tai 
profilointiin. 

Rekisterin sisältämiä tietoja ei käytetä automaattiseen 
päätöksentekoon kuten profilointiin. 

 


