Tietosuojaseloste

Tietosuojaseloste siséltda EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 679/2016 mukaiset tiedot rekisterdidylle.
Seloste on laadittu 23.5.2018 ja sitd on paivitetty 17.5.2021 seka kohdan kuusi osalta 15.6.2023.

1. Rekisterin nimi

Museoviraston matkahallintoa varten pyydettavat henkil6tiedot

2. Rekisterinpitaja ja
rekisterinpitdjan yhteystiedot

Nimi: Museovirasto

Osoite: Kayntiosoite: Sturenkatu 2a, Helsinki
Postiosoite: PL 913, 00101 Helsinki
Kirjaamo: 0295 33 6080

Sahkoposti: kirjaamo@museovirasto.fi

3. Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Ota yhteytta: tietosuoja@museovirasto.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus seka kasittelyn
oikeusperuste

Kdyttétarkoitus:

Rekisteriin on tallennettu valtiotydnantajan lakisdateisten
oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi vaadittavat tiedot.
Paivarahojen, matkakulujen, matkakorvausten seka kulujen
hyvaksyminen, tilidinti ja maksaminen ja jarjestelman kayttoon
liittyvien kayttéoikeuksien hallinnointi. Matkustuspalvelujen osto.

Kdsittelyn oikeusperuste:

- EU:nyleinen tietosuoja-asetus, 6 artikla 1.b)

- Muiden kuin Museoviraston henkildston
henkildtietojen kasittely perustuu
rekisterdidyn suostumukseen

5. Rekisterin
tietosisalto/henkilotietoryhmat

Henkildonumero, etunimet ja sukunimi, henkilétunnus, ldhiosoite,
sdahkopostiosoite, maa, pankkitiedot, puhelinnumero, tydsuhteen
alkamis- ja paattymispaiva, henkildn organisatoriset tiedot
matkustuksen kulujen tiliintia varten, M2- tai Virtu-
kayttajatunnus, henkilon matka-, kulu- ja ajotiedot, tiedot henkilon
maksuaikakortti- ja matkatiliostoista, kayttajarooli, vuosi-
ilmoituksen suorituslaji.

6. Henkilotietojen vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat

Museoviraston tyontekijat, joiden toimenkuvaan kuuluu hoitaa
rekisterin kdyttotarkoitukseen (ks. kohta 4.) liittyvia tehtavia. Tietoja
voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsdaadannon
velvoittamissa ja sallimissa rajoissa tai rekisterinpitajan
suostumuksella.

Tietoja luovutetaan sadnndllisesti Palkeisiin (Valtion talous- ja
henkilostéhallinnon palvelukeskus), joka sopimuksen mukaisesti
hoitaa kdyttotarkoituksen mukaisia tehtavia.

Maksatukseen liittyvia tietoja siirretddn maksajan ja saajan pankkiin,
palkkajarjestelmiin tai muulle maksajalle. Henkilolle maksetuista
verottomista korvauksista tehdaan ilmoitus verottajalle kerran
vuodessa. Henkildon liittyvia tietoja siirretddan matkatoimistoon

(nimitiedot, henkildnumero, maa, tydsahkopostiosoite,
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tyopuhelinnumero, organisatoriset tiedot).

Lisaksi virastomme henkiloston tietoja luovutetaan
Valtiokonttorille ja Valtion talous- ja henkilostohallinnon
palvelukeskukselle (Palkeet) lakisdateista analysointi- ja
raportointipalvelutehtdvaa varten. Lisaa Valtiokonttorin ja
Palkeiden tekemasta henkil6tietojen kasittelysta voit lukea taalta.

7. Tietojen siirrot kolmansiin
maihin tai kansainvalisille
jarjestaille

Museovirasto ei luovuta matkahallintoa varten pyydettavia
henkildtietoja kolmansiin maihin tai kansainvalisille jarjestaille.

8. Henkilotietojen sailyttamisaika
tai ajan maarittamiskriteerit

Rekisterin henkilotietojen sailytysajat pohjautuvat lainsdadantoon
jossa maaritellaan kirjanpitoaineiston sailytysajat. Sailytysaika on
kuusi (6) vuotta ko. tapahtuman kalenterivuoden lopusta alkaen tai
palvelussuhteen paattymisesta.

9. Henkilotietojen kasittelyn
suojaaminen

Museovirasto on toteuttanut tarvittavat tekniset ja organisatoriset
toimet seka vaatii sitd myos henkilotietojen kasittelijoilta. Tietoja
kayttavat ainoastaan henkildt, joiden toimenkuvaan niiden kaytto
kuuluu.

10. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta tieto siit3,
kasitelladankod hanen henkil6tietojaan.

Rekisteroidyllda on oikeus pyytaa:

- itsedan koskevat henkilétiedot

- oikaisemaan tai poistamaan virheelliset tai
vanhentuneet tiedot

- henkilotietojen kasittelyn rajoittamista

Mikali rekisteroity katsoo, ettei hanen henkilotietojensa kasittely
ole lainmukaista, rekisterdidylla on oikeus tehda asiasta valitus
tietosuojavaltuutetulle.

11. Tiedot siitd, mista
henkilotiedot on saatu seka
tarvittaessa siitd, onko tiedot
saatu yleisesti saatavilla
olevasta ldhteista

Henkilotiedot on saatu henkil6lta itseltdan. Rekisterin tietosisaltoa
muodostuu myos jarjestelmien kautta, esim. henkilonumero.

12. Kaytetaanko tietoja
automaattiseen
paatdksentekoon ja/tai
profilointiin.

Rekisterin sisaltamia tietoja ei kdytetd profilointiin eika tietoihin
kohdisteta automaattista paatoksentekoa.
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