Tietosuojaseloste

Tietosuojaseloste siséltaad EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 679/2016 mukaiset tiedot rekisterdidylle.

Seloste on laadittu 22.5.2018.

1. Rekisterin nimi

Kieku henkilostohallinnon ratkaisun henkilorekisteri

2. Rekisterinpitdja ja
rekisterinpitajan yhteystiedot

Nimi: Museovirasto

Osoite: Kayntiosoite: Sturenkatu 2a, Helsinki
Postiosoite: PL 913, 00101 Helsinki
Kirjaamo: 0295 33 6080

Sahkdposti: kirmamo@museovirasto.fi

3. Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Sahkoposti:
tietosuoja@museovirasto.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus seka kasittelyn
oikeusperuste

Kdyttétarkoitus:

Rekisteriin on talletettu valtiotydnantajan lakisaateisten oikeuksien
ja velvollisuuksien tayttamiseksi vaadittavat tiedot. Rekisteriin
talletetaan ja siina kasitelldan henkilotietoja, jotka ovat tarpeen
valtion henkiloston palvelussuhdeasioiden ja palkanmaksun
hoitamiseksi. Rekisteriin talletetaan myds Nimikirjalain
(1010/1989) ja Nimikirja-asetuksen (1322/1989) mukaiset tiedot
henkilostosta.

Kdsittelyn oikeusperuste:
e Nimikirjalaki
e Nimikirja-asetus
e EU:nyleinen tietosuoja-asetus, 6 artikla 1.b)

5. Rekisterin
tietosisaltd/henkilotietoryhmat

Henkilon tiedot:

Henkilon nimi, syntymaaika, henkilétunnus, henkilénumero,
edellisen jarjestelman henkildonumero, postiosoite,
tyosahkdpostiosoite, tydpuhelinnumero, pankkitiedot,
kansalaisuus, didinkieli, sukupuoli, ldhiomainen, ldhiomaisen
yhteystiedot, tutkintotiedot, kayttajatunnus, henkildtunnisteet

Nimikirjatiedot:

Tieto ase/siviilipalveluksesta, sotilasarvo, eldkepaatos, kielitaito,
kunniamerkit ja arvonimet, luottamustehtavat, myénnetyt
erivapaudet, rangaistustiedot, sivutoimiluvat, virkavala ja —
vakuutustiedot, tyoura, virantoimituksen tai tydnteon keskeytykset
Palvelusuhteen hallintaan liittyvdt tiedot:

Palvelussuhdetiedot, palkkaustiedot, poissaolotiedot,
tyoaikatiedot, palvelussuhteen paattymiseen liittyvat tiedot, lomat,
palvelusajat

Palkkoihin liittyvdit tiedot:

Elakepalvelussuhde. jasenmaksutiedot, verotiedot, ulosottotiedot



mailto:kirjaamo@museovirasto.fi
mailto:tietosuoja@museovirasto.fi

6. Henkilotietojen vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat

Museoviraston tyontekijat, joiden toimenkuvaan kuuluu hoitaa
henkilostohallintoon liittyvia palvelussuhdeasioita. Tietoja voidaan
luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsddadannon velvoittamissa
ja sallimissa rajoissa tai rekisterinpitdjan suostumuksella.

Tietoja luovutetaan saannollisesti Palkeisiin (Valtion talous- ja
henkilostéhallinnon palvelukeskus), ulosottoviranomaisille,
ammattijarjestdille, palvelussuhderekisteriin ja Tahtiin (Valtion
tyomarkkinalaitos) seka M2-matkanhallintajarjestelmaan,
rahalaitoksille palkkio- ja palkanmaksutietojen muodossa, Kevalle,
Kelalle ja verohallinnolle.

Lisaksi virastomme henkil6stdn tietoja luovutetaan Valtiokonttorille
ja Valtion talous- ja henkilostdhallinnon palvelukeskukselle (Palkeet)
lakisdateista analysointi- ja raportointipalvelutehtavaa varten. Lisaa

Valtiokonttorin ja Palkeiden tekemadstd henkil6tietojen kasittelysta

voit lukea taalta.

7. Tietojen siirrot kolmansiin
maihin tai kansainvilisille
jarjestoille

Museovirasto ei luovuta rekisterin henkilotietoja kolmansiin maihin
tai kansainvalisille jarjestoille.

8. Henkilotietojen sailyttamisaika
tai ajan maarittamiskriteerit

Kieku henkiléstohallinnon ratkaisun sisaltdman henkilérekisterin
henkilotietojen sdilytysajat pohjautuvat lainsaadantoon ja niiden
sailytysaika on 5-50 vuotta palvelussuhteen paattymisesta tai
asiakirjan luontipdivamaarasta.

9. Henkil6tietojen kasittelyn
suojaaminen

Museovirasto on toteuttanut tarvittavat tekniset ja organisatoriset
toimet seka vaatii sitd myos henkilGtietojen kasittelijoilta. Tietoja
kasittelevat ainoastaan henkilot, joiden toimenkuvaan niiden
kasittely kuuluu.

10. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltda vahvistus siita,
ettd hantd koskevia henkilotietoja kasitelladan tai ettd niita ei
kasitelld, ja jos naitd henkilotietoja kasitellaan, oikeus saada paasy
henkilotietoihin.

Rekisteroidylla on paasy itselladn henkildtietoihin Kieku-portaalin
kautta. Muiden henkil6tietojen osalta, kuin mihin rekisterdidylla
itselladn on paasy Kieku-portaalin kautta, voi rekisteroity tehda
tarkastuspyynnon rekisterinpitdjan edustajalle.

Mikali rekisteroity katsoo, ettei hdanen henkil6tietojensa kasittely
ole lainmukaista, rekisterdidylla on oikeus tehda asiasta valitus

valvontaviranomaiselle.



https://www.tutkihallintoa.fi/valtio/valtion-yhteisten-tietoalueiden-tietosisallot/tietosuoja-valtion-yhteiset-tiedot/

11.

Tiedot siita, mista
henkilotiedot on saatu seka
tarvittaessasiita, onko tiedot
saatu yleisesti saatavilla
olevasta lahteista

Henkilotiedot on saatu rekisterdidylta itseltdan tdaman ryhdyttya
palvelussuhteeseen ja palvelussuhteen aikana.

Viraston palveluksen aikana syntyvat nimikirjatiedot toimitetaan
viraston henkilostohallinnon toimesta Palkeisiin.

Paatostiedot saadaan Kevalta ja Kelalta. Verottaja toimittaa
jarjestelmaan koneellisesti henkiloverotiedot.
Ulosotto-ottotiedot saadaan ulosottoviranomaiselta.

12.

Kaytetaanko tietoja
automaattiseen
paatoksentekoon ja/tai
profilointiin.

Rekisterin sisdltamia tietoja ei kdytetd automaattiseen
paatdksentekoon kuten profilointiin.




