Ohje aineettoman kulttuuriperinnon sopimuksen mukaisiin yhteistyo- ja

kehittamishankkeisiin
Valtionavustusten kaytto ja selvittaminen

Avustusten kayttoaika

Avustus saadaan kayttaa myontamisvuoden ja seuraavan vuoden aikana.

Mikali avustusta erittdin perustelluista syista ei voida kayttaa myontovuoden aikana, on
avustuksen saajan pyydettdava Museovirastolta lupa kayttdoikeuden siirtoon seuraavalle vuodelle
asiointipalvelussa. Avustuksen siirtoa on anottava myontamisvuoden aikana.

Avustuksen kayttotarkoitus

Avustusta saadaan kayttaa ainoastaan paatoksessa mainitusta tarkoituksesta aiheutuviin
menoihin, jotka on sisallytetty avustushakemukseen. Mikali tama perustelluista syita on
mahdotonta, on avustuksen saajan pyydettava Museovirastolta avustukselle kayttétarkoituksen
muutosta kirjallisesti. Tata koskeva hakemus on tehtava asiointipalvelussa siten, etta paatos
kayttotarkoituksen muutoksesta voidaan tehda ennen avustuksen kaytt6a muuttuneeseen
kayttotarkoitukseen.

Avustettavan hankkeen peruuntuminen

Avustetun hankkeen peruuntuessa on siita tehtava ilmoitus Museovirastoon mahdollisimman pian
asian varmistuttua. Jos avustuksen saaja ei ota avustusta vastaan, on siita ilmoitettava viipymatta
Museovirastolle.

Selvitys avustuksen kaytosta

Museoviraston myontaman valtionavustuksen kdytosta tulee tehda selvitys, joka toimitetaan
Museovirastoon avustuspaatoksessa ilmoitettuun paivamaaraan mennessa. Selvitys avustuksen
kaytosta tehdaan asiointipalvelussa.

Tiliselvityksen liitteeksi vaaditaan:

e Raportti hankkeesta.

e Erittely hankkeen kokonaiskustannuksista, tuloista ja avustuksista (tositteet tai
tositejaljenndkset ldhetetdan vain pyydettdessa).

e Avustuspaatoksessa mahdollisesti maaratyt muut liitteet.

Hyvaksyttavat kulut



Avustusta saadaan kayttaa ainoastaan paatoksessa mainitusta kayttotarkoituksesta aiheutuviin
menoihin, jotka on sisallytetty avustushakemukseen. Avustus saadaan kayttaa paatoksessa
mainitun ajan kuluessa.

Hyvaksyttaviksi menoiksi katsotaan hankkeen kannalta tarpeelliset, maaraltdan kohtuulliset
menot. Laite- ja kalustohankinnoista syntyneet menot hyvaksytaan, mikali ne oli sisallytetty
avustushakemukseen, eika niita ole tassa paatdksessa suljettu pois avustuksen kayton piirista.

Kunkin vuoden osalta hyvaksyttavina menoina otetaan huomioon ne menot, jotka kirjanpitolain ja
-asetuksen seka hyvan kirjanpitotavan mukaan on kirjattava kyseiselle tilikaudelle. Hyvaksyttaviksi
menoiksi ei katsota menoja, jotka ovat syntyneet ennen avustuksen hakuajan paattymista.

Hyvaksyttavia menoja eivat ole laskennalliset menot, jotka eivat perustu jo toteutuneisiin
menoihin.

Hyvaksyttavia menoja ovat kohtuulliset palkat ja palkkiot, jotka on maksettu rahapalkkana tai
luontoisetuna. Avustuksella rahoitetun toiminnan tai projektin palkoista on pidettava
tyGajanseurantaa. Avustuksen saajan tulee varmistaa, etta kirjanpitoon tehtavat palkkakirjaukset
perustuvat todellisiin, aiheutuneisiin kustannuksiin. Laskennallisia kuluja, esim. talkoo- tai
vapaaehtoistyota, ei hyvaksyta. Kohdentamisen tulee myos perustua kaytettyyn tyoaikaan ja
avustuksen saajan tulee pystya esittdmaan tarvittaessa virastolle palkkojen
kohdentamisperiaatteet. Avustetussa hankkeessa tehtaviin téihin ei ole mahdollista kayttaa
palkkatuella tai muulla tyéllistamistuella palkattua tyévoimaa.

Kohtuullisina matkakustannuksina hyvaksytdan valtion matkustussdaanndn mukaisesti toteutuneet
kustannukset, mikali ne on sisallytetty avustushakemukseen, eika niita ole tassa paatdksessa
suljettu pois avustuksen kayton piirista.

Rahalahjoista tai muista rahanarvoisista lahjakorteista aiheutuneet kustannukset eivat ole
hyvaksyttavia menoja.

Arvonlisavero hyvaksytaan avustettavaksi kustannukseksi vain, jos se jaa avustuksen saajan
lopullisesti maksettavaksi. Toisin sanoen, mikali avustuksen saaja vahentaa verotuksessaan
maksamansa arvonlisdaverot, avustettavalle kohteelle hyvaksytaan kustannus nettomaaraisena, eli
se mika tosiasiallisesti maksettiin.

Avustettavan hankkeen omarahoitus

Avustuksen osuus voi olla korkeintaan 90 % hankkeen hyvaksyttavista kokonaiskustannuksista.
Omarahoitukseen voi sisdltya hankkeesta syntyvia suoria, kirjanpidossa todentuvia kuluja kuten
hanketta varten palkatun henkiléston palkkakustannuksia tai hankintoja. Omarahoitusosuus ei voi
sisdltdad oman henkilékunnan palkkakuluja.

Mikali hanke toteutuu hakuvaiheessa esitettya pienemmin kustannuksin, avustuksen saaja on
velvollinen palauttamaan liikaa maksetun osuuden avustuksesta.


https://vm.fi/julkaisu?pubid=23302

Esimerkki:
e Hankkeen kokonaiskustannukset hakemuksessa 8 000 euroa.
e Museoviraston avustus enintdadan 7 200 euroa (90 %).
e Hakijan omarahoitusosuus 800 e (10 %).
e Selvityksessa hankkeen hyvaksyttavat kokonaiskustannukset 7 000 euroa.
e Avustus saa kattaa enintdan 90 % (= 6 300 euroa).
e Museovirasto perii takaisin 900 euroa.

Raportti hankkeesta

Raportissa kuvataan seuraavat kokonaisuudet esimerkiksi pohtimalla vastauksia alla oleviin
kysymyksiin:

1. Kuvaus hankkeesta ja sen toteutuksesta

e Hankkeen tausta ja valmistelu, hankkeen tyéryhma/vastuuhenkilot,
yhteistydokumppaneiden haku; hankkeeseen osallistuneet yhteisét/sidosryhmat ja ndiden
rooli hankkeessa, hankkeen seuranta, raportointi ja jatkotoimenpiteet.

e Lyhyt kuvaus hankkeen etenemisesta ja tuloksista.

2. Hankkeen tavoitteet ja vaikutukset

e Miten hanke liittyy Unescon aineettoman kulttuuriperinnon sopimuksen tavoitteisiin?
Miten tavoitteet toteutuivat?

e Mita uutta hankkeessa on hakijan toiminnan ja mukana olleiden kumppanien kannalta?
Mita uutta hanke tarjoaa kulttuuriperintdalalle, enta yleisoille ja asiakkaille? Miten
hankkeen tuloksia tai vaiheita voidaan hyodyntaa jatkossa?

Selvityksen ei tarvitse olla pitkd, mutta sen tulee antaa selkea ja riittava kuva siita, mita
avustuksella on tehty ja saatu aikaan. Selvityksessa tulee kuvata lyhyesti avustetun hankkeen
vaiheet. Lisaksi selvityksessa tulee kertoa avustuksella aikaansaaduista tuloksista seka arvioida
vastaavatko ne hakemuksessa esitettyja tavoitteita. Selvityksessa tulee raportoida avustuksen
kaytolle asetettujen ehtojen tayttamisesta, jos avustuspaatoksessa sellaisia on. Jos hanke on ollut
laajempi kuin se toiminta, johon valtionavustusta on saatu tai hanke on kestanyt jo useamman
vuoden, tulee selvityksessa selkedsti eritellad se toiminta, johon kyseessa oleva valtionavustus on
kaytetty.

Yksityiskohtainen menoerittely

Avustuksella katetuista kustannuksista tulee tehda erillinen menoerittely. Pelkka
kirjanpidonraportti ei riitd, vaan menoerittelysta tulee kdyda ilmi, mihin hankeen tarkoituksiin eri
summat liittyvat.

Tositteet tai tositejdljennokset tulee lahettada ainoastaan, jos niita erikseen pyydetaan.



Selvityksessa tulee raportoida avustuksen kaytolle asetettujen ehtojen tayttamisests, jos
avustuspaatoksessa sellaisia on. Jos hanke on ollut laajempi kuin se osa, johon valtionavustusta on
saatu, tulee menoerittelyssa selkedsti osoittaa, mika osa kustannuksista on katettu kyseessa
olevalla avustuksella. Myds silloin, jos hankkeeseen on saatu valtionavustuksen lisdksi muuta
rahoitusta, tulee menoerittelyssa nakya, mika osa kustannuksista on katettu valtionavustuksella.

Tutustu myods avustuksen kadyttdd koskeviin ehtoihin ja maarayksiin.
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