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Understod for lokala museers projekt,
Anvisningar for anvandandet och utredning av understod
- understdd som beviljats innan 2025

1. Anvandning av understodet och godtagbara utgifter

Museiverket utser ett museum med regionalt ansvar som dvervakare i understddsbeslutet. Innan
projektet inleds ska understodstagaren ta kontakt med museet med regionalt ansvar for
genomgang av planerna och eventuella extra anvisningar. Efter att arbetet ar fardigt ska man ta
kontakt med museet med regionalt ansvar pa nytt. Museet med regionalt ansvar kontrollerar
fardiga arbeten.

Understod kan anvandas endast under det ar da det beviljas. Understéd far anvands enbart for
utgifter for det syfte som namns i beslutet, vilka inkluderats i understodsansokan.

Godtagbara utgifter

Som godtagbara utgifter anses for projektet nédvandiga utgifter som till sitt belopp ar rimliga.
Ordinarie personalens lonekostnader eller museernas sedvanliga verksamhetskostnader, sasom
Ooppethallande, anstéllning av guider och sedvanliga fastighetskostnader, &r inte godtagbara
utgifter. Inte heller administrativa kostnader ar godtagbara utgifter.

Utgifter for utrustning och programvaror ar inte godtagbara utgifter, men daremot kan
understddet anvandas for att hyra utrustning som behovs i projektet. Administrativa kostnader
godkanns inte i finansieringsplanen.

For varje enskilt ar beaktas som godtagbara utgifter de utgifter som enligt bokforingslagen och -
forordningen och god bokféringspraxis ska tas upp for rakenskapsperioden i fraga. Utgifter som
uppkommit innan ansékningstiden gatt ut ses inte som godtagbara utgifter. Kalkylmassiga utgifter
ar inte godtagbara utgifter.

Arbetet med anknytning till projektet ska alltid kontrakteras med den anstéllde eller den enhet
som utfor arbetet. | kontraktet ska det anges vilket arbete som ska utféras och datum for arbetets
utférande. Loner och arvoden som betalats ut som penninglon eller naturaférmaner godkanns
som rimliga kostnader av Museiverket. Verksamhets- eller projektloner som betalas med
understod ska vara foremal for arbetstidsuppféljning. Understodstagaren ska sdkerstélla att de
l6ner som tas upp i bokféringen grundar sig pa faktiska, uppkomna kostnader. Kalkylmdssiga
kostnader, till exempel talko- eller frivilligarbete, godkadnns inte. Allokeringen ska ocksa grunda sig
pa den anvadnda arbetstiden och understédstagaren ska vid behov kunna visa principerna for
allokering av 16n for verket. Det ar inte mojligt att anvanda arbetskraft som anstallts med
I6nesubvention eller annat sysselsdttningsstod for arbeten som utfors inom ramen for projektet.



Som rimliga resekostnader godkanns faktiska kostnader enligt statens resereglemente, om de
inkluderats i understdédsansdkan och inte uteslutits i beslutet. En resa som tacks med understod
ska goras under sa kort tid och med sa fa kostnader som méjligt. P4 samma gang ska
uppmarksamhet riktas mot att resan gors och uppgifter utférs pa ett andamalsenligt och sakert
satt. Grunder for valet av reseséatt ska pa begaran laggas fram. Samma grunder géller ocksa for
avlonade personer och personer som utfor fortroendeuppdrag.

Kostnader pa grund av gavor i form av pengar eller andra gavokort med penningvarde ar inte
godtagbara utgifter.

Mervardesskatt godkdanns som en kostnad som kan tdackas med understdd enbart om
understddstagaren ar den slutliga betalaren av skatten. Med andra ord, om understodstagaren i
sin beskattning drar av den mervardesskatt som mottagaren betalat, godkdanns nettokostnaden,
det vill sdga den kostnad som faktiskt betalats, for understédsobjektet. | fraga om understod som
beviljas kommuner godkanns endast kostnader utan mervardesskatt.

2. Redogorelse dver anvandningen av understédet

En understodstagare ska utarbeta en redogorelse 6ver anvandningen av statsunderstéd som
beviljats av Museiverket och lamna in den till Museiverket fore det datum som namns i
understddsbeslutet. Redogorelsen dver anvandningen av understodet gors i e-tjansten.

Alla andra kunder dn de som sokt understdd via e-tjansten ska fylla i den blankett som finns pa
Museiverkets webbplats.

De kravda bilagorna till kontoredogorelsen utgors av:

e Rapport om hur projektet framskrider och dess resultat

e Specifikation av projektets totala kostnader, inkomster och understdd (verifikat skickas
endast in pa begaran)

e Sammanslutningens resultatrakning, balansrakning och revisionsberattelse for det ar da
understodet anvants. For kommunala museer racker det med en utredning om
museivasendets utgifter.

e Enverksamhetsberattelse av sammanslutningen eller en annan motsvarande utredning for
det ar da understédet anvants. For kommunala museer ar verksamhetsberattelsen éver
museiverksamheten eller en motsvarande tillracklig.

Kvitton och andra verifikat for projektet ska inte bifogas utredningen utan de ska férvaras enligt
god bokféringssed hos understddstagaren i sex ar. Museiverket gor inspektioner och begér vid
behov kvitton.
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| utredningen ska inga bade ekonomisk rapportering och en verbal redogorelse for hur projektet
har genomforts och dess resultat.

| specifikationen for projektets kostnader bor det framga vad man anskaffat och hur
anskaffningarna anknyter till projektet. Vid I6nerna bér det framga hur mycket arbetstid anvants,
vilka personers arbetsinsats det ar fragan om, deras roll i projektet samt hur mycket 16n har
betalats for projektarbetet.

Vid varje anskaffning bor det framga bade det momsfria och momsbelagda priset.

Utredningen behdver inte vara lang men den ska ge en tydlig och tillrdcklig bild av vad man med
understodet har gjort och astadkommit. | utredningen ska skedena av det understédda projektet
kort beskrivas. Darutover ska man i utredningen beratta om resultat som astadkommits med
understodet samt bedoma huruvida dessa motsvarar de mal som uppgavs i ansokan.

| utredningen ska man rapportera hur villkoren som satts pa anvandningen av understodet har
uppfyllts, om understodsbeslutet innehaller sadana. Om projektet har varit mera omfattande &n
den verksamhet for vilken statsunderstod har beviljats eller om projektet redan har pagatt i flera
ar ska man i utredningen tydligt specificera den verksamhet till vilken statsunderstodet i fraga har
anvants.

Av projektkostnaderna far man med understodet tacka den summa som uppges i
understodsbeslutet, dock hogst 80 procent av de faktiska godkdanda kostnaderna. Om projektet
kan genomféras med mindre kostnader an vad som berdaknats i ansokningsskedet ar
understodstagaren skyldig att aterbetala den del av understodet som Overskrider de faktiska
kostnaderna.

Exempel:

Ett projekts totalkostnader uppgar enligt ansdkan till 8 000 euro
Museiverkets understdd ar hogst 6 400 euro (80 %)

Ovrig finansiering uppgér till 1 600 euro (20 %)

| redogorelsen uppgar de totalkostnader som kan godkannas till 7 000 euro
Understodet far tacka hogst 80 % (= 5 600 euro)
Museiverket aterkraver 800 euro

3. Villkor

Understod for lokala museers projekt

Ansokningshandlingarnas offentlighet

Enligt offentlighetsprincipeni 1 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999)
ar myndighetshandlingar offentliga, om inte nagot annat foreskrivs sarskilt i denna lag eller i nagon
annan lag. Enligt 3 § syftar lagen till ppenhet och en god informationshantering i myndigheternas
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verksamhet samt till att ge enskilda manniskor och sammanslutningar majlighet att dvervaka den
offentliga maktutdvningen och anvandningen av offentliga medel, att fritt bilda sig asikter samt
paverka sadant beslutsfattande som avser offentlig maktutévning och bevaka sina rattigheter och
intressen. Ansékningar om statsunderstod som lamnats in till Museiverket ar sadana
myndighetshandlingar som avses i lagen.

En handling som lamnats in till Museiverket blir offentlig nar Museiverket fatt den. En offentlig
handling kan innehalla delar som ovillkorligen ar sekretessbelagda och delar som ar offentliga
enligt provning. Handlingar som ar offentliga enligt provning kan i princip vara antingen offentliga
eller sekretessbelagda.

Skyldighet att iaktta upphandlingslagstiftningen

Den som ansoker om understdd ska reda ut och i sin verksamhet beakta en eventuell skyldighet
att iaktta lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016, upphandlingslagen). Med
upphandling avses kop eller hyra av varor och tjanster eller jamférbar verksamhet samt utforande
av entreprenad mot ekonomisk ersattning.

Upphandlingslagens 6 § innehaller en definition av upphandlande enheter, som utgors av

1. statens, kommunernas och samkommunernas myndigheter

2. evangelisk-lutherska kyrkan och ortodoxa kyrkan samt deras férsamlingar och ovriga
myndigheter

3. statliga affarsverk

4. offentligrattsliga organ. Med offentligrattsligt organ avses en juridisk person som uttryckligen
grundats for att tillgodose sadana behov i det allmédnnas intresse som inte har industriell eller
kommersiell karaktar och

a) som till storsta delen finansieras av en upphandlande enhet som avses i 1-4 punkten

b) vars ledning star under kontroll av en upphandlande enhet som avses i 1-4 punkten, eller
c) i vars forvaltnings-, styrelse- eller kontrollorgan mer an halften av ledamoterna utses av en
upphandlande enhet som avses i 1-4 punkten.

5. varje upphandlare, om upphandlaren fér upphandlingen har fatt understdod av en upphandlande
enhet som avses i 1-4 punkten till ett belopp som 6verstiger héalften av upphandlingens varde.

Utover den offentliga forvaltningen kan ocksa en understodstagare som inte hor till staten,
kommunerna eller férsamlingarna vara en upphandlande enhet och darfor skyldig att
konkurrensutséatta sin upphandling pa det satt som foreskrivs i upphandlingslagen, om
understodstagaren enligt lagen i fraga uppfyller kriterier som kdnnetecknar ett offentligrattsligt
organ eller far understod for en viss upphandling till mer an 50 % av upphandlingens varde.

Understodet kan ocksa ha beviljats av fler an en upphandlande enhet. Det offentliga understodet
ska vara riktat till en specifik upphandling. Allmant verksamhetsunderstod ar inte ett sadant stod
som ar riktat till en specifik upphandling som avses i lupphandlingslagen. Understddets betydelse
for upphandlingen ska bedémas utifran den information som var tillganglig nar understodet
beviljades.



Skyldigheten att iaktta upphandlingslagen nar understédet anvands kan pa grund av det ovan
namnda galla dven privatpersoner och privata foretag.

Foreskrifter om anvandningen av understédet

Understodet far endast anvandas for utgifter for det andamal som anges i understodsbeslutet
inom den tid som namns i beslutet. Om det av motiverade skal ar nédvandigt att andra
anvandningssyftet for understodet och den 6vervakare som utsetts for objektet i
understodsbeslutet forordar andringen, ska understodstagaren begara andring av andamalet av
Museiverket hos kundbetjaningen. Understddstagaren ska vanta pa det nya beslutet innan
arbetena inleds.

Understodstagarens ekonomi och administration ska ordnas pa tillborligt satt.

En statsunderstddstagare ska utan drojsmal skriftligen underratta statsunderstodsmyndigheten
om en andring som paverkar uppnaendet av anvandningssyftet med statsunderstodet eller om
nagon annan andring som inverkar pa anvandningen av statsunderstodet.

En statsunderstodstagare ska ge statsunderstédsmyndigheterna riktiga och tillrackliga uppgifter
for overvakningen av villkoren for beslutet om statsunderstdd. En understédstagare ska vid behov
ge Museiverket alla konto- och uppféljningsuppgifter, handlingar, upptagningar och allt annat
material som behdvs for att dvervaka anvandningen av understodet, och dven i 6vrigt bista vid
granskningar. Vid behov ska Museiverkets foretradare beredas mojlighet att granska
understodstagarens medelsanvandning och verksamhet for att utreda hur statsunderstodet
anvants och hur de faststallda villkoren uppfyllts.

Webbtjanster forverkligade med understod

Lagen om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019) forpliktar offentliga sektorn och en del
av privata och tredje sektorns organisationer att félja tillganglighetskrav. Webbtjanster
forverkligade med understdd (tex. webbplatser och mobilapplikationer) bor fylla de vasentliga
kraven for digitala tjanster. Lds mer om kraven

Aterbetalning och aterkrav av understéd

Om understddet eller en del av det inte anvants och Museiverket inte beviljat forlangd tid till
anvandningen av understddet, maste den aterstaende delen av understddsbeloppet returneras.
Understodet kan returneras omedelbart, dock senast i samband med redogorelsen. Om den del
som inte anvants understiger 100 euro, behover den inte returneras.

Understodet aterbetalas pa Museiverkets konto: IBAN: FI96 8129 9710 0116 51 BIC: DABAFIHH.
Understodsbeslutets diarienummer ska namnas i samband med returneringen.

Om understodet anvants for annat an det faststallda anvandningssyftet eller om
understodstagaren i sin ansokan lamnat felaktiga eller vilseledande uppgifter eller hemlighallit
uppgifter och detta forfarande inverkat pa beviljandet av understodet eller pa uppstallandet av


https://www.tillganglighetskrav.fi/lagar-och-standarder/

villkor, eller om understddet pa annat satt beviljats pa felaktiga grunder eller utan grunder,
faststaller Museiverket att understddet ska aterkravas.

Museiverket kan dven bestdmma att understodet eller en del av understodet ska aterkrdvas om
andra villkor for understddet inte iakttagits.

Pa det belopp som aterbetalas eller aterkravs ska statsunderstodstagaren betala rénta fran och
med den dag da statsunderstodet betalades ut. Beloppet pa rantan ar den ranta som anges enligt
rantelagen (633/1982) plus tre procentenheter.

Museiverket berdknar beloppet av upplupen ranta nar aterbetalningen ar gjord och skickar en
separat faktura for rantan till bidragsmottagaren. Rantan beraknas fran den dag da bidraget har
betalats ut till bidragstagarens konto till den dag da den del av bidraget som ska aterlamnas eller
aterkravas har betalats till Museiverkets konto.

Om det aterkravda beloppet inte betalas senast pa den férfallodag som angetts av Museiverket,
ska understodstagaren betala en arlig drojsmalsranta pa beloppet till Museiverket. Den bestams
enligt 4 § 1 mom. i rantelagen.

Museiverket kan besluta att en del av det belopp som skall aterbetalas eller aterkravas och av
rantan eller dréjsmalsrdantan pa det inte skall drivas in, om aterbetalning eller aterkrav till fullt
belopp vore oskaligt med hansyn till statsunderstédstagarens ekonomiska stallning och
omstandigheter eller med hansyn till deras forandring. (Statsunderstodslag 26.1 §)

Av sarskilt vagande skal kan Museiverket besluta att ett belopp som skall aterbetalas eller
aterkravas eller rantan eller dréjsmalsrantan pa dem inte skall indrivas till nagon del.
(Statsunderstodslag 26.2 §)

Kommunikation

Museiverket onskar att en understodstagare i sin kommunikation, till exempel pa sina webbsidor
och i sina broschyrer, meddelar att projektet eller verksamheten fatt statsunderstod av
Museiverket.

Forfattningar som tillampas

| statsunderstodslagen (668/2001) foreskrivs om de grunder och forfaranden som ska iakttas vid
beviljandet av statsunderstod.

| fraga om beviljandet, anvandningen och 6vervakningen av understéd tillampas dessutom

e Forvaltningslagen (434/2003)

e Forvaltningsprocesslagen (586/1996)

e Dataskyddslagen (1050/2018)

* Lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999)

e Forordningen om offentlighet och god informationshantering i myndigheternas verksamhet
(1030/1999)

e Lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)



* Lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003)
e Forordning om statsbudgeten (1243/1992)

Lagarna och férordningarna finns pa adressen www.finlex.fi
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