Tietosuojaseloste

Tietosuojaseloste sisaltda EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 679/2016 mukaiset tiedot rekisteroidylle.
Seloste on laadittu 22.5.2018, paivitetty 3.4.2023.

1. Rekisterin nimi Museoviraston asianhallinta (VirastoVahva ja SALAMA) seka
viranomaisarkisto
2. Rekisterinpitdja ja Nimi: Museovirasto

rekisterinpitdjan yhteystiedot Kayntiosoite: Sturenkatu 2 A, Helsinki
Postiosoite: PL 913, 00101 Helsinki
Kirjaamo: 0295 33 6080

Sahkoposti: kirlaamo@museovirasto.fi

3. Tietosuojavastaavan Ota yhteytta: tietosuoja@museovirasto.fi
yhteystiedot

4. Henkilotietojen kasittelyn Henkil6tietojen kasittelyn kayttétarkoitukset ovat:
tarkoitus seka kasittelyn - Museovirastossa vireille tulevien asioiden rekisterdinti,
oikeusperuste - rekisteroityjen asioiden valmistelu ja paatdksenteko,

- paatoksen ja muiden asiakirjojen toimittaminen
rekisteroidylle,

- rekisterdityjen asioiden ja asiakirjojen sdilyttaminen
seka arkistointi ennalta laadittujen suunnitelmien
mukaisesti (arkistonmuodostussuunnitelma AMS,
tiedonohjaussuunnitelma TOS)

- tutkimuksellinen ja tilastollinen kasittely.

HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperusteet ovat:

Lakisdateisen velvoitteen noudattaminen (EU:n yleinen
tietosuoja-asetus, artikla 6 1. c) seka yleista etua koskevan
tehtdvan suorittaminen ja julkisen vallan kdyttaminen (artikla 6
1.e).

Henkilotietojen kasittelyperusteet liittyvat mm. seuraaviin
lakeihin:

- Laki Museovirastosta 282/2004

- Asetus Museovirastosta 407/2004

- Muinaismuistolaki 295/1963

- Laki kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta

115/1999

- Laki rakennusperinnén suojelemisesta 498/2010

- Arkistolaki (831/1994)

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Joissakin tapauksissa henkilotietojen kasittelyn perusteena on
voinut olla poikkeuksellisesti myos rekisterdidyn suostumus
(EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6 1. a) muun laillisen
perusteen lisdksi. Suostumusta voidaan kayttaa kasittelyn
perusteena esim. kyselytutkimuksien ja nykydokumentoinnin
osalta.




5. Rekisterin
tietosisaltd/henkil6tietoryhmat

Asianhallintajarjestelma VirastoVahvan kontaktirekisteriin
tallennettavat henkilétiedot:
- Henkildasiakas:
nimi- ja yhteystiedot: etunimet, sukunimi, postiosoite,
sdahkopostiosoite, puhelinnumero
- Organisaatioasiakas:
yhteyshenkilon nimi- ja yhteystiedot

Asianhallintajarjestelma SALAMAnN asiakasrekisteriin
tallennettaan edelld mainittujen lisdksi:
- valtionavustusasiakkaalla henkil6tunnus ja
pankkiyhteystiedot (valtionavustusten asiointiliittyma,
Suomi.fi-tunnistautuminen)

Asianhallintajarjestelmia (VirastoVahva ja SALAMA) kayttavien
virkamiesten tiedot:

- nimi, virkanimike, osasto/yksikkotieto,
sahkopostiosoite.

Asiakirjoihin ja niiden metatietoihin sisaltyvat henkilotiedot
(VirastoVahva ja SALAMA):

- valtionavustushakemuksiin ja muihin
valtionavustusprosessiin liittyviin asiakirjoihin
sisdltyvat henkilotiedot (asianhallintajarjestelma
SALAMA),

- viranomaisprosesseihin liittyviin henkil6a koskeviin
asiakirjoihin sisaltyvat tiedot,

- asiakirjoissa ja niiden metatiedoissa esiintyy
sddannonmukaisesti mm. virkamiesten nimia seka
yksityishenkildiden nimi- ja yhteystietoja.
Kasiteltavasta asiasta riippuen asiakirjoissa voi esiintya
naiden tietojen lisdksi samoja henkildtietoja kuin
kontakti- ja asiakasrekisteri kohtaan on listattuna.

Museoviraston viranomaisarkistoon sisaltyvat henkil6tiedot:

- Museoviraston viranomaisarkistossa analogisessa
muodossa (paperimuodossa) sdilytettdva tietoaineisto
on kertynyt paaosin v. 1884 alkaen. Arkistoaineisto
sisdltaa tietoa erilaisista rekisteroityjen ryhmista (esim.
organisaation tyontekijat) ja tietosisalto vaihtelee.
Osana asiakirjallista kulttuuriperintda sailytetadan myos
erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvia tietoja. Tietojen
muodostumiselle on ollut lainmukainen
kasittelyperuste ja -tarkoitus.

- Viranomaisarkistossa on pddosin samanlaisia
henkilotietoja kuin ylla listattuna asianhallinnan osalta
eli esim. virkamiesten seka yksityishenkildiden nimi- ja
yhteystietoja. Arkistossa on myds Museoviraston




henkilostéhallintoon liittyvid asiakirjoja mm. palvelus-
ja virkasuhteiden hoitamiseen liittyen.

6. Henkilotietojen vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat

Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan
lainsdddannon velvoittamissa ja sallimissa rajoissa.

Asianhallintaan ja viranomaisarkiston asiakirjoihin voi
kohdistua tietopyyntdja. Tietoja luovutetaan niitd pyytavalle
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
mukaisesti, ja kdsittelyssda noudatetaan tietosuojaperiaatteita.

- Viranomaisarkiston analogisessa muodossa olevia,
pysyvasti sdilytettavia tietoja on muutettu digitaaliseen
muotoon eri aikoina. Asiakirjojen digitoinnissa ja
erityisesti niiden kaytt6on saattamisessa on tehty
harkintaa voimassa olleen lainsdaddanndn mukaisesti.
Valtaosa yksityishenkildiden henkilotietoja sisaltavista,
julkisista digitoiduista asiakirjoista on katseltavissa vain
Museoviraston tutkijasalissa tai viranomaiskayttajien
nakymassa eivdtka ne ole saatavilla julkisesti verkossa.

7. Tietojensiirrot EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Museovirasto ei luovuta asianhallintaan eika
viranomaisarkistoon sisaltyvia henkil6tietoja kolmansiin maihin
tai kansainvalisille jarjestoille.

8. Henkilotietojen sdilyttamisaika

Asiakirjoihin sisdltyvat ja asioiden kasittelyyn liittyvat
henkilotiedot sailytetdadn arkistolain ja sen edellyttdaman
suunnitelman (AMS tai TOS) mukaisesti. Sdilytysajat vaihtelevat
lyhyestda maaradaikaisesta sdilyttamisesta pysyvaan
sdilyttamiseen ja arkistointiin. Henkilotietojen
minimointivaatimukset on huomioitu sailytysaikaesityksissa
asianmukaisesti.

Analogisen viranomaisarkiston tietojen sdilytysajat on
maaritelty arkistonmuodostussuunnitelmassa ja asianhallinnan
sailytysajat tiedonohjaussuunnitelmassa.

9. Henkil6tietojen kasittelyn
suojaaminen

Museovirasto rekisterinpitdjana on toteuttanut tarvittavat
tekniset ja organisatoriset turvatoimet seka vaatii sitd myos
henkilotietojen kasittelijoilta.

Museovirasto noudattaa toiminnassaan
tietosuojalainsaadantoa. Tiedot on suojattu asiattomalta
katselulta, muuttamiselta ja havittamiseltd. Suojaus perustuu
tilojen fyysiseen suojaukseen, kulunvalvontaan ja aineistojen
kayton rajoittamiseen. Paasy- ja kasittelyoikeus tietoihin
myonnetdan tyotehtdvien perusteella.

Tutkijasalipalvelussa on kadytossa ohjeistukset, kdyttoésaannot ja
sitoumukset asiakkaille aineistojen tutkimisessa. Tietoja




luovutetaan voimassa olevan lainsdadannon velvoittamissa ja
sallimissa rajoissa.

10. Rekisterdidyn oikeudet

Tietojen kasittelyperuste vaikuttaa siihen, mita oikeuksia
rekisteroidylla on. Rekisterdidyn oikeudet eri tilanteissa on
listattu yksityiskohtaisemmin esim. tietosuojavaltuutetun
toimiston sivuilla.

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta
informaatiota siita, kasitelladnko hanen henkildtietojaan, ellei
laissa ole sdadetty poikkeusta tahan. Esimerkiksi silloin, kun
henkilotietojen kasittelyperusteena ovat rekisterinpitdjan
lakisaateiset velvoitteet, rekisterdidylla on oikeus pyytaa:

- itsedan koskevat henkil6tiedot,

- rekisterinpitdjaa oikaisemaan tai poistamaan

virheelliset tai vanhentuneet tiedot,
- henkil6tietojen kasittelyn rajoittamista

Joissakin tapauksissa henkilotietojen kasittelyn perusteena on
voinut olla poikkeuksellisesti my6s rekisterdidyn suostumus
muun laillisen perusteen lisdksi. Suostumusta on kaytetty
aiemmin esim. kyselytutkimuksien ja nykydokumentoinnin
osalta. Mikali rekisterdity peruuttaa suostumuksen eika
kasittelyyn ole ollut muuta laillista perustetta, voi rekisterdity
pyytda myos tietojen poistamista ylla listattujen oikeuksien
lisdksi.

Viranomaisarkistossa ja asianhallinnassa henkil6tietoja myds
arkistoidaan osana asiakirjallista kulttuuriperintda. Tama liittyy
yleisen edun mukaisiin arkistointitarkoituksiin, mika voi
mahdollistaa rekisterdidyn oikeuksista poikkeamisen
tietosuojalain ja tietosuoja-asetuksen perusteella (esim. oikeus
tietojen poistamiseen).

Mikali rekisteroity katsoo, ettei hanen henkil6tietojensa
kasittely ole lainmukaista, rekisterdidylla on oikeus tehda
asiasta valitus tietosuojavaltuutetulle.

11. Tiedot siita, mista
henkilotiedot on saatu seka
tarvittaessa siita, onko tiedot
saatu yleisesti saatavilla
olevista lahteista

Tiedot ovat muodostuneet organisaation omassa toiminnassa
eri aikoina.

Henkilotietoja saadaan rekisteroidylta itseltdaan esimerkiksi
hdnen saattaessa asiansa vireille Museovirastossa.
Henkilotietoja voidaan saada myds muilta viranomaisilta
liittyen viranomaistehtavien hoitamiseen.

12. Kaytetaanko tietoja
automaattiseen
paatdksentekoon ja/tai
profilointiin.

Rekisterin sisadltamia tietoja ei kdyteta profilointiin eika
tietoihin kohdisteta automaattista paatoksentekoa.



https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet-eri-tilanteissa




