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INLEDNING

Katalogiseringsanvisningen fér museer ar avsedd foér personer som arbetar med museisamlingar. Anvis-
ningen ar en allman katalogiseringsmanual for museer som bidrar till en mer enhetlig katalogisering och
mer enhetliga katalogiseringsuppgifter. Eftersom anvisningen baserar sig pa internationella standarder

framjar den anvandbarheten av museernas katalogiseringsuppgifter aven i internationella sammanhang.

Katalogiseringsanvisningen beskriver hur uppgifter om objekt som finns i museers eller andra organisa-
tioners samlingar och darmed relaterade atgarder ska registreras. Katalogiseringsanvisningen for museer
innehaller inga rekommendationer om vilka félt i samlingsforvaltningssystemen som uppgifter ska regist-
reras i, eftersom anvisningen &r avsedd att anvandas med alla samlingsforvaltningssystem.

Katalogiseringsanvisningen ar avsedd for katalogisering av objekt som ingar i museernas samlingar. An-
visningen for arkivmaterial ar avsedd att anvéndas vid katalogisering av museernas dokumentsamlingar.
Anvisningen kan ocksa anpassas for katalogisering vid privata arkiv men hér bér man ocksé beakta Ar-
kivverkets anvisningar’. Vid katalogisering av arkivmaterial som hor under arkivlagen maste Arkivverkets
anvisningar alltid foljas. Nationalbibliotekets anvisningar? féljs vid katalogisering av biblioteksmaterial. Vid
katalogisering av naturhistoriska samlingar rekommenderas Naturhistoriska centralmuseets anvisningar.®

Katalogiseringsanvisningen for museer (Museoiden luettelointiohje pa finska) har utarbetats av katalogise-
ringsarbetsgruppen for projektet Museum 2015 aren 2012-2014. Museum 2015 &r Museiverkets, Finlands
museiférbunds och Nationalgalleriets gemensamma projekt som utvecklar museernas samlingsforvaltning.
Katalogiseringsarbetsgruppen bestod av Marjo Ahonen (Finlands hantverksmuseum), Aile Aikio (samiska
museet Siida), Kari Hintsala (Abo museicentral), Paula Hyvénen (S:t Michels konstmuseum), Hannu Hak-
kinen (Museiverket), Leila Issakainen (Lusto — Finlands Skogsmuseum), Sari Kainulainen (Lahtis stads-
museum), Pekka Kankkunen (Kuopio historiska museum), Susanne Lagus (Stundars r.f.), Maritta Mellais
(Finlands Nationalgalleri), Antti Metsankyla (Finlands nationalmuseum), Tiina Paavola (Tammerfors museer),
Petro Pesonen (Museiverket), Elina Standertskjold (Arkitekturmuseet) och Mari Termonen (Nadendals mu-
seum). Leena Furu (Museum 2015) har varit ordférande fér katalogiseringsarbetsgruppen och chefredaktér
fér publikationen. Dessutom har personalen i projektet Museum 2015 samt otaliga experter inom musei-,
biblioteks- och arkivsektorn i Finland deltagit i utarbetandet av anvisningen. Anvisningen har éversatts till
svenska under aret 2015 av John Bjérkman (Abo museicentral), Susanne Lagus (Finlands svenska hem-
bygdsforbund r.f.), Anne Sjostrom (Nadendals museum) och Carola Sundqvist (Jakobstads museum).

Bakgrund till och syfte med anvisningen

Museerna i Finland har inte haft gemensamma, aktuella katalogiseringsanvisningar med vilka katalogi-
seringen kunde goras pa ett enhetligt sétt. Fore denna Katalogiseringsanvisning fér museer har nagra
enstaka anvisningar och rekommendationer paverkat katalogiseringen i Finland, sdsom Finlands
museiférbunds rekommendationer fran 1987: "Kulttuurihistoriallisen esineiston luettelointitiedot ja
kirjoitusohje automaattista tietojenkasittelya varten” och "Taideteosten luettelointitiedot ja kirjoitusohje
automaattista tietojenkésittelyd varten” samt ”Valokuvien luettelointitiedot ja kirjoitusohje automaattis-
ta tietojenkasittelya varten” fran 1989 och 1993.4 Statens konstmuseum utgav ar 2010 verket "Taide-
teosten luettelointiohje”.®

1 Arkivverkets webbplats: http://www.arkisto.fi

2 Nationalbibliotekets webbplats: http://www.kansalliskirjasto.fi

3 Naturhistoriska centralmuseets webbplats: http://www.luomus.fi
4 Finlands museiférbund, 1987; 1989 och 1993

5 Taideteosten luettelointiohje, 2010
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Eftersom museerna inte har haft gemensamma katalogiseringsanvisningar som skulle omfatta olika
typer av objekt har registreringen av uppgifter i samlingsforvaltningssystemen skett pa olika sétt. Det
varierande sattet att registrera uppgifter har orsakat problem nér uppgifter frdn museer har samman-
stallts i olika nattjanster.

Katalogiseringsanvisningen fér museer hjalper dem som arbetar med katalogisering av samlingar att
ta fram enhetlig, kvalitativ och mangsidig information om museernas kulturarv. | och med att katalogi-
seringens karaktér andrats fran intern férvaltning av samlingar pad museerna till en mer 6ppen kun-
dorienterad verksamhet har det uppstatt ett behov av att utveckla den pé ett nytt satt. Anvisningen
utgar frdn en nationell harmonisering och utveckling av katalogiseringen med hjélp av internationella
standarder.

Standarder

Katalogiseringsanvisningen for museer baserar sig pa SPECTRUM-standarden, som utvecklats och
administreras av stiftelsen Collections Trust (UK) och som &r avsedd f6r forvaltning av museisamlingar.
SPECTRUM valdes till katalogiseringsstandard for de finlandska museerna pa grund av dess omfat-
tande innehall och stora spridning. SPECTRUM anvénds pa 6ver 8 000 museer och utvecklas fortlo-
pande i samarbete med museerna. Standarden kan laddas ner pa webben.®

SPECTRUM innehéller beskrivningar av 21 processer relaterade till férvaltning av samlingar samt
definitioner av objektens katalogiseringsuppgifter. Projektet Museum 2015 har dversatt och redigerat
bilaga 1 (Appendix 1, Information Requirements) till standarden SPECTRUM version 4.0 s& att den ar
forenlig med finsk praxis. Den innehaller ver 500 enskilda katalogiseringsanvisningar med exempel.
De anvisningar i SPECTRUM som ar onddiga eller som inte kan anpassas till finsk praxis har inte ta-
gits med i Katalogiseringsanvisningen fér museer. Anvisningen har kompletterats med katalogiserings-
anvisningar som behdvs i Finland men som inte ingar i SPECTRUM.”

Férutom SPECTRUM har ven andra standarder anvants i anvisningen. | tidsangivelser rekommende-
ras den internationella standarden ISO 86018 samt i kall- och texthanvisningar standarden SFS 5989°,
som &r en nationell version av standarden ISO 690:2010. Valutor anges enligt standarden ISO 42171°
och telefonnummer enligt standarden SFS 4175". | registrering av mattenheter iakttas det internatio-
nella systemet for méattenheter.™ | registreringen av uppgifter om aktoérer tillampas standarden Resour-
ce Description and Access (RDA).™

Tekniska metadata om digitala objekt (sdsom bildfiler, som ursprungligen kan vara digitala eller digi-
taliserade kopior av fysiska bilder) &r en del av objektets administrativa uppgifter, som aven omfattar
uppgifter om anvandarréattigheter (t.ex. begrénsningar i anvéndningen av digitala filer) och uppgifter

om varaktig férvaring (t.ex. uppgifter om aktoérer relaterade till skapandet av dokumentet).

6 SPECTRUM-standarden finns p& Collections Links webbplats: http://www.collectionstrust.org.uk/spectrum

7 Om anvisningen inte ingér i SPECTRUM namns inte den engelska termen i anvisningen. Anvisningar med den engelska
termen i SPECTRUM kan ha kompletterats med forklaringar eller enskilda meningar kan ha utelamnats, men innehallet och
ké@rnbudskapet har inte &ndrats.

8 International Organization for Standardization, 2004

9 Finlands Standardiseringsférbund, 2012

10 International Organization for Standardization, 2004

11 Finlands Standardiseringsférbund, 2006

12 Finlands Standardiseringsférbund, 2001

13 Standardens webbplats: http://www.rdatoolkit.org/
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Katalogiseringsanvisningen for museer innehaller inte katalogiseringsanvisningar fér administrativa
uppgifter om digitala objekt. | dokumenten om det nationella digitala bibliotekets (KDK) projekt fér
varaktig forvaring (PAS) behandlas ocksa obligatoriska administrativa uppgifter om digitala objekt.™
KDK har sammanstallt en lista éver format och standarder fér administrativ metadata'® samt éver
férvarings- och éverféringsdugliga filformat som dven museer borde anvanda vid lagring av digitala
objekt."®

Anvandning av katalogiseringsanvisningen

Katalogiseringsanvisningen fér museer kan anvdndas med olika samlingsférvaltningssystem. De ka-
talogiseringsuppgifter som behandlas i katalogiseringsanvisningen ar inte falt i samlingsférvaltnings-
systemen, utan namngivna rutiner som bor uppmarksammas vid katalogisering. Beroende pa system
och objekt kan varje katalogiseringsuppgift i anvisningen anges i ett eller flera falt eller registreras
med hjalp av termférteckningar, &mnesord eller klassificering. Om museet behdver uppgifter som inte
namns i anvisningen, kan den anvandas som mall vid katalogisering av sddana uppgifter.

Katalogiseringsanvisningen &r uppdelad i fyra helheter. Den forsta helheten omfattar information om
objektet och den andra helheten administrering av information. Den tredje helheten innehdller anvis-
ningar for registrering av tids-, plats-, aktérs-, adress- och kontakt- samt placeringsuppgifter. Dessa
uppgifter hanvisar man till i anvisningens andra helheter. Den fjarde helheten omfattar atgéarderna,
dvs. katalogiseringsanvisningar fér de atgéarder som museerna vidtar fér objekten. Varje del ar indelad
i mindre avsnitt. En lista éver minimiuppgifterna och de avsnitt av SPECTRUM-standarden som inte
ingdr i sjélva Katalogiseringsanvisningen fér museer har bifogats.

Katalogiseringsanvisningen fér museer har fem avsnitt. | varje avsnitt behandlas under Information
om objektet endast katalogisering av en bestdmd objekttyp. Dessa objekttyper ar foremal, fotografi,
konstverk, audiovisuellt material och arkivmaterial. Anvisningarna for dem har olika exempel, och fran
respektive anvisning har de katalogiseringsanvisningar slopats som inte galler ifrdgavarande objekt-
typ. Anvisningarna kan ocksé anvandas for katalogisering av sddana samlingar som inte uttryckligen
har namnts i anvisningen. De uppgifter som registreras i respektive fall beror pd museet, objektet och
katalogiseringsnivan. Museerna avgor sjalva vilka katalogiseringsanvisningar som &r relevanta fér de
egna samlingarna.

Katalogiseringsanvisningarna kan anvandas fér bade katalogisering av enskilda objekt och objekt-
grupper. | anvisningen omfattar begreppet objekt aven objektgrupper. Objektgrupper utgdrs av bland
annat samlingar, forvarvsposter, fotohandelser, serier och grupper. Anvisningen innehaller exempel pa
katalogisering av bade enskilda objekt och objektgrupper, och séledes kan den tillampas enligt muse-
ernas praxis for katalogisering pa olika hierarkiska nivaer.

14 Det nationella digitala biblioteket, Rakenteelliset ja hallinnolliset metatiedot ja aineiston paketointi: http://www.kdk.fi/images/
tiedostot/KDK_metatiedot_ja_aineiston_paketointi_v1.4.pdf

15 Det nationella digitala bibliotekets standardportfélj: http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardisalkku27_10_2014.pdf
16 Det nationella digitala biblioteket, Sailytys- ja siirtokelpoiset tiedostomuodot: http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK-PAS-
tiedostomuodot-v1.3.pdf


http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_metatiedot_ja_aineiston_paketointi_v1.4.pdf
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_metatiedot_ja_aineiston_paketointi_v1.4.pdf
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardisalkku27_10_2014.pdf
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK-PAS-tiedostomuodot-v1.3.pdf
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK-PAS-tiedostomuodot-v1.3.pdf

Varje katalogiseringsanvisning ar uppbyggd pa foljande satt:

KATALOGISERINGSUPPGIFT

bestar av ett eller flera ord som beskriver de uppgifter som katalogiseras. | samband med katalo-
giseringsuppgiften anges den engelska term som férekommer i SPECTRUM-standarden. Katalogi-
seringsuppgiften kan paminna om namnen pa falten i samlingsforvaltningssystemen, dven om den
inte hanvisar till dem.

Definition
en text som forklarar och beskriver katalogiseringsuppgiften, med vars hjalp lasaren forstar vad
som avses med en katalogiseringsuppgift.

Registreringssatt

anger hur katalogiseringsuppgiften ska registreras. Registreringssattet anger huruvida man vid
registreringen av uppgifter borde anvanda klassificeringssystem, tesaurus eller termférteckning-

ar som upprétthalls inom samlingsforvaltningssystemet.'” Registreringssattet anger ocksa évriga
katalogiseringsuppgifter som ska beaktas. Registreringsséttet innehaller anvisningar for registrering
av uppgifter som upprepas.

Exempel/Termférteckning

innehaller I1ampliga exempel fér katalogisering av objekt eller hanvisar till ett annat stalle i kata-
logiseringsanvisningen, dar det finns relevanta exempel fér registrering av katalogiseringsupp-
giften. N&r ordet exempel ersatts med ordet termférteckning ska endast termer ur en angiven
férteckning anvandas.

17 Se amnesord, klassificeringssystem och ontologier som rekommenderas i katalogisering i rekommendationen av projektet
Museum 2015: http://www.nba.fi/fi/File/2784/suositus-museoille-2015.pdf
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http://www.nba.fi/fi/File/2784/suositus-museoille-2015.pdf

Terminologi

AKTOR

Aktoren &r en fysisk person, familj, slékt eller sammanslutning (myndighet, féretag, organisation,
férening, stiftelse, juridisk person eller annan sammanslutning eller grupp av manniskor som bild-
ats permanent eller tillfélligt utgdende frdn gemensamma mal) som anknyter till objektet.

ARKIV

En helhet som bildas av de dokument/ den dokumentéra information som &r ett resultat av sam-
manslutningars eller privatpersoners verksamhet. (Lybeck 2006, 257)

ARKIVBILDARE

Sammanslutning eller privatperson vars verksamhet gett upphov till ett eller flera arkiv. (Lybeck
2006, 257)

DOKUMENTSAMLING

En dokumentsamling bestar av enstaka dokument eller av delhelheter. (Orrman 1994, 21) En
dokumentsamling ar en dokumenthelhet, som har skapats genom det organiseringsarbete som
mottagaren av materialet utfort eller genom systematiskt samlande av en sammanslutning eller
privatperson. Personen eller sammanslutningen som organiserat eller samlat ar inte en arkivbildare.
En dokumentsamling uppfyller inte kdnnetecknen for ett arkiv. (Lybeck 2006, 14, 257, 261)

KATALOGISERING

Katalogisering gar ut pa att spara uppgifter om objekt i museernas samlingar. Vid katalogisering
sparas alla uppgifter om objektet eller referenser till uppgifterna enligt Katalogiseringsanvisning for
museer. Informationen om objektet sammanstélls fran mottagningsuppgifterna, genom att studera
objektet och genom att inhdmta information fran olika kallor. Vid katalogiseringen skiljs objektet
frdn andra liknande objekt s att de kan identifieras. Resultatet av katalogisering ar systematisk in-
formation om enskilda objekt och stdrre helheter som darmed kan s6kas, dverféras och anvandas.

MINIMIUPPGIFTER

Minimiuppgifterna vid katalogisering &r de katalogiseringsuppgifter som atminstone ska anges for
objektet i samlingsférvaltningssystemet. Med hjalp av minimiuppgifterna vid katalogisering sparas
de centrala uppgifterna om ett objekts kulturarv och betydelse. Med hjélp av minimiuppgifterna
kan objektet hanteras, identifieras och sarskiljas fran andra objekt.

OBJEKT

Vid katalogisering anvands termen objekt for att beteckna vilken del som helst som ingéar i en sam-
ling, en del som man vill och kan bevara i dess miljo, avldgsna darifran eller dokumentera. Objek-
ten kan vara enskilda exemplar, besté av flera delobjekt eller bilda helheter. Exempel pa objekt ar
foremal, fotografier, konstverk, audiovisuellt material, byggnader och handlingar.
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OBJEKTGRUPP

En objektgrupp bestar av ett antal objekt med en férenande faktor. En objektgrupp kan till exem-
pel vara 100 fotografier som bildar en helhet genom att de ar tagna av samma fotograf och fran
samma handelse eller plats. En objektgrupp kan ocksé vara en drékthelhet som kopts samtidigt,
en samling med 8 konstverk av en viss konstnar eller tusen arkeologiska fynd. Till exempel forvarv-
sposter, samlingar, serier, grupper eller fotohdndelser kan betecknas som objektgrupper.

ONTOLOGI

Med ontologi kan avses en begreppsmodell, dar man specificerar begrepp for ett bestdmt &mnes-
omrade och dér man pa ett logiskt sétt beskriver hur begreppen ar relaterade till varandra, s att
b&de manniskor och datorer kan anvanda sig av den. Relationerna mellan ontologins begrepp ar
hierarkiskt definierade pa ett dvergripande sétt som omfattar hela begreppsapparaten i motsats
till den kontrollerade tesaurusen. Det &r mojligt att ocksa tillagga logik till ontologin (t.ex. en regel
enligt vilken ett tungt objekt inte samtidigt kan vara I4tt). Ontologi kan i motsats till en tesaurus,
anvandas for mekanisk slutledning. Ontologin kan utnyttjas till exempel fér att beskriva ett innehéll
pé ett otvetydigt och mer enhetligt satt an tidigare och for att stoda informationssékning.

SAMLINGSFORVALTNINGSSYSTEM

Samlingsforvaltningssystemet ar ett verktyg med vilket museerna hanterar sina samlingar. Med
hjélp av det sparar, hanterar, forvarar och férvaltar man information om museernas féremal, konst-
verk, arkivmaterial, bilder och audiovisuellt material samt objekt i kulturmiljoer (t.ex. byggnader,
arkeologiska objekt).

TERMFORTECKNING

Med termfdrteckning avses en forteckning éver rekommenderade katalogiseringsuppagifter. |
allmanhet férvaltas termforteckningarna av administratdren fér museernas samlingsférvaltnings-
system (s.k. rullgardinsmeny). | katalogiseringsanvisningen for museer har nagra termférteckningar
faststallts.

TESAURUS

Med tesaurus avses en férteckning 6ver ord som valts enligt vissa regler och dér orden presen-
teras i en viss form. Amnesorden i tesaurusen anvénds fér att beskriva innehéllet i museernas
samlingar och vid informationssékning inom dem. Med tesaurus avses allmént anvanda nationella
eller internationella tesaurusar.

ATGARD

En atgard som riktar sig mot ett objekt i samband med férvaltningen av samlingar, sdsom konser-
vering, utlaning, transport etc.

10
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INFORMATION OM OBJEKTET oBJecT GROUPS

Anvands nar man registrerar uppgifter om objekt eller objektgrupper.

INFORMATION OM POSTEN RECORD INFORMATION

POSTTYP RECORD TYPE

Definition
Anger omfattningen av objektbeskrivhingen, dvs. om beskrivningen géller ett objekt eller en objekt-
grupp.

Registreringssatt
Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera endast en posttyp per posten.

Exempel

samling
serie
grupp
helhet
del

objekt
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IDENTIFIERINGSINFORMATION 0BJECT IDENTIFICATION INFORMATION

Identifieringsinformation innehaller de grundlaggande uppgifter med vilka objekt kan identifieras.

AGANDE ORGANISATION

Definition
Den part som dger objektet. Agaren &r i allméanhet ett museum. Agaren kan ocks vara en stiftelse,
organisation, kommun eller férening som ager och administrerar museet.

Registreringssatt

Agarens allmént kdnda och mest anvdnda namn anges. Mellanslag och versaler anvands endast
om de hor till namnets ortografi. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Organisa-
tionsinformation. Registrera endast en &gande organisation per objekt.

Exempel
Se punkten Organisationsinformation
Samemuseet Siida
Abo museicentral
Museiverket
Finlands Hantverksmuseum
Nadendals museum
Tammerfors museer
Stiftelsen Vetenskapscentrum

Lahtis stadsmuseum (LSM)

ANSVARIG ENHET ELLER AVDELNING RESPONSIBLE DEPARTMENT/SECTION

Definition
Den avdelning eller enhet inom en organisation som ansvarar fér objektet och dokumentationen av det.

Registreringssatt

Enhetens eller avdelningens allmént k&nda och mest anvanda namn anges. Mellanslag och versaler
anvands endast om de hor till namnets ortografi. Se detaljerade registreringsanvisningar under punk-
ten Organisationsinformation. Registrera endast en ansvarig enhet eller avdelning per objekt.

Exempel
Se punkten Organisationsinformation
Finlands nationalmuseum

Samlingsenhet
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Birkalands landskapsmuseum

Lahtis historiska museum (bassamling) LHM

SAMLING

Definition
Den samling i vilken objektet ingar.

Registreringssatt

Samlingens allmant k&dnda och mest anvanda namn anges. Mellanslag och versaler anvands en-
dast om de hor till namnets ortografi. Valj namn fran den uppratthélina termférteckningen. Regist-
rera s& manga samlingar per objekt som behovs.

Exempel
SAAM féremalssamling
Féremalssamling
Etnologiska samlingar
Etnologisk
Kulturhistorisk/Gothsamling
Arkeologisk
Lahtis historiska museum (LHM)

Allménetnografiska samlingar

OBJEKTTYP

Definition
Term som anger objekttyp.

Registreringssatt
Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. VAalj term fran term-

férteckningen nedan. Registrera endast en objekttyp per objekt.

Termférteckning

annan typ, arkivmaterial, bebyggd miljo, byggnad, dokument, fotografi, féremal, konstverk,
ljudinspelning, naturmiljé, prov, rorlig bild, tryckt publikation

OBJEKTNUMMER OBJECT NUMBER

Definition
Nummer med vilket objektet identifieras. Varje objekt eller objekthelhet ska ha ett specifikt nummer.

15
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Objektnumret kallas ofta for bland annat férvarvs-, diarie-, inventarie-, bild- eller foremalsnummer
eller filnamn.

Registreringssatt

Numret bildas utgdende fran museets praxis. Varje objekt eller sarskiljpar objektdel ska forses
med ett nummer enligt museets praxis. En objektgrupp kan ha ett gemensamt nummer, om den
bildas av s& manga delar att det inte &r relevant att katalogisera och numrera dem separat (t.ex. en
knappsamling med tiotals knappar, en lada med kvartsskarvor, en stor fotosamling, dokumenthel-
het etc.). Objektnumret kan innehalla siffror, bokstéver och mellanslag.

Ett objekt har endast ett specifikt nummer. Gamla nummer och andra motsvarande nummer anges
enligt anvisningen i Ovrigt nummer och sérskiljs fr&n det egentliga numret for objektet.

Exempel
TMM22606:30
152:3¢c
K11681
1358
NAA2:
N-2006-46:A-D
VK5341:1-140

HM/D 188

OVRIGT NUMMER OTHER NUMBER

Definition
Objektets alternativa nummer, som inte ar objektets egentliga nummer.

Registreringssatt

Ovrigt nummer anges i exakt samma form, som den information som finns pa objektet eller i
dokumentet. Ovrigt nummer kan bestd av objektets tidigare nummer (som t.ex. ett annat museum
angett), ett gammalt inventarienummer, diarienummer, ett nummer som langivaren eller dgaren gett,
fyndnummer, tillfalligt nummer som angetts vid utgravningar eller nummer som upphovsmannen
angett (hummer som en arkitekt angett for en byggnad eller ritning). Numret kan innehalla siffror,
bokstaver och mellanslag. Registrera s manga 6vrigt nummer per objekt som behdvs.

Exempel
8789 L68-1990
0001/2166

S 653

16
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76059:2

L.1.

Typ av 6vrigt nummer Other number type

Definition
Typ av évrigt nummer som angetts for objekt.

Registreringssatt
Typen beskrivs med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran term-
férteckningen nedan. Registrera en typ av évrigt nummer per varje évrigt nummer.

Termfoérteckning

arkivkod, diarienummer, fornlamningsnummer, fyndnummer, faltnummer, féraldrat nummer,
gammalt nummer, nummer av tidigare dgare, nummer i en annan organisation, odefinierat
nummer, okant nummer, parallellnummer, serienummer, tillfalligt nummer, ursprungligt num-
mer

Anvandningstid for 6vrigt nummer

Definition
Den tidsperiod under vilken ett 6vrigt nummer anvants for objektet.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera en anvandningstid
fér 6vrigt nummer per varje 6vrigt nummer.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

OBJEKTNAMN OBJECT NAME

Definition
Term som beskriver objektets funktion, form eller typ.

Registreringssatt
Objektnamn anges med en enskild term. Termen kan véljas fran ontologin eller tesaurusen. | all-
manhet anges objekthnamn med ett substantiv i grundform. Mellanslag eller versaler anvands inte.

Objektet kan namnges pa ett detaljerat eller ett allmant plan. Vid namngivningen gar man ofta fran
ett allmant namn mot en mer exakt och specifik definition (t.ex. mdbel -> stol -> ldnstol). Samma
objekt kan f& olika namn beroende pé objektets kontext (t.ex. kan en mugg vara en souvenir eller
ett konstverk). Ofta ar det motiverat att ge ett objekt flera namn.

17
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Objektets namn kan vara ett dialektalt uttryck, ett slanguttryck, ett gammalt namn eller ett namn
som inte langre anvands, ett namn pa annat sprak eller ett ursprungligt katalogiseringsnamn. Om
det finns ett ursprungligt katalogiseringsnamn fér objektet ska det anges i exakt samma form som i
kallan (huvudbok, diarium, gammalt katalogiseringskort).

Om objektet &r ett fotografi anges namnet fotografi fér objektet. Om objektet ar ett konstverk
anges huvudklass och specialklass enligt katalogiseringsanvisningen for konstverk (Taideteosten
luettelointiohje) som objektets namn. Se detaljerade anvisningar i Taideteosten luettelointiohje.

Namn for ett visst objekt (t.ex. titel) anges enligt anvisningen under punkten Titel. Det som beskrivs
i objektet eller det som objektet beskriver anges enligt anvisningarna under punkten Innehallsbe-
skrivning. Registrera s manga objektnamn per objekt som behovs.

Exempel
traktor
palaeoniscum freieslebeni
docka
barnregnrock
oblatfat, Sjalé paten
nattvardskalk, Sjalé kalk
skéra, balansskara
troja, ylletrdja, stickat plagg
rya
underlag for ljussax
kantele, 10-strangad kantele
puder, ansiktspuder
mejsel, platt mejsel
mynt
byggnad, hus

drékt, herrkostym, joggingdrakt

Objektets namntyp Object name type

Definition
Namntyp som angetts for objektet.
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Registreringssatt
Namntyp anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran term-
férteckningen nedan. Registrera en namntyp fér objektet per varje objektnamn.

Termforteckning

allmant anvant namn, arkivnamn, artnamn, dialektalt namn, egennamn, gammalt namn, klas-
sificering, konstverkets huvudklass, konstverkets specialklass, namn pa annat sprak, namn
som getts av anvandaren, namn som getts av museet, sarskilt namn, taxonomiskt namn,
tidigare namn, typnamn, typologiskt namn, ursprungligt katalogiseringsnamn

Objektnamnets sprak Object namettitle language

Definition
Det sprak pa vilket objektets namn skrivits. Anges nar namnets sprak avviker fran det sprak
som museet i allménhet anvander vid katalogisering.

Registreringssatt

Namnets sprak anges med en enskild term. V&lj term frdn den uppratthalina termférteckningen.
For varje objektnamn registreras ett sprék da det avviker fran det katalogiseringssprak som mu-
seet normalt anvander.

Exempel
svenska
engelska
ryska
franska

enaresamiska

TITEL TITLE

Definition

Ett namn som en konstnér, tillverkare eller samlare gett ett objekt da det kommit till eller namn som
getts senare och som &r allméant férknippat med objektet. Titel kan anges fér konstverk, fotografier,
byggnader, féremal, rérliga bilder, ljudinspelningar, bocker eller handlingar.

Registreringssatt
Mellanslag och versaler anvands om rattstavningen sd kraver. Tillverkarens eller planerarens namn
och siffror fér modeller kan anvédndas som titel.

Om ett fotografi saknar ett etablerat namn eller en titel som fotografen eller en annan aktor gett i
det ursprungliga anvédndningssammanhanget, anges fotografiets motiv, det vill sdga en beskrivning
av bildens innehall pa hégst en mening.
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Titlar pa konstverk &r i allmanhet titlar som konstnérerna gett. Ifall denna titel given av en konstnar
saknas, anges “utan titel” som titel. L&s mer om benadmning av konstverk i Taideteosten luetteloin-
tiohje.

Samma titel kan anges for ett eller flera objekt. Man kan registrera sa ménga titlar som behdvs per
objekt.

Exempel
Virgin and child
Utan titel
Lumia 720
Peugeot 206
Bonanza
Nasinneula
Stillhetens kapell
Fortex
Taimitarha
Star Grazer
Suomalainen Tiedekeskus Heureka
Heureka Finlands Vetenskapscenter
Heureka Finnish Science Centre

Vain® Tuomaalas samling

Titeltyp Title type

Definition
Titeltyp som angetts fér objektet.

Registreringssatt
Titeltyp anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran term-
forteckningen nedan. Registrera sd manga titeltyper per titel som behovs.

Termférteckning

allmant kant namn, modellnamn och/eller nummer, motiv, namn gett av anvandare, namn
gett av byggherre, namn gett av fotograf, namn gett av katalogiserare, namn gett av konst-
nar, namn gett av planerare, namn gett av samlare, namn gett av upphovsman, namn gett av
agare, produktnamn, serienamn, titel
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Titelsprak Object namettitle language

Definition
Sprak pé vilket objektets titel angetts. Anges nér titelns sprak avviker fran det sprak som muse-
et i allmanhet anvénder vid katalogisering.

Registreringssatt

Titelns sprék anges med en enskild term. Valj term fran den uppratthalina termférteckningen. Ett

sprék registreras per varje titel som avviker fran det katalogiseringssprak som museet normalt
anvander.

Exempel
svenska
engelska
latin
arabiska

grekiska

Oversattning av titel Title translation

Definition
Objektets titel pa ett frammande sprak Oversatt till det sprdk som anvands i organisationen.

Registreringssatt
Anges med motsvarande mellanslag och formateringar som pa originalspraket. Registrera sa
manga éverséttningar av titeln som behdvs.

Exempel
Roévarna

Jungfru med barn

Oversattare

Definition
Den person som 6versatt titeln fran ett frammande sprak till det sprdk som anvands i organisa-
tionen.

Registreringssatt
Flera uppgifter anges om personen. Se detaljerade anvisningar for registrering av alla uppgifter
om aktdren under punkten Personuppgifter. Registrera endast en dversattare per dversatt titel.
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Exempel

Se punkten Personuppgifter

Oversattningsdatum

Definition
Den tidpunkt da en titel pa ett frammande sprék oversattes till det sprak som anvénds i organi-
sationen.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett dver-
sattningsdatum per dversatt titel.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

TILLAGGSINFORMATION OM NAMN OBJECT NAME NOTE

Definition
Tillaggsinformation om objektets namn.

Registreringssatt

Tillaggsinformation antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Tillaggsin-
formation kan innehélla en forklaring till namnet eller en beskrivning som minskar tolkningsalterna-
tiven. Registrera endast en gang per objektnamn eller titel.

Exempel
Namnet Heureka syftar pa frasen "Jag har funnit det!” som tillskrivs Arkimedes.

Steven Holls bidrag till tavlingen for museet for samtidskonst hette "Kiasma”, vilket betyder
korsning. Arkitektens namnval syftade pa byggplatsen.

ANTAL OBJEKT NUMBER OF OBJECTS

Definition
Uppgift om antalet objekt eller objektdelar.

Registreringssatt

Nar antalet syftar pad en mangd objekt anges det totala antalet objekt som ingér i mangden. Nar
man katalogiserar enskilda objekt kan man ange de eventuellt I6sa eller |Idstagbara delarnas antal.
(Observera att man som antal fér en stol vars ben har lossnat anger 1 medan uppgiften om att be-
net lossnat anges annanstans.) Antalet ska alltid anges, dven nér antalet objekt ar ett (1). Registrera
ett antal per objekt eller helhet.
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FORVARVSINFORMATION ACQUISITION INFORMATION

Anvands néar uppgifter anges for foérvarvshandelsen. Vid hanvisning till objekt som anknyter till férvarvet
anvands objektnummer.

Genom ett forvarv far museet dganderétten eller dispositionsratten till ett objekt. Férvarv inbegriper ofta
olika handlingar, sdsom avtal, intervjuer eller beslut om férvarv, som enligt museets évervagande och de
mdjligheter som samlingsférvaltningssystemet medger kan 1&ggas till uppgifterna om férvarvshéndelsen
eller registreras i referensuppgifterna.

Om objektet ingdr i en stdrre helhet som forvarvats samtidigt registreras forvarvsinformationerna for alla
férvarvade objekt samtidigt.

FORVARVSREFERENSNUMMER ACQUISITION REFERENCE NUMBER

Definition

En individuell och identifierande teckenstrédng som refererar till objektets férvarvande. Numret
borde referera till den skriftliga dokumentationen om forvarvet. Objektnumret bildas ofta utifran
férvarvsreferensnumret.

Registreringssatt

Numret bildas enligt museets praxis. Numret kan innehalla siffror, bokstéver och mellanslag. Koden
kan best& av artal och I6pande numrering. Se motsvarande anvisning under punkten Objekt-
nummer. Samma férvarvsreferensnummer kan registreras for ett eller flera objekt som forvarvats
samtidigt.

Exempel
SA2337:1-3
TMM4678
TMT/D 1208
LKMLHMLHM2005021:1-19
VK5341

HM/D 188

FORVARVSDATUM ACQUISITION DATE

Definition
Den tidpunkt d& museet fick &ganderatten eller dispositionsratten till objektet. Datumet kan vara
tidpunkten for kdpet, tidpunkten fér mottagning av materialet eller tidpunkten foér férvarvsbeslutet.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett férvarvsdatum
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per objekt, sdvida dganderatten inte 6verlats stegvis. Nar det galler registrering av andra tidsupp-
gifter relaterade till férvarv se punkten Foérvarvets dvriga tidsuppagifter.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
20111022
1891

1977

FORVARVETS OVRIGA TIDSUPPGIFTER

Definition
Ovriga tidpunkter relaterade till férvarvshandelsen, sdsom inképsdag, éverlatelsedag, diariedag
eller datum for férvarvsbeslut som inte kan registreras som férvarvsdatum.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r knd ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera s& manga tidsuppgifter
per objekt som behdvs.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
18911231

20020606

FORVARVSMETOD ACQUISITION METHOD

Definition
Satt pa vilket museet fick dganderéatten eller dispositionsrétten till objektet.

Registreringssatt
Forvarvsmetoden anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran
termférteckningen nedan. Registrera endast en férvarvsmetod per objekt.

Termférteckning

annan metod, arkivfynd, auktion, byte, dokumentation, donation, donation genom testamente,
faltarbete, forfrdgan, granskning, inldsen, insamling, insamlingsresa, inventering, kop, lagring,
markfynd, museifynd, okant, reprofotografering, tjanstearbete, tullbeslag, uppgift saknas, ut-
gravning, overforing frdn annan organisation, éverféring frdn annan samling

25



—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

FORVARVSSKAL ACQUISITION REASON

Definition
Orsak eller motiv till att objektet forvarvades.

Registreringssatt

Forvarvsskalet antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Férvarvsskalet
ska alltid anges. Om det ar oként ska &ven detta anges. Registrera forvarvsskalet endast en gang
per objekt.

Exempel
Motorn fungerar fortfarande, och det finns bara tre av dem i Finland.
Féremalet saknade delar men det forvarvades pa grund av att det anvénts pa Lahtis herrgard.
Forvarvsskalet ar okant.
Pudret har férvarvats inom ett dokumentationsprojekt om gothkultur som genomférdes 2010.

Drakten anknyter till den lokala plastindustrins historia.

FORVARVETS PLATSINFORMATION

Definition
Forvarvsplatsen och andra platser som hor till férvarvshandelsen sdsom platsen for 6verlatelse och
mottagande.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter, sdsom by eller stad och stat. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera s& manga platser
for objektet som behdvs.

Exempel

Se punkten Platsinformation

FORVARVETS AKTOR

Definition

Personer, persongrupper eller organisationer som anknyter till férvarvshéndelsen. Férvarvets akto-
rer &r till exempel donator, séljare, finansiar, mottagare, férmedlare, férvarvets upprattare samt den
som fattar beslut om férvarvet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktéren, sdsom personens fér- och efternamn, organisationens
namn och persongruppens grupptillndrighet. Se detaljerade anvisningar for registrering av aktérens
alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinforma-
tion. Registrera s& manga aktorer per objekt som behovs.
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Exempel
Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation
Arajarvi, Aki
Konsell, Soili
Sjalo hospital

Finlands nationalmuseum

FORVARVSVILLKOR ACQUISITION PROVISOS

Definition
Begransningar och villkor for det forvarvade objektet.

Registreringssatt
Antecknas med fullstédndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Férvarvsvillkor registreras
endast en gang per objekt.

Exempel
Det ar forbjudet att ga pa objektet.
Donatorn far se foremalet vid behov.
Finansidrens namn ska anges ndr samlingen visas.

Museet har ratt att géra avskrivningar ur donationen utan att frdga donatorn.

TILLAGGSINFORMATION OM FORVARVET ACQUISITION NOTE

Definition

Allmén information eller bakgrundsinformation om férvarvshandelsen (inte om dess innehall).
Tillaggsinformation kan vara information om radande férhallanden pé forvarvsplatsen eller om
summan med vilken en finansiér har bidragit till férvérvet. Insamlarnas verksamhet beskrivs enligt
anvisningarna under punkten Objektets insamlings- och utgravningsinformation.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
objekt.

Exempel
Dockorna (flick- och pojkdocka) koptes pa Huuto.net 22.10.2011.

Sjald paten som ingick i Nationalmuseets samlingar byttes mot Abo landskapsmuseums oblat-
fat (TMM4679) 1977.

"Nattvardsféremalens vag till museisamlingarna var lang och krokig. Ar 1871 ordnade Finska
Fornminnesfdreningen sin forsta konsthistoriska expedition till bland annat kapellet vid Sjalo
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sjukhus. Rapporten om expeditionen publicerades sex ar senare. Det inspirerade direktionen for
Abo stads historiska museum, dvs. féregangaren till Abo landskapsmuseum, att be senaten om
tillstand att flytta nattvardsforemalen och vissa andra foremal fran Sjalé till Abo. Senaten god-
kadnde begaran och projektet genomférdes. Vid flyttningen intréffade dock ett misstag, eftersom
museet fick ett fat fran 1600-talet tillsammans med den medeltida kalken, medan det medeltida
fatet blev kvar i Sjélo kapell. Berattelsen far en ny véndning 1965, da Riitta Pylkkdnen hamta-
de det medeltida fatet och en nattvardskalk fran 1600-talet till Nationalmuseet, eftersom "de
forvarades oskyddat pé bordet i sakristian i en kyrka som var 6ppen for allmanheten”.” Kalla:
Immonen, Visa. Kultaa ja geometriaa. Pyhan Yrjanan hospitaalin ehtoollisvélineiden valmistus. |
publikationen Lemmetti, Markku (toim.) Arkeologia NYT! Turku: Turun maakuntamuseon ystavat
Arkeologian jaosto, 3/2006. s.10-14. ISSN 1236-4827.

Med donationen féljde en berattelse som donatorn skrivit 22.3.1997 som handlade om Johan
och Anna Stubb till vilken man bifogat nekrologen "Gubben Stubb déd” skriven pa Jarnvags-
museets papper, publicerad: Signalen No 7, &r 1911. Dokumenten finns bland verifikaten.

Féremalen har kommit till museet i flera omgéangar. Forvarvspriset kan vara fel, eftersom det
bland arkeologiska kommissionens brevkopior finns brev adresserade till Tuomaala, enligt vilka
insamlingsarvodena uppgétt till sammanlagt 600 mark.

Tavastlands museum har 4.1.1908 I6st in férvarvet av runoséngaren Konsta Kuokka och livana
Onoila samt kantelespelaren livana Losonen.

FORVARVSPRIS FOR OBJEKTGRUPP GROUP PURCHASE PRICE

Definition

Det pris som betalats fér en objektgrupp som kdpts till museet. Ange det totala priset, inklusive
eventuella skatter. Om férvarvspriserna for enskilda objekt som ingér i objektgruppen &r kédnda
anges de enligt anvisningen under punkten Forvarvspris for objekt.

Registreringssatt

Priset anges med siffror. Decimaler sérskiljs med kommatecken. Som férvarvspris anges summan
som betalades med férvarvstidpunktens valuta. Samma forvarvspris kan registreras per flera ob-
jekt, men per ett objekt kan endast forvarvspriset fér en objektgrupp registreras.

Exempel
620
27,90

11 000

FORVARVSPRIS FOR OBJEKT
ORIGINAL OBJECT PURCHASE PRICE/OBJECT PURCHASE PRICE

Definition

Det pris som betalats for ett enskilt objekt som kdpts till museet. Ange det totala priset, inklusive
eventuella skatter. Om flera objekt ingdr i férvarvet ska ratt objekt forenas med forvarvspriset ge-
nom att ange ifrdgavarande objektnummer. Om priserna for de enskilda objekten i en objektgrupp
ar okanda anges endast forvarvspriset for hela objektgruppen.
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Registreringssatt
Priset anges med siffror. Decimaler sérskiljs med kommatecken. Som férvarvspris anges summan
som betalades med férvarvstidpunktens valuta. Registrera endast ett forvarvspris per objekt.

Exempel
1200
7,50

500

VALUTA ORIGINAL OBJECT PURCHASE PRICE DENOMINATION

Definition
Den valuta med vilken forvarvspriset betalades.

Registreringssatt
Valuta anges med internationella valutakoder. Registrera endast en valuta for varje summa.

Exempel
EUR
uUsD
FIM
SEK

NOK

NUMMER FOR FORVARVSHANDELSE ELLER
OVERLATELSE AV AGANDERATTEN TRANSFER OF TITLE NUMBER

Definition

Nummer som identifierar férvarvshandelsen eller dverlatelsen av dganderatten. Numret bor fungera
som hanvisning till de skriftliga dokument som uppgjorts 6ver dganderattens Gverlatelse eller for-
varvsprocessen. Numret kan vara ett nummer pad en dverlatelsehandling som géller &ganderéatten.

Registreringssatt

Numret bildas enligt museets praxis. Samma nummer for férvarvshandelsen eller dverlatelsen av
aganderétten kan registreras for ett eller flera objekt som férvarvats samtidigt, men ett objekt kan
forses med endast ett nummer for forvarvshandelsen eller Gverlatelsen av dganderétten.

Exempel
T1993.123

5/2006 §4. nr 1056

29



OBJEKTETS INSAMLINGS- OCH UTGRAVNINGSINFORMATION

OBJECT COLLECTION INFORMATION

Anvands vid registreringen av uppgifter om insamlings- och utgréavningshandelser under vilka objekt
samlas till museet. Med insamlings- och utgrévningshé&ndelser avses faltarbeten, sdsom arkeologiska
utgravningar, naturvetenskapliga provtagningar, studentnationers insamlingsresor, tjanstemans forsk-
ningsresor, dokumentation och skriftliga pristavlingar. Aktéren kan vara en folklivsforskare, en férmedlare,
forskare eller tjansteinnehavare.

Med insamlingsh&ndelse avses planmassig verksamhet som i allm&nhet har en initiativtagare och som
pagar en viss tid. Om dessa kriterier saknas for ett objekt som upptagits i samlingarna handlar det om ett
vanligt férvarv.

Om objektet ingdr i en stdrre gemensamt insamlad eller utgrévd helhet registreras insamlings- och ut-

gravningsinformationerna for alla objekt fran samma handelse samtidigt.

NAMN PA INSAMLINGEN/UTGRAVNINGEN FIELD COLLECTION EVENT NAME

Definition
En handelse i samband med vilken objektet insamlades eller hittades.

Registreringssatt

Namnet pd insamlingen eller utgravningen anges med en enskild term. Mellanslag och versaler
anvands endast om de hor till namnets ortografi. Det allmént anvanda eller officiella namnet pa
handelsen registreras. Som namn pa till exempel en utgravning anges utgravningens officiella
namn i utgravningstillstandet. Fler an ett namn pa insamlingen/utgréavningen registreras endast om
det finns fler insamlings- eller utgravningshandelser.

Exempel
Finlandsk vinterdag
Insamling under tjansteresa 1923
Rovaniemi Koskenniska, utgravning av stenaldersby
Savukoski Sokli, arkeologisk inventering av delgeneralplaneomrade
Samuli Paulaharjus stipendiatinsamling i Mellersta Finland 1905
Vain6 Tuomaalas insamling av foremal under fortséttningskriget

Etnologisk insamling i Granskarelen 1908

INSAMLINGSNUMMER/UTGRAVNINGSNUMMER
FIELD COLLECTION EVENT REFERENCE NUMBER

Definition
Individuellt identifieringsnummer fér insamlingshéndelsen. Numret bér fungera som hanvisning till
skriftliga dokument om handelsen.
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Registreringssatt

Numret registreras pa exakt samma satt som det ar registrerat i ursprungskallan. Fler &n ett insam-
lingsnummer/utgravningsnummer registreras endast om det finns fler insamlings- eller utgravnings-
héndelser.

Exempel
K 36
Project 123

TAKO2011/3/1

INSAMLARE/UTGRAVARE FIELD COLLECTOR (ORG, PER)

Definition

Person eller organisation som samlat in eller gravt upp provet eller objektet. Insamlaren eller utgra-
varen kan ocksa syfta pa initiativtagare till insamlingen, férmedlare av féremal, utgravningsledare,
part som fattar beslut om valet av objekt, ansvarig person eller provtagare.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter eller Organisa-
tionsinformation. Registrera s manga insamlare/utgrévare per objekt som behovs.

Exempel
Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation
Museiverket
Arkeologiska institutionen vid Abo universitet

Paulaharju, Samuli

INSAMLINGSDATUM/UTGRAVNINGSDATUM FIELD COLLECTION DATE

Definition

Den tidpunkt da objektet insamlades eller gréavdes upp. Tidpunkten kan vara en tidsperiod under
vilken insamlingen gjordes, om det exakta datumet fér insamlingen eller utgréavningen av objektet
inte ar kant.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett insamlings-
datum/utgravningsdatum per objekt.
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Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
1905
1941-1942

1908

INSAMLINGSPLATS/UTGRAVNINGSPLATS FIELD COLLECTION PLACE (PLA)

Definition
Den plats dér objektet gravdes upp eller insamlades.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter, sdsom kontext, by eller stad och
stat. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera endast en
insamlingsplats/utgrédvningsplats per objekt.

Exempel
Se punkten Platsinformation
Finland, Savukoski, Nappirannankuolpuna
Finland, Saarijarvi
Ryssland, Leningradregionen, Svir, Karelska republiken, Ostkarelen; Tokari, Soginskij, Vaasheni,

Trosinskaja, Grissina, Vorobjeva, Verhovje, Ostretsina, livina, Revonselka, Granskarelen, Suista-
mo, Suojarvi, Salmi, Impilax, Korpiselkd, Aunus

INSAMLINGSMETOD/UTGRAVNINGSMETOD FIELD COLLECTION METHOD

Definition
Metod som anvants da objektet insamlats eller gravts upp.

Registreringssatt

Metoden anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. V&lj term fran termfor-
teckningen nedan. Fler an en insamlingsmetod/utgrévningsmetod registreras per objekt endast om
flera metoder anvandes.

Termférteckning

annan metod, arkeologisk inspektion, arkeologisk inventering, arkeologisk tillsyn, arkeologisk
utgravning, byggnadshistorisk inventering, dokumentation (fotografi, intervju, observation, teck-
ning), etnologisk dokumentation, etnologisk inventering, férfrdgan, insamling (byte, donation,
kop, tillvaratagande), 16st fynd
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TILLAGGSINFORMATION OM INSAMLING ELLER UTGRAVNING
FIELD COLLECTION NOTE

Definition
Tillaggsinformation om platser eller metoder som hor till insamlingen eller utgravningen. Kan hand-
la om en beskrivning av utgravningen eller en forklaring till varfér insamlingen ordnades.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
objekt.

Exempel
Platsen ar mycket fuktig efter en éversvamning.
Arkeologisk inventering av delgeneralplaneomradet med anledning av Yara Oy:s gruvprojekt.
Utgravningen &r en arkeologisk utgravning enligt 15 § i lagen om fornminnen.

Mejseln hittades i Saarijarvi pa tre alnars djup i en potatisgrop, vid stranden av en sjé. Dar fanns
ocksé aska. Mejseln kom till museet i samband med Samuli Paulaharjus insamling 1905.

Tuomaala samlade foremalen i krigsomraden under fortsattningskriget. Tuomaala samlade fore-
malen, eftersom han var intresserad av folkloristik och allmogekultur, och han ville fér de kom-
mande generationerna samla féremal som han ansag ha hort till finska folkstammar. Tuomaala
var en anhangare av stamtankande och ansag att det var viktigt att bevara de finska folkens
kultur. Féremalen samlades in pa de omraden dar Pionjarbataljon 1, till vilken Tuomaala

hoérde, rérde sig 1941-1942.

Runosangarna Konsta Kuokka, livana Onoila och kantelespelaren livana Lés6nen samlade 134
féremal i Suistamo, Suojarvi, Salmi, Impilax, Korpiselkd och Aunus. Samlingen innehdll magiska
foremal, kanteler, drakter, vapen, verktyg, fordon och andra etnologiska foremal. Féremalen
|6stes in av Tavastlands museum 4.1.1908.

INSAMLADE/UTGRAVDA OBJEKTETS URSPRUNG
FIELD COLLECTION SOURCE (ORG, PEO, PER)

Definition

Objektet kan insamlas eller kdpas av en yrkesgrupp, av en social eller etnisk grupp eller av dess re-
presentant. Objektets tillverkare eller anvandare kan tillhéra en annan grupp, vars uppgifter regist-
reras enligt anvisningen under punkten Tillverkningsrelaterad aktor eller Tillhérande aktor.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade
anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter, Per-
songruppsinformation eller Organisationsinformation. Registrera endast ett ursprung per insamlat/
utgravt objekt.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation
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OMGIVNING HABITAT

Definition
En term som beskriver insamlingsplatsens omgivning eller natur.

Registreringssatt

Omgivningen beskrivs med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term fran
den uppratthalina termférteckningen. Registrera s manga omgivningar per objekt som behdvs.

Exempel
insjo
vatmark vid strand
dyn
sophdg

potatisgrop

Tillaggsinformation om omgivningen Habitat note

Definition
Tillaggsinformation om omgivningen dar objektet insamlades. Endast s&dana uppgifter anges
som annu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang
per insamlingsplatsens omgivning.

Exempel
Dyn pa norra sidan som ar exponerad for tidvatten.
Sluttning pa sodra sidan av floden. Floden utséatter sluttningen for fortlépande erosion.
Byarna dar féremalen insamlades var i allménhet 6de eller nastan 6de, men de hade uppen-
barligen skonats relativt val fran krigets forstorelser. Det kan handa att andra rort sig i byarna

fore Tuomaalas ankomst.

Potatisgropen I&g vid en sjostrand och det fanns ocksa aska i den.

NAMN PA GEOLOGISKT KOMPLEX GEOLOGICAL COMPLEX NAME

Definition
Geologiskt komplex varifrdn det geologiska provet har tagits.

Registreringssatt

Namnet anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvénds endast om de hor till nam-
nets ortografi. Termen kan valjas frdn ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthdlina termfor-
teckningen. Registrera s& manga namn pa geologiska komplex per objekt som behdvs.
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Exempel
Central ring complex
Dartmoor Granite
| Salpausselka
Il Salpausselka

Jaamankangas

NAMN PA STRATIGRAFISK ENHET STRATIGRAPHIC UNIT NAME

Definition
Stratigrafisk enhet varifran provet togs.

Registreringssatt

Namnet anges med en enskild term. Valj term fran den upprétthalina termforteckningen. Fler an ett
namn pa stratigrafisk enhet registreras per objekt endast om namnen anger olika typer av stratigra-
fiska enheter.

Exempel
devon

jura

Namntyp for stratigrafisk enhet Stratigraphic unit type

Definition
Namntyp for stratigrafisk enhet.

Registreringssatt

Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term fran den
uppratthdllna termfoérteckningen. Registrera s& manga namntyp for stratigrafisk enhet per nam-
net pa den stratigrafiska enheten som behovs.

Exempel
biostratigrafisk
litostratigrafisk
kronostratigrafisk
era
fas
system

formation
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lager

struktur
skéarning

enhet

biozon

typ av vardsten

alder

NUMMER FOR STRATIGRAFISK ENHET

Definition
Kod eller nummer fér stratigrafisk enhet.

Registreringssatt
Numret bildas enligt museets praxis. Numret kan innehalla siffror, bokstéaver och mellanslag. For
den stratigrafiska enheten registreras endast ett nummer for stratigrafisk enhet.

Exempel

A7

TILLAGGSINFORMATION OM DEN STRATIGRAFISKA ENHETEN
STRATIGRAPHIC UNIT NOTE

Definition
Tillaggsinformation om den stratigrafiska enhetens namn.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
namnet pa den stratigrafiska enheten.

Exempel

Enheten ingick tidigare i deltan.
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RATTIGHETER OBJECT RIGHTS INFORMATION

Anvands nar man registrerar uppgifter om rattigheter som hor till objekt. Ange uppgifterna om alla rat-
tigheter oberoende av deras karaktér. Vid hanvisning till objekt som anknyter till rattigheterna anvénds
objektnummer.

For osakra uppgifter och objekt utan avtal ska man ange att avtal saknas och att uppgifterna &r ofullstén-
diga. Objekt dar upphovsratten ar oklar ska inte dverlamnas till utomstaende.

RATTIGHETENS KARAKTAR RIGHT TYPE

Definition
Rattighetens karaktar visavi objektet.

Registreringssatt

Rattigheten anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran
termfdrteckningen nedan. For varje rattighet som hor till objektet registreras rattighetens karaktar
endast en gang.

Termférteckning

bruksrattighet, publiceringsratt, ratt att vidareférsélja rattigheter, upphovsratt

TILLAGGSINFORMATION OM RATTIGHETER RIGHT NOTE

Definition

Tillaggsinformation om rattigheter associerade med objektet. Kan vara en beskrivning av innehallet
i rattigheterna eller en mer exakt definition av deras karaktar. Endast sddana uppgifter anges som
annu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
objekt.

Exempel
Publiceringsrétt galler tryckta publikationer.
Upphovsrétten ar inte kand.
Avtal har inte ingatts om upphovsrétten.

Foremal i samlingen far inte dverlamnas till externa samfund utan samtycke av Fordonsférvalt-
ningscentralen.

Bruksréattigheten &r inte kand.

RATTIGHETSINNEHAVARE RIGHT HOLDER (ORG, PEO, PER)

Definition
Rattighetsinnehavare visavi objektet.
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Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se de-

taljerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter,

Persongruppsinformation eller Organisationsinformation. Om det finns fler an en rattighetsinneha-
vare registreras dven de andra.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

STARTDATUM FOR RATTIGHETEN RIGHT BEGIN DATE

Definition
Tidpunkt da rattigheten trader eller tradde i kraft.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett startdatum
per rattigheten.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

SLUTDATUM FOR RATTIGHETEN RIGHT END DATE

Definition
Tidpunkt da rattigheten upphor eller upphérde.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett slutdatum per
rattigheten.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

RATTIGHETENS REFERENSNUMMER RIGHT REFERENCE NUMBER

Definition
Individuellt identifieringsnummer for rattigheten.

Registreringssatt
Referensnumret bildas enligt museets praxis. Registrera endast ett referensnummer per rattigheten.

Exempel

R1993.123



HISTORISKA UPPGIFTER HisTORY AND ASSOCIATION INFORMATION

Anvands nar man anger uppgifter om objektets historia och darmed relaterade uppgifter.

@andehistoria

AGARE OWNER

Definition
Person, persongrupp eller organisation som &gde objektet innan museet fick dganderatten.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se de-
taljerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktdren under punkten Personuppgifter,
Persongruppsinformation eller Organisationsinformation. Registrera s manga &agare per objekt
som behdvs.

Exempel
Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation
Finlands nationalmuseum
Stubb, Johan

Mustala, Piia-Maria

AGOTID OWNERSHIP DATES

Definition
Den tid under vilken en person, persongrupp eller organisation &gde objektet.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom exakt tidpunkt,
en verbal beskrivning av tiden eller tidsperiod. Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mojligt. Om
den inte &r kand ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tids-
uppgifter. Registrera s& manga agotider per dgandeperioden som behovs.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
19930707-20101121
2011
1840-1911 uppskattning

1939-1990

—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X




—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

AGANDERATTENS PLATS OWNERSHIP PLACE

Definition
Den plats dar &garen dgde objektet innan dganderatten dvergick till museet.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter, sdsom by eller stad och stat. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera endast en dgande-
rattens plats per varje plats dar objektet har agts.

Exempel
Se punkten Platsinformation
Finland, Riihimaki
Finland, Kotka, Rautatienkatu 25

Finland, Nadendal, Hiilola hus

TYP AV AGOBYTE OWNERSHIP EXCHANGE METHOD

Definition
Det satt pa vilket &ganderatten till objektet overlatits mellan tva &gare. Géller byte av &gare innan
aganderétten dvergick till museet.

Registreringssatt

Séttet eller metoden anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term
fran termforteckningen nedan. Registrera endast ett typ av &gobyte per varje dverlatelse. Under
punkten Férvarvsmetod anges sattet for Overlatelse av dgandet nar objektet Gvergar i museets
ago. | enlighet med anvisningen under punkten Tillaggsinformation om objektets historia registre-
ras mer detaljerade uppgifter om byten av agare.

Termférteckning

annan typ, arv, auktion, byte, donation, donation genom testamente, gava, inga uppgifter, inlo-
sen, insamling, kop, Overlatelse

TILLAGGSINFORMATION OM AGOBYTE OWNERSHIP EXCHANGE NOTE

Definition
Tillaggsinformation om byte av dgare. Géller byte av dgare innan dganderatten dvergick till museet.
Endast sddana uppgifter anges som annu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt

Tillaggsinformation antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera
endast en gang per varje dgobyte.
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Exempel
Agaren byttes nar deldgarna i den gamla dgarens dédsbo sélde 16sdret p& en loppmarknad.
Agaren byttes i anslutning till transaktioner som omfattade ett stérre antal parter.

Efter farfaderns dod évergick foremalet tillsammans med andra féremal till sonsonen, som for-
varade det i flera &r innan det donerades till museet.

Déttrarna &rvde ryan med gérden och den blev kvar pa den gamla platsen tills garden/huset
saldes. Dérefter tog en av doéttrarna ryan och hangde upp den pé vaggen till en hdghuslagenhet
i Loimaa centrum dér den blev kvar tills den donerades till museet.

Regnrocken kdptes i Anttilas natbutik.

Elsa Suviranta var hustru till Rauno Suvirantas bror, och de var grannar till den som sydde skjor-
tan. Elsa hade fatt skjortan med Raunos kvarlatenskap av grannarna.

Lilja Haaramo har fatt ryan i gava av sin mor Dagmar Solgran 1962.

Carolina och Gustav Bredenberg har fatt foremalet i julklapp av sin dotter Nathalia 1848. Efter
deras dod arvde dottern Nathalia féremalet.

Agaren kopte pudret i kemikalieaffaren Sannarii vid Tuomiokirkonkatu i Tammerfors.

KOSTNADER FOR AGOBYTE OWNERSHIP EXCHANGE PRICE

Definition
Priset som betalats fér objektet i samband med agarbytet. Ange det totala priset, inklusive eventu-
ella skatter.

Registreringssatt

Priset anges med siffror. Decimaler séarskiljs med kommatecken. Som pris anges summan som
betalades med en valuta som anvandes vid tidpunkten for agarbytet. Mer detaljerade uppgifter
om priset kan anges enligt anvisningen under punkten Tillaggsinformation om objektets historia.
Registrera endast en kostnad fér dgobytet per varje agare.

Exempel
750

19,90

VALUTA

Definition
Anvand valuta vid betalningen.

Registreringssatt
Valuta anges med internationella valutakoder. Registrera endast en valuta per varje summa.
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Exempel
EUR
usD
FIM
SEK

NOK

TiIIverkningsinformation Object production information

Anvands nér uppgifter om tillverkningen eller skapandet av objektet anges.

TILLVERKNINGSRELATERAD AKTOR OBJECT PRODUCTION ORGANISATION (ORG),
OBJECT PRODUCTION PERSON (PER), OBJECT PRODUCTION PEOPLE (PEO)

Definition
Person, persongrupp eller organisation som deltagit i planeringen, skapandet eller produktionen av
objektet. En tillverkningsrelaterad aktor kan ocksa ha bestallt eller 14tit tillverka objektet.

Registreringssatt

Flera uppgifter anges for aktoren, sdsom personens for- och efternamn samt alla akt6rers andel

i objektets tillverkningsprocess. Se detaljerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om
aktdren under punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation.
Registrera sd manga tillverkningsrelaterade aktérer som behovs.

Exempel
Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation
Tavlingsorganisation fér VM 2005 i Helsingfors
Helsingfors stad
Aartolahti Ky
Guldsmed, Sven
Stubb, Johan
Airaksinen, Armi
Heikkinen, Mikko
Ingenjorsbyra Paloheimo & Ollila
Kiinteistdé Oy Tiedepuisto

Rakennustoimisto A. Puolimatka Oy
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TILLVERKNINGSDATUM OBJECT PRODUCTION DATE

Definition
Tidpunkt d& en viss fas i planeringen, skapandet eller tillverkningen av objektet genomférdes.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom tidsperiod eller
en verbal beskrivning av tiden samt vilka moment i tillverkningen som hér till tidsuppgiften. Tids-
uppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se detaljera-
de registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera s& manga tidsuppgifter relate-
rade till tillverkningen som behdvs.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
19770530
20130926T142903
2500-2000 f.Kr.
1443-1480
medeltiden
1840-1864
1920-1938 uppskattning
1848

1700 uppskattning-1942

TILLVERKNINGSPLATS OBJECT PRODUCTION PLACE (PLA)

Definition
Den plats dér objektet planerades, skapades eller producerades.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter, sdsom by eller stad och stat samt
vilka tillverkningsmoment som anknyter till platsen. Se detaljerade registreringsanvisningar under
punkten Platsinformation. Registrera sd manga tillverkningsplatser som behdvs.

Exempel
Se punkten Platsinformation
Finland, Esse, Stubbsbacka
Finland, Nadendal, Hiilola hus
Suojarvi

England, London
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Finland, Vanda, Dickursby, Vetenskapsparken
Ryssland

Karelen

TILLVERKNINGSORSAK OBJECT PRODUCTION REASON

Definition
Orsaken till att objektet tillverkades.

Registreringssatt
Orsaken antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera s& manga
tillverkningsorsaker per objekt som behdvs.

Exempel
Stolen tillverkades for varldsutstallningen i Paris.
Sleven téljdes for husmodern efter att skaftet p& den gamla brustit nar barnen lekte med den.
Banderollen skapades pa lagret Natur och fred for att resas bredvid téltet.
Bruden har sytt skjortan som broéllopsgéava till brudgummen.
Skjortan har sytts som gava.
Donatorn har gjort underlaget till ljlussaxen som julklapp till sina féréldrar.

Syftet med byggandet av Heureka var att 6ka forstaelsen for vetenskap och utveckla metoder
fér vetenskapsundervisning.

TILLAGGSINFORMATION OM OBJEKTETS TILLVERKNING OBJECT PRODUCTION NOTE

Definition
Tillaggsinformation om tillverkningen av objektet.

Registreringssatt
Tillaggsinformation antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Fdljande
amnesomraden ar tillaggsinformation:

¢ Detaljerade beskrivningar av de tekniker och processer som anvénts i tillverkningen, byggandet
eller dekorationen av objektet.

¢ Ange tillverkningsanvisningen dvs. receptet for de material som anvants i tillverkningen, som t.
ex. lera, farger, lack, glasyr och lackering.

e Beskriv de modeller, provexemplar, gjutformar eller skisser som anvénts i planeringen eller ska-
pandet av objektet.

e Om flera personer, persongrupper, organisationer eller platser relaterade till tillverkningen av ob-
jektet har angetts ska deras relationer till varandra under de olika tillverkningsfaserna beskrivas
(t.ex. tillverkningsprocess och ordningsféljd: vad gjordes forst, sen och sist).

Registrera endast en gang per objekt.
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Exempel

Broderierna p& duken har gjorts med kedjestygn, fiskbensstygn, langettstygn, stjalkstygn och
millefleurstygn. Som lappar har man anvant Marimekkos tryckta tyger och de har sytts ihop pa
symaskin.

Trojan ar stickad med 4 réta och 1 avig maska i ofargat garn och med ratt tunna stickor. Fallens
resar och den lilla stAndkragen ar stickade med 2 rata och 2 aviga.

Den handvavda ryans bottenvav &r ripsvavnad, vavens tathet ar i bérjan 10-13, senare 6 (garnet
blir tjockare i mitten av ryan). Varpen &r av fiskargarn, tathet 36/10 cm. Nockorna &r knutna med
smyrnaknutar, sd att en trad blir tom efter varje nock. Nocktatheten ar 12/10 cm langs vaven
och 9/10 cm langs varpen. Nocken &r 1,3 cm lang.

Modellen till ryan har designats av Armi Airaksinen (senare Ratia). Ryan har vavts av Dagmar
Solgran i Enso 1936-1938. Ryan avviker pa vissa punkter fran Airaksinens modell, till exem-

pel géllande den centrala bildens farglaggning och mdnstren i den nedre och évre kanten av

mittdelen. Modellen till ryan kan ha lanats, och séledes har ryan sannolikt vavts av eget garn,
eftersom man i nockorna har anvant flera olika typer av nockgarn (hallfasthet och material).

En arkitekttévling om vetenskapscentret Heureka ordnades 1985. Forslaget "Heureka” av Mikko
Heikkinen, Markku Komonen och Lauri Anttila pad arkitekturbyréd Heikkinen - Komonen Oy vann
tavlingen. Mikko Heikkinen och Markku Komonen var huvudarkitekter. Kimmo Friman, Simo
Freese, Juha llonen, och Janne Kentala fungerade som assisterande planerare. Teknologie dok-
tor Matti Ollila fr&n ingenjorsbyrén Paloheimo & Ollila ansvarade foér byggnadsplaneringen. In-
redningsarkitekterna Simo Heikkila och Yrj6 Wiherheimo planerade sittplatserna i Verne-teatern
och auditoriet. Inredningsarkitekt Marjatta Ypy&a-Silvennoinen planerade inredningen i restau-
rangen och kaféet. Arkitekturbyran Heikkinen - Komonen Oy planerade butiken och entréhallar-
na. Pentti Peurasuo fran arkitektbyran Heikkinen - Komonen Oy ansvarade for landskaps- och
traddgéardsplaneringen. Byggnaden bestalldes av Kiinteistd Oy Tiedepuisto. Huvudentreprendr
var Rakennustoimisto A. Puolimatka Oy. Byggnadens grundsten murades i oktober 1987 och
byggnaden stod klar i december 1988. Byggnaden invigdes 28.4.1989.

TEKNIK TECHNIQUE

Definition
De processer, metoder, tekniker eller verktyg som anvants i tillverkningen eller dekorationen av
objektet.

Registreringssatt

Tekniken anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Termen kan valjas fran
ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthdlina termférteckningen. Registrera sd manga tekniker
per objekt som behdvs.

Exempel
drejning
smide

slsjd
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TEKNIKKATEGORI TECHNIQUE TYPE

Definition
Term som beskriver teknikens karaktar.

Registreringssatt
Teknikkategorin anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran

termforteckningen nedan. Registrera sd manga teknikkategorier per tekniken som behovs.

Termférteckning

fabrikstillverkad, hantverk, konst, professionellt hantverk

Anvandningshistoria

Anvands nér man registrerar information om hur denna typ av objekt har anvénts.

ANVANDNINGSSYFTE USAGE

Definition
Term som anger anvandningssyfte fér objekt av denna typ.

Registreringssatt

Anvandningssyftet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvéands inte. Termen
kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran den upprétthalina termforteckningen. Registrera sa
manga anvandningssyften per objekt som behdvs.

Exempel
isolering
scenografi
sjukvard
nattvard
hébargning
inredningstextil
férvaring
makeup
bearbetning av tra
vetenskapsundervisning

forstéelse for vetenskap
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ANVANDNINGSSATT USAGE NOTE

Definition
Beskrivning av hur objekt av den typ som nu katalogiseras har anvants.

Registreringssatt

Beskrivningen antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Beskriv ob-
jektets olika anvandningssatt under olika skeden i dess historia. Ange ockséd om beskrivningen
av anvandningssattet galler en viss person eller organisation eller om anvandningen var allmant
utbredd och traditionell. Det katalogiserade objektets anvandningssétt anges enligt anvisningen i
Tilldggsinformation om objektets historia. Registrera endast en gang per objekt.

Exempel
Kopparna har antagligen anvants vid en japansk teceremoni.
Kaffekvarnen har anvants fér att mala kaffebdnor.
Benspiken ar avsedd for behandling av frakturer.
Féremalet anvands till att kapa biologiskt nedbrytbara skruvar och spikar.
Oblaterna har serverats fran fatet.
Nattvardsvinet férvaras i nattvardskalken.

Skéran anvands till att skéra sad eller hd. Man gar framétlutad nér man arbetar. Man griper tag i
ett straknippe med ena handen och skar av med skéran vid roten. Knippena binds ihop till karvar.

Ylletrojor av denna modell har stickats pa Karloé sedan borjan av 1800-talet. Den &r handstick-
ad med strumpstickor och &r av ofargad ull fran finska lantrasfar. Tréjans modell &r enkel, och
nastan helt resérstickad. Utéver sma genomtankta detaljer pryds den upptill pa brostet av en
pérlstickad fyrkant, en s& kallad sédesérla. Tréjor av denna typ anvdndes som arbets- och helg-
plagg av man pa Karld, men framférallt fiskare anvénde sadana vid regn och pa fiskeresor.

Ryan har hangt pa vaggen.
Ljussaxen forvarades pa underlaget for ljussaxar. Ljussaxar anvandes till att forkorta ljusveken.
Kantele anvands till att spela melodier med eller till ackompanjemang.

Anvants under puder for att &stadkomma porslinshud vilket var idealet under den viktorianska
tiden.

Mejseln har anvénts till bearbetning av trd. Mejseln ar rak och rektangular i genomskarning, och
det raka bettet har snedslipats pa ena sidan. Mejseln anvandes pa tvaren. Mejslarna har ibland
spar efter slag pa ryggen, vilket tyder pa att de anvandes utan skaft. Sparet av mejseln har varit
snhyggt och jamnt.

FUNKTIONSSATT ELLER BRUKSANVISNING

Definition
Beskrivning av objektets funktionssatt eller till exempel en bruksanvisning fér en teknisk apparat.
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Registreringssatt
Uppgiften antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast
ett funktionssétt eller en bruksanvisning per objekt.

Exempel

Bodnorna hélls ner i kvarnen via luckan upptill. Bénorna mals nér man vrider veven. Det malda
kaffet faller ner i lddan under kvarnen.

Foremalet bestar av tvd armar som fasts vid varandra med en led. Den ena armen kan snurras
runt stiftets nav. Med hjalp av nalen som fasts i den andra armen foljer man omkretsen hos den
figur som ska matas. Nar nélen atervant till utgangslaget har hjulet rort sig langs en bage som
motsvarar figurens area. Arean avléses fran skalan pa kuggen.

Den biologiskt nedbrytbara kldmman anvénds i operationer for att &tgarda benbrott. Den fasts
med borr eller k-pik (hard jarntrdd med vass anda) samt instrument med vilket den knackas pa
plats. Nar klamman &r fast &ndrar den sin form nagot (den blir kortare och tjockare). Detta feno-
men kallas fér mekanisk aktivitet. KIAmmor anvénds bland annat i fotblad, vrister och hander. De
fungerar bra vid frakturer pa sma ben. Om man vill ha ett starkare faste anvéander man skruvar.

Engangsklipparen innehéller batterier. | &ndan finns en skyddshatt. Under den finns en me-
tallslinga. Nar man trycker pa knappen borjar slingan gléda.

For att forebygga 6mma handleder anvéndes skaran med sa sma rorelser som mojligt. Stjalkarna
skars av med en liten roterande dragrérelse. Skaran anvandes som stéd nar man bar ax eller stran.

Kantele spelas genom att placera den i en vagréat position i famnen eller pa ett bord. Man kné&p-
per pa strdngarna och later dem ofta ljuda fritt. Traditionellt ligger de lagsta strangarna l&angst
bort fran spelaren. | allmanhet kndpper man melodin med hégra handen medan man ackom-
panjerar med den vanstra handen.

Sammanhdrande objekt

Anvands for att ange uppgifter om andra museiobjekt som anknyter till objektet.

NUMMER FOR RELATERAT OBJEKT RELATED OBJECT NUMBER

Definition

Nummer for ett annat objekt som hér ihop med det objekt som katalogiseras. Ett relaterat objekt kan
vara till exempel en rakopia av ett fotografi som ingéar i en annan samling, fotografier som beskriver
insamling av foremal eller ett motsvarande objekt som erhdllits i samband med ett annat forvéarv.

Registreringssatt
Se punkten Objektnummer. Ange numret for det relaterat objektet i exakt den form som det an-
getts for objektet i fraga. Registrera endast en gang per varje samband.

Exempel
SA2337:2
TMT 6966
D2006:22/V/r390/r1/9

VK5354
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Typ av relation Related object association

Definition
Beskrivning av sambandet mellan ett objekt och det objekt som katalogiseras.

Registreringssatt

Typ av relation anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran
termférteckningen nedan. For varje nummer for relaterat objekt registreras s manga typer av
relation som behdvs.

Termférteckning

annat samband, avgjutning, del, del av helhet, det ena objektet av ett par, dia av original,
dia av reproduktion, duplikat, fotografi av objekt, fragment, férarbete, forfalskning, holotyp,
kopia, likadan, miniatyr, modellexemplar, negativ av originalet, negativ av reproduktion, ori-
ginal, parallellfoto, paratyp, prototyp, reprodia, reprokopia, repronegativ, rakopia av original,
rakopia av reproduktion, serieprodukt, skiss, studie, typexempel

BESKRIVNING AV RELATION RELATED OBJECT NOTE

Definition
Verbal beskrivhing av sambandet mellan ett objekt och det objekt som katalogiseras.

Registreringssatt
Beskrivningen antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera en-
dast en beskrivning av relationen per varje samband.

Exempel
Objektet &r en modell av ett objekt i samlingen.
Fotografiet ar taget néar den katalogiserade ryan vavdes.
Tva likadana modeller av Futuro-huset byggdes for att visas pa utstéllningar.

SA2337:3 renbjillran fanns runt dockans hals nar den kdptes, men den &r inte en del av den
ursprungliga helheten.

Oblatfat TMM4679 byttes 1977 mot Sjal6 patenen som ingatt i Finlands nationalmuseums
samlingar (NM inv. nr 76059:2) och som vid Abo landskapsmuseum 6.6.2002 fatt huvudnumret
22125.

Pudret, lappstiftet och nagellacket har tillhért samma person och anvants samtidigt.

Foremalen har insamlats och inlamnats till Finlands nationalmuseum av samma person under
fortsattningskriget.
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Tillhérande historiska uppgifter

Anvands vid registrering av uppgifter om handelser som man vet har anknytning till objektets historia.

TILLHORANDE AKTIVITET ASSOCIATED ACTIVITY

Definition
Aktivitet som anknyter till objektets historia.

Registreringssatt

Verksamheten beskrivs med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Termen kan
valjas fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppréatthalina termférteckningen. Registrera sé
manga tillhérande aktiviteter per objekt som behovs.

Exempel
hébargning
skord
fiske
givande av gava
handarbeten
makeup

bearbetning av tra

Beskrivning av tillhérande aktivitet Associated activity note

Definition
Verbal beskrivning av eller kommentarer om den tillhérande aktiviteten.

Registreringssatt
Beskrivningen antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera
endast en beskrivning av tillhérande aktivitet per objekt.

Exempel

Batbygge var ett traditionellt manligt arbete, och darfér var en kvinnlig batbyggare en kurio-
sitet.

En systematisk dikning av fuktig mark ingick i skogsforbéattringsatgérderna.

Ryan ar ett sorgearbete 6ver ett barns dod.

50

—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X




—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

TILLHORANDE KULTUR ASSOCIATED CULTURAL AFFINITY

Definition
Ett vidare kulturellt sammanhang som objektet anknyter till.

Registreringssatt

Kulturen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Termen kan véljas fran
ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthdlina termférteckningen. Det &r motiverat att ange
kultur for till exempel arkeologiska, etnografiska och gamla etnologiska samlingar. Registrera sa
manga tillhérande kulturer per objekt som behdvs. Registreras ocksd d& man inte kan ange mer
detaljerade uppgifter om tillverkningsrelaterade aktorer, tillverkningsplats, tidsperiod eller stil.

Exempel
samisk
ungdomskultur
romsk kultur
tavastlandsk kultur
Kiukaiskulturen
skargardskultur
gothkultur
allmogekultur
ortodoxi

karelsk kultur

TILLHORANDE AKTOR ASSOCIATED ORGANISATION (ORG), ASSOCIATED PERSON (PER),
ASSOCIATED PEOPLE (PEO)

Definition
Person, persongrupp eller organisation som anknyter till objektets historia. Endast sddana uppgif-
ter anges som &nnu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktéren, sdsom personens for- och efternamn, organisationens namn
och adress och persongruppens grupptillhorighet eller sprakgrupp. Se detaljerade anvisningar foér
registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation
eller Organisationsinformation. Registrera s& manga tillhdrande aktorer per objekt som behdvs.

Exempel
Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

Hintsala, Juha
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Sjalo hospital

Sankt Gorans hospital

TILLHORANDE DATUM ASSOCIATED DATE

Definition
Tidpunkt som anknyter till objektet. Endast sddana uppgifter anges som annu inte angetts enligt
andra anvisningar.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter fér datum, sdsom tidsperiod eller
en verbal beskrivning av tiden. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mgjligt. Om den inte &r
kadnd ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter.
Registrera sa manga tillhérande datum per objekt som behovs.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
19560312
19770530
1929
2005-2009
1400
1840-1911 uppskattning

1939-1990 Startdatum cirka

TILLHORANDE PLATS ASSOCIATED PLACE (PLA)

Definition
Plats som anknyter till objektet. Endast sddana uppgifter anges som annu inte angetts enligt andra
anvisningar.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for platsen, sdsom by eller stad
och stat. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera s&
manga tillhérande platser per objekt som behovs.

Exempel
Se punkten Platsinformation
Finland, Abo
Finland, Jaskis, Enso

Finland, Kotka, Korkeavuorenkatu 16
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Finland, Nadendal, Hiilola hus
Suojarvi

Finland, Lahtis

TILLHORANDE HANDELSE ASSOCIATED EVENT NAME

Definition

Historiska handelser relaterade till objektet (inte handelser relaterade till tillverkning eller férvaltning
av samling). Mer detaljerade beskrivningar av handelsens relation till objektet registreras enligt
anvisningarna under punkten Tillaggsinformation om objektets historia.

Registreringssatt

Handelsens namn anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hér
till namnets ortografi. Handelsens namn kan valjas fran ontologin, tesaurusen eller fran den upp-
ratthdlina termforteckningen. Endast allmanna, offentliga handelser anges. Familjefester, sdsom
brollop, begravningar och dop, anges inte savida det inte handlar om kénda personers familjefester
(t.ex. prinsessan Victorias och prins Daniels bréllop). Registrera s manga tillhérande handelser per
objekt som behdvs.

Exempel
Marknaden i Rovaniemi
VM i friidrott 2005 i Helsingfors
Finlandialoppet
Lantdagen i Borga
Varldsutstallningen i Paris 1900
SkiExpo
Abomassan 1929
Andra varldskriget
Evakueringen av Karelen
Finlands vetenskapscenter, Vanda (Vanda stad, Stiftelsen Vetenskapscentrum)

fortsattningskriget

Handelsens typ Associated event name type

Definition
Typ av historisk hédndelse relaterad till objektet.

Registreringssatt

Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Termen kan véljas
fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthalina termforteckningen. Registrera s manga
handelsens typer per tillhérande handelse som behdvs.
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Exempel
kréning
massmord
strid
demonstration
idrottstavling
massa
vérldsmasterskapstavling
marknad
krig
evakuering

arkitekttavling

Handelsens aktdr Associated event organisation (Org), Associated event person (Per),
Associated event people (Peo)

Definition
En person, persongrupp eller organisation som har anknytning till den tillhérande historiska
héndelsen (inte insamlings-/utgrédvningshandelse eller &gandehistoria).

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn, organisatio-
nens namn och adress och persongruppens grupptillhérighet eller sprakgrupp. Se detaljerade
anvisningar for registrering av aktérens alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Per-
songruppsinformation eller Organisationsinformation. Registrera s& manga handelsens aktorer
per objekt som behdvs.

Exempel
Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation
Turun Sanomat
Peltola, Tilda
aztekerna
ortodoxa
skortister
Loimaabor
Vanda stad

Stiftelsen Vetenskapscentrum
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Handelsens datum Associated event date

Definition
Datum fér den objekttillhérande historiska handelsen.

Registreringssatt

Det kan vara ndédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom tidsperiod el-
ler en verbal beskrivning av tiden. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mgjligt. Om den inte
ar kand ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgif-
ter. Registrera endast ett hdndelsens datum per tillhérande handelsen.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
19770530
2500-2000 f.Kr.
1939-1945
1939
1985

1941-1945

Handelsens plats Associated event place

Definition
Platsen for den objekttillhérande historiska handelsen.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for platsen, sdsom by eller stad
och stat. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera
endast en handelsens plats per tillhérande handelsen.

Exempel
Se punkten Platsinformation
Finland, Jaaski, Enso

Ostkarelen

TILLAGGSINFORMATION OM TILLHORANDE PLATSER OCH AKTORER
ASSOCIATION NOTE

Definition
Verbal beskrivning av hur en organisation, persongrupp, person, tid eller plats anknyter till det
objekt som katalogiseras.
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Registreringssatt
Beskrivningen antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera en-
dast en gang for varije tillnérande faktor.

Exempel

Personen har tidigare tillverkat lerkérl.

TILLAGGSINFORMATION OM OBJEKTETS HISTORIA OBJECT HISTORY NOTE

Definition

Uppgifter om handelser relaterade till objektets historia, sdsom information om tillverkning, skapel-
seprocess, &gare, siljare, forhallande och andra detaljer. Anteckna aven historier och berattelser
som &r relaterade till objektet. Endast sddana uppgifter anges som annu inte angetts enligt andra
anvisningar.

Registreringssatt
Historiska uppgifterna antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Till
exempel foljande &mnesomraden beskrivs:

e Varfor tillverkades objektet?

e Vem tillverkade det?

e \em &gde eller sdlde objektet? Varfor?

e Vem anvande objektet och for vilket &ndamal?
e P4 vilken plats vet man att objektet funnits?

Registrera endast en gang per objekt.

Exempel

Duken syddes under sommarlovet. Sirkka anvande mycket tid till planering och valde till slut
som modell en barndomsteckning av en oval blomma. Marimekkos tyg med gula blommor
heter Mittumaari.

Den mindre sdngsvanshonan hickade med samma partner i Caerlaverock i sex ar. Ar 1986 ob-
serverades fageln i Martin Mere utan partner. Ett ar senare observerade man att den inte forokat
sig och var mycket sjuk. En véktare skt fageln.

Erika Hass familj var tysk. Modern tyckte om att vava, i synnerhet ryor. Det vavdes ryor till famil-
jens alla fem déttrar och de valde sjéalva motiven. Erika Hass ville ha en Uraisrya. Under kriget
tvingades familjen flytta fran Kexholm tilloaka till Tyskland och vidare till Wien. Familjens hushal-
lerska postade alla fem ryor till Wien, men endast Erika Hass rya kom fram. De som vévt ryan
har antecknat sina namn pé ryans baksida.

Tva séningshjul levererades till varje skdtselomrade i landet for testning i slutet av 1980-talet
(kostade ca 3 000 mk per st.). Saningshjulet Iampar sig framst for akrar (eller "asfalt” enligt lage-
rarbetarna i Mahko), inte for skogsterrang.

Séljarens syster hade samlat pa dockor och hade kopt dessa tva dockor gjorda av Nili-Aili till-
sammans med andra dockor.

Abo stads historiska museum katalog, upprattad i augusti 1891. Enligt Abo stads historiska
museums gamla huvudkatalog: "Foérgyld silferkalk i romanisk stil. (Har sannolikt tillhért St.
Jorans hospitals kyrka i Abo, som 1624 flyttades till Sjahl6 hospital.) Fran Sjahlé hospital.”
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Skaran har tillverkats av Johan Stubb (1838-1911) i hans hemsocken Esse i Sédra Osterbotten.
Pojken blev larling hos en smed, eftersom den &ldsta brodern &rvde garden. Darefter arbeta-

de han som dréng hos slaktingar. P4 1860-talet var tiderna sa harda i trakten att Johan Stubb
bestamde sig for att soka arbete i sédra Finland 1864, redan fore de egentliga hungeraren
1867-1868. Jarnvagen som man hdll pd att bygga lockade den unga smeden till Riihimaki dar
han ocksa hittade en bostad &t sig. Darefter bad han sin hustru som stannat i hemsocknen att
resa till honom med de tva sma baren. Anna Stubb gjorde den 500 kilometer l1anga resan till fots
med barnvagn och en arvd ko. Skéran var s& klart med. Det &r inte ként exakt hur l&nge resan
tog, men nar de kom fram hade sndn lagt sig p& marken, och de hade varit tvungna att sélja
kon och byta barnvagnen mot en vattenkalke.

Johan Stubb arbetade forst pé jarnvagen men fick sedan anstéllning som smed pa lokdepan i
Riihimzki. Senare avancerade han till mekaniker. Ar 1880 utnamndes han till den forsta vagns-
inspektdren vid Riihimaki station, och mot slutet av sitt liv var han en uppskattad person i bade
Riihiméaki och den gamla hemtrakten, som han ofta brukade besdka. Johan och Anna Stubb
fick manga barn varav tio éverlevde. | anslutning till huset i Riihimaki hade de en ladugérd med
tva kor och andra husdjur. Det fanns alltsé anvandning fér skdran som Johan tillverkat 1angt
tidigare.

Grannarna pa Karl®, Martta Soronen och Risto Benjami (?) Ranta-Suomela, var goda véanner
under hela barndomen. De lekte och tillbringade tid tillsammans. Man férvéntade sig att de
skulle gifta sig med varandra. Néar kriget brét ut skiljdes de at: pojken hamnade vid fronten
medan flickan stannade pa Karld. Under kriget gifte sig flickan med en annan pojke. Efter kriget
atervande pojken till Karlé och blev fiskare. Flickan stickade en troja till sin barndomsvén. For
mottagaren var trojan sa kar att han anvande den i ndstan 50 &r fram till sin déd. Han lappade
den slitna och fransade tréjan i lampljuset i fiskarstugan. Han fick flera tréjor av sina sléktingar,
som tyckte att han skulle éverge den gamla och slitna ylletréjan. Men han kladde sig aldrig i
tréjorna, utan anvande dem till att lappa sin kdra gamla tréja. Som enstéring hade han avstatt
frdn mycket men inte fran gdvan av barndomsvannen. Den kara tréjan tjinade sin &gare anda till
slutet.

Donatorns mor vévde ryan i Enso, déarifran foraldrarna evakuerades 1939. Donatorns fars forsta
arbetsplats var vid fabriken i Enso dar han arbetade som ingenjor. Vid evakueringen méarktes
alla &godelar med ny adress (se mérkningarna). Donatorn hade fatt ryan i bréllopsgéva av mo-
dern 1962. Ryan &r fran Neovius broschyr "Suomalaisia ryijymalleja” frdn 1938, och modellen
designades av Armi Airaksinen (senare Ratia).

Tillaggsinformation av donatorn i samband med anskaffningen: "Ett trastycke, furu, i kanten
plats for sidostycke, -- i den smalare &ndan seldon i horn (urgamla). Kommer fran Suojarvi”.

Pudret kdptes i kemikalieaffaren Sannarii vid Tuomiokirkonkatu i Tammerfors. Tillaggsinforma-
tion: Gothprojektet 2010. Pudret har framst anvants pa fester som underlag for ett annat puder.
Ett skdnhetsideal i gothkulturen ar den viktorianska tidens porslinshud, kraftiga kontraster och
stark makeup.

Byggnaden fick priset Arets betongkonstruktion 1988, Arets stalkonstruktion 1989, och hu-
vudplanerarna fick statspriset i byggnadskonst och samhallsplanering 1989. P4 Heureka visas
interaktiva utstaliningar och planetariefilmer.
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KOMMENTARER COMMENTS

Definition
Kommentarer om objektet av bestkare, forskare eller personer som arbetar med samlingarna.

Registreringssatt

Informationen antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Endast sddan
information anges som &nnu inte angetts enligt andra anvisningar. Registrera s& manga kommen-
tarer per objekt som behévs. Kommentaren férses med informationskalla, datum for informations-
mottagande och situation vid mottagande av information. Vid behov beskrivs kommentatorns
stallning eller relation till det kommenterade objektet. Antecknas hanvisning till eventuella arkivupp-
gifter (se punkten Referensinformation).

Exempel

Respons 26.12.2009: Precisering, Walo-apu byggdes 1892 i Helsingfors. Dess tankar rymde
170 m?3 lyspetroleum. Fartyget skrotades 1951, och darfér harstammar fotografiet sékert fran
tidigare artionden.

Herr Myllyniemi ringde i september 2012 och ville veta mer om en rya med rosor som han sett
pa webben. Hans mors slékt har kopplingar till ryans &garslékt, och den man vars brollopsrya
denna rya var (1902) var pa sin tid en kand och uppskattad affarsman i Pamark.

Enligt hantverksmastare E. Sarre sydde man rynkningar i féllen i enlighet med bestallarens 6ns-
kemal, aven om de inte hor till draktmodellen. Muntlig kommentar av E. Sarre i samband med
museibesdk 1.2.2010.

Enligt arkitektens dotter visste fadern inte vem som hade anvént de passare som han donerat
och som hittats i arkitekt-faderns kvarlatenskap.

BETYDELSER

Definition
Till objektet hérande betydelser och museivérde, t.ex. betydelseutldtande framtaget genom bety-
delseanalys.

Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Se noggrannare anvisningar
om betydelseanalys i publikationen Merkitysanalyysimenetelma, som annu inte 6versatts till svens-
ka. Registrera endast ett betydelseutladtande for objektet per gang. Tidigare registrerade betydelse-
utldtanden kan bli kvar i samlingsforvaltningssystemet, men i samband med dem ska registrerare
och registreringsdatum framga, sa att det nyaste betydelseutldtandet kan urskiljas. Forutom dessa
uppgifter, se anvisningar i Personuppgifter och Tidsuppgifter.

Exempel

Flygbaten Eklund TE-1 som Torolf Eklund (1912-2000) &r 1981 donerade till Finlands flygmu-
seum hade vid sin tillkomst tack vare sin storlek ett varldsomfattande véarde i flygens historia.
Flygbaten var planerad pa 1940-talet och flog sin forsta tur som amfibieflygplan ar 1949. Fran
ar 1954 till &r 1969 var den registrerad i det civila luftfartygsregistret med beteckningen OH-
TEA. Vid tiden for sin forsta flygning var TE-1 varldens minsta amfibiemaskin (som kan landa
bade i vatten och pa mark), efter ombyggnadsarbeten (1954) varldens minsta flygbat, vilket ger
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luftfarkosten en relativt stor historisk betydelse. | planeringsskedet placerades motorn framfor
piloten, ett undantag i amfibieflygplan.

Som ett fysiskt objekt lyfter flygbaten fram det inhemska flygmaskinsbyggandets och -konstru-
erandets kunnande och frisk finlandsk galenskap. Efter att Statliga Flygfabriken i praktiken slu-
tade planera flygplan efter andra varldskriget bérjade ménga av de finldndska mén som skaffat
sig flygplanskonstruktdrsutbildning att planera hobbyflygplan at sig sjalva. Flygmaskinen passar
med sin kontext inom allméanflyg som konstruerats och byggts i Finland bra in i det delomrade
av hobbyflygning som museet samlar in.

Genom sin bruksfunktion representerar flygbaten flygmaskinernas roll framst som trafikmedel
som planerats for vardagsbruk. Flygmaskinens form berattar om att ingenjéren har beaktat dven
den finldndska naturmiljdn med sina tusentals sjdar. Ur planerings- och brukstidsperspektiv re-
presenterar maskinen den efterkrigstida, sakta 6kande privata motorflygningen, och ger ddrmed
uttryck aven for flygandets genomslagskraft.

Maskinens autenticitet ar relativt god i och med dess originalitet och kunskapen om dess till-
komsthistoria och bruk. Luftfarkosten har bevarats val just som flygbat (1954-) utan ansenliga
restaureringsarbeten. De landningsstéll som var i bruk under amfibieskedet har inte hamnat i
museets samlingar. Idealet vore att landningsstéllen skulle placeras i utstalliningen invid planet
och inte fasta i det, eftersom maskinens utseende férédndrades avsevart d& Eklund gjorde om-
byggnadsarbetena (fran amfibieflyg till flygbat) redan under maskinens aktiva livscykel.

Maskinen har fatt en helt ny kulturell betydelse som centralt utstéllningsobjekt i museets andra
basutstéllningshall, ett blickfang direkt invid hallens ytterddrr. Under sin dver trettio ar 1anga
utstalliningskarriar har maskinens kollektiva betydelse vuxit bland museets personal, referens-
grupper och publik speciellt som museiféremal.

Bland publiken vacker maskinen under de guidade turerna intresse och foérvaning. Nyttovardet
av Eklunds flygbat &r stort just tack vare berattelserna och mangsidiga tolkningsméjligheter.
Upplevelsen &r betydelsefull just p.g.a. historien: i de kommande utstéllningarna kan Eklunds
flygbat kopplas till &mnesomradet fritidssysselsattning och symbiosen mellan méanniskan och
vattnet - en tematik som star nara speciellt de finlandare, som semestrar i hemlandet pa sina
sommarstugor.

Maskinens yttre foérdndras i utstaliningen beroende pa ifall planets vingar ar éppna i flygposition.
Ur museilogistisk synvinkel gar flygbaten 1att att flytta inom basutstallningen och in och ut. Tack
vare detta kan planet utnyttjas i manga olika utstéliningssammanhang.

20140925 Juutinen, Tapio. Forskare, Finlands flygmuseum
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OBJEKTBESKRIVNING oBJECT DESCRIPTION INFORMATION

Anvéands for att beskriva objektet fysiskt och dess innehall. De beskrivande uppgifter som antecknas
beror p& museets katalogiseringskrav och objekttypen som katalogiseras.

Beskrivande uppgifter kan anges fér bade objekt och objektdelar. Nar objektdelar beskrivs ska den be-
skrivna delens namn alltid anges.

Fysiska uppgifter

OBJEKTSTATUS OBJECT STATUS

Definition
Det katalogiserade objektets stallning eller status i relation till andra motsvarande objekt.

Registreringssatt

Objektets status eller stallning anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte.
Valj term fran termforteckningen nedan. Registrera endast en objektstatus per objekt, nar det &r
relevant.

Termférteckning

annat samband, avgjutning, del, del av helhet, det ena objektet av ett par, dia av original, dia

av reproduktion, duplikat, fotografi av objekt, fragment, férarbete, férfalskning, holotyp, kopia,
likadan, miniatyr, modellexemplar, negativ av original, negativ av reproduktion, original, parallell-
foto, paratyp, prototyp, raritet, reprodia, reprokopia, repronegativ, rdkopia av original, rékopia av
reproduktion, serieprodukt, skiss, studie, typexempel

OBJEKTDEL OBJECT COMPONENT NAME

Definition
En fast del eller en komponent av objektet som beskrivs.

Registreringssatt

Anges med en enskild term. Termen kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthall-
na termférteckningen. Se punkten Objektnamn. Anvisningen under punkten objektdel anvénds nar
man anger vilka icke-l6sa och sédledes separata onumrerade objektdelar som beskrivs. Nar man
beskriver en 16s och separat numrerad objektdel registreras objektnumret.

Exempel
motor
ram
del C

hdjning av byggnad
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stévlar
kropp
handtag
bett
arm

rock

FYSISK BESKRIVNING PHYSICAL DESCRIPTION

Definition
Verbal beskrivning av objektets utseende.

Registreringssatt

Beskrivningen antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Beskrivningen
kan ocks& omfatta notiser om objekthelheten (t.ex. vanster hand saknas). Objektets skick kom-
menteras endast om uppgiften anknyter till objekthelheten. Man beskriver eventuella produkter
som kan tillverkas av/med objektet (t.ex. kan man goéra klader av ett papperssnére). Ramar och
stdd beskrivs ocksé vid behov. Dessutom kan féljande amnesomraden beskrivas:

e Vilken form har objektet?

e Hur och pa vilka stallen har objektet dekorerats?
e Hur ar objektet monterat?

e Hur ar det konstruerat?

e Vilka férger har anvants?

e Vilken skala har anvants?

Objektets vanster och hdger faststalls ur objektets perspektiv och inte ur betraktarens. Vanster
och hoger faststalls till exempel for en skulptur sé att man stéller sig bredvid skulpturen vand mot
samma hall. D4 ar skulpturens héger samma som betraktarens hoéger. Termerna till vanster och till
hoger anvands inte. Till exempel fotografier och malningar betraktas framifrdn. D& beskrivs ob-
jektet med begreppen férgrund, bakgrund, hdgra kanten, vénstra kanten, évre delen. Registrera
endast en fysisk beskrivning per objekt.

Exempel

En funktionalistisk byggnad med sju vaningar som fyller hela kvarteret och vars tva lagsta va-
ningar har glasvaggar som Oppnar sig mot gatan. P& dem féljer fem vaningar med fonsterrader
som pa ett band och 6verst finns tva indragna takvaningar.

Pojkdocka i samedrakt tillverkad av Nili-Aili. Dockans huvud ar av tra, ansiktet har tecknats och
haret ar gjort av farskinn. Haret har fasts vid huvudet med spikar. Kladseln bestar av samemaos-
sa, enaresamisk Lapplandsrock och stévlar. Dekoration: Huvudbonad: bld samemé&ssa med
roda och gula rulder. | nedre kanten finns en vit tygkant, mellan kantbanden finns svart glansan-
de péls. Lapplandsrocken &r mellanbld och har pa framsidan rédgula dekorationer, p& baksidan
pé axlarna finns dock gron ruld, vilket antyder att det handlar om en enaresamisk rock. Baltet
ar ett en centimeter brett vavt band med svart, rétt och gront monster pa vit botten, dér tra-
darna plockats med en kotte. Byxorna &r av blatt tyg. Skodonen &r vita skinnstévlar med réda
kantband. Snérena har gula och bl strimmor péa réd botten. Snérena ar flatade och har tofsar.
Notera att banden antagligen har bytts till en flickdockas figursnéren.
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Bl& regnrock med bilder av sniglar.
Runt oblatfat pa vars botten det finns en graverad arm och péa kanten ett graverat kors.

En skédra av sydvastfinsk typ (enligt Kustaa Vilkuna). Bettet har fasts i handtagets 6vre del med
en stark nitspik och 8 cm lagre ner har bettets kloaktiga &nda kilats fast med jarnspik i halet i
handtaget. | évre kanten av bettet finns stansade dekorationer, i 6vre delen av handtaget skurna
dekorationer. | den nedre delen av handtaget finns en kloaktig utvidgning.

En tjock ylletroja med flera pasydda lappar och férlangda &rmar som har tillhért en man. De
stickade lapparna ar olika och hor inte ihop, och de har sytts fast med grova stygn. Sjélva troj-
modellen &r enkel och tréjan ar stickad med 4 réta och 1 avig maska, med oférgat garn och ratt
tunna stickor. Féllens resér och den lilla stdndkragen &r stickad med 2 rata och 2 aviga maskor.
Pa véanstra axeln finns ett knappbart sprund. Tréjan &r smutsig och har rispats pa flera stéllen.

Rektangulér rya med en rod, 5 cm bred ram. | mittpartiet upprepas geometriska (X, +, kvadrat)
figurer och vaxtmotiv i blagratt, brunt, gult och rétt pa naturvit botten. Ryan &r vavd av flera
olika slags nockgarn: ylle har blandats med bland annat bomull och en del gldnsande (silkesak-
tiga) trddar, och &ven flera slags ylletrddar har anvants. Som bottenvav har man anvant tre olika
(bomulls?)tradar: i boérjan ar ca halften av ryans area rostbrun, i mitten blir den tjockare och na-
turvit och i slutet finns nagra centimeter réd trdd (samma trdd har anvénts i nockorna?). | ryans
nedre kant finns ca 15 cm langa varpfransar i naturvitt fiskargarn, och i bédgge hérnen i den évre
kanten har man fast virkade upphéngningsoéglor i rétt garn. Varpfransarna i den dvre kanten har
knutits och gédmts under fallen, i mitten av fallen har sommen rispats upp langs ett ca 8 cm
l&ngt omrade.

Rektangulart fat med kanter, som i &ndarna ar sluttande. Pa bottnen av fatet ett glas under
vilket det finns ett papper med hél pa vilket man med glaspérlor har broderat en S-formad och
mangfargad rosengirland. Ljussaxunderlagets kanter &r av dekorerat brunt papper. Pappret har
vagrata reliefbagar. Kanterna stiger snett uppét.

Kantele med 10 strangar av ett trastycke vars resonanslada ar urholkad men sidan dppen.
Kantelen har rakt stall. Spettet har suttit fast vid stallet. Kantelens stamtappar ar fasta nedtill
och stallet av jarn har stoéttats med spikar. Locket har tre rektangulara ljudéppningar och tva
upph&ngningshal. Kantelen ar betsad morkbrun. En avldng hornskiva har spikats fast i skaftet.
Knoppen har formen av ett djurhuvud. P& sidan har siffran 1811 och rysk text inristats.

Svart rund puderdosa med texten Star Grazer pa locket. Innehaller vitt puder, en svamp och en
spegel. P& bottnen finns en varudeklaration.

En platt mejsel med rundade sidor. Tvarsnittet &r triangelformat. P& ena sidan finns marken av
slag. Bettet har slipats s& att det &r trubbigt.

Del1 dvs. jacka: En rak idrottsjacka for man vilken ar héftldng och har l&nga &rmar och stand-
krage. Vid armarna, féllen och kragen finns en dubbel resérstickad kant. Jackan &r 6ppen fram-
till och kan stdngas med dragkedja. P4 hogra sidan framtill finns en innerficka som kan sténgas
med dragkedja. Jackan &ar gjord i rod varptrika.

Del2 dvs. byxan: Idrottsbyxa med avsmalnande byxben och gummiband vid midjan. P& byx-
benens sidor finns resarstickade rander. Nertill pa& byxbenen finns sprund med dragkedjor och
band for fotterna. P& vanstra sidan framtill finns en innerficka med lodrét dragkedja. Byxorna ar
i rod varptrika.

Samlingen innehaller tré-, metall- och textilféremal. Féremalen i samlingen &r smutsiga och en
del av dem &r séndriga.

Helheten innehaller etnologiska foremal, sdsom kultforemal, instrument, textilier, verktyg, fordon
etc.
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FARG COLOUR

Definition
Objektets farg.

Registreringssatt

Objektets farg anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hor till
fargbenamningens ortografi. Valj term fran den uppratthdlina termférteckningen. Ange de farger
som &r viktiga med tanke pé identifiering av objektet eller som gor det lattare att hitta det. Om ob-
jektet har flera farger ange informationen endast om den &r relevant. Mer detaljerad information om
objektets farg anges i tillaggsinformationen inom den fysiska beskrivningen. Registrera s& manga
farger per objekt som behdvs.

Exempel
gra, vit, beige, bla
rod, vit, gul, brun, gra
brokig
morkbrun

svart

MONTERINGS- ELLER FORVARINGSMETOD FORM

Definition
Metod som anvéands fér att montera eller férvara ett prov eller objekt.

Registreringssatt

Monteringsmetoden anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term
fran den upprétthalina termforteckningen. Registrera fler &n en metod per objekt, om fler &n en
monterings- eller férvaringsmetod anvénts.

Exempel
fast med nal
forvarats vat
férvarats torr
utspéand
passepartout
inramad
féast med fotohérn

limmad
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i album
inglasad

pa underlag

TILLVERKNINGSSERIENS/UPPLAGANS NUMMER EDITION NUMBER

Definition
Nummer som tillverkaren angett for en objektgrupp som producerats samtidigt.

Registreringssatt

Ange numret och den begransade seriens karaktar eller specialupplaga, som till exempel rakopior
eller gjuten produkt av vilka objektet ar ett exemplar. Objektets modellnummer anges enligt an-
visningen under punkten Titel och serienumret enligt anvisningen under punkten Ovrigt nummer.
Registrera endast ett tillverkningsseriens/upplagans nummer per objekt.

Exempel
Femte upplagan

publikation 1993

EXEMPLARETS NUMMER COPY NUMBER

Definition
Nummer som tillverkaren gett objektet (t.ex. specifikt editionsnummer for fotografi, skulptur eller
grafik), ndr objektet tillhdr en begransad serie eller en specialupplaga.

Registreringssatt

Registrera det nummer som angetts for objektet och darefter seriens eller upplagans totala storlek,
om siffran &r kdnd. Ange om det totala antalet inte ar ként. Objektets serienummer anges enligt
anvisningen under punkten Ovrigt nummer. Registrera endast ett exemplarets nummer per objekt.

Exempel
Nummer 45 i den femte upplagan
Nummer 3, totalt antal okant
1/20
202/320
upplaga pa 400 st., nummer 186 (bildportfol))

1/8, edition 8 + 2 AP
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Material

MATERIAL MATERIAL

Definition
Grundmaterial av vilka objektet bestar.

Registreringssatt

Materialet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte.Valj term fran den
uppréatthallna termfoérteckningen. Beskriv tvadimensionella objekts material samt stédanordning
(t.ex. ram). Ytskiktets material (sdsom lack p& malningar) anges om uppgiften har sarskild relevans.
Varumarken anges inte. Materialet registreras genom att férst ange objektets huvudsakliga material
(sédsom tra, metall) och darefter mer specificerat (sdsom ek, stél). Registrera sa manga material per
objekt som behdvs.

Exempel
tyg, ylle, bomull
péls, ren
tréa
metall
silver
férgylining
rayon
glas
papper
bets
plast
sten
strélstensskiffer

betong

MATERIALNAMN MATERIAL NAME

Definition

Allmant namn for materialet eller en mer noggrann definition av grundmaterial. Namnet kan vara en
bendamning fér en viss materialtyp eller ett varumarke, vilken anvands i talsprak, i facksprak eller
standardsprak.
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Registreringssatt
Ange materialets allmént k&nda och anvédnda namn enligt dess allméanna ortografi. Registrera ma-
terialnamn fér objektet nar det ar relevant.

Exempel
nylon
siporex
rayon
hénsbajs

Agfa

MATERIALKALLA MATERIAL SOURCE

Definition

Geografiskt ursprung for det material som anvénts vid tillverkning av objektet, sdsom i naturen
férekommande vaxter, djur eller geologiskt material. Materialets ursprung kan vara exempelvis ett
stenbrott dar stenen har brutits, virkets ursprungsland, geologisk bergsformation fér importerad
sten eller fossil. Materialkallan avviker fran tillverkningsplatsen, med vilken avses den plats dar ett
objekt skapats av det ursprungliga materialet.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for materialkéllan, sdsom by eller
stad och stat samt platsrelaterad produktions-/tillverkningsfas. Se detaljerade registreringsan-
visningar under punkten Platsinformation. Registrera s manga materialkallor per material som
behdvs.

Exempel

Se punkten Platsinformation

MATERIALKOMPONENT MATERIAL COMPONENT

Definition

Benamning pa en vasentlig &mnesdel, tillsats eller spér relaterad till objektets material. Till exempel
uppgifter om patina eller korrosion pa objektet som anses vara betydelsefulla och varda att doku-
mentera.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthalina termférteckningen. Grundamnen anges med fullstdndiga ord. Registrera s& manga
materialkomponenter per objekt som behovs. Ange endast de vésentligaste bestdndsdelarna som
undersokts och analyserats vetenskapligt.

66



—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

Exempel
kol
hérdning
mineraliserad

korrosion

Tillaggsinformation om materialkomponent Material component note

Definition
Preciserad information om materialkomponent.

Registreringssatt
Antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprak. Registrera for materialkomponent nér det ar
relevant.

Exempel
Krossade snédckskal, ojamna, variationsintervall 1-2,50 mm.

Galvanisk korrosion

Teknisk egenskap

TEKNISK EGENSKAP TECHNICAL ATTRIBUTE

Definition
Namnet pa en objektrelaterad teknisk egenskap som kan beskrivas och definieras.

Registreringssatt

Teknisk egenskap anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte.

Valj term fran den upprétthalina termforteckningen. Registrera s manga tekniska egenskaper per
objekt som behdvs.

Exempel
lagringshastighet
elektrisk
batteridriven
acceleration

maxhastighet
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Matt for teknisk egenskap Technical attribute measurement

Definition
Dimension eller matvarde for objektets tekniska egenskap.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en siffra eller term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hoér till
termens eller siffrans ortografi. V&lj term fran den upprétthalina termforteckningen. Registrera
endast ett matt per varje teknisk egenskap.

Exempel
78
60
1,5

100

Mattenhet for teknisk egenskap Technical attribute measurement unit

Definition
Den mattenhet som anges i samband med mattet pa den tekniska egenskapen.

Registreringssatt

Mattenheter anges med standardiserade forkortningar. Valj term fran den uppréatthélina termfor-
teckningen. Museet ska faststélla de mattenheter som anvénds for olika attribut och objektty-
per. Registrera endast en mattenhet for teknisk egenskap per matt for teknisk egenskap nér det
ar relevant.

Exempel
rpm
V
kWh

km/h

Mérkningar

Markningar pa objektet beskrivs i allmanhet verbalt, men det &r ocksa bra att fotografera méarkningar-
na och bifoga fotografierna till uppgifterna.

MARKNINGENS PLACERING INSCRIPTION POSITION

Definition
Stalle eller del av objektet, dar markningen finns.
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Registreringssatt
Markningens placering antecknas grammatikaliskt ratt p& standardsprak. Registrera endast en
placering per markning pa objektet.

Exempel
botten
kant
bréatte
hoéger sida
mittpunkt
handtag
undre sida av nodus
Ovre sidan av textbandet pa piedestalen
vit tygbit (i linne) som fasts pa avigsidan

sida

MARKNING INSCRIPTION CONTENT

Definition
Markningen i textform pa det sprak som objektets markning &r gjord.

Registreringssatt

Méarkningen registreras exakt pd samma satt som pa objektet. Rattstavning, mellanslag eller versa-
ler ska inte korrigeras eller &ndras. Om markningen gar Over flera rader anges radbyte med mel-
lanslag/mellanslag (SPACE/SPACE). Om markningen eller en del av den ar olaslig anges det inom
klamrar. Registrera en markning per varje markning pa objektet.

Exempel
Greetings from Cowes / Isle of Wight
Saariselka / Lappland
A. ja L. Niemela / Lahti / Vesitornintie 7
A.B. FLOTTNINGSMATERIAL / UITTOKALUSTO O.Y. / HELSINGFORS; HELSINKI.
Sagningsmotstand provat. / M 20-54. / Fabrikat: nordtec. / Typ: N. FIN.

[oklart]lVAERKER / [oklart]T / [oklart] BAEK / [oklartj ASKINFABRIK / GRUNDLAGT 1859 /
HA[oklar bokstav]MPRESSER

18[oklart]9

Fortex Aartolahti PVC 62% PU 5% PA 33% KIDSkids
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76059:2

larens hannes son cristin thomas wahlborg ihesvs maria.
Martti Fredrikinp Solgran, Rautatienk. 27 Kotka

1811 [oklar text pa ryska]

terinit / speed / 56 / 50% nylon / 50% cotton / Oy Terinit Ab / Made in Finland

BESKRIVNING AV MARKNING INSCRIPTION DESCRIPTION

Definition
Beskrivning av icke-textuell markning pa objekt.

Registreringssatt
Beskrivningen antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprék. Observera markningens form,
storlek och innehdll i beskrivningen. Registrera endast en beskrivning av markning per markning.

Exempel
Triangel inuti en cirkel med en diameter pa ca tio centimeter.
Arabias skorstensstampel
Tre kronor i en ram.
Lejonhuvud inuti en cirkel.
Under texten finns en figur som bildats av tre svarta ovaler.
Pa den lilla krucifixreliefens bada sidor finns tva sma skoldar med bokstéverna | och h.
Bomarke som paminner om bokstaven X med ett tvérstreck pa ena sidan.

Overst stér det ternit, och under det en stiliserad figur som paminner om en uppochnervand
fontan och langst ner star det speed.

SKRIFTSYSTEM INSCRIPTION SCRIPT

Definition
Det skriftsystem enligt vilket markningen gjorts.

Registreringssatt

Skriftsystemet anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hor till
skriftsystemets ortografi. Valj term fran den uppréatthalina termférteckningen. Registrera s& manga
skriftsystem per markning som behdvs.

Exempel
latinskt alfabet

kyrilliskt alfabet
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egyptiska hieroglyfer
runskrift
kilskrift

inuktitut

MARKNINGENS SPRAK INSCRIPTION LANGUAGE

Definition
Det sprak som anvants i den textuella méarkningen pa objektet.

Registreringssatt

Markningens sprak anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term
frdn den upprétthalina termforteckningen. Registrera s& manga mérkningens sprék per markning
som behdvs.

Exempel
finska
ryska

latin

OVERSATTNING AV MARKNING INSCRIPTION TRANSLATION

Definition
Oversattning av textuell mérkning till museets sprak, om markningen gjorts pa ett annat sprak an
det som museet i allménhet anvénder.

Registreringssatt
| Gversattningen anvénds grammatik och rattskrivning pa motsvarande sétt som i originaltexten.
Registrera sd manga 6verséttningar av mérkning per markning som behovs.

Exempel
Gjuten i ltalien
Ar 1852 kop, kop inte, g, var glad

tillverkad i Kina

TRANSLITTERERING AV MARKNING INSCRIPTION TRANSLITERATION

Definition
En translittererad version av textuell mérkning.
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Registreringssatt
Anges exakt med iakttagande av originaltextens grammatik och mellanslag. Registrera s& manga
translitterationer av markning per mérkning som behoévs.

Exempel

Lusippos epoiese

MARKNINGSTYP INSCRIPTION TYPE

Definition
Méarkningsform eller -typ.

Registreringssatt

Typen anges med en term. Mellanslag eller versaler anvands inte. VAlj term fran termférteckning-
en nedan. Ange om mérkningens typ eller form &r oklar. Registrera s& manga markningstyper per
markning eller per beskrivning av mérkning som behdvs.

Termfoérteckning

konturméarkning, bomérke, markning fér vikkant, brannmarke, datering, dekoration, djupstam-
pel, etikett, gjutmarke, graffiti, gravering, initialer, klistermarke, licens, logotyp, monogram,
motto, markning, namn, poststdmpel, produktnamn, provirycksméarke, reliefstdmpel, runskrift,
serienummer, sigill, signatur, signering, skrift, storleksmarkning, stdmpel, tillverkningsland,
tillverkningsmarke, tvattmarkning, underskrift, upphovsrattsmarke, upplagenumrering, vapen,
varumarke, vattenstdmpel, &garmérke

MARKNINGSTEKNIK INSCRIPTION METHOD

Definition
Den metod som anvénts vid markning av objekt.

Registreringssatt

Méarkningstekniken anges med en term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran term-
forteckningen nedan. Registrera s& manga markningstekniker per méarkning eller beskrivning av
markning som behodvs.

Termfoérteckning

blyertspenna, blackpenna, broderi, djupstadmpel, drivning, gjutning, etsning, exponering, farg-
stdmpel, gnuggbild, gravering, handgjord, handskrift, inféllning, karvning, kulspetspenna, lim-
ning, maskinskrift, maskinstansning, maskinstampel, metallplatta, malning, nitning, perforering,
reliefbroderi, reliefstdmpel, skrapning, skrift, slagning, snideri, stansning, stickning, stdmpling,
sémnad, textning, tryckning, tusch

MARKNINGENS RIKTNING

Definition
Markningens lages- eller skriftriktning.
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Registreringssatt
Markningens riktning anges med en enskild term. Valj term fran den uppratthalina termfoérteckning-
en. Registrera endast en markningsriktning per markning.

Exempel
diagonal
vertikal

horisontal

MARKARE INSCRIBER (ORG, PEO, PER)

Definition
Den person, persongrupp eller organisation som gjort markningen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppagifter, Persongruppsin-
formation eller Organisationsinformation. Registrera s& manga markare per markning eller beskriv-
ning av markning som behdvs.

Exempel
Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation
Finlands nationalmuseum

Stubb, Johan

MARKNINGSDATUM INSCRIPTION DATE

Definition
Den tidpunkt da markningen gjorts.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom tidsperiod,
eller en verbal beskrivning av tiden samt vilket moment i tillverkningen som tidsuppgiften hor till.
Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r knd ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera for markning nar det ar
relevant.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter
1840-1864

1811
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TOLKNING AV MARKNING INSCRIPTION INTERPRETATION

Definition
Tolkning av markning pé objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera fér méarkning eller
beskrivning av mérkning nér det &r relevant.

Exempel

Begynnelsebokstaverna i namnet Kristus. Symbolen bildas av bokstaverna X och P, som i det
grekiska alfabetet ar bokstaverna K och R, dvs. begynnelsebokstéverna i namnet Kristus.

Birger Brunilas teckning av stjarnbilden Karlavagnen som skapats som symbol for tavlingsbi-
draget till riksdagshuset. Bilden syftar p& byggplatsen Observatoriebacken.

Numret bakom patenen ar det nummer som Finlands nationalmuseum angett for foremalet.

Uttolkare av méarkning

Definition
Person eller organisation som tolkat markning.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade
anvisningar for registrering av aktérens alla uppgifter under punkten Personuppgifter eller Orga-
nisationsinformation. Registrera en uttolkare av markning per tolkning av méarkning.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

Datum fér tolkning av markning

Definition
Den tidpunkt da markningen tolkades.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom tidsperiod el-
ler en verbal beskrivning av tiden. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mgjligt. Om den inte
ar kdnd ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgif-
ter. Registrera ett datum for tolkning av méarkning per tolkning av markning.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter
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Matt

STORHET DIMENSION

Definition
Storhet ar en matbar egenskap sdsom langd eller vikt.

Registreringssiatt

Storheten anges med en enskild term. Forkortningar anvands inte. Mellanslag eller versaler an-
vands inte. Valj term frdn den uppréatthalina termfoérteckningen. Registrera s& manga storheter per
objekt som behdvs.

Exempel
vikt
djup
hojd
diameter
storlek
omkrets

areal

MATVARDE DIMENSION VALUE

Definition
Numerisk uppgift om storhetens matt.

Registreringssatt

Ange numerisk uppgift. Andra mellanslag &n sddana som hor till decimalen anvands inte. Siffran
anges med den exakthet som organisationen, processen eller det uppmatta objektet kraver. Lik-
nande objekt mats alltid pd samma séatt. Registrera endast ett méatvarde per storhet.

Exempel
40
21,50
140
13,50
9,70
57

8200
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MATTENHET DIMENSION MEASUREMENT UNIT

Definition
Den mattenhet som anges med den uppmaétta siffran.

Registreringssatt

Mattenheter anges med standardiserade forkortningar. Valj term fran den uppréatthélina termfor-
teckningen. Museet ska faststélla de mattenheter som anvands for olika attribut och objekttyper.
Registrera endast en mattenhet per storhet.

Exempel
mm
cm
kg
[
hh:mm:ss

m?2

MATTETS EXAKTHET DIMENSION VALUE QUALIFIER

Definition
Mattvardets statistiska avvikelse, dvs. det givna vardets exakthet nér det ar osékert.

Registreringssatt

Mattvardets eventuella avvikelse anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands
inte. Anges endast om man &r osaker pa mattvardets exakthet. Registrera endast en méattexakthet
per storhet.

Exempel
+ eller - 150

avrundat till narmaste centimeter

Annan beskrivande information

ALDER AGE

Definition
Numerisk alder for naturhistoriskt prov vid dédsstunden.

Registreringssatt

Uppgiften anges numeriskt. Decimaler sarskiljs med kommatecken. Instruktioner om registrering av
mattvarde finns under punkten Mattenhet for alder och om informationens exakthet under punkten
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Aldersbestémning. Verbal beskrivning av alder anges enligt anvisningen under punkten Utveck-
lingsfas. Registrera endast en alder per prov.

Exempel
1
3,5

79

Mattenhet for alder Age unit

Definition
Mattenhet som anges i samband med beskrivning av det naturvetenskapliga provets alder.

Registreringssatt
Mattenheten anges med en enskild term. Valj term fran den uppratthallna termférteckningen.

Registrera endast en mattenhet per alder.

Exempel
d

a

Aldersbestéimning Age qualifier

Definition
Alderns exakthet for ett naturhistoriskt prov.

Registreringssatt
Exakthet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera endast en aldersbestamning per alder.

Exempel
cirka
uppskattning
under

over

UTVECKLINGSFAS PHASE

Definition
Det naturhistoriska provets utvecklingsfas eller en verbal beskrivning av aldern.
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Registreringssatt
Utvecklingsfas eller alder anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj
term fran den uppratthalina termférteckningen. Registrera endast en utvecklingsfas per prov.

Exempel
vuxen
puppa

larv

KON Sex

Definition
Djurprovets kon.

Registreringssatt
Konet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran termfor-

teckningen nedan. Registrera endast ett kdn per prov.

Termférteckning

androgyn, hane, hermafrodit, hona, okand

Innehallsbeskrivning

INNEHALLSBESKRIVNING CONTENT - DESCRIPTION

Definition

Verbal, allmén beskrivning av objekt eller den sak i ett objekt som beskrivs. Aven innehall i AV-ma-
terial eller i ett visuellt verk beskrivs. (Objektets fysiska drag behandlas under punkten Fysisk
beskrivning.) Innehallet i levande bilder eller ljud beskrivs med hjalp av tidsstamplar.

Registreringssatt

Beskrivningen antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera
endast en innehallsbeskrivning per objekt. Till exempel fotografier och malningar betraktas fram-
ifran. D& beskrivs objektet med begreppen férgrund, bakgrund, hogra kanten, vanstra kanten,
ovre delen. Fotografiets titel anges enligt anvisningarna under punkten Titel, varvid beskrivning av
innehallet avser en mer detaljerad beskrivning av fotografiets innehall.

Exempel
Varuhuset Stockmanns fasad mot Alexandersgatan 1:100.

Pa kalken finns tva mindre cirklar d&r det i den inre har graverats en bild av en valsignande
hand. Bilden forestéller Guds eller Kristus utstréckta hand.

| ndsdukens mitt finns en bild av Karl XlI, som star med ena foten pa en stubbe. Den ena han-
den vilar vid midjan och i den andra handen héller han ett svard. | bakgrunden ligger ett lejon.
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| tallrikens mitt finns en bild av en pojke som spelar fiol pa en blomsteréng. Bredvid pojken finns
ett lamm.

Mitt p& ryans hogra sida finns ett stort gront oktogram pé en hallonrdd botten. Omkring okto-
grammet finns en gron rafflad ram. Ovanfér ramen finns artalet 1878. Ryans bottenfarg ar gul
och den &r dekorerad med bland annat farggranna hjértan och mindre oktogram. Den yttersta
kanten &r morkbla och dekorerad med cirklar som bildar en kedja. Pa avigsidans mitt finns en
fyrvappling formad av hjartan.

INNEHALLETS AKTOR CONTENT - PERSON (PER), CONTENT - PEOPLE (PEO),
CONTENT - ORGANISATION (ORG)

Definition
Person, organisation eller persongrupp som skildras i objektet eller som objektet beskriver.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktéren, sdsom personens fér- och efternamn, organisationens namn
och adress och persongruppens grupptillhérighet eller sprakgrupp. Se detaljerade anvisningar for
registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation
eller Organisationsinformation. Registrera sd ménga innehallets aktdrer per objekt som behdvs.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

INNEHALLETS DATUM CONTENT - DATE

Definition
Den tid som skildras i objektet eller som objektet beskriver.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom tidsperiod eller
en verbal beskrivning av tiden. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar
kand ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter.
Registrera s manga innehallets datum per objekt som behovs.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

INNEHALLETS PLATS CONTENT - PLACE (PLA)

Definition
Plats som skildras i objektet eller som objektet beskriver.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for platsen, sdsom by eller stad
och stat. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera s&
manga innehallets platser per objekt som behovs.
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Exempel

Se punkten Platsinformation

AKTIVITET | INNEHALLET CONTENT - ACTIVITY

Definition
Den verksamhet som skildras i objektet eller som objektet beskriver.

Registreringssatt

Aktivitet i innehallet beskrivs med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Termen
kan valjas fran ontologin, tesaurusen eller frdn den uppréatthalina termforteckningen. Registrera sa
manga aktiviteter i innehallet per objekt som behovs.

Exempel
stickning
batbyggnad
férsvar
skogsforbéttring
sorgearbete

vévning med vavstol

HANDELSE | INNEHALLET CONTENT - EVENT NAME

Definition
Den handelse som skildras i objektet eller som objektet beskriver.

Registreringssatt

Handelsens namn anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hér
till namnets ortografi. Handelsens namn kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran den upp-
ratthdlina termfoérteckningen. Registrera s manga handelser i innehallet per objekt som behovs.

Exempel

The Goose Fair

Marknaden i Rovaniemi

Typ av handelse i innehallet Content - event name type

Definition
Term som beskriver karaktaren i en handelse relaterad till innehallet.
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Registreringssatt

Héndelsens typ anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Termen kan
valjas fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppréatthalina termférteckningen. Registrera s&
manga typer per handelse i innehallet som behovs.

Exempel
kréning
massmord
demonstration
krig
idrottstavling
massa

marknad

INNEHALLETS PLACERING CONTENT - POSITION

Definition
Stélle eller plats p& objektet dar beskrivningen finns.

Registreringssatt

Stélle eller plats anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran
den uppratthalina termférteckningen. Registrera innehallets placering s& manga ganger per be-
skrivning som behdvs.

Exempel
klave
fransida
kant
férgrund
sida 1

botten

SKRIFTSYSTEM | INNEHALLET CONTENT - SCRIPT

Definition
Skriftsystem som anvénts nr objektets textuella innehall skrivits.

Registreringssatt

Skriftsystemet anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hor till
skriftsystemets ortografi. Valj term fran den uppratthallna termférteckningen. Registrera s& manga
skriftsystem i innehallet per objekt som behdvs.
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Exempel
latinskt alfabet
arabiskt alfabet
grekiskt alfabet
egyptiska hieroglyfer
runskrift

kilskrift

INNEHALLETS SPRAK CONTENT - LANGUAGE

Definition
Sprak pé vilket objektets textuella innehall angetts.

Registreringssatt

Spraket anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera innehéllets sprédk s manga ganger per objekt som
behdvs.

Exempel
finska
franska
engelska

svenska

TILLAGGSINFORMATION OM INNEHALLET CONTENT - NOTE

Definition
Tillaggsinformation om objektets innehall. Endast sddana uppgifter anges som annu inte angetts
enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Tillaggsinformation antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera
endast en gang per objekt.

Exempel

Designen i teckningen kommer att anvandas som utgangspunkt fér att skapa en skulptur av
Millenium.
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STIL STYLE

Definition
Stilar och skolor som anknyter till objektet.

Registreringssatt

Skolan eller stilen anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvénds endast om de hér
till skolans eller stilinriktningens ortografi. Termen kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran
den uppratthalina termférteckningen. Registrera s manga stilar per objekt som behovs.

Exempel
fauvism
den dogmatiska skolan
expressionism
funktionalism
nyrendssans
Dusseldorfskolan
realism
nationalromantik

hansastilen

AMNESORD

Definition
Ord som beskriver objektets innehall, kontext, betydelse, utseende eller andra egenskaper.

Registreringssatt

Amnesorden viljs ur nationella eller internationella, allmant anvanda och kinda ontologi-

er eller amnesordsregister. Nar &mnesord valjs anvands alltid det mest exakta ontologi eller
amnesordsregistret. Vid valet av amnesord for objekten rekommenderas i férsta hand KOKO-onto-
login. Registrera s& manga dmnesord per objekt som behovs.

Exempel
medeltiden, patener, nattvardskarl, kyrkoféremal, silver
stickade plagg, trojor, ylletrdjor, klader fér man
ryor, vaggtextilier, inredningstextilier, konsttextilier
parlbroderi, forvaring, ljussax, karl, gavor, julklappar
musik, cittra, kndppinstrument, kantele, instrument, folkmusik, folklig tradition, traditionell mu-

sik, folkliga instrument, folkmusiker, folksanger, l1adcittra, kantele med fa strangar, liten kantele,
kalevalasang, runosang, kannel, kordofoner
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make up, skénhetsvard, maskering, mode, delkulturer, gothkultur, make-up, puder, goter, sub-
kulturer

mejslar, skiffer, stenaldern, sten, forhistoria, platta mejslar, arkeologi
idrottsklader, klader fér man, jackor, byxor

vetenskapliga inréattningar, laboratorier, utstéliningslokaler, museer, vetenskapscenter, planeta-
rier, science museum (AAT)

hushallstilloehor, allmogekultur, bruksféremal, karelare, ryssar, stamtankande

KLASSIFICERING

Definition

Klassificeringssystemen innehéller klasser med vars hjalp man kan beskriva objektets typ, betydel-
se, kontext, utseende och andra egenskaper. Klassen innehaller ofta en beteckning och en verbal
beskrivning.

Registreringssatt

Vid klassificering av objekt anvander man i allmanhet allmant anvénda och kénda internationella
ontologier eller klassificeringssystem. For klassificering av objekt rekommenderas klassificer-
ingssystemet Outline of Cultural materials (OCM), Iconclass och Classification of Individual Con-
sumption according to Purpose (COICOP). Det anvanda klassificeringssystemet ska nédmnas for
varje klass. Registrera sd manga klassificeringar per objekt som behovs.

Exempel
326 metallhantverk, 796 organiserad kult
234 mjolkhushallning, 246 fodervaxtodling och fodertakt, 415 karl och behallare

424 immateriell egendom, 534 musikinstrument, 186 etnocentrism, 533 musik, 517 fritidsverk-
samhet

186 etnocentrism, 302 skonhetsvard, 184 dominerande kultur och underkulturer

292 speciella plagg, 295 konfektions- och skoindustri
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INFORMATION OM ANVANDNING AV OBJEKTET 0BJECT USE INFORMATION

Anvands nar man registrerar uppgifter om anvandningen av objekt. For registrering av processer se punk-
ten Information om samlingarnas anvéandande. Lanka de vasentliga uppgifterna om anvandningen av
samlingarna till varandra med hjélp av referensnumret for forskning eller anvandning eller utstaliningens
referensnummer.

ANVANDNINGSBEGRANSNING ACCESS CATEGORY

Definition
Information om hur begrénsad eller obegransad tillgdngen till objektet &r. Definitionen av tillgénglig-
heten baserar sig pa objektets krav och betydelse.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Museet definierar de anvanda termerna. Valj term fran den
uppratthallna termfoérteckningen. Registrera endast en anvandningsbegransning per objekt. Tidiga-
re registrerade anvandningsbegrénsningar kan bli kvar i samlingsférvaltningssystemet, men de ska
ocksa férses med uppgift om nar informationen registrerades (se punkten Datum for registrering av
anvandningsbegransning), sa att man kan skilja mellan nya och gamla anvandningsbegrénsningar.

Exempel
begransad intern anvandning
begransad extern anvandning

obegransad

Datum fér registrering av anvandningsbegransning Access category date

Definition
Den tidpunkt da anvandningsbegransningen registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kénd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast en gang per
anvandningsbegransning.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

Tillaggsinformation om anvandningsbegransning Access category note

Definition
Tilldggsinformation om anvéndningsbegransning som registrerats for objektet. Endast sddana
uppgifter anges som annu inte angetts enligt andra anvisningar.
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Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang
per objekt.

Exempel
Forskare far understka objektet endast i Gvervakade lokaler.
Vykortets bild far visas offentligt, men dikten p& baksidan far inte visas offentligt.

Byggnaden ags av Nordea bank. Besdk ska avtalas om med vaktmé&staren.

MUSEAL VARDEKLASSIFICERING

Definition

Objektets museala vardeklassificering anger objektets museala varde, hur val objektet passar in i
museets samlingsprofil samt objektets relation till framtida vardatgarder, bevaring, bruk och den
ovriga samlingen.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term eller nummer. V&lj term eller nummer fran den uppratthallna
termforteckningen. Registrera endast en museal vardeklassificering for objektet per gang. Tidigare
museala vardeklassificeringar kan sparas i samlingsférvaltningssystemet s att eventuella forand-
ringar i den museala vardeklassificeringen gar att spéra. | samband med att klassificeringen anges,
noteras ocksé grunderna for klassificeringen, vem som gjort klassificeringen, samt dess tidpunkt.
For att anteckna dessa uppgifter, se instruktionerna fér Underlag for information, Personuppagifter
och Tidsuppgifter.

Exempel
1

2

TILLKANNAGIVANDE CREDIT LINE

Definition
Text dar uppgifter om objektets donator, utlanare eller 4gare anges. Texten anvands i allménhet i
utstalliningstexter.

Registreringssatt
Anges enligt 6verenskommelsen med aktoren. Texten antecknas grammatikaliskt ratt pa stan-
dardsprak. Registrera endast ett tillkAnnagivande foér objektet per gang.
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Exempel
Donerad av Ms. B. Smith, Sydney, Australien.
Alfred Ispelins stiftelse

Viipuri Saatio

OBJEKTETS UTSTALLNINGSSTATUS OBJECT DISPLAY STATUS

Definition
Utstallningsstatus for ett objekt i processen Information om samlingarnas anvandande.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthalina termférteckningen. Registrera endast en utstaliningsstatus per objekt. Tidigare
registrerade objektets utstéllningsstatus kan bli kvar i samlingsférvaltningssystemet, men i sam-
band med dem ska datum for registrering av objektets utstallningsstatus registreras sa att man kan
identifiera den senaste statusen.

Exempel
tillstdnd har begéarts
tillstand har erhallits
konserverad

fotograferad

Datum for registrering av objektets utstallningsstatus Object display status date

Definition
Den tidpunkt d& utstéllningsstatus for objektet som stélls ut registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mojligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett datum
for registrering av objektets utstallningsstatus per objektets utstallningsstatus.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter
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OBJEKTETS PLACERING 0BJECT LOCATION INFORMATION

Anvéands vid registrering av objektets placering i museilokalerna eller pa annat stélle. Se punkten Place-
ringsinformation for att registrera beskrivande uppgifter om férvaringsplats.

PLACERINGSBESTAMNING LOCATION IDENTIFIER

Definition
Specifikt namn, nummer eller kod for utstaliningslokal eller forvaringsplats. Numret kan ocksa syfta
pa ett digitalt objekts placering i datasystemet.

Registreringssatt

Ange namn, nummer eller kod som mdjliggér en exakt lokalisering av varje objekt. Koden kan vara
hierarkisk (t.ex. byggnad/rum/lada) eller baserad pa ett klassificeringssystem, om objekten férvaras
noggrant enligt klassificeringen. Registrera endast en placeringsbestdmning per placering.

Exempel
G58
c:\kuvat\2005\

TMK Centrallagret

ORDINARIE PLACERING NORMAL LOCATION

Definition
Lokal eller plats dar objektet normalt férvaras.

Registreringssatt

Placeringen anges med en enskild term eller ett nummer. Valj term eller nummer fran den uppratt-
héllna termforteckningen. Varje plats ska ha en specifik beskrivande term eller nummer. Registrera
endast en ordinarie placering per objekt eller dess separat numrerade del.

Exempel
U.23.2.4a
forvaringslokal B, rum 1, lada 3, hylla 4
243.001.001
SKTM-TV; PN
TV-L06-04

Naa Almu/kammaren/metalliska 1&dor 3/l1ada 2
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TILLFALLIG PLACERING CURRENT LOCATION

Definition
Lokal eller plats dar objektet finns fér narvarande.

Registreringssatt

Placeringen anges med en enskild term eller ett nummer. Valj term eller nummer fran den uppratt-
hallna termforteckningen. Varje plats ska ha en specifik beskrivande term eller nummer. Registrera
endast en tillfallig placering for objektet per gang. Tidigare registrerade uppgifter om tillféllig place-
ring kan bli kvar i samlingsférvaltningssystemet. Den tillfélliga placeringen for vilken inget flyttda-
tum angetts ar den géllande tillfalliga placeringen.

Exempel
U.23.2.4a
Forvaringslokal 1, rum 1, l1ada 3, hylla 4
MMP, PK
stadshuset, 2 van., stadsdirektérens rum
Kiasmaplatsen
Nationalmuseets basutstéllning

Nervandersgatan 13

DATUM FOR TILLFALLIG PLACERING LOCATION DATE

Definition
Den tidpunkt da objektet placerades pa en tillfallig plats.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum per
tillfallig placering. Se punkten Flyttdatum for att registrera det datum da objektet flyttades fran den
tillfalliga placeringen.

Exempel
Se punkten Tidsuppgifter

20041101
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TILLAGGSINFORMATION OM TILLFALLIG PLACERING CURRENT LOCATION NOTE

Definition
Uppgifter om varfor objektet férvaras tillfalligt pa en annan plats.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
objekt.

Exempel
Foéremalet har flyttats till sin nuvarande plats medan rum 3 skyddas.
Montern har specialventilation.

Rum 1 tdmdes 7.9.2012 pa grund av reparation av vaggarna.

DEN TILLFALLIGA PLACERINGENS LAMPLIGHET CURRENT LOCATION FITNESS

Definition
En term som beskriver hur den tillfélliga placeringens forvaringsférhallanden motsvarar de krav pa
férvaring som stéllts for objektet.

Registreringssatt
Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term fran den uppratthalina
termfdrteckningen. Registrera den tillfalliga placeringens lamplighet endast en gang per objekt.

Exempel
oduglig/odandamalsenlig
mattlig
farlig

god
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REFERENSINFORMATION RerFERENCE INFORMATION

Ange referensinformationen pa ett sa heltdckande satt som majligt med hjélp av anvisningarna nedan.

Referensen kan vara en bok, arkivmaterial eller en webbplats med information om objektet. Referenser
anges enligt den nationella versionen SFS 5989 av den internationella standarden ISO 690:2010. Se
detaljerade referensanvisningar i standarden. Referensinformation anges alltid pa samma sétt och sa
heltdckande som mojligt enligt exemplen i standarden.

REFERENS REFERENCE

Definition
Detaljerade uppgifter om en objektrelaterad publikation eller en annan kélla. Kéllan kan vara en
bok, en opublicerad kélla, en ljudinspelning, en video eller webbmaterial.

Registreringssatt
Kallhanvisningen anges enligt standarden. Registrera s& manga kallor per objekt som behdvs.

Exempel

Nevala, Maria-Liisa. Leino, Eino (1878-1926) [webbmaterial]. | publikationen: Kansallisbiogra-
fia. Helsinki: Suomalaisen Kirjallisuuden Seura, 1998-02-10. Studia Biographica 4. [hanvisning
2013-03-26] Tillgénglig: http://www.kansallisbiografia.fi’kb/artikkeli/2833/

Aartolahti Ky:s webbplats [webbmaterial]. [hdnvisning 2010-04-29] Tillganglig: http://www.aar-
tolahti.com/index.html

De finska romernas historia fran svenska tiden till 2000-talet. Pulma, Panu (red.) Helsingfors:
Svenska litteratursallskapet i Finland, 2015. Skrifter utgivna av Svenska litteratursallskapet i
Finland, 800.

Elfving, Margoth. Ortraskfinnarna och kolonisationen av lappmarken. | publikationen Jacobs-
son, Roger (red.) Thule. Kungl. Skytteanska Samfundets Arsbok 2015. Umea: Kungl. Skyttean-
ska Samfundet, 2015, s. 71-88. Arsgéng 28. ISSN 0280-8692.

Vilkuna, Kustaa. Brédet och bakningens historia i Finland. Stockholm, 1945.

Referenstyp Reference type

Definition
En term som beskriver referenstypen.

Registreringssatt

Informationen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term
fran den uppratthalina termforteckningen. Registrera sd manga referenstyper per referens som
behdvs.

91



—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

Exempel
CD
fotografi

webbmaterial

TILLAGGSINFORMATION OM REFERENSEN REFERENCE NOTE

Definition
Tillaggsinformation om referensens speciella karaktér eller relation till objektet. Tillaggsinformatio-
nen kan vid behov omfatta kopior av referensens abstrakta innehall eller webbplatsens innehall.

Registreringssatt
Anteckna med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
referens.

Exempel
Verket handlar om konstnarens landskapsmalningar.

Motorns funktionssétt forklaras pa webbplatsen.
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OBJEKTRELATERADE KRAV 0BJECT REQUIREMENT INFORMATION

Anvéands vid registrering av olika krav relaterade till objektet d& det &r i museets eller annan organisations
besittning. Anges nar osedvanliga krav stélls pa objektet.

UTSTALLNINGSREKOMMENDATIONER DISPLAY RECOMMENDATIONS

Definition
Specifika rekommendationer som ska iakttas vid utstallning av objekt, vid sidan av sedvanliga
rekommendationer fér motsvarande objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera utstéllningsrekom-
mendationer endast en gang per objekt.

Exempel
Locket far inte dppnas mer an 90 grader.
Verket far inte ligga pa sidan.
Foremalet ska stéttas fran sidan.

Textilen far stéllas ut i hdgst tre manader.

REKOMMENDATIONER OM FORHALLANDEN ENVIRONMENTAL RECOMMENDATIONS

Definition
Sarskilda rekommendationer om férhallandena dar objektet forvaras eller stélls ut, vilka ska iakttas
vid sidan av sedvanliga rekommendationer fér motsvarande objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera rekommendationer

om forhéllanden endast en géng per objekt.

Exempel

Pa grund av blackkvaliteten tal dokumentet en UV-ljus exponering p& hogst 30 lux.

HANTERINGSREKOMMENDATIONER HANDLING RECOMMENDATIONS

Definition
Sarskilda rekommendationer som bor iakttas vid hantering av objektet vid sidan av sedvanliga
rekommendationer fér motsvarande objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera hanteringsrekom-
mendationer endast en gang per objekt.
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Exempel
Halsen ar mycket skér, grip darfér bara tag om bottnen.

Anvéand inte bomullshandskar, eftersom malfargen fastnar pa dem.

PACKNINGSREKOMMENDATIONER PACKING RECOMMENDATIONS

Definition
Sarskilda rekommendationer som ska iakttas vid packning av objektet vid sidan av sedvanliga
rekommendationer fér motsvarande objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en pack-
ningsrekommendation for objektet per gang.

Exempel
Stod placeras inuti hatten.

Forpackas och forvaras staende.

SAKERHETSREKOMMENDATIONER SECURITY RECOMMENDATIONS

Definition
Sarskilda sakerhetsrekommendationer fér objektet som ska iakttas vid sidan av sedvanliga rekom-
mendationer fér motsvarande objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera sékerhetsrekom-

mendationer endast en gang per objekt.

Exempel

Montern ska forses med larm.

SARSKILDA KRAV SPECIAL REQUIREMENTS

Definition
Sarskilda eller speciella objektrelaterade krav.

Registreringssatt
Antecknas med fullstédndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera sarskilda krav en-
dast en gang per objekt.

Exempel
Far inte torkas, eftersom foremalet ar heligt.

Malningens ursprungliga ram fér inte bytas ut.
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FORVARINGSKRAV STORAGE REQUIREMENTS

Definition
Sérskilda forvaringskrav vilka ska iakttas vid en langre tids férvaring av objektet vid sidan av sed-
vanliga rekommendationer fér motsvarande objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera sérskilda férva-
ringskrav endast en gang per objekt.

Exempel
Den relativa luftfuktigheten ska vara lagre &n normalt.
Ladan ska forvaras pa en metallhylla.
Miniatyren ska ha en férvaringslada som &r mattbestalld.

Miniatyren ska férvaras under en plexiglaskupa.

EVAKUERINGSNUMMER SALVAGE PRIORITY CODE

Definition
Nummer eller klassificering som anknyter till organisationens radddningsplan och som anger objek-
tets majliga prioritering i en evakueringssituation.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte.Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera endast ett evakueringsnummer for objektet per gang.
Evakueringshnummer som registrerats tidigare kan bli kvar i samlingsférvaltningssystemet, men
datum for evakueringsnummer ska anges sé att man kan skilja mellan nya och gamla uppgifter.

Exempel
1

2

Datum fér evakueringsnummer Salvage priority code date

Definition
Den tidpunkt da numret eller klassificeringen antecknades i raddningsplanen.
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Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett datum
per registrering av evakueringsnummer.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

JURIDISKA KRAV LEGAL/LICENCE REQUIREMENTS

Definition
Uppgifter om de krav som lagstiftningen férutséatter (andra &n de som behandlats under punkten
Rattigheter) och som berdr objektet medan det &r i museets besittning.

Registreringssatt

Antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprak. Hanvisa till relevanta lagar s& exakt som mojligt.

Registrera endast en gang per objekt.

Exempel
Skjutvapenlagen 9.1.1998/1
Personuppgiftslagen 22.4.1999/523

Social- och halsovardsministeriets beslut om reklam, annan saljframjande verksamhet och pro-
duktinformation som géller starka alkoholdrycker 841/1995

INTYG OVER UPPFYLLDA KRAV LEGAL/LICENCE REQUIREMENTS HELD

Definition

Information om de tillstdnd museet innehar eller andra atgarder som vidtagits for att uppfylla kra-
ven (andra an upphovsrétter eller andra rattigheter relaterade till anvandning eller visning) och som
omfattar objektet under den tid det finns i museets besittning.

Registreringssatt

Antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprak. Registrera s& manga intyg éver uppfyllda krav
som behovs. Ange ocksa start- och slutdatum for i kraftvarande tillstdnd samt fornyelsedatum for
ikraftvarande tillstand for att ha kdinnedom om tillstandets giltighetstid.

Exempel
MOT-certifikat
Vapenlicens

Avtal om innehav av registreringsskyltar
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STARTDATUM FOR IKRAFTVARANDE TILLSTAND
LEGAL/LICENCE REQUIREMENTS HELD BEGIN DATE

Definition
Den tidpunkt d& ett tillstdnd eller andra rattigheter som museet beviljats tréader i kraft.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid sé& exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett startdatum for
varje beviljat tillstdnd. Anges i samband med punkten Intyg 6ver uppfylida krav.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

SLUTDATUM FOR IKRAFTVARANDE TILLSTAND
LEGAL/LICENCE REQUIREMENTS HELD END DATE

Definition
Den tidpunkt da tillstdndet som museet beviljats upphor.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett slutdatum fér
varje beviljat tillstand. Anges i samband med punkten Intyg 6ver uppfylida krav.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

FORNYELSEDATUM FOR IKRAFTVARANDE TILLSTAND
LEGAL/LICENCE REQUIREMENTS HELD RENEWAL DATE

Definition
Den tidpunkt da museets tillstdnd férnyas. Anges om man ska anséka om férnyelse innan det
befintliga tillstandets slutdatum.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett fornyelse-
datum for varje beviljat tillstand.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter
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TILLSTANDSNUMMER LEGAL/LICENCE REQUIREMENTS HELD NUMBER

Definition
Museets specifika nummer for tillstand.

Registreringssatt
Numret anges exakt i samma form som i tillstdndet. Registrera endast ett tillstindsnummer per
tillstand.

Exempel

N1234
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ADMINISTRERING AV INFORMATION RECORD MANAGEMENT GROUPS

Anvands vid registrering av administrativ information fér den information som finns i systemet.

REDIGERINGSHISTORIK AMENDMENT HISTORY

REGISTRATOR RECORDER (PER)

Definition
Den person som registrerat katalogiseringsuppagiften.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppgifter. Registrera endast
en registrerare alltid nar uppgifter kompletteras.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

REGISTRERINGSDATUM RECORDING DATE

Definition
Den tidpunkt da katalogiseringsuppgiften registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett registrerings-
datum for uppgiften.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

KOMPLETTERANDE INFORMATION UNIT OF INFORMATION ADDED

Definition
Namn pa katalogiseringsuppgift som registrerades.

Registreringssatt

Benamning pa de uppgifter som lagts till eller uppdaterats anges pa samma satt som i samlings-
férvaltningssystemet. Registreras alltid nér katalogiseringsuppgifter laggs till eller uppdateras.
Registreras med uppgiftens registrator, registreringsdatum, informationskalla och datum for infor-
mationsmottagande. Uppgiften sparas pa olika satt i olika samlingsforvaltningssystem.
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Exempel
Objektnamn
Fysisk beskrivning
Anvandningssatt

Tillverkningsrelaterad aktor

INFORMATIONSKALLA INFORMATION SOURCE (ORG, PEO, PER)

Definition
Person, persongrupp eller organisation som lamnat information.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Persongruppsin-
formation eller Organisationsinformation. Registrera s& manga informationskéllor som behévs alltid
nar informationen kompletteras.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

DATUM FOR INFORMATIONSMOTTAGANDE INFORMATION SOURCE DATE

Definition
Den tidpunkt d& informationen mottagits av informationskallan.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som méjligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum for
informationsmottagande per registrerad information.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

SITUATION VID MOTTAGANDE AV INFORMATION

Definition
Situationen da informationen mottogs.

Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en situation
vid mottagande av information per registrerad information.
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Exempel
Informationen mottogs nér objektets forra &gare deltog i vernissagen.

Informationen harstammar fran kundrespons i Finna.

UNDERLAG FOR INFORMATION

Definition
Kunskap eller metod pa vilken registrerad information eller tolkning baserar sig.

Registreringssatt
Antecknas med fullstédndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en underlag
fér information per den registrerade informationen.

Exempel
Dateringen baserar sig pa radiokolmetoden.

Konstnéren har man kommit fram till genom signaturen.

GODKANNARE AV REDIGERING AMENDMENT HISTORY AUTHORISER (PER)

Definition
Den person som godkanner redigering av uppgift.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av aktérens alla uppgifter under punkten Personuppgifter. Registreras vid
behov i samband med registrator alltid da uppgifter andras eller kompletteras och da katalogise-
ringsanvisning for registrering av godkannare (sdsom inventerare eller varderare) inte ar tillganglig.
Godkannaren av redigeringen ska kopplas ihop med den registrerade katalogiseringsuppgiften.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

101



TILLHANDAHALLANDE OCH ANVANDANDE AV INFORMATION

USE AND PROVISION OF INFORMATION

Anvands vid registrering av information om objektets uppgifternas sekretess och uppgifternas anvand-
ning.

SEKRETESSBESTAMMELSER CONFIDENTIALITY NOTE

Definition
Begrénsningar i publiceringsratten géllande objektinformation, personuppgifter, platsinformation
eller andra objektrelaterade uppgifter som museet avtalat om.

Registreringssatt

Uppgifternas sekretessbestdmmelser antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta
meningar. Beskriv exakt innehéllet i ett eventuellt sekretessavtal, till exempel avtalets giltighetstid.
Registrera endast en gang per objekt nar det ar relevant.

Exempel
Namn och andra personuppgifter pa de som deltagit i undersékningen far inte publiceras.
Donatorns namn far inte offentliggéras.

Koordinater som avsl6jar exakt lage far inte offentliggoras.

INFORMATIONSANVANDNING INFORMATION USAGE

Definition
Uppgifter om hur informationen om objekt eller andra informationsrelaterade resurser har anvants.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
objekt.

Exempel

Anvants i en multimediepresentation om vikingar.
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TIDS-, PLATS-, AKTORS-, ADRESS- OCH KONTAKT-
SAMT PLACERINGSUPPGIFTER

Helheten innehaller uppgifter som ofta registreras for alla objekt, sdsom tid, plats och aktér samt beskriv-
ningar av objektets placering.

TIDSUPPGIFTER DpATE INFORMATION

Objektets historia innehdller flera tidsuppgifter. Anvisningarna nedan anvands for registrering av alla tids-
uppgifter relaterade till objektet. Vid registrering av tidsuppgifter kan det handa att man behoéver flera av
anvisningarna nedan. Tidens roll registreras alltid for tidsuppgifter.

Tidsuppgifterna anges sa exakt som mojligt och man anger ocksa om uppgiften ar oséker. Tidsuppgifter
anges i forsta hand med siffror. Dessutom kan man ge en verbal beskrivning av tidsuppgiften (t.ex. sten-
aldern). Vid registrering av tidsuppgifter med siffror iakttas den internationella standarden ISO 8601:2004.
Enligt standarden skrivs dagar, m&nader och &r ihop utan mellanslag i formen AAAAMMDD (dar AAAA
star for artalet, MM méanaden och DD dagen) eller med bindestreck i formen AAAA-MM-DD. Klockslag
anges pa motsvarande satt i formen TTMMSS (dar TT star for timmar, MM minuter och SS sekunder),
och de separeras fran datum med bokstaven T. Artal anges med fyra siffror (AAAA). Nar man kanner till
manaden och &ret men inte exakt datum, anges aret och manaden i formen AAAA-MM. Artionden och
arhundraden anges med siffror pa foljande satt: 1950-talet = 1950-1959 och 1800-talet = 1800-1899.

TIDENS ROLL DATE - ASSOCIATION

Definition
Uppgift om hur tiden anknyter till en handelse i objektets historia.

Registreringssatt
Tidens roll anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthalina termférteckningen. For varje tidsuppgift registreras tidens roll endast en géng.

Exempel

ankomstdatum, anvandningsdatum, avskrivningsdatum, byggdatum, datum som angetts pa
objektet, diariedatum, donationsdatum, fotograferingsdatum, fynddatum, férstérelsedatum, for-
varvsdatum, ldnedatum, mottagningsdatum, planeringsdatum, publiceringsdatum, rivningsdatum,
skanningsdatum, sandningsdatum, tillverkningsdatum, tryckdatum, &gotid, 6verlatelsedatum

STARTDATUM/TIDPUNKT DATE - EARLIEST/SINGLE

Definition
Exakt tidpunkt eller den tidigast sannolika tidpunkten d& en handelse som &r anknuten till objektets
historia har bérjat.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Datum
anges i formen AAAAMMDD. Artal och manad anges i formen AAAA-MM. Artal anges med fyra
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siffror AAAA. For arhundradet anges nar det bérjat (1500) och for artiondet nar det borjat (1950).
Registrera endast ett startdatum/tidpunkt fér varje handelse i objektets historia. Om endast en
majlig tidpunkt ar kdnd om handelsen, registreras endast startdatum/tidpunkt. Startdatum/tidpunkt
anges alltid.

Exempel
19930728
20120313
19930726T111103
1954-03
1860

8600

Startdatumets/Tidpunktens exakthet Date - earliest/single certainty

Definition
En term som beskriver det objektrelaterade startdatumets eller tidpunktens exakthet eller riktighet.

Registreringssatt

Tidsuppgiftens sékerhet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. V|
term fran termférteckningen nedan. Startdatumets/Tidpunktens exakthet registreras endast om
det registrerade startdatumet eller tidpunkten ar inexakt eller osaker. Startdatumets/Tidpunk-
tens exakthet anges bara en gang per startdatum/tidpunkt.

Termférteckning

cirka, efter, fére, senast, tidigast, uppskattning

Startdatumets/Tidpunktens tidsintervall Date - earliest/single qualifier

Definition
Tidsintervallen for det objektrelaterade startdatumet eller tidpunkten.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term eller med en standardenlig statistisk anteckning. Mellan-
slag eller versaler anvands inte. Valj term frdn den uppréatthalina termfoérteckningen. Registrera
for startdatum/tidpunkt nar det ar relevant.

Exempel
+ eller — 150
+ 200

f.Kr.
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SLUTDATUM DATE - LATEST

Definition
Exakt tidpunkt eller den senaste mojliga tidpunkten da en handelse som ar anknuten till objektets
historia har upphort.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Datum
anges i formen AAAAMMDD. Artal och manad anges i formen AAAA-MM. Artal anges med fyra siff-
ror AAAA. For arhundradet anges det &r nar det slutat (1599) och for artiondet det &r nar det slutat
(1959). Registrera endast ett slutdatum per tidsuppgift.

Exempel
19930728
20120313
19930726T112500
1954-03
1860

1300

Slutdatumets exakthet Date - latest certainty

Definition
En term som beskriver den objektrelaterade sluttidpunktens exakthet eller riktighet.

Registreringssatt

Tidsuppgiftens exakthet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj
term frén termférteckningen nedan. Slutdatumets exakthet registreras endast om den registre-
rade sluttidpunkten &r inexakt eller osdker. Registrera endast en exakthet per slutdatum.

Termférteckning

cirka, efter, fére, senast, tidigast, uppskattning

Slutdatumets tidsintervall Date - latest qualifier

Definition
Tidsintervall fér det objektrelaterade slutdatumet.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term eller med en standardenlig statistisk anteckning. Mellan-
slag eller versaler anvands inte. V&lj term fran den uppréatthélina termfoérteckningen. Registreras
for slutdatum nér det ar relevant.
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Exempel
+ eller - 150
+ 200

f.Kr.

TIDSPERIOD DATE - PERIOD

Definition

Den tidsperiod under vilken handelsen som anknyter till objektets historia uppskattas ha intraffat.
Tidsperioden kan vara en geologisk period, en historisk period, en stilperiod eller en konstrelaterad
period.

Registreringssatt

Tidsperioden anges med en enskild term. Termen kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran
den uppratthalina termférteckningen. Forutom tidsperiod anges ockséa startdatum/tidpunkt och
slutdatum. Registrera endast en gang per héndelse som ar anknuten till objektets historia.

Exempel
autonoma tiden
barocken
forhistorien
den historiska tidsperioden
stora ofreden
ateruppbyggnadstiden
jarnaldern
romantiken
upplysningen

den tidiga jarnaldern

VERBAL TIDSBESKRIVNING DATE TEXT

Definition
En verbal beskrivning av tidsuppgiften eller tidsintervallen d& handelsen som &r anknuten till objek-
tets historia uppskattas ha intraffat.

Registreringssatt

Beskrivningen antecknas grammatikaliskt ratt pa standardspréak. Utéver den verbala beskrivningen
anges ocksa startdatum/tidpunkt och slutdatum, om det & mojligt. Registrera endast en verbal
tidsbeskrivning per hdndelse som &r anknuten till objektets historia.
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Exempel
sent 1800-tal eller tidigt 1900-tal
varen

kvéllen
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PLATSINFORMATION rLACE INFORMATION

Objektets historia innehaller flera platsuppgifter. Anvisningarna nedan anvands vid registrering av all
platsinformation relaterad till objektet. Vid registrering av platsinformation kan det hdnda att man behdver
flera av anvisningarna nedan. Platsens roll registreras alltid for plats.

Platsinformationen &r i allmanhet historisk och till skillnad fran adresser anges platsinformation séllan i
samband med atgarder relaterade till samlingsforvaltningen, och de férdndras inte lika ofta som adress-

och kontaktuppgifterna.

Platsinformationen anges s& exakt som mgjligt, fran stérre omraden till den mest detaljerade platsen.

PLATSENS ROLL PLACE ASSOCIATION

Definition
Uppgift om hur platsen &r sammankopplad med det katalogiserade objektet.

Registreringssatt
Platsens roll anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& manga platsens roll per objekt som behovs.

Exempel
anskaffningsplats, anvandningsplats, fotograferingsplats, byggnadens l&dge, donationsplats,

fyndplats, huvudsaklig anvandningsplats, insamlingsplats, plats fér upprattande av dokument,
svarsplats, tillverkningsplats, ursprunglig anvandningsplats, éverlatelseplats

PLATSNAMN PLACE NAME

Definition
Allmant ként namn pa platsen.

Registreringssatt

Ange platsens allmént kdnda och anvanda namn enligt dess allmanna ortografi.

Platsnamnet kan vara namnet pa en vérldsdel, ett land, en region, en kommun, ett l&n, ett land-
skap, en stad, en stadsdel, en by, en géard, ett hus, en sj6 eller en flod. Valj namn fran den uppratt-
hallna termforteckningen. Registrera s& manga platsnamn per objekt som behdvs.

o

o Exempel

3

= Europa

—

o Finland

2

= Karlo

L

z Sjale

@©
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o Sverige

£

.g Vimmerby
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Seesjarvi
Yorkshire
Olonets
Ostkarelen
Bdhmen
Sydpolen
Folisén
Niemela torp

Hiilola

Typ av platsnamn Place name type

Definition
Platsens karaktar eller typ.

Registreringssatt

Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. V&lj term fran term-
férteckningen nedan. Registrera s manga typer av platsnamn for platsen som behdvs, sa att
platsens olika egenskaper registreras.

Termférteckning

by, byggnad, delstat, fartyg, fornminne, fére detta kommun/socken i Finland, gatuadress,
geografisk region/plats, gravgérd, gard, hamn, herrgard, icke klassificerad plats, kommun/
stad (Finland), kommun/stad (utlandsk), kvarter, kdping, landskap (Finland), landskap (ut-
landskt), land/stat, lan, naturlig plats, nuvarande eller fére detta administrativ region, omra-
de, park, rymd/himlakropp, sjo, skvar, socken (utldndsk), stadsdel, tomt, torg, tatort, utgrav-
ningsruta, utgravningslager, vattendrag, vag, varldsdel, &, aker, 6

TILLAGGSINFORMATION OM PLATS PLACE NOTE

Definition
Tillaggsinformation om platsnamn. Endast sddana uppgifter anges som &nnu inte angetts enligt
andra anvisningar.

Registreringssatt
Tillaggsinformation antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera
endast en gang for platsnamnet.

Exempel
Byn &r belagen fem kilometer nordvést om Petroskoj.

Huset &r beldget pa gammal &kermark som senare forvandlats till skog.
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Sjéld (pa finska Seili) &r en 6 i Nagu, Pargas stad. On ligger i Skargardshavet, i sédra delen av
Erstan, ca 30 kilometer sdder om Abo. On ar pa langsta stéallet ca 2,5 kilometer l&ng och pa bre-
daste ca 1,5 kilometer bred. Sjalos area ar ca 1,6 km2. Sjal6 ingar i det nationellt vardefulla land-
skapsomradet Erstan-Sjalo. Sjalo ar kand for sin sjukhushistoria. Atminstone sedan 1600-talet
har det funnits ett spetélskesjukhus pa 6n och senare ocksé ett mentalsjukhus. Sjukhuset lades
ner 1962. | dag har Skargardshavets forskningsinstitut, som ar understallt Abo universitet, verk-
samhetslokaler pa Sjalo. Ar 1624 transporterades Sankt Gérans hospitals kyrka till n fran Abo
och ar 1733 byggdes en ny trékyrka i dess stélle.

PLATSENS MILJOFORHALLANDEN PLACE ENVIRONMENTAL DETAILS

Definition
Vasentliga uppgifter om objektets miljo, sdsom naturférhallanden, sérskilda drag, autenticitetsgrad,
vaxtmiljo eller skyddsforhallanden.

Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Det ar ofta relevant att ange
uppgiften for till exempel mark- och vattenfynd, arkeologiska fynd, byggnader, bebyggd miljo eller
naturlig milj6. Registrera for platsnamnet nér det ar relevant.

Exempel
Marken &r vattensjuk.
Vid fyndplatsen fanns en férkolnad avlagring.
Platsen ar gammal havsbotten.
Omréadet ar gammal odlingsmark.
Kapellets omgivning har bearbetats.

Omréadet &r ett exceptionellt valbevarat exempel pa elementbyggande fran 1960-talet.

PLATSENS STATUS PLACE STATUS

Definition
Officiell eller vetenskaplig status som platsen beviljats.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvédnds endast om de hoér till nam-
nets ortografi. Valj term frdn den upprétthalina termférteckningen. Registrera s& manga status for
platsen som behdvs.

Exempel
fore detta huvudstad
nationalpark
naturskyddsomréde

huvudstad
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Unescos varldsarvsobjekt
vardefullt landskapsomrade av riksintresse

byggd kulturmiljé av riksintresse

PLATSKOORDINATER PLACE COORDINATES

Definition
Platsens exakta lage angett med koordinater.

Registreringssatt

Ange platskoordinater enligt standarden. Flera koordinater kan anges om flera koordinatsystem
anvands. Det &r viktigt att ange koordinaterna i synnerhet fér mark- och vattenfynd samt for arke-
ologiska fynd och byggnader. Flera koordinater kan registreras fér platsnamn om flera koordinatty-
per har anvants. Man kan till exempel ange de geografiska koordinaterna, plankoordinaterna och
koordinaterna enligt olika koordinatsystem for platsen.

Exempel
N / lat 7027862.000
E /lon 427887.000
N / lat 63° 22.308’

E /lon 25° 33.681’

Koordinaternas exakthet Place coordinates qualifier

Definition
De angivna koordinaternas exakthet.

Registreringssatt

Anges enligt standarden. Mellanslag eller versaler anvands inte. Exaktheten registreras inte om
koordinaterna ar exakta. Registrera endast en koordinaternas exakthet per platskoordinater om
koordinaterna ar osakra.

Exempel
+-10
cirka

uppskattning

Koordinatsystem Place coordinates type

Definition
Det koordinatsystem ur vilket de angivna koordinaterna harstammar.
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Registreringssatt
Ange namnet eller férkortningen for det anvanda koordinatsystemet. Valj term fran den uppratt-
hallna termforteckningen. Registrera endast ett koordinatsystem per varje platskoordinater.

Exempel
ETRS-TM35FIN-plankoordinater

KKS geografiska koordinater

PLATSENS REFERENSNUMMER PLACE REFERENCE NUMBER

Definition
Kod eller nummer foér platsnamn som anknyter till ett objekt, ett prov eller en utgrévning.

Registreringssatt

Koden eller numret anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hor
till kodens eller namnets ortografi. Valj term fran den uppratthdlina termférteckningen. Fornlam-
ningsnummer anges for arkeologiska objekt. Permanent byggnadsbeteckning anges fér byggna-
der. Registrera endast ett platsens referensnummer per plats.

Exempel
FLG1992
1000015798

53/13/5

Typ av referensnummer for platsen Place reference number type

Definition
Typ av kod eller nummer som anknyter till ett objekt, ett prov eller en utgréavning. Typen anger
det som koden eller numret beskriver.

Registreringssatt

Typen anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om de hor till typens
ortografi. Valj term fran den uppratthallna termférteckningen. Registreras for platsens referens-
nummer nar det &r relevant.

Exempel
stadsdelens nummer
kvarterets nummer
fornlAmningsnummer
projektets nummer
byggnadsbeteckning

tomtnummer
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PLATSENS POSITION PLACE POSITION

Definition
Exakt position for platsen. Anvands i allménhet ndr man beskriver mer detaljerade uppgifter om
fyndplatsen for ett objekt som man hittat i samband med féltarbete.

Registreringssatt
Antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprak. Registrera endast en platsens position per ob-
jekt.

Exempel
Vid en sluttning under en sten.
akerns Ostra kant
Sophog pé den sydvastra sidan av garden.
byggnadens géard

kok

PLATSENS AGARE PLACE OWNER

Definition
Namnet pa den part som ager den objektrelaterade platsen.

Registreringssatt

Som &gare anges den person som &gt platsen vid den objektrelaterade tidpunkten (t.ex. den som
agt tomten vid tidpunkten for utgravningarna). Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom per-
sonens for- och efternamn samt adress. Se detaljerade anvisningar for registrering av aktorens alla
uppagifter under punkten Personuppagifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation.
Fler &n en &gare registreras for platsen om den varit samagd.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

PLATSENS KONTEXT PLACE CONTEXT

Definition
Platsens kontext syftar pa den arkeologiska handelsens fysiska bevis, till exempel en grav, en vall,
en grop eller ett dike. Kontexten anges med siffror, koder eller termer.

Registreringssatt
Uppgiften anges pa exakt samma satt som faltarbetaren ursprungligen angett den. Registrera s&

manga platsens kontext per objekt som behovs.

Exempel

34, 56, XXI
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ugnsmynning
tvarskepp pé norra sidan
potatisgrop

expansion av provdiket vasterut

Platsens kontextniva Place context level

Definition
Platsens kontextniva eller -lager.

Registreringssatt
Uppgiften anges pa exakt samma satt som faltarbetaren ursprungligen angett den. Registrera
sé& manga platsens kontextnivaer per objekt som behdvs.

Exempel
utgravningsomrade 6
enhet Y201
lager 2
konstruktion R343

ruta A

Platsens kontextdatum Place context date

Definition
Tidpunkt som anknyter till kontexten.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett platsens
kontextdatum per platsens kontext eller platsens kontextniva.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

PLATSENS KANNETECKEN PLACE FEATURE

Definition
Namn pa kannetecken anknutet till platsen under vilket platsen &r allmant kénd. Platsens kénne-
tecken anknyter till geologiska samlingar.
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Registreringssatt
Namnet anges med endast en term. Namnet pé platsens k&nnetecken anges. Mellanslag och ver-

saler anvands endast om de hor till namnets ortografi. Valj term fran den uppréatthalina termférteck-

ningen. Registrera s manga platsens k&nnetecken som behdvs.

Exempel
Ben Lawers
Beachy Head

Chun Castle

Typ av platsens kannetecken Place feature type

Definition
Typ eller klassificering av platsens kénnetecken.

Registreringssatt

Typen anges med endast en term. Mellanslag eller versaler anvands inte. V&lj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& manga typer for platsens kiannetecken som
behdvs.

Exempel
grav
brant
dal
udde
5

berg

Datum for platsens kdnnetecken Place feature date

Definition
Tidsuppgift for platsens kdnnetecken.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datumet, sdsom en tids-
period eller en verbal beskrivning av tiden, liksom ocksa datumrelaterad tillverkningsperiod.
Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera s manga datum
for platsens k&nnetecken som behdvs.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter
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ADRESS- OCH KONTAKTUPPGIFTER ADDRESS INFORMATION

Anvisningarna nedan anvands vid registrering av alla adresser relaterade till objektet. Adress- och kon-
taktuppgifter anges alltid nar de &r kdnda. | adress- och kontaktuppgifter anges i allménhet aktuella upp-
gifter, och darfor ska de uppdateras nar de férandras. | samband med uppdateringar ska man sékerstélla
att &ven gamla adress- och kontaktuppgifter bevaras. Vid registrering av adress- och kontaktuppgifter
kan man behdva flera av anvisningarna nedan. Se punkten Platsinformation nér du vill registrera historis-
ka uppagifter.

ADRESS ADDRESS - TEXT

Definition
Adress till en organisation, person eller plats.

Registreringssatt

Ange fullstédndig adress. Adressen omfattar i allménhet gatunamn, husets och/eller bostadens
nummer, postnummer och -ort samt land. Anvand mellanslag och versaler enligt grammatiken.
Registrera endast en adress.

Exempel
Sturegatan 2a, 00101 Helsingfors, Finland

Handelsesplanaden 12, 65100 Vasa, Finland

Adresstyp Address type

Definition
Den angivna adressens typ eller anvandningssyfte.

Registreringssatt
Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran termfor-

teckningen nedan. Registrera s& manga adresstyper fér adressen som behovs.

Termfoérteckning

arbetsplatsadress, besdksadress, gatuadress, hemadress, postadress

E-POSTADRESS ADDRESS - E-MAIL

Definition
En persons eller en organisations e-postadress.

Registreringssatt
Ange en fullstandig e-postadress. Registrera s& méanga e-postadresser for adressen som behovs.

Exempel

fornamn.efternamn@email.fi
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TELEFONNUMMER ADDRESS - TELEPHONE NUMBER

Definition
En persons eller en organisations telefonnummer.

Registreringssatt
Ange fullstédndigt telefonnummer. Mobilnummer kan anges med landskod. Komplettera numret for
fast telefon med riktnummer. Registrera sd manga telefonnummer fér adressen som behdvs.

Exempel
+358 50 123 4567

03 123 4567
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PERSONUPPGIFTER rERSON INFORMATION (PER)

Anvands nir man registrerar uppgifter om personer anknutna till objektet. Ange personuppgifterna pa ett
sé heltackande satt som majligt med hjélp av anvisningarna nedan. Fér person som &r anknuten till ett
objekt anges alltid personens roll i samband med personuppgifter.

PERSONENS ROLL PERSON’S ASSOCIATION

Definition
Uppgift om personens relation till objektet.

Registreringssatt

Personens roll anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran
den uppratthalina termférteckningen. Samma person kan ha flera roller. Registrera s& manga per-
sonens roll per objekt som behdvs.

Exempel

anvandare, anvandare av logotyp, arkitekt, arkivbildare, avsédndare, beskrivet objekt, besluts-
fattare, bestallare, byggherre, chauffor, deponent, donator, enkétsvarare, finansiar, forskare,
fotograf, faltarbetare, foredragare, forfattare, forlaggare, formedlare, gjutare, gravor, gavogivare,
handlaggare av arendet, illustratdr, importdr, insamlare, inventerare, intervjuare, intervjuperson,
katalogiserare, konservator, konstnér, kurir, leverantér, licensagare, ljudplanerare, ljusplanerare,
l&ngivare, lanebeslutstagare, l&ntagare, manusforfattare, mottagare, planerare, platsens &gare,
producent, rammakare, reparatér, skannare, skapare, skribent, séljare, tecknare, tidigare agare,
tillverkare, tonséttare, tryckare, upphandlare, upphittare, uppréttare, ursprunglig dgare, utgivare,
utgravare, utgravningsledare, varumarkesinnehavare, dgare, &gare till det ursprungliga material-
et, dverlamnare

PERSONENS EFTERNAMN PERSON’S SURNAME

Definition
Personens efternamn.

Registreringssatt

Ange allmant k&nt namn pa person. Efternamn anges exakt enligt ortografin med tillhérande versa-
ler och mellanslag. Nar namn anges iakttas anvisningarna i standarden Resource Description and
Access. Registrera personens efternamn endast en gang.

Exempel
Wright
Le Corbusier
B.
Bredenberg
Paulaharju

Mattus
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Jarnefelt

Stubb
Ranta-Suomela
Govenius

Hbijer

PERSONENS FORNAMN PERSON’S FORENAMES

Definition
Personens fornamn.

Registreringssatt

Ange allmant kant namn pé person. Férnamn anges exakt enligt ortografin med tillhérande versa-
ler och mellanslag. N&r namn anges iakttas anvisningarna i standarden Resource Description and
Access. Registrera personens férnamn endast en gang.

Exempel
Ferdinand
Kalle Matti Juhani
Alexander den store
Carl Gustav
Carl XVI Gustav
Franciskus
Nathalia
U.T.
Aili
Sven Guldsmed
Karl-dan

Carl Theodor

OVRIGT NAMN PA PERSON

Definition
Personens évriga namn.

Registreringssatt

Namnen anges exakt enligt ortografin med tillhérande versaler och mellanslag. Ovriga namn kan
vara personens hela officiella namn, smeknamn eller tidigare namn. N&r évriga namn anges iakttas
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anvisningarna i standarden Resource Description and Access. Registrera sd manga évriga namn
per person som behdvs.

Exempel
Hulkko, Antti
Munamies
Mustonen, Enni
Sirelius, Uuno Taavi
Blomstedt, P. E.
Bredenberg, Sofia Nathalia Helena
Nili Aili
Sven Guldsmed
Kalle

Haijer, Th.

Typ av 6vrigt namn pa person

Definition
Typ av évriga hamn som angetts fér person.

Registreringssatt
Typ av évriga namn anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term
frn termfdrteckningen nedan. Registrera endast en typ av évrigt namn per 6vrigt namn.

Termfoérteckning

annat namn, bomarke, fullstandigt namn, fédelsenamn, namn efter giftermal, artistnamn,
namn pa frAmmande sprak, officiellt namn, parallelinamn, pseudonym, senare namn, signa-
tur, smeknamn, tidigare namn, 6knamn

TILLAGG TILL PERSONNAMN PERSON’S ADDITIONS TO NAME

Definition
Hederstitel som anvands ndr man hanvisar till person och som anknyter till personens yrke eller
stéllining.

Registreringssatt

Ange den officiella form som personen féredrar eller den form som allmént anvants i skriftliga
kéllor. Namntillagget kan syfta pa kunglig stéllning, pa tjanstebeteckning, militargrad, stéllning eller
yrkeskompetens. Registrera s& manga tillagg till personnamn som behovs.
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Exempel
doktor
professor
Oversteldjtnant
pave
syster
Marskalk
Sveriges kung
drottningen av England

av Assisi

ANVANDNINGSTID FOR PERSONNAMN

Definition
Den tidsperiod under vilken personens namn anvants.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for tiden, sdsom exakt tidpunkt, en
verbal beskrivning av tiden eller tidsperiod. Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mgjligt. Om
den inte &r k&nd ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tids-
uppgifter. Registrera s& manga anvandningstider for personnamn som behovs fér personens namn
eller for ovrigt namn pa person.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

PERSONENS FODELSEDATUM PERSON’S BIRTH DATE

Definition
Personens fodelsetid.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom exakt tidpunkt,
en verbal beskrivning av tiden eller tidsperioden. Aven uppgifter om hur tidsuppgiften har faststéllts
kan anges. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mgjligt. Om den inte ar k&nd ska den upp-
skattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett
fédelsedatum per person.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter
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PERSONENS FODELSEORT PERSON’S PLACE OF BIRTH

Definition
Den ort dar personen foéddes.

Registreringssatt

Det kan vara ndédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for platsen, sasom by eller stad
och stat. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera endast
en fodelseort per person.

Exempel

Se punkten Platsinformation

PERSONENS DODSTID PERSON’S DEATH DATE

Definition
Personens dddstid.

Registreringssatt

Det kan vara nddvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for dédstid, sdsom exakt tidpunkt,
en verbal beskrivning av tiden eller tidsperiod. Aven uppgifter om hur tidsuppgiften har faststallts
kan anges. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den upp-
skattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast en
dédstid per person.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

PERSONENS DODSPLATS PERSON’S PLACE OF DEATH (PLA)

Definition
Den plats dér personen dog.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for platsen, sdsom by eller stad
och stat. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera endast
en dddsort per person.

Exempel

Se punkten Platsinformation

PERSONENS KON PERSON’S GENDER

Definition
Personens kon.
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Registreringssatt
Personens kon anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran
termférteckningen nedan. Registrera endast ett kdn per person.

Termfoérteckning

kvinna, man

PERSONENS NATIONALITET PERSON’S NATIONALITY

Definition
Personens officiella, giltiga nationalitet.

Registreringssatt
Nationaliteten anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term frdn den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& ménga nationaliteter per person som behovs.

Exempel
finlandsk
svensk
norsk

rysk

PERSONENS ADRESS PERSON’S ADDRESS, ADDRESS TEXT

Definition
Den adress pa vilken personen kan nas.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppagifter for adressen. Adressen omfattar i
allmanhet gatunamn, husets och/eller bostadens nummer, postnummer och -ort samt land. Ange
priméart hemadress for privatpersoner. Ange fullstédndig adress. Registrera s& manga adresser per
person som behdvs.

Exempel
Se punkten Adress- och kontaktuppgifter
90480 Karld, Finland

Eriksgatan 15, 20100 Abo, Finland

Personens adresstyp Address type

Definition
Den angivna adressens typ eller anvandningssyfte.
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Registreringssatt
Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran termfor-
teckningen nedan. Registrera s& méanga adresstyper per personens adress som behdvs.

Termforteckning

arbetsplatsens adress, besdksadress, gatuadress, hemadress, postadress

PERSONENS E-POSTADRESS ADDRESS - E-MAIL

Definition
Personens e-postadress.

Registreringssatt
Ange fullstandig e-postadress. Registrera s& manga e-postadresser per person som behdvs.

Exempel

fornamn.efternamn@netti.fi

PERSONENS TELEFONNUMMER ADDRESS - TELEPHONE NUMBER

Definition
Personens telefonnummer.

Registreringssatt
Ange fullsténdigt telefonnummer. Mobilnummer kan anges med landskod. Komplettera numret for
fast telefon med riktnummer. Registrera s& méanga telefonnummer per person som behovs.

Exempel
+358 50 123 4567

08 123 0456

PERSONENS WEBBPLATS

Definition
Adress till personens webbplats.

Registreringssatt
Ange den fullstédndiga adressen till personens webbplats. Registrera endast en webbplats per
person.

Exempel

www.minwebbplats.fi
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PERSONENS GRUPPTIILLHORIGHET PERSON’S GROUP

Definition
Grupp (social, etnisk, kulturell, religids, kdnsrelaterad) till vilken personen hor eller upplever sig
héra.

Registreringssatt

Gruppen anges med en enskild term. Termen kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran den
uppratthallna termférteckningen. Det ar inte relevant att ange personens etniska bakgrund eller
politiska eller religidsa dvertygelse, inte heller sexuell 1aggning utom i de fall dér informationen ar
mycket viktig for att man ska forsta objektet. Registrera s& manga grupper per person som behdvs.

Exempel
existentialister
tagentusiaster
museets pensionarsgrupp
Medlemmar i matkretsen i Kauhava
guldsmeder
invandrare
Novembergruppen
nihilister
punkare
Guerrilla Girls

freestyledkare

PERSONENS SKOLA/STILRIKTNING PERSON’S SCHOOL/STYLE

Definition

Skola eller stilriktning enligt vilken personen arbetat. Med skola eller stilriktning avses till exempel
en konstnars, formgivares, arkitekts eller forfattares skola eller stilriktning enligt vilkens lara eller
ideologi personen arbetade.

Registreringssatt

Skolan eller stilriktningen anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvands endast om
de hor till skolans eller stilriktningens ortografi. Termen kan vaéljas fran ontologin, tesaurusen eller
fran den uppratthallna termférteckningen. Registrera s& manga skolor eller stilriktningar per person
som behdvs.

Exempel
surrealism

impressionism
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funktionalism

Bauhaus

TILLAGGSINFORMATION OM PERSONENS BIOGRAFI
PERSON’S BIOGRAPHICAL NOTE

Definition
Biografiska uppgifter om personen.

Registreringssatt

Uppgifterna antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Beskriv till exem-
pel personens barndom, utbildning, karriér eller nuvarande yrkessituation.

Ange ocksa kallan till de biografiska uppgifterna. Se detaljerade anvisningar under punkterna Infor-
mationskalla och Datum for informationsmottagande. Om det redan finns en biografi om personen
i bokform eller pa webben (t.ex. Nationalbiografin) kan man hanvisa till den (se punkten Referensin-
formation). Specifika uppgifter om objekt anges inte i de biografiska uppgifterna, utan i samband
med uppgifterna om objektet (se t.ex. punkten Tillaggsinformation om objektets tillverkning eller
Tillaggsinformation om objektets historia). Registrera endast en gang per person.

Exempel

Nathalia Bredenberg var den sista invanaren i Hiilola (nuvarande Nadendals museum). Hon var
ogift och barnl®s. Hon var dotter till tullinspektionsléjtnant Gustav Bredenberg (1795-1871) och
Carolina Elisabeth, f. Backwall (1804-1893). Paret fick fyra barn, av vilka tva levde till vuxen al-
der. Nathalia var det yngsta barnet. Efter Gustavs dod bodde Nathalia och Carolina tillsammans
i Hiilola i ett tjugotal ar, och darefter bodde Nathalia i huset tillsammans med sin tjanarinna fram
till sin déd. Slakten Bredenberg horde till stadens svensksprakiga stdndspersoner, vilket fér sin
del minskat minneskunskapen om Nathalia.

Sven Guldsmed var en av de mest kdnda guldsmederna under medeltiden. Han arbetade i Abo,
sannolikt 1443-1480. Sven har bland annat tillverkat flera nattvardskérl.

Johan Stubb féddes i Esse i Osterbotten och blev larling hos en smed dé& en &ldre bror tog éver
géarden. Ar 1864 1amnade Johan hemtrakten for att soka arbete. Han bosatte sig i Riihim&ki, dar
han arbetade som smed, mekaniker och vagnsinspektér. Johan och hans hustru Anna hade en
stor familj: tio av barnen levde till vuxen alder.

Mari Siuronen gifte sig under kriget med en aldre man frdn Korsholm och flyttade in i ett hus
dar det bodde fem (?) andra kvinnor. Mari var en omtyckt person och hustru, eftersom hon alltid
var positiv och glad. Hon var kdnd som en rédkindad och rundlagd, flitig ung kvinna. Hon blev
dock aldrig husmor pa gérden eftersom de andra starka kvinnorna beholl makten dver garden.
De var ké&nda for att alltid agera i gardens intresse. Mari bodde med sin familj pa den sa kallade
lilla sidan, i ett kallarkdk: ingdngarna 1&g i olika byggnader, men byggnaderna lag mycket néra
varandra, liksom trappan till ingangen. Uppgifterna baserar sig pa en telefonintervju med Elsa
Suviranta 9.12.2008. Elsa var granne till Mari.

Rauno Vihtori Suviranta var aldst i syskonskaran, f. 1924, d. 1997. Nar de unga soldaterna
hemférlovades efter kriget erbjods de yrkesutbildning fér att sékerstélla framtiden. Rauno
tackad nej till detta, eftersom han ville bli fiskare pad hemorten. Rauno var fast vid sin hembygd,
dess natur och fridfullhet. Rauno var en flitig lasare, och han k&nde bland annat till havtornens
halsoeffekter &ven om han héll tyst om det. | synnerhet pé vintern nér det var latt att ta sig till
byn 6ver isen besokte Rauno ofta ett kafé dar han samlade intresserade lyssnare omkring sig,
eftersom han var en klok, pratglad och varm person. Bland annat ville manga studerande gora
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honom séllskap. Ménga tyckte att han var en intressant personlighet. Aven om Rauno féredrog
naturen fére den teknologiserade livsstilen var han egentligen inte en enstéring. Han trivdes ute
i naturen och var fodd fiskare. Nar han dog vantades f& ménniskor dyka upp pé begravningen,

men det var manga som kom.

Armi Ratia &r framst kdnd som Marimekkos grundare. Se de biografiska uppgifterna om

Armi Ratia (f. Airaksinen) i Biografiskt lexikon for Finland: http://www.blf.fi/artikel.ph-
p?ref=sok&id=1581 Ainamo, Antti. Armi Ratia. [webbmaterial]. Helsingfors: Svenska litteratur-
séllskapet, 2014. Biografiskt lexikon for Finland 4. [hanvisning 24.7.2015].

Carl Theodor Hoijer blev klar med sina arkitektstudier vid Stockholms konstakademi 1868. Aren

1870-1871 verkade han som arkitekt vid Overstyrelsen fér allménna byggnader. Héijer hade en
egen byra 1877-1910.

PERSONENS YRKE PERSON’S OCCUPATION

Definition
Personens yrke eller befattning.

Registreringssatt

Yrke, tjanst eller befattning anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Ter-
men kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthalina termférteckningen. Registre-
ra s& manga yrken per person som behdovs.

Exempel
amanuens
arkitekt
florist
fiskare
jordbrukare
byggmastare

konstnéar

PERSONENS IDENTIFIERINGSNUMMER PERSON’S REFERENCE NUMBER

Definition
Nummer som identifierar objektrelaterad person.

Registreringssatt
Det individuella numret anvands for att identifiera personen. Valj nummer fran den uppratthallna

termférteckningen. Registrera endast ett identifieringsnummer per person.

Exempel

0000 0000 6634 3154 (ISNI-kod)
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ORGANISATIONSINFORMATION 0RGANISATION INFORMATION (ORG)

Anvands nar man registrerar uppgifter om verkliga organisationer som anknyter till objektet. Ange organi-
sationsinformationen pa ett s heltidckande satt som majligt med hjélp av anvisningarna nedan. Organi-
sationsinformationen som antecknas i samband med objektsuppgifterna kompletteras alltid med organi-
sationens roll.

ORGANISATIONENS ROLL ORGANISATION’S ASSOCIATION

Definition
Information om hur organisationen &r anknuten till objektet.

Registreringssatt

Organisationens roll anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term
fran den uppratthallna termforteckningen. Registrera s manga organisationens roll per objekt som
behdvs.

Exempel

anvandare, arkivbildare, beskrivet objekt, byggherre, deponent, donator, enkéatsvarare, enkéat-
upprattare, finansiér, fotograf, formedlare, gjutare, gravor, insamlare, intervjuperson, intervjuare,
ljudplanerare, ljusplanerare, planerare, skannare, séljare, tidigare agare, tillverkare, upphandlare,
upprattare, ursprunglig agare, utgravningsledare, dgare, agare till det ursprungliga materialet,
overlamnare

ORGANISATIONENS NAMN ORGANISATION’S MAIN BODY

Definition
Den objektrelaterade organisationens namn.

Registreringssatt

Ange ett allmant kant namn pé& organisationen. Mellanslag och versaler anvénds endast om de hér
till namnets ortografi. Valj namn fran den uppratthalina termférteckningen. Nar namn anges iakttas
anvisningarna i standarden Resource Description and Access. Registrera organisationens namn
endast en gang per organisation.

Exempel
British Museum
UPM
Rovio
Eckes-Granini Finland Oy Ab
Esse baptistférsamling
Unesco
Lapplands universitet

Polytekniska institutet
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Byggnadsstyrelsen

Aartolahti Ky

ORGANISATIONENS UNDERAVDELNINGAR ORGANISATION’S SUB-BODY

Definition
Namn pé& en avdelning, enhet eller en annan del i organisationen.

Registreringssatt

Underavdelningens allmant kdnda och mest anvdnda namn anges. Mellanslag och versaler an-
vénds endast om de hor till namnets ortografi. De namn som beskriver underavdelningar kan i
allmanhet inte anvandas som namn pa organisationen. Valj namn fran den uppratthalina termfor-

teckningen. Nar namn anges iakttas anvisningarna i standarden Resource Description and Access.

Registrera s méanga organisationens underavdelningar som behovs.

Exempel
Samlingscentrum
Konserveringsanstalt
Ekonomiavdelning

Vastra Finlands distriktskontor

OVRIGT NAMN PA ORGANISATION

Definition
Organisationens dvriga namn utdver organisationsnamnet.

Registreringssatt
Namnet anges exakt enligt ortografin med tillhérande versaler och mellanslag. Ovrigt namn kan till

exempel vara organisationens officiella namn, gamla namnet, nytt namn eller namn pé annat sprak.

Nar namn anges iakttas anvisningarna i standarden Resource Description and Access. Registrera
s8 manga 6vriga namn for organisationen som behovs.

Exempel

Enso-Gutzeit

Typ av 6vrigt namn fér organisation

Definition
Typ av 6vrigt namn som angetts fér organisation.

Registreringssatt
Typ av dvrigt namn anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term
frn termfdrteckningen nedan. Registrera endast en typ per 6vrigt namn pa organisation.
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Termférteckning

annat namn, bomarke, fullstandigt namn, namn pa frammande sprak, nytt namn, officiellt
namn, pseudonym, parallellnamn, tidigare namn

TILLAGG TILL ORGANISATIONENS NAMN ORGANISATION’S ADDITIONS TO NAME

Definition
Tillaggsinformation om organisationen

Registreringssatt

Anvands for att identifiera organisationen nér tva eller flera organisationer har samma namn. Ange
vilken som helst information som hjélper att skilja organisationer med samma namn fran varandra.
Informationen kan till exempel besté av organisationens hemort. Registrera endast ett tillagg till
organisationens namn per organisation.

Exempel

Verksamhetsstélle i Joensuu

ANVANDNINGSTID FOR ORGANISATIONENS NAMN

Definition
Den tidsperiod under vilken organisationens hamn anvéants.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for anvandningstiden, sdsom exakt
tidpunkt, en verbal beskrivning av tiden eller tidsperioden. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som
mojligt. Om den inte &ar kdnd ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under
punkten Tidsuppgifter. Registrera s& manga anvandningstider for organisationens namn som be-
hovs for organisationens namn eller dvrigt namn p& organisation.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

ORGANISATIONENS ADRESS ORGANISATION’S ADDRESS, ADDRESS TEXT

Definition
Den adress pa vilken organisationen kan kontaktas.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppagifter for adressen. Adressen omfattar i
allmanhet gatunamn, husets och/eller bostadens nummer, postnummer och -ort samt land. Ange
fullstandig adress. Registrera s& manga adresser per organisation som behovs.
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Exempel
Se punkten Adress- och kontaktuppgifter
PB 47, 19701 Nadendal

Pusutie 15, 19700 Karlo

Organisationens adresstyp Address type

Definition
Den angivna adressens typ eller anvandningssyfte.

Registreringssatt
Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran termfor-

teckningen nedan. Registrera s manga adresstyper for organisationens adress som behdvs.

Termfoérteckning

besbksadress, gatuadress, postadress

ORGANISATIONENS E-POSTADRESS ADDRESS - E-MAIL

Definition
Organisationens allménna e-postadress.

Registreringssatt
Ange fullstédndig e-postadress. Registrera s& manga e-postadresser for organisationen som be-

hovs.

Exempel

aartolahti@aartolahti.com

ORGANISATIONENS TELEFONNUMMER ADDRESS - TELEPHONE NUMBER

Definition
Organisationens telefonnummer.

Registreringssatt
Ange fullsténdigt telefonnummer. Mobilnummer kan anges med landskod. Komplettera numret for
fast telefon med riktnummer. Registrera sd manga telefonnummer per organisation som behévs.

Exempel
+358 50 123 4567

03 717 7171
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ORGANISATIONENS WEBBPLATS

Definition
Organisationens webbplatsadress.

Registreringssatt
Ange den fullstédndiga adressen for organisationens webbplats. Registrera endast en webbplats

per organisation.

Exempel

http://www.aartolahti.com/index.html

ORGANISATIONENS KONTAKTPERSON ORGANISATION’S CONTACT NAME

Definition
Person som har behdrighet att verka som organisationens kontaktperson.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om person, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om personen under punkten Personuppgifter. Registrera sa
manga kontaktpersoner per organisation som behovs.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

E-postadress till organisationens kontaktperson Address - e-mail

Definition
E-postadress till organisationens kontaktperson.

Registreringssatt
Ange fullstdndig e-postadress. Registrera s& manga e-postadresser for organisationens kon-

taktperson som behdvs.

Exempel

fornamn.efternamn@netti.fi

Telefonnummer till organisationens kontaktperson Address - telephone number

Definition
Telefonnummer till organisationens kontaktperson.

Registreringssatt

Ange fullstédndigt telefonnummer. Mobilnummer kan anges med landskod. Komplettera numret
for fast telefon med riktnummer. Registrera sd manga telefonnummer fér organisationens kon-
taktperson som behdvs.
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Exempel
+358 50 123 4567

03 123 4567

ORGANISATIONENS GRUNDLAGGNINGSDATUM ORGANISATION’S FOUNDATION DATE

Definition
Tidsuppgift om organisationens grundlaggning, sdsom grundlaggningsdatum eller datum d& verk-
samheten inleddes.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom exakt tidpunkt,
en verbal beskrivning av tiden eller tidsperiod. Tidsuppgiften anges alltid sa exakt som mdjligt. Om
den inte &r k&nd ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tids-
uppgifter. Registrera endast ett grundlaggningsdatum per organisation.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

ORGANISATIONENS GRUNDLAGGNINGSORT ORGANISATION’S FOUNDATION PLACE

Definition
Uppgifter om organisationens grundlaggningsort.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for platsen, sdsom by eller stad
och stat. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Platsinformation. Registrera endast
en grundlaggningsort per organisation.

Exempel

Se punkten Platsinformation

DATUM FOR AVVECKLING AV ORGANISATIONENS VERKSAMHET
ORGANISATION’S DISSOLUTION DATE

Definition
Tidpunkt da organisationens verksamhet avvecklades. Avvecklingsdatumet kan vara en tidpunkt
da organisationen dvertogs eller férvarvades.

Registreringssatt

Det kan vara nédvandigt att ange flera katalogiseringsuppgifter for datum, sdsom exakt tidpunkt, en
verbal beskrivning av tiden eller tidsperiod. Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mgjligt. Om den
inte ar kadnd ska den uppskattas. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgif-
ter. Registrera endast ett datum fér avveckling av organisationens verksamhet per organisation.
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Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

ORGANISATIONENS VERKSAMHET ORGANISATION FUNCTION

Definition
Organisationens huvudsakliga bransch.

Registreringssatt
Uppgiften anges med en enskild term. Termen kan valjas fran ontologin, tesaurusen eller fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& manga branscher per organisation som behovs.

Exempel
bank
valgérenhet
férlag
skoindustri
teater
kemisk industri
beklédnad
fotografering

regnklader

ORGANISATIONENS GRUPPTILLHORIGHET ORGANISATION’S GROUP

Definition
Social, yrkesmassig, etnisk eller kulturell grupp till vilken organisationen hor.

Registreringssatt

Gruppen anges med en enskild term. Termen kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& ménga organisationens grupptillnérigheter per
organisation som behdvs.

Exempel
fackorganisationer
kinesiska féretag
naturskyddsorganisationer

minnesorganisationer
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vélgbrenhetsorganisationer

Katolska organisationer

ORGANISATIONENS HISTORIA ORGANISATION’S HISTORY

Definition
Information om organisationens historia.

Registreringssatt

Antecknas med fullstédndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Beskriver organisationen och
dess verksamhet pd ett allmant plan. Uppgifter om enskilda objekt anges inte i samband med
organisationens historia, utan i samband med uppgifterna om objektet (se t.ex. punkten Tilldggsin-
formation om objektets tillverkning eller Tillaggsinformation om objektets historia).

| de historiska uppgifterna kan man ocksa ange tillaggsinformation om organisationens olika namn
och nér de anvants. Ange ocksa kallan till de historiska uppgifterna om organisationen. Se detal-
jerade anvisningar under punkterna Informationskélla och Datum for informationsmottagande. Om
det redan finns en organisationshistorik i bokform eller p& webben kan man hanvisa till den (se
punkten Referensinformation). Registrera endast en gang per organisation.

Exempel

Flera administrativa &ndringar gjordes i organisationen pa 1930-talet innan den uppnéadde sin
nuvarande stéllning som marknadens ledande tillverkare av rdpapper.

Aartolahti Ky inledde sin verksamhet 1954 i Sysma. Foretagets huvudprodukter ar regnklader
fér barn, unga och vuxna. Utéver regnklader tillverkar féretaget forkladen och &rmskydd. Fore-
taget lade ner verksamheten pa 2010-talet.

ORGANISATIONENS IDENTIFIERINGSNUMMER
ORGANISATION’S REFERENCE NUMBER

Definition
Nummer som identifierar den objektrelaterade organisationen.

Registreringssatt
Det individuella numret anvénds for att identifiera organisationen. Valj term fran den uppratthdlina
termforteckningen. Registrera endast ett nummer per organisation.

Exempel
FLG1992
0167286-1 (FO-nummer)

0000 0001 2304 8515 (ISNI-kod)
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PERSONGRUPPSINFORMATION PEOPLE INFORMATION (PEO)

Anvands nar man registrerar uppgifter om persongrupper som anknyter till objektet. Ange persongrupps-
information p3 ett sa heltackande satt som mojligt med hjalp av anvisningarna nedan. Persongrupps-
information relaterad till information om objektet kompletteras alltid med persongruppens roll.

PERSONGRUPPENS ROLL PEOPLE’S ASSOCIATION

Definition
Information om persongruppens relation till objektet.

Registreringssatt

Persongruppens roll anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term
fran den uppratthalina termférteckningen. Registrera s manga persongruppens roll per objekt som
behdvs.

Exempel

anvandare, anvandare av logotyp, arkitekt, arkivbildare, avsédndare, beskrivet objekt, besluts-
fattare, bestallare, byggherre, chauffér, deponent, donator, finansiér, forskare, fotograf, fére-
dragare, forfattare, forlaggare, férmedlare, gjutare, gravér, gavogivare, handlaggare av drendet,
illustratdr, importoér, insamlare, inventerare, katalogiserare, konservator, konstnér, kurir, leveran-
t6r, licensagare, ljudplanerare, ljusplanerare, langivare, lanebeslutstagare, lantagare, manus-
forfattare, mottagare, planerare, platsens agare, producent, rammakare, reparatér, skannare,
skapare, skribent, saljare, tecknare, tidigare &gare, tillverkare, tonsattare, tryckare, upphandlare,
upphittare, ursprunglig &gare, utgivare, utgrédvningsledare, varumarkesinnehavare, agare, dgare
till det ursprungliga materialet, éverlamnare

PERSONGRUPPENS GRUPPTILLHORIGHET PEOPLE’S GROUP

Definition
Identifierbar gemenskap, del eller gruppering (t.ex. stam) inom persongruppens nation.

Registreringssatt

Gruppens namn anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvénds endast om de hor
till gruppens ortografi. Termen kan valjas fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthalina
termférteckningen. Registrera endast en grupptillhérighet per persongrupp.

Exempel
joruba
ortodoxa
ingermanléndare
norrméan
punkare

aleuter
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PERSONGRUPPENS KULTURELLA TILLHORIGHET PEOPLE’S CULTURE

Definition
Identifierbar kulturtyp.

Registreringssatt

Kulturen anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvénds endast om de hor till kul-
turens ortografi. Termen kan véljas fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthalina termfér-
teckningen. Registrera s& manga kulturer per persongrupp som behdvs.

Exempel
udmurter
maorier
skoltsamer
finlandssvenskar
Osterbottningar

somalier

SPRAKGRUPP PEOPLE’S LINGUISTIC GROUP

Definition
Grupper som férenas av en gemensam lingvistisk bakgrund.

Registreringssatt

Gruppens namn anges med en enskild term. Mellanslag och versaler anvénds endast om de hor till
gruppens ortografi. Termen kan valjas fran ontologin, tesaurusen eller fran den uppratthallina term-
forteckningen. Registrera s& manga sprakgrupper per persongrupp som behovs.

Exempel
finsk-ugrer

samojeder
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PLACERINGSINFORMATION LoCATION INFORMATION

Platsen ar en byggnad eller ett annat stélle dar objektet forvaras eller stélls ut. Ange placeringsinforma-
tion pa ett s& heltdckande satt som mojligt med hjalp av anvisningarna nedan.

PLACERINGENS REFERENSNUMMER ELLER NAMN
LOCATION REFERENCE NAME/NUMBER

Definition
Placeringens beteckning, nummer eller namn.

Registreringssatt
Anges med en enskild term eller kod. Valj term eller kod fran den uppréatthallna termférteckningen.
Registrera endast ett referensnummer eller namn fér placeringen.

Exempel
KA7

TMK Centrallagret

TYP AV PLACERING LOCATION TYPE

Definition
Placeringens typ eller karaktar.

Registreringssatt
Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fr&n den upp-
ratthallna termférteckningen. Registrera endast en typ for placeringen per gang.

Exempel
arkivlokal
offentligt rum
utstallningslokal
férvaringslokal
forskarrum

utomhus

PLACERINGSADRESS LOCATION ADDRESS

Definition
Platsens adress.
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Registreringssatt

Det kan vara nédvéndigt att ange flera katalogiseringsuppgifter fér adressen. Adressen omfattar i
allmanhet gatunamn, husets och/eller bostadens nummer, postnummer och -ort samt land. Ange
fullstédndig adress. Se detaljerade registreringsanvisningar under punkten Adress- och kontaktupp-
gifter. Registrera endast en adress fér placeringen.

Exempel

Se punkten Adress- och kontaktuppgifter

TILLAGGSINFORMATION OM PLACERINGENS TILLGANGLIGHET
LOCATION ACCESS NOTE

Definition
Information om hur tillgénglig platsen ar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
placering.

Exempel

Hojden pa ingéngen till utstallningslokalen ar 3 meter. En lyftkran ryms inte genom dérren och
darfér maste tunga objekt delvis lyftas manuellt.

Vagen plogas inte p& vintern.

Lagret nds endast med bat.

TILLAGGSINFORMATION OM PLACERINGSFORHALLANDENA
LOCATION CONDITION NOTE

Definition
Information om férhallandena pa platsen, sdsom miljon, renligheten och skicket.

Registreringssatt

Antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprak. Se punkten Den tillfalliga placeringens lamplig-
het nar du registrerar uppgifter om objektets lamplighet med tanke pa platsen. Tilldggsinformation
om placeringsférhallanden kan registreras upprepade ganger bara man anger registreringsdatum
for tillaggsinformation om placeringsférhallanden. Anteckningarna bildar en historia om placerings-
férhallandena.

Exempel
Fuktiga vaggar.
Fuktprocenten ar 35.
Kiasmaplatsen ar ett offentligt uterum utan tak och sdledes utsatt fér vader och vind.

Spréngningsarbetena i narheten av Nationalmuseet paverkar Nationalmuseets basutstéllning.
De utstéllda féremalen kraver sarskild omsorg under sprangningsarbetena.
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Registreringsdatum for tillaggsinformation om placeringsférhallanden
Location condition note date

Definition
Tidpunkt da tillaggsinformation om placeringsférhallanden registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registreras i samband med
Tillaggsinformation om placeringsforhallanden, varvid anteckningarna bildar en historia om
placeringsférhallandena.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

PLACERINGENS SAKERHET LOCATION SECURITY NOTE

Definition
Information om platsens sakerhet.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang for
placeringen.

Exempel
Monterlaset ar trasigt.
Rummet har videodvervakning.
Dérren har doérrkod.
Basutstallningen har personévervakning.
Security Oy ansvarar fér dvervakningen av forvaringsplatsen. Nédnumret ar 12345678.

Hallarna ar férsedda med Argon-slackningssystem.
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ATGARDER PROCEDURE GROUPS

Anvisningarna nedan anvands vid registrering av uppgifter om handelser relaterade till férvaltningen av
samlingarna vilka hanfor sig till ett objekt eller objektgrupper i museet. En del dtgarder hér samman med
information om objektet. Till exempel punkten Information om inventeringsatgérden innehaller anvisningar
for registrering av uppgifter om atgarden, medan punkten Inventeringsinformation om objektet innehaller
anvisningar for registrering av inventeringsuppgifter om objektet. Av de nedan ndmnda katalogiserings-
uppgifterna registreras de uppgifter som stéder museets verksamhet.

En del av anvisningarna nedan géller sddana uppgifter som i allménhet registreras i museets drendehan-
teringssystem. Dessa uppgifter kan ocksa registreras i museets samlingsforvaltningssystem om det ar
férenligt med museets operativa processer. Oberoende av var uppgifterna registreras &r det bra att folja
anvisningarna i detta dokument.

Atgérderna inbegriper i allmanhet elektroniska eller skriftliga handlingar, sdsom avtal. Dokumenten/

handlingarna kan enligt museets beddmning antingen bifogas som en bilaga till uppgifterna om atgarder
eller ocksa antecknas i dokumenten/handlingarna som en hanvisning (se punkten Referensinformation).

INFORMATION OM INVENTERINGSATGARDEN AUDIT INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands nér uppgifter anges fér inventeringshandelser. Vid hanvisning till objekt som anknyter till h&ndel-
sen anvands objekthummer.

INVENTERINGSTYP AUDIT TYPE

Definition
Den utférda inventeringens typ.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran term-
férteckningen nedan. Fler &n en inventeringstyp registreras per objekt endast om flera inventeringar
gjordes.

Termférteckning

inventering av forhallanden, inventering av placering, inventering av kondition, inventering av
uppgifter

INVENTERINGSMETOD AUDIT METHOD

Definition
Den metod som anvéndes vid inventering av objekt eller objektgrupp.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvéands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Fler 4n en inventeringsmetod registreras per objekt endast om
flera metoder anvandes.
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Exempel
selektiv
slumpmaéssigt urval

beror alla

INVENTERARE AUDITOR (ORG, PER)

Definition
Den person eller organisation som utférde inventeringen. Inventeraren ansvarar fér inventeringsre-
sultatet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter eller Organisa-
tionsinformation. Registrera fler &n en inventerare endast om inventeringen utférdes av och ansva-
ret fordelades mellan flera personer eller organisationer.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

INVENTERINGENS REFERENSNUMMER AUDIT REFERENCE NUMBER

Definition
Individuellt identifieringsnummer fér inventering av objekt eller objektgrupp. Numret bér fungera
som hénvisning till relaterade skriftliga dokument.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Registrera endast ett referensnummer fér inven-
teringen.

Exempel

A1993.123
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INVENTERINGSINFORMATION OM OBJEKTET 0BJECT AUDIT INFORMATION

Anvands nar man registrerar uppgifter om inventering av objekt. Se punkten Information om invente-
ringsatgarden for registrering av processer. Lanka de vasentliga uppgifterna om inventeringsatgérden till
varandra med hjdlp av inventeringens referensnummer.

INVENTERINGSTYP OBJECT AUDIT TYPE

Definition
Typ av inventering av objekt.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran term-
férteckningen nedan. Fler &n en inventeringstyp registreras per objekt endast om flera inventering-
ar gjordes.

Termférteckning

inventering av férhallanden, inventering av plats, inventering av skick, inventering av uppgifter

INVENTERINGENS PRIORITET OBJECT AUDIT CATEGORY

Definition
Term som anger hur brddskande inventeringen av objekt &r.

Registreringssatt
Uppgiften anges med en enskild term. Valj term fran den uppratthalina termférteckningen. Regist-
rera endast en inventeringens prioritet for objektet per gang.

Exempel
genast
bradskande

icke-bradskande

INVENTERINGSDATUM OBJECT AUDIT DATE

Definition
Datum fér inventering.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett invente-
ringsdatum for objektet per gang. | samband med inventeringsdatum ska inventeringens referens-
nummer anges s att inventeringarna kan sarskiljas. Tidigare registrerade inventeringsdatum kan
bli kvar i samlingsférvaltningssystemet.
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Exempel
19901008
1988-06

1945

INVENTERINGENS RESULTAT OBJECT AUDIT RESULT

Definition
Resultat av inventering av objekt.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termfoérteckningen. Registrera endast en inventeringens resultat for objektet per gang.
Inventeringens referensnummer anges i samband med inventeringens resultat s& att inventeringarna
kan sarskiljas. Tidigare registrerade inventeringsresultat kan bli kvar i samlingsférvaltningssystemet.

Exempel
férsvunnet
péa plats
inte pa plats
i samma skick

i sdmre skick

TILLAGGSINFORMATION OM INVENTERING OBJECT AUDIT NOTE

Definition
Tillaggsinformation om inventeringens resultat eller férhallanden.

Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang for
objektet per gang. | samband med tilladggsinformation ska inventeringens referensnummer anges
s8 att inventeringarna kan sarskiljas. Tidigare registrerad tillaggsinformation kan bli kvar i samlings-
férvaltningssystemet.

Exempel
Foremalet hittades inte pa férvaringsplatsen, men sékandet fortsatter i museets andra lokaler.

Eftersom foremalet inte hittades vid inventeringen 20130329 inventerades objekten pa hyllorna
1-4 irum 13.

Handlingens skick kontrollerades av en konservator, och i samband med inventeringen kontrolle-
rades ocksé temperaturen och den relativa fuktigheten pa férvaringsplatsen under en manads tid.
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FORSVUNNET/SKADAT OBJEKT Loss/DAMAGE INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands nér uppgifter om ett férsvunnet eller skadat objekt anges. Vid hénvisning till objekt som ankny-
ter till hAndelsen anvénds objektnummer.

TIDPUNKT FOR FORLUST/SKADA LOSS/DAMAGE DATE

Definition
Den tidpunkt d& man upptéckte att objektet skadats eller férsvunnit.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kénd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast en tidpunkt for
objektet nar de har férsvunnit eller skadats.

Exempel
19991108
2002-02

1918

PERSON SOM RAPPORTERAT OM FORLUST/SKADA LOSS/DAMAGE REPORTER (PER)

Definition
Den person som rapporterade om att ett objekt férsvunnit eller skadats.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter. Registrera
endast en person som rapporterat om férsvunnet/skadat objekt nar saddant rapporterats.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

ORSAK TILL FORLUST/SKADA LOSS/DAMAGE METHOD

Definition
Orsaken till varfor objektet eller objektgruppen férsvann eller skadades.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvéands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera fler &n en orsak till foérlust/skada nar det finns flera
orsaker.
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Exempel
Forsvunnet: stulet, oklart

Skadat: brants, vattenskada, vandalism, férstorts av skadeinsekter

TILLAGGSUPPGIFTER OM FORLUST/SKADA LOSS/DAMAGE NOTE

Definition
Tillaggsinformation om férsvunna eller skadade objekt.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang nar
ett objekt skadas eller férsvinner.

Exempel

Vaktaren berattar att han 12.3.2001 ca kl. 17.24 méarkte att glasdorren till montern statt Gppen
och att en av ringarna férsvunnit fran stallningen.

Mejseln skadades 1918 och limmades ihop. Handtaget saknas.

REFERENSNUMMER FOR FORLUST/SKADA LOSS/DAMAGE REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer for forsvunnet eller skadat objekt eller objektgrupp. Beroende pa
museets praxis kan numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret bér fungera som
hanvisning till skriftliga dokument om objekts eller objektgruppers férsvinnande eller skada.

Registreringssatt

Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer for férsvunnet/skadat
objekt kan ges till ett eller flera objekt som férsvunnit eller skadats samtidigt, men ett objekt kan
endast fa ett referensnummer per gang.

Exempel

Loss1993.1

146

—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X




—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

INFORMATION OM SAMLINGARNAS ANVANDANDE

USE OF COLLECTIONS INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands nar man registrerar uppgifter om anvandning av samlingarna. Vid h&nvisning till objekt som
anknyter till anvédndningen anvands objektnummer.

Utstéllningar

UTSTALLNINGENS NAMN EXHIBITION TITLE

Definition
Namnet pa utstallningen, presentationen eller ett annat evenemang.

Registreringssatt

Antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprak. Om arbetsnamnet pa utstéllningen andras ska
det slutliga namnet pé utstéliningen uppdateras. Registrera endast ett utstallningens namn for varje
utstallnings referensnummer.

Exempel
Hor du staden? Ljud i Nadendal férr och nu
Kanda slakter, originella personligheter
Dubbelh6évdad 6rn péa svedjemark — Livet i S:t Michelsregionen for 200 ar sedan
Per Brahe reser
Finsk trakyrka
NowHere Finland 2012
Kyrkan som béarare av kulturarvet
ARS 11

Hugo Simberg och Outi Heiskanen som gaster hos Gallén

UTSTALLNINGSARRANGOR EXHIBITION ORGANISER (ORG, PER)

Definition
En person eller organisation som arrangerar en utstélining, en presentation eller som véljer utstall-
ningsobjekten.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se detal-
jerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller
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Organisationsinformation. Registrera s& manga utstéllningsarrangérer per objekt eller objektgrupp
som behdvs for varje utstallining, presentation eller evenemang.

Exempel
Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation
Finlands nationalmuseum
Kyrkostyrelsen
Designmuseet
Gallén-Kallela Museet

Ateneum

UTSTALLNINGENS REFERENSNUMMER EXHIBITION REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer for utstaliningen. Beroende p& museets praxis kan numret till ex-
empel vara handlingens diarienummer. Numret bdr fungera som hanvisning till skriftliga dokument
relaterade till utstaliningen.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer f6r utstaliningen ges for ett

eller flera objekt pd samma utstallning. Ett objekt kan endast ha ett referensnummer per utstalining.

Exempel

X1993.123

UTSTALLNINGENS OPPNINGSDATUM EXHIBITION BEGIN DATE

Definition
Startdatum for en utstallning, en presentation eller ett evenemang pa en viss utstallningsplats.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett utstaliningens
Oppningsdatum per utstallnings referensnummer.

Exempel

2000706

UTSTALLNINGENS SLUTDATUM EXHIBITION END DATE

Definition
Slutdatum foér en utstalining, en presentation eller ett evenemang pa en viss utstallningsplats.
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Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett utstaliningens
slutdatum per utstalinings referensnummer.

Exempel

20000910

UTSTALLNINGSPLATS VENUE (ORG)

Definition
Organisation som ansvarar for utstéliningsplatsen eller -lokalen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktéren, sdsom organisationens namn och adress. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Organisationsinformation. Fler
an en utstallningsplats registreras per objekt endast om utstéllningen ar en vandringsutstalining.

Exempel
Se punkten Organisationsinformation
Finlands nationalmuseum
Tornedalens museum
Designmuseet
Abo konstmuseum
Gallén-Kallela Museet

Ateneum

GODKANNARE AV UTSTALLNINGSPLATS VENUE AUTHORISER (PER)

Definition
Namn pa den arbetstagare vid den langivande organisationen som ger slutgiltigt godkénnande till
att objektet lanas till utstéllningsplatsen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktéren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter. Registrera
endast en godkénnare av utstéllningsplats foér utstaliningsplatsen.

Exempel

Se punkten Personuppgifter
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Ovriga anvéndningssituationer

FORSKARE ELLER ANVANDARE RESEARCHER/USER (ORG, PER)

Definition
Person eller organisation som undersoker, anvander, véljer eller granskar objektet eller objektgruppen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller Organisa-
tionsinformation. Registrera endast en forskare eller anvéndare per objekt eller objektgrupp.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

FORSKNINGS- ELLER ANVANDNINGSTID RESEARCH/USE OF OBJECT DATE

Definition
Tidpunkt da objektet undersoks, valjs ut till ett evenemang eller anvands.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast en forsknings-
eller anvandningstid for forskning eller anvéndning av samlingarna.

Exempel
19901008
2012-06

1899

FORSKNINGS- ELLER ANVANDNINGSMETOD RESEARCH/USE OF OBJECT METHOD

Definition
Det satt pa vilket objektet understks, anvands eller den orsak varfoér objektet valts till ett evene-
mang.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term frdn den
uppratthalina termfoérteckningen. Registrera s manga forsknings- eller anvandningsmetoder per
forsknings- eller anvandningshandelse som behdvs.

Exempel
rontgenundersdkning

C-14 metod
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konkretisering

jAmforelse

FORSKNINGS- ELLER ANVANDNINGSBEGRANSNINGAR
RESEARCH/USE OF OBJECT PROVISOS

Definition
Begrénsningar vid anvandning av eller forskning om objektet.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera forsknings- eller

anvandningsbegransningar endast en gang for varje handelse, forskning eller anvandning.

Exempel

Manuskriptet far inte kopieras i sin helhet utan dgarens samtycke.

RESULTAT AV FORSKNING ELLER ANVANDNING RESEARCH/USE OF OBJECT RESULT

Definition
Information om resultaten av forskningen eller anvandningen.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera endast ett forsknings- eller anvandningsresultat for
objektet per gang. Varje resultat av forskning eller anvandning ska férenas med ratt referensnum-
mer for forskning eller anvandning, s& att man kan skilja mellan forskning och anvandning. Tidigare
registrerade forsknings- eller anvandningsresultat kan bli kvar i samlingsférvaltningssystemet.

Exempel
daterat
identifierat

stallts ut

TILLAGGSINFORMATION OM FORSKNING ELLER ANVANDNING
RESEARCH/USE OF OBJECT NOTE

Definition

Tillaggsinformation om forskning eller anvandning av objekt. Endast sddana uppgifter anges som
annu inte angetts enligt andra anvisningar. Tillaggsinformationen kan omfatta objektets atgérdshis-
toria.

Registreringssatt

Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera s manga ganger
per forsknings- eller anvandningshéndelse som behdvs.
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Exempel

Fotoalbumet anvandes for att stimulera demenspatienters minnen.

REFERENSNUMMER FOR FORSKNING ELLER ANVANDNING
RESEARCH/USE OF OBJECT REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer fér forskningen eller anvéndningen av objektet eller objektgrup-
pen. Beroende p& museets praxis kan numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret
boér fungera som hanvisning till skriftiga dokument relaterade till forskning eller anvandning.

Registreringssatt

Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer for forskning eller
anvandning kan ges for ett eller flera objekt som behandlats tillsammans. Egna referensnummer fér
forskning eller anvandning kan ges for varje forsknings- eller anvéndningshandelse.

Exempel

RES1993.123
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INFORMATION OMOKO_NSERVERING OCH
KONSERVERINGSATGARDER coNSERVATION AND TREATMENT INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands nér information om konservering och konserveringsatgarder anges. Vid hanvisning till objekt
som anknyter till hAndelsen anvénds objektnummer.

KONSERVERINGSMETOD CONSERVATION METHOD

Definition
Metod som anvénts vid konservering av objekt.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvéands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Fler 4n en konserveringsmetod registreras per objekt endast om
flera metoder anvandes vid konservering av objekt.

Exempel
rengdring
utratning

vattentvatt

KONSERVATOR CONSERVATOR (ORG, PER)

Definition
Namnet pa den person eller organisation som konserverat objektet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller Orga-
nisationsinformation. Registrera endast en konservator per konserveringens referensnummer eller
konserveringsrapportens nummer, savida inte flera personer eller organisationer deltagit i konser-
veringen.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation
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KONSERVERINGENS REFERENSNUMMER ELLER KONSERVERINGS-
RAPPORTENS NUMMER CONSERVATION REFERENCE NUMBER

Definition
Individuellt identifieringsnummer fér konserveringen av objekt eller objektgrupp. Numret bér funge-
ra som hénvisning till de skriftliga dokument relaterade till konserveringen.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma nummer kan registreras for ett eller flera

objekt som konserverats samtidigt.

Exempel

C1993.123
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INFORMAZI'IOI_\! OM OBJEKTETS KONSERVERING OCH KONSER-
VERINGSATGARDER 0BJECT CONSERVATION AND TREATMENT INFORMATION

Anvéands nar uppgifter om konservering av objekt och konserveringsatgarder anges. Se punkten Informa-
tion om konservering och konserveringsatgarder vid registrering av processer. Lénka vasentliga uppgifter
om konservering och konserveringsatgarder till varandra med hjélp av konserveringens referensnummer
eller konserveringsrapportens nummer.

KONSERVERINGSPLAN

Definition
Plan for konserveringsatgarder som uppgors fére konserveringen och som baserar sig pa en kart-
laggning av objektets skick

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en konser-
veringsplan per konservering.

Exempel
Objektet &r i gott skick och kraver inga atgarder fore utstaliningsgranskning.

Objektet &r i sa daligt skick att det maste rengtéras omedelbart om man vill bevara det.

KONSERVERINGSDATUM TREATMENT DATE

Definition
Den tidpunkt da konserveringen utfordes.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett konserve-
ringsdatum per konserveringsrapport.

Exempel

Se punkten Tidsuppgifter

KONSERVERINGSMATERIAL CONSERVATION MATERIAL

Definition
De material som anvants vid konservering av objekt.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& méanga konserveringsmaterial per objekt som be-
hdvs.
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Exempel
etanol

cellulosa

TILLAGGSINFORMATION OM KONSERVERING CONSERVATION NOTE

Definition
Tillaggsinformation om konservering av objekt. Endast sddana uppgifter anges som annu inte
angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
konserveringsmetod.

Exempel
Den ursprungliga “téjaren” aterlamnas till agaren.
Man var tvungen att sénda féremalet till Ateneum f6r konservering.

Konservatorn meddelade att akvarellen far visas under hégst en ménad.

KONSERVERINGSRAPPORT TREATMENT REPORT

Definition
Detaljerad beskrivning av de konserveringsatgarder som utforts pa objektet.

Registreringssatt
Antecknas med fullstédndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en konser-
veringsrapport per konserveringens referensnummer eller konserveringsrapportens nummer.

Exempel

Behandling med vatska bestdende av etanol, destillerat vatten och garvsyra. Se mer detaljerad
redogorelse i rapporten med numret: RLS-1244.
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ERSATTNINGAR INDEMNITY INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvénds nér ersattningar betalas pa basis av forsakring eller skadestand. Vid hanvisning till objekt som
anknyter till ersattningen anvands objektnummer.

ORGANISATIONENS SJALVRISKANDEL OBJECT MINIMUM LIABILITY SUM

Definition
Organisationens eventuella sjalvriskandel enligt forsékring.

Registreringssatt
Uppgiften anges med siffror. Decimaler sarskiljs med kommatecken. Registrera endast en organi-

sationens sjalvriskandel per objekt.

Exempel

2500

VALUTA

Definition
Valuta relaterad till den bokférda summan.

Registreringssatt
Valuta anges med internationella valutakoder. Registrera endast en valuta per summa.

Exempel
EUR
FIM

uSD

DATUM FOR ERSATTNINGSBESLUT INDEMNITY CONFIRMATION DATE

Definition
Det datum da forsakringsbolaget fattat ersattningsbeslutet eller da beslutet om skadestand fattats.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kénd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum for
ersattningsbeslut per ersattningens referensnummer.

Exempel

19901008
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TILLAGGSINFORMATION OM ERSATTNING INDEMNITY NOTE

Definition
Tillaggsinformation om ersattning, sdsom eventuella sarskilda férsakringsvillkor eller omsténdighet-
er som paverkar skadestandsbeloppet.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en géng
alltid da en ersattning galler objektet.

Exempel
Eftersom férsakringen inte tacker transporter beviljades ingen ersattning.

Skadestandsbeloppet &r avtalat.

ERSATTNINGENS REFERENSNUMMER INDEMNITY REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer som museet gett erséttningen. Beroende pa museets praxis kan
numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret bdr fungera som hanvisning till skriftli-
ga dokument relaterade till ersattningen. Dokumenten borde inkludera en kopia av erséattningsbe-
slutet.

Registreringssatt

Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer for ersattning kan ges
for ett eller flera objekt som omfattas av samma férsakring, men ett objekt kan endast ha ett refe-
rensnummer for ersattning samtidigt.

Exempel

11993.123
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FORFLYTTNING MOVEMENT INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands nér uppgifter om flyttning eller transport av objekt anges. Vid hénvisning till objekt som anknyter
till hdndelsen anvands objektnummer.

KONTAKTPERSON FOR FORFLYTTNING MOVEMENT CONTACT (PER)

Definition
Den person i museets personal som ansvarar for objektet under forflyttningen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter. Registrera
endast en kontaktperson per forflyttning.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

FORFLYTTNINGSMETOD MOVEMENT METHOD

Definition
Objektets forflyttningsmetod.

Registreringssatt

Sattet eller metoden anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term
fran den uppratthallna termférteckningen. Fler an en forflyttningsmetod registreras per objekt en-
dast om flera forflyttningsmetoder anvands.

Exempel
flyttats med pumpkarra
flyttats med museets fordon

extern konsttransport

TILLAGGSINFORMATION OM FORFLYTTNING MOVEMENT NOTE

Definition
Tillaggsinformation om forflyttning av objektet eller objektgruppen. Endast sddana uppgifter anges
som &nnu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt

Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
forflyttning.
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Exempel
Pagaende byggarbeten langs rutten ska beaktas.

Flyttningen kraver truck.

PLANERAT FLYTTDATUM PLANNED REMOVAL DATE

Definition
Den dag da man planerar att flytta objektet fran den tillfalliga forvaringsplatsen, som inte &r objek-
tets permanenta férvaringsplats.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som méjligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast en planerad
flyttningstid per tillfallig placering nar den avviker fran objektets ordinarie placering. Uppgiften ang-
es inte om den tillfalliga placeringen &r densamma som den ordinarie placeringen.

Exempel

20130502

FLYTTDATUM REMOVAL DATE

Definition
Den tidpunkt d& objektet flyttades fran den tillfalliga placeringen.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett flyttdatum foér
flyttningen fran den tillfalliga placeringen.

Exempel

20130503

FORFLYTTNINGENS REFERENSNUMMER MOVEMENT REFERENCE NUMBER

Definition

Det individuella identifieringsnumret for forflyttningen. Beroende pa museets praxis kan numret till
exempel vara handlingens diarienummer. Numret bér fungera som hanvisning till skriftliga doku-
ment relaterade till forflyttningen.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer kan registreras for ett

eller flera objekt som forflyttas samtidigt.

Exempel

M1993.123.
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INFORIV!ATION OM KONDITIONSBEDOMNING ELLER
-KARTLAGGNING conDITION CHECK/ TECHNICAL ASSESSMENT INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvisningarna nedan anvands nér uppgifter om konditionsbeddmningar och -kartlaggningar registreras.
Uppgifterna om handelserna anges separat. Vid hanvisning till objekt som anknyter till hdndelsen an-
vands objektnummer.

DATUM FOR KONDITIONSBEDOMNING ELLER -KARTLAGGNING
CONDITION CHECK/ASSESSMENT DATE

Definition
Den tidpunkt da konditionsbedémningen eller -kartlaggningen genomférdes.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum per
konditionsklass eller konditionskartlaggning.

Exempel

20051103

UTFORARE AV KONDITIONSBEDOMNING ELLER -KARTLAGGNING
CONDITION CHECKER/ASSESSOR (PER)

Definition
Den person eller organisation som utfért konditionsbeddmningen eller -kartlaggningen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller Organi-
sationsinformation. Registrera fler an en utférare av konditionsbeddmningen eller -kartlaggningen
endast om flera personer eller organisationer deltagit i bedémningen eller kartlaggningen.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

METOD FOR KONDITIONSBEDOMNING ELLER -KARTLAGGNING
CONDITION CHECK/ASSESSMENT METHOD

Definition
Den metod som anvéandes vid konditionsbedémningen eller -kartlaggningen.
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Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Fler 4n en metod fér konditionsbeddmning eller -kartlaggning
registreras per objekt endast om flera metoder anvandes.

Exempel
réntgen
ytlig undersdkning

ph-matning

TILLAGGSINFORMATION OM KONDITIONSBEDOMNING ELLER -KARTLAGGNING
CONDITION CHECK/ASSESSMENT NOTE

Definition
Tillaggsinformation om konditionsbeddmning eller -kartlaggning. Endast sddana uppgifter anges
som annu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
konditionsbeddmnings- eller konditionskartlaggningsatgard.

Exempel
Konditionsbeddmningen utférdes i dgarens nérvaro.

Konditionskartlaggningen blev p& halft nar konservatorns anstallningsférhallande upphdrde.

ORSAK TILL KONDITIONSBEDOMNING ELLER -KARTLAGGNING
CONDITION CHECK/ ASSESSMENT REASON

Definition
Orsaken till varfér objektet genomgér en konditionsbeddmning eller -kartlaggning.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& manga orsaker per konditionsbeddémnings- eller
konditionskartlaggningsatgard som behovs.

Exempel
inlanat foremal
kommer att lanas till utstélining
skadats under transport
konservering

mottagningskontroll/konditionsbed®mning av samlingsforemal
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REFERENSNUMMER FOR KONDITIONSBEDOMNING ELLER -KARTLAGGNING
CONDITION CHECK/ASSESSMENT REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer for konditionsbedémnings- eller konditionskartlaggningsatgérd.
Numret bor fungera som hénvisning till skriftliga dokument relaterade till konditionsbeddmning eller
-kartlaggning.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer kan ges for ett eller

flera objekt som genomgétt konditionsbedémning eller -kartlaggning samtidigt.

Exempel

C1993.123
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INFORI\_/_IATION OM OBJEKTETS KONDITION OCH KONDITIONS-
KARTLAGGNING oBJECT CONDITION AND TECHNICAL ASSESSMENT INFORMATION

Anvands nar uppgifter om objektets kondition eller konditionskartlaggning anges. Se punkten Information
om konditionsbedémning eller -kartlaggning vid registrering av processer. Lanka vasentliga uppgifter om
konditionsbeddmningen eller -kartldggningen till varandra med hjélp av referensnumret fér konditionsbe-
démningen eller -kartlaggningen.

OBJEKTETS HELHETSKONDITION COMPLETENESS

Definition
Term som beskriver objektet som helhet.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera endast en allman kondition fér objektet per gang. Tidi-
gare registrerade uppgifter om objektets helhetskondition kan bli kvar i samlingsférvaltningssyste-
met, sd att forandringarna i objektets allmanna kondition kan sparas. | allmanhet &r det en forskare
eller annan person som arbetar med samlingarna som registrerar objektets helhetskondition.

Exempel
komplett
bristfalligt
delar saknas
alla delar finns

kan stallas ut

Tillaggsinformation om helhetskondition Completeness note

Definition
Tillaggsinformation om objektets helhetskondition. Endast sddana uppgifter anges som annu
inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas grammatikaliskt ratt pa standardsprak. Registreras endast en gang per objekt.

Exempel
Locket saknas.

Den ursprungliga férpackningen finns i behall.
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Registreringstidpunkt for helhetskondition Completeness date

Definition
Den tidpunkt da objektets helhetskondition registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast en registre-
ringstidpunkt for helhetskondition for objektets helhetskondition.

Exempel

20121103

KONDITIONSKLASS CONDITION

Definition
Term som beskriver objektets kondition.

Registreringssatt

Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. V&lj term fran term-
férteckningen nedan. Term som beskriver objektets allménna kondition véljs utifran den allvarligast
identifierade skadan péa objektet. Registrera endast en konditionsklass for objektet per gang. Tidi-
gare registrerade konditionsklasser kan bli kvar i samlingsforvaltningssystemet, sa att forandringar-
na i objektets kondition kan sparas. Konditionsklass registreras i allméanhet av konservator.

Termférteckning

bra, daligt, mattligt, ndjaktigt, utmarkt

Datum fér registrering av konditionsklass Condition date

Definition
Den tidpunkt da objektets konditionsklass registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kind ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum
for registrering av konditionsklass per konditionsklass.

Exempel

20010218

Tillaggsinformation om konditionsklass Condition note

Definition
En kort beskrivning av objektets skick.
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Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Ange i synnerhet uppgifter

om objektets instabilitet, skadedjur eller andra alarmerande omsténdigheter. Aven positiva upp-
gifter om konditionen kan registreras, om synliga skador saknas. En mer detaljerad och grundlig
konditionskartlaggning registreras enligt anvisningen Konditionskartldggning. Registrera endast

en gang alltid nar objektets kondition bedéms.

Exempel
Stolens ben bar spar av tradgnagare.
Locket har en 5 cm lang spricka.
Féremalet ar oanvant och i sin ursprungliga férpackning.
N&r de gamla tejpningarna har smultit har teckningarna fastnat i varandra.
Mejseln skadades 1918 och limmades ihop. Handtaget saknas.
Féremalets kondition vid mottagningen: Kantelen &r trasig, ofullstandig. Kantelen har sprick-

or pa locket och hél pa botten. Stréngar och tva stamtappar saknas, en tapp har gatt av.
Stallet har spruckit och lappats med stalplat.

KONDITIONSKARTLAGGNING TECHNICAL ASSESSMENT

Definition
En detaljerad utredning av objektets kondition och de atgarder som objektet kréaver.

Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en kondi-
tionskartlaggning for objektet per géng. Tidigare registrerade konditionskartlaggningar kan bli kvar i
samlingsforvaltningssystemet, s& att férandringarna i objektets kondition kan spéras.

Exempel

Foremalet ar gravt infekterat av tragnagarlarver. Kraver omedelbara atgérder. Se tillaggsinforma-
tion i rapporten GCM 0573.

Konstverksarket gar i vagor i nedre kanten pa hogra sidan. | vanstra hérnet nere pé arket finns
en cirka 5 cm lang repa.

Sma skador, smuts, blekning, slitage, skrynkligheter, som inte har stor inverkan pé textilens

utseende eller fysiska hallbarhet. Upphéngningsanordningen kunde eventuellt forbattras eller
férnyas.. Ryan kan stéllas ut. Gron kodférg.

Datum fér registrering av konditionskartlaggningen Technical assessment date

Definition
Den tidpunkt da objektets konditionskartlaggning registrerades.
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Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett datum
for registrering av konditionskartlaggningen per konditionskartlaggning.

Exempel

20051103

FOLJANDE KONDITIONSBEDOMNING ELLER -KARTLAGGNING
NEXT CONDITION CHECK/ ASSESSMENT DATE

Definition
Den tidpunkt da objektets kondition ska beddémas eller kartldggas féljande gang.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast en fdljande
konditionsbeddmning eller -kartlaggning per konditionsbeddmning eller -kartldggning.

Exempel

20150301

KONSERVERINGSBEHOV CONSERVATION TREATMENT PRIORITY

Definition
Term som anger objektets konserveringsbehov.

Registreringssatt
Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den

uppréatthallna termfoérteckningen. Registrera endast ett konserveringsbehov for objektet per gang.

Exempel
bradskande

inget konserveringsbehov

Tillaggsinformation om konserveringsbehovet

Definition
Tillaggsinformation om objektets konserveringsbehov. Tilldggsinformation kan utgdras av orsak
till eller grund for konservering.

Registreringssatt

Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang
fér varje konserveringsbehov.
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Exempel
Foéremalet ar smutsigt och bor rengdras innan det fors till férvaringsplatsen.
Det rekommenderas att sprickorna i den forgyllda ramen atgardas 9.10.2006.

Det rivna stéllet i nedre hornet pa handlingen ska &tgérdas innan den stalls ut.

FORVARINGSMILJONS FORHALLANDEN ENVIRONMENTAL CONDITION NOTE

Definition
Information om miljéférhallanden relaterade till férvaringen av objektet.

Registreringssatt

Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera s& manga férhal-
landen i forvaringsmiljon per objekt som behdvs. Anges nér férhallandena i forvaringsmiljon avviker
fran det normala. Ange sadana uppgifter om férvaringen som kan till exempel ha paverkat objektets
hallbarhet och kondition. Ange ocksa datum for férvaringsmiljons forhallanden, sa att det uppstéar
historiska uppgifter i samlingsférvaltningssystemet om de férhallanden i vilka objektet har forvarats.

Exempel
Forvarats 19900301-19920103 i ett plastkarl i en vedbod med lackande tak.
Forvarats pa friluftsmuseum till 1976.

Forvarats fram till 2009 i en lokal vars férhallanden det inte varit mojligt att reglera.

Datum fér férvaringsmiljéns férhallanden Environmental condition note date

Definition
Den tid da miljoforhallandena relaterade till forvaringen av objektet var rddande.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett datum
for forvaringsmiljons férhallanden.

Exempel

19960101-20070912

FARA HAZARD

Definition
Uppgifter om eventuella hot och faror som personer vilka hanterar objektet och andra objekt i nar-
heten exponeras for.

Registreringssatt
Uppgiften anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Registrera s& manga faror per objekt som behovs.

168



Exempel
radioaktivt
giftigt
maogligt
mikrober
skadedjur
avdunstande kemikalier
asbest

kvicksilver

Datum fér identifiering av fara Hazard date

Definition
Den tidpunkt da hotet eller faran identifierades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mdjligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum
for varje fara.

Exempel

20110823

Tillaggsinformation om fara Hazards note

Definition

Tillaggsinformation om eventuella hot och faror som personer som hanterar objektet och andra
som vistas i narhet av det exponeras for. Endast sddana uppgifter anges som &nnu inte angetts
enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang
foér faran.

Exempel
Harda slag kan fa patronen att explodera.
Forflyttas alltid i sin férpackning.
Det finns tragnagare i foremalet.
Flaskan innehaller fratande syra.
Féremalet innehaller mogelsporer.
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UTLANSINFORMATION LoAN OUT INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvénds nér man registrerar uppgifter om utlan. Vid hanvisning till objekt som anknyter till handelsen
anvands objektnummer.

LANTAGARE BORROWER (ORG, PER)

Definition
Person, persongrupp eller organisation som lanar objekt eller objektgrupp av museet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se
detaljerade anvisningar for registrering av aktérens alla uppgifter under punkten Personuppgifter,
Persongruppsinformation eller Organisationsinformation. Registrera endast en lantagare for refe-
rensnumret for utlan.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

LANTAGARENS ANSVARSPERSON BORROWER’S CONTACT (ORG, PER)

Definition
En person eller organisation som lantagaren utsett och som ansvarar for laneprocessen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktdren under punkten Personuppagifter eller Organisa-
tionsinformation. Registrera endast en ansvarsperson for lantagaren.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

TILLAGGSINFORMATION OM UTLAN LOAN OUT NOTE

Definition
Allman information om utgédende lan.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang for

referensnumret for utlan.

Exempel

Lantagarens finansiering for lanet ar begransad — kostnader kan 6verféras pa andra.
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SARSKILDA VILLKOR FOR UTLAN SPECIAL CONDITIONS OF LOAN

Definition
Sarskilda villkor for utgdende 18n som ska beaktas utéver de villkor som normalt géller for 1an.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en uppsatt-

ning villkor for utlan per referensnumret for utlan.

Exempel

En véktare ska alltid vara narvarande i den utstéliningslokal dar samlingen visas.

UTLANS BEHANDLINGSFAS LOANED OBJECT STATUS

Definition
Den fas ett enskilt objekt som ska l&anas ut uppnatt i atgarden utlansinformation.

Registreringssatt

Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den uppratthall-
na termférteckningen. Registrera endast en utlans behandlingsfas for objektet per gang. Tidigare
registrerade faser ska bli kvar i samlingsférvaltningssystemet, men i samband med dem ska ocksa
datum for registrering av behandlingsfas for utlan registreras s att man kan identifiera den senaste
fasen.

Exempel
begéarts
tillstand beviljats
avtalats
konserveras
avsants
fotograferas
avslag

aterlamnats

DATUM FOR REGISTRERING AV BEHANDLINGSFAS FOR UTLAN
LOANED OBJECT STATUS DATE

Definition
Tidpunkten d& man registrerat behandlingsfasen for det objekt som ska lanas ut i atgéarden ut-
lansinformation.
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Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett datum fér
utldns behandlingsfas.

Exempel

19930912

REFERENSNUMMER FOR UTLAN LOAN OUT REFERENCE NUMBER

Definition

Ett individuellt identifieringsnummer for utlan, till exempel lanets avtalsnummer. Beroende pa
museets praxis kan numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret bér fungera som
hanvisning till de skriftliga dokument som &r relaterade till [anet.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer for utlan kan ges for ett

eller flera objekt som lanas ut tillsammans.

Exempel

LO 1993.123
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RATTIGHETER FOR UTGAENDE OBJEKT 0BJECT RIGHTS OUT INFORMATION

Anvéands nér uppgifter registreras om tillstdnd avseende anvandarrattigheter till objektet som museet be-
viljat andra parter (t.ex. for 1ane- eller depositionstiden). Vid hanvisning till objekt anvands objektnummer.

RATTIGHETENS KARAKTAR RIGHTS OUT TYPE

Definition
Karaktéren hos den rattighet som museet beviljat.

Registreringssatt
Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran termférteckning-

en nedan. Registrera s manga rattighetens karaktérer som behovs.

Termférteckning

bruksrattighet, engangspubliceringsratt, ompubliceringsratt, publiceringsratt, upphovsratt

TILLAGGSINFORMATION OM RATTIGHETER RIGHTS OUT NOTE

Definition
Tillaggsinformation om tillstdnd enligt vilket en annan part far anvanda réattigheter till objekt som &r i
museets ago. Endast sddana uppgifter anges som &nnu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Ange:

o Kontaktuppgifter for andra personer och organisationer som innehar rattigheter for vilka tillstand
beviljats.

e Uppgifter om upphovsritt till originalobjekt da museet beviljar tillstand att anvanda rattigheter
fér en kopia av originalet.

o Tillstand for tredje parter

e Forsakrings-/skadestandsklausuler

e Kommentarer om till exempel tidigare beviljade rattigheters historia och tidpunkter

¢ Alla slags begransningar (t.ex. om andringar ar tillatna)

Registrera endast en gang for tillstdndet.

Exempel
Donatorns namn ska namnas i publikationen.
Verket far inte fotograferas.
Bilderna far endast publiceras en gang.
Tillstand for att ge publiceringsratt av materialet pa webben.

Tillsténd for att ge bruksrattighet av materialet i tv-program.
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TILLSTANDSUTFARDARE RIGHTS OUT AUTHORISER

Definition
Den person som slutgiltigt utfardar tillstand for att anvanda rattigheter av objekt som finns i muse-
ets ago.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter. Registrera
endast en tillstandsutfardare for det beviljade tillstandet.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

DATUM FOR BEVILJAT TILLSTAND RIGHTS OUT AUTHORISATION DATE

Definition
Den tidpunkt da tillstandet beviljades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum for
beviljat tillstand.

Exempel

19931907

TILLSTANDSANSOKANDE RIGHTS OUT REQUESTER

Definition
Den person eller organisation som anstker om tillstand att anvanda museets rattigheter.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller Organisa-
tionsinformation. Registrera s& manga tillstdndsanstkande som behdvs.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

STARTDATUM FOR TILLSTAND RIGHTS OUT BEGIN DATE

Definition
Det datum da tillstdndet att anvanda museets réattigheter tréader i kraft.
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Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett startdatum for
tillstandet.

Exempel

19931907

SLUTDATUM FOR TILLSTAND RIGHTS OUT END DATE

Definition
Det datum da tillstdndet att anvanda museets réattigheter upphor.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid sé& exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett slutdatum for
tillstandet.

Exempel

19941907

TILLSTANDETS BEVILJANDEFAS RIGHTS OUT CONSENT STATUS

Definition
Ange den fas i vilken handlaggningen av tillstdndet for anvandning av museets rattigheter befinner sig.

Registreringssatt
Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den uppratthallna
termférteckningen. Registrera endast en tillstdndets beviljandefas for tillstandet.

Exempel
begart
beviljat

nekat

Datum for registrering av tillstdndets beviljandefas Rights out consent status date

Definition
Den tidpunkt da fasen for handlaggningen av tillstdndet registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som méjligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum
for tillstandets beviljandefas.
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Exempel

19930511

REFERENSNUMMER FOR BEVILJAT TILLSTAND RIGHTS OUT REFERENCE NUMBER

Definition
Individuellt identifieringsnummer for beviljat tillstdnd. Beroende pa museets praxis kan numret till
exempel vara handlingens diarienummer eller beslutets eller avtalets nummer.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Registrera endast ett referensnummer foér det

beviljade tillstandet.

Exempel

RO1993.123
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OBJEKTETS UTLAMNINGSHANDELSE 0BJECT EXIT INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvéands vid registrering av uppgifter om objekt som lamnar museet (t.ex. lan, deposition). Vid hanvisning
till objekt som anknyter till handelsen anvands objektnummer.

LEVERANSDATUM DELIVERY DATE

Definition
Exakt dag da ett eller flera objekt ska levereras till destinationen.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kdnd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett leveransda-
tum per objekt som lamnar museet.

Exempel

20090408

UTLAMNINGSDATUM EXIT DATE

Definition
Den tidpunkt da objektet eller objekten lamnar museet.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kénd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett utlamnings-
datum for varje utlamning.

Exempel

20090408

MOTTAGARE EXIT DESTINATION (ORG, PER)

Definition
Den person eller organisation till vilken objektet skickas.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se detal-
jerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller
Organisationsinformation. Registrera endast en mottagare for utlamning.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation
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LEVERANSSATT EXIT METHOD

Definition
Det satt pa vilket objektet eller objektgruppen skickas frdn museet.

Registreringssatt

Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvénds inte. Valj term fran den uppratthall-
na termférteckningen. Fler an ett leveransséatt registreras per objekt endast om flera leveranssatt
anvandes.

Exempel
Avséndaren hamtade objektet.
Transporterades med paketbil.

Konsttransportféretaget hdmtade verket.

TILLAGGSINFORMATION OM UTLAMNING EXIT NOTE

Definition
Tillaggsinformation om objektsom lamnar museet. Endast sddana uppgifter anges som &nnu inte
angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per

utldmning.

Exempel

Anvisningar for kurirer och kartor finns i C-mappen.

UTLAMNINGSREFERENSNUMMER EXIT REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer fér objektet som I&mnar museet. Numret bdr fungera som hénvis-
ning till de skriftliga dokument relaterade till utidmningen. Numret kan vara antecknat pa leverans-
kvittot.

Registreringssatt

Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma utlamningsreferensnummer kan ges for
ett eller flera objekt som ingér i samma férsandelse, men ett objekt kan endast ha ett utlamningsre-
ferensnummer samtidigt.

Exempel

D1993.123
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KURIR ORGANISATION COURIER (PER)

Definition
Den person som ansvarar for objektet under externa transporter.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens fér- och efternamn samt adress. Se de-
taljerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter.
Registrera endast en kurir per objekt eller objektgrupp.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

SPEDITOR SHIPPER (ORG, PER)

Definition
Den person eller organisation som ansvarar for bortférandet av objektet eller objekten fran museets
lokaler.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se detal-
jerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktdren under punkten Personuppgifter eller
Organisationsinformation. Registrera s manga speditdrer per objekt eller objektgrupp som behdvs
for varje forsandelse.

Exempel
Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

Konsttransport RR Ab

Speditérens ansvarsperson Shipper’s contact (Per)

Definition
Den ansvarsperson som speditéren utsett och som ansvarar fér det utlamnade objektet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se
detaljerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personupp-
gifter. Registrera endast en ansvarsperson for speditoren.

Exempel

Se punkten Personuppgifter
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TILLAGGSINFORMATION OM FORSANDELSER SHIPPING NOTE

Definition
Tillaggsinformation om avséndandet av objektet, sdsom transportrelaterade krav.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
objekt.

Exempel
Malningen ska férvaras uppratt.

Foremalet kraver tryckluftsfjadring under transporten.
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OBJEKTETS MOTTAGNINGSHANDELSE 0BJECT ENTRY INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands vid registrering av uppgifter om mottagning av objekt p& museet fran andra organisationer (t.ex.
lan, deposition). Vid hanvisning till objekt som anknyter till handelsen anvands objektnummer.

NUVARANDE AGARE CURRENT OWNER (ORG, PEO, PER)

Definition
Uppgifter om &garen till ett objekt som lanats, deponerats tillfalligt eller i Gvrigt &r i museets besitt-
ning, men som inte hor till museet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Persongruppsin-
formation eller Organisationsinformation. Registrera endast en nuvarande &gare per objekt eller
objektgrupp.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

DEPONENT DEPOSITOR (ORG, PEO, PER)

Definition
Den person eller organisation av vilken det l&nade eller tillfalligt deponerade objektet har erhallits,
om deponenten &r en annan part &n den nuvarande &garen eller langivaren.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Persongruppsin-
formation eller Organisationsinformation. Registrera endast en deponent per objekt eller objekt-

grupp.
Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

DEPONENTENS KRAV DEPOSITOR’S REQUIREMENTS

Definition
De krav som deponenten eller 4garen stéller pa deponerade objekt eller objektgrupper.

Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en uppsatt-
ning deponentens krav for varje deposition.
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Exempel
Agarens namn ska ndmnas nér objektet stélls ut.
Verket far inte utldnas.

Atgérderna far inte medféra kostnader for dgarna.

MOTTAGNINGSDATUM ENTRY DATE

Definition
Den tidpunkt da museet tog emot objektet eller objektgruppen.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett mottagnings-
datum fér mottagningsnumret.

Exempel

19900413

MOTTAGNINGSSATT ENTRY METHOD

Definition
Det satt pa vilket objektet eller objektgruppen togs emot.

Registreringssatt

Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den uppratthallna
termférteckningen. Registrera fler an ett mottagningssétt per objektets mottagning endast om flera
mottagningssatt anvandes.

Exempel
héamtats personligen
per post
hittats pa trappan
hittats i samband med inventering av samling
hamtats fran &garen

med Kkurir

ORSAK TILL MOTTAGNING ENTRY REASON

Definition
Orsak till varfér museet tog emot objektet eller objektgruppen.

182

—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X




—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

Registreringssatt
Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den uppratthallna
termforteckningen. Registrera endast en mottagningsorsak per objekt eller objektgrupp.

Exempel
undersdkning
lan

deponering

TILLAGGSINFORMATION OM MOTTAGNING ENTRY NOTE

Definition
Tillaggsinformation om mottagning av objektet. Endast sddana uppgifter anges som annu inte
angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registreras endast en gang

per objekt.

Exempel

Beslut ska fattas fore fredagen, eftersom &garen ska resa utomlands.

MOTTAGNINGSNUMMER ENTRY NUMBER

Definition

Individuellt nummer fér mottagning av objekt eller objektgrupp. Med hjélp av numret kan man
spara objekten nar de ska aterlamnas, anskaffas eller anslutas till samlingarna. Numret bér funge-
ra som hanvisning till de skriftliga dokument om objekt som for forsta gdngen kommit till museet.
Numret kan vara antecknat pa mottagningsblankett eller -kvitto.

Registreringssatt
Numret registreras enligt museets praxis. Samma mottagningsnummer kan ges for ett eller flera

objekt som mottagits tillsammans, men ett objekt kan endast ha ett mottagningsnummer samtidigt.

Exempel

E1993.123

TILLAGGSINFORMATION OM FORPACKNING PACKING NOTE

Definition
Information om hur ett objekt eller en objektgrupp férpackats vid ankomsten till museet.

Registreringssatt

Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang for
mottagningen.
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Exempel

Glaset ar tejpat och féremalet &r helt invirat i bubbelplast.

ATERLAMNINGSDATUM RETURN DATE

Definition
Den tidpunkt da objektet ska aterlamnas till Agaren eller deponenten eller den tidpunkt da dgaren
eller deponenten hdmtar objektet.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mdjligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett aterlamnings-
datum per mottagningsnummer.

Exempel

20071015
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AVYTTRING DIsPOSAL INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands nédr uppgifter anges fér avskrivningar. Vid hanvisning till objekt som anknyter till avyttring an-
vands objektnummer.

AVSKRIVNINGSDATUM DEACCESSION DATE

Definition
Den tidpunkt da beslut om att avskriva objektet fattades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett avskrivnings-
datum foér avyttringen.

Exempel
20091014

1954

AVYTTRINGSDATUM DISPOSAL DATE

Definition
Den tidpunkt da objektet bortskaffades eller dverlats.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kénd ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett avyttrings-
datum foér avyttringen.

Exempel

20091021

AVYTTRINGSMETOD DISPOSAL METHOD

Definition
Det séatt pa vilket objektet avyttrades fran museets samlingar.

Registreringssatt

Sattet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den upp-
ratthallna termforteckningen. Registrera endast en avyttringsmetod per objekt eller objektgrupp.
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Exempel
l[Amnats till atervinning
sélts
aterlamnats till donatorn
Overforts till rekvisitasamlingen
Overforts till en annan organisation

forstorts

AVYTTRINGSORSAK DISPOSAL REASON

Definition
Orsak eller grund for att objektet eller objekten avyttrades.

Registreringssatt
Antecknas med fullstédndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en avytt-
ringsorsak per objekt.

Exempel

Foremalet har allvarliga fuktskador, det saknar delar och det finns en dubblett med samma
kontextuella uppgifter i samlingarna.

Objektet utsatter andra objekt for fara.

Det finns flera exemplar av samma féremal i museets samlingar.

TILLAGGSINFORMATION OM AVYTTRING DISPOSAL NOTE

Definition
Tilldggsinformation om avyttring av objektet. Endast sddana uppgifter anges som annu inte angetts
enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
objekt.

Exempel
Objektet sprider skadedjur. Objektet ar isolerat men ska avskrivas sé snart som majligt.
Apparaten fordes till metallatervinningen.

Eftersom det i museets affischsamling fanns sex exemplar av samma affisch, avskrevs tre av
dem.
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AVYTTRINGSVILLKOR DISPOSAL PROVISOS

Definition
Begrénsningar for objekt som ska avyttras.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang for
avyttringen.

Exempel
Skapet far inte foras ut ur landet.

Verket far endast overlatas till professionellt férvaltade museer.

MOTTAGARE AV AVYTTRAT OBJEKT DISPOSAL RECIPIENT (ORG, PEO, PER)

Definition
Den person, persongrupp eller organisation som tar emot objekt som avyttrats genom 6verlatelse,
donation eller forséljning.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av aktdrens alla uppgifter under punkten Personuppgifter, Persongruppsin-
formation eller Organisationsinformation. Registrera endast en mottagare for avyttringen.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

NYTT NUMMER FOR AVYTTRAT OBJEKT DISPOSAL NEW OBJECT NUMBER

Definition
Av mottagaren givet nytt nummer for det avyttrade objektet.

Registreringssatt

Anges exakt pd samma satt som mottagaren angett den. Registrera endast ett nytt nummer for
avskrivet objekt som Overlatits till en annan organisation. Ange ocksa eventuellt nytt nummer fér
objekt i samband med till exempel dverforing till museets brukssamling.

Exempel
TWMS:1996.12

K&K012
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PRIS PA AVYTTRAT OBJEKT DISPOSAL PRICE

Definition
Totalt pris pa enskilt sélt avyttrat objekt, inklusive eventuella skatter. Om priserna pa de enskilda
objekten i en objektgrupp &r okanda registreras endast pris pa avyttrad objektgrupp.

Registreringssatt

Uppgiften anges med siffror. Decimaler sarskiljs med kommatecken. Ange summan som betalades
med avyttringstidpunktens valuta. Enligt punkten Tillaggsinformation om avyttring kan man uppge
information om summor i annan valuta &n euro. Registrera endast ett pris pa avyttrat objekt.

Exempel

10,50

PRIS PA AVYTTRAD OBJEKTGRUPP GROUP DISPOSAL PRICE

Definition
Totalt pris pa avyttrad objektgrupp, inklusive eventuella skatter. Om forvarvspriserna fér enskilda
objekt som ingér i objektgruppen &r kdnda anges de enligt anvisningen Pris pa avyttrat objekt.

Registreringssatt

Uppgiften anges med siffror. Decimaler sarskiljs med kommatecken. Ange summan som betalades
med avyttringstidpunktens valuta. Enligt punkten Tilldggsinformation om avyttring kan man uppge
information om priser i annan valuta &n euro. Samma pris pa avyttrad objektgrupp kan registreras

for flera olika objekt, men endast ett pris for en avyttrad objektgrupp kan registreras for ett objekt.

Exempel

750

VALUTA

Definition
Valuta relaterad till den bokférda summan.

Registreringssatt
Valuta anges med internationella valutakoder. Registrera endast en valuta for varje summa.

Exempel
EUR

FIM
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AVYTTRINGENS REFERENSNUMMER DISPOSAL REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer for avyttring av objekt eller objektgrupp. Beroende pa museets
praxis kan numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret boér fungera som hanvisning
till de skriftliga dokument relaterade till avyttringen.

Registreringssatt

Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma avyttringens referensnummer kan ges
for ett eller flera objekt som avyttrats tillsammans, men ett objekt kan endast ha ett avyttringens
referensnummer.

Exempel

D1993.123.
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PROCESSINFORMATION rROCESS INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvénds som modell for alla vid museet genomférda processer som ingér i ndgon atgard och om vilka
man vill spara uppgifter. Museet kan till exempel spara information om inramningsprocessen i samband
med konserveringsatgarder eller om dateringsprocessen for objektet i samband med katalogiseringen.
Vid hanvisning till objekt som anknyter till processer anvands objektnummer.

PROCESSDATUM PROCESS DATE

Definition
Den tidpunkt da processen genomférs.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mdjligt. Om den inte ar kadnd ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett processdatum
for processen.

Exempel

20041101

PROCESSMETOD PROCESS METHOD

Definition
Metod fér objektrelaterad process.

Registreringssatt

Sattet anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvéands inte. Valj term fran den
uppratthallna termférteckningen. Fler an en processmetod registreras per objekt endast om flera
metoder anvéndes.

Exempel
andring
forberedelse
inramning
radiokoldatering
automatisk artidentifiering

fotografering
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TILLAGGSINFORMATION OM PROCESSEN PROCESS NOTE

Definition
Tillaggsinformation om den objektrelaterade processen. Endast sddana uppgifter anges som annu
inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registreras endast en gang for
varje processhandelse.

Exempel
Inramad for Francis Towne-utstéllningen pd Tate Gallery.
Skidan har sants for radiokoldatering.

Skéran fotograferades i en studio vid Nervandersgatan 13.

PROCESSGENOMFORARE PROCESS PERSON/ORGANISATION (ORG, PER)

Definition
Den person eller organisation som ansvarar fér genomférandet av den objektrelaterade processen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter eller Organisa-
tionsinformation. Registrera s manga processgenomférare for processen som behdvs.

Exempel
Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

Helsingfors universitet, Institutionen for fysik, radiokollaboratoriet

PROCESSENS REFERENSNUMMER PROCESS REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer for den objektrelaterade processen. Beroende pa museets praxis
kan numret till exempel vara handlingens diarienummer eller avtalsnummer. Numret bér fungera
som hanvisning till skriftliga dokument relaterade till processen.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer for processen kan ges

for ett eller flera objekt som behandlades i samma process.

Exempel

P1993.123
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FASTSTALLANDE AV MONETART VARDE VALUATION INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.
Anvands for uppgifter om faststéllande av objektets monetéra varde. Vid hanvisning till objekt som an-

knyter till hdndelsen anvands objekthummer.

REFERENSNUMMER FOR FASTSTALLANDE AV MONETART VARDE
VALUATION REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer for faststallande av monetart varde pa objekt eller objektgrupp.
Beroende pa museets praxis kan numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret bor
fungera som hanvisning till de skriftliga dokument relaterade till faststéllandet av monetéart varde.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer for faststéllande av

monetart varde kan ges for ett eller flera objekt, vars monetéra varde faststallts samtidigt.

Exempel

V1993.123

VARDERARE VALUER (ORG, PER)

Definition
Den person eller organisation som faststallt objektets monetéra varde pa uppdrag av museet. Var-
deraren kan hora till museets personal eller vara en utomstdende person eller organisation.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se detal-
jerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktdren under punkten Personuppgifter eller
Organisationsinformation. Registrera endast en varderare for varje referensnummer for faststéllan-
de av monetart varde.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation
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OBJEKTETS MONETARA VARDE/OBJEKTETS FORSAKRINGSVARDE

OBJECT VALUATION INFORMATION

Anvands for uppgifter om objektets monetara varde. Se punkten Faststallande av monetart varde fér
registrering av uppgifter om processer. Lanka vasentliga uppgifter om faststéllande av monetért varde till
varandra med hjalp av referensnumret for faststallande av monetart varde.

OBJEKTETS MONETARA VARDE OBJECT VALUATION

Definition
Ett monetart varde som faststéllts for objektet av en expert. Det monetéra vérdet ar i allmanhet
objektets forsakringsvarde.

Registreringssatt
Vardet anges med siffror. Decimaler sérskiljs med kommatecken. Registrera endast ett monetart
varde per objekt.

Exempel
1500

7,50

VALUTA

Definition
Den valuta i vilken objektets monetéra varde anges.

Registreringssatt
Valuta anges med internationella valutakoder. Registrera endast en valuta for varje summa.

Exempel
EUR
UsD

FIM

TYP AV MONETART VARDE OBJECT VALUATION TYPE

Definition
Typ av monetart varde som angetts for objektet eller objektgruppen.

Registreringssatt

Typen anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran termfor-
teckningen nedan. Registrera endast en typ av monetért vérde fér objektets monetéra véarde.
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Termférteckning

forsékringsvéarde, forsaljningsvéarde, inldsenvarde, nuvarde, restvarde, ursprungligt varde, ater-
anskaffningsvarde

DATUM FOR FASTSTALLANDE AV MONETART VARDE OBJECT VALUATION DATE

Definition
Den tidpunkt da objektets monetara varde faststélldes.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum for
faststéllande av monetéart varde fér objektets monetara varde.

Exempel

20110108

TILLAGGSINFORMATION OM MONETART VARDE OBJECT VALUATION NOTE

Definition
Tillaggsinformation om objektets eller objektgruppens monetéara varde.

Registreringssatt

Tillaggsinformation antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Som till-
laggsinformation kan man till exempel ange uppgifter om orsaken till faststéllandet av vardet, mer
detaljerade uppgifter om den registrerade summan eller objektets varde om det angetts i annan
valuta an euro. Registrera endast en gang for objektets monetéara varde.

Exempel
Vardet har stigit avsevért, eftersom samlarnas intresse har dkat.
Vardet p& ett motsvarande bord pa Sothebys auktion i New York ar 645,00 dollar.
Forsékringsvardet faststélldes for utstallningen.

Uppskattningen av konstnarens verk har 6kat explosionsartat under de senaste aren. Detta bor
beaktas i utstallningens sakerhetsarrangemang.

DATUM FOR FASTSTALLANDE AV NYTT MONETART VARDE
OBJECT VALUATION RENEWAL DATE

Definition
Den tidpunkt d& det monetéra vardet ska faststallas pa nytt.
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Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum for
faststéllande av nytt monetéart varde for objektets monetéra varde.

Exempel

20140606
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FORSAKRINGSINFORMATION INSURANCE INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands nér uppgifter anges for forsékringshandelse. Vid hénvisning till objekt som anknyter till handel-
sen anvands objekthummer.

TILLAGGSINFORMATION OM FORSAKRING INSURANCE NOTE

Definition
Tillaggsinformation om forsédkring, sdsom eventuella sarskilda villkor.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registreras en gang alltid nar
en forsakringsatgard hanfor sig till objektet.

Exempel
Forsékring har tecknats for utstallningstiden.

Forsakringen géller avtalstransporter.

FORSAKRINGSNUMMER INSURANCE POLICY NUMBER

Definition
Nummer som férsékringens beviljare antecknat i férsakringsbrevet eller férsakringsavtalet.

Registreringssatt
Numret antecknas exakt i samma form som foérsakringens beviljare antecknat det. Registrera en-

dast ett férsékringsnummer alltid nar en férsékringsatgard hanfor sig till objektet.

Exempel

Gl86585700-1

FORSAKRINGENS REFERENSNUMMER INSURANCE REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer som museet gett forsakringen. Beroende pa museets praxis kan
numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret bor fungera som hanvisning till de
skriftliga dokument relaterade till eventuell ersattning. Dokumenten borde inkludera en kopia av
eventuellt ersattningsbeslut.

Registreringssatt

Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma férsakringens referensnummer kan ges
for ett eller flera objekt som omfattas av samma férsékringsbrev eller -avtal, men ett objekt kan
endast ha ett férsakringens referensnummer samtidigt.
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Exempel

F6rs1993.123

FORNYELSEDATUM FOR FORSAKRING INSURANCE RENEWAL DATE

Definition
Den tidpunkt da forsakringen ska fornyas.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kdnd ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett férnyelseda-
tum fér férsékringsnumret. Férnyelsedatumet fér forsékringen kan infalla innan férsakringen I6per
ut.

Exempel

20140110

FORSAKRINGENS BEVILJARE INSURER (ORG, PER)

Definition

Namnet pa den organisation (i allmanhet namnet pé forsakringsbolaget) som ansvarar for forsak-
ringen for objektet eller objektgruppen. Dessutom kan férsakringstjanstemannens namn anges, om
museet har en ordinarie kontaktperson i forsékringsbolaget.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se detal-
jerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller
Organisationsinformation. Fler &n en férsakringens beviljare registreras per objekt endast om det
forsakrats dmsesidigt.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation
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INLANSINFORMATION LOAN IN INFORMATION

Aven allman information om atgérder anvands.

Anvands ndr man registrerar uppgifter om inlaning. Vid hénvisning till objekt som anknyter till hdndelsen
anvands objektnummer.

LANGIVARE LENDER (ORG, PEO, PER)

Definition
Person, persongrupp eller organisation som lanar objektet eller objektgruppen till museet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se
detaljerade anvisningar for registrering av aktérens alla uppgifter under punkten Personuppgifter,
Persongruppsinformation eller Organisationsinformation. Fler &n en langivare registreras per objekt
endast om det har flera agare.

Exempel

Se punkten Personuppgifter, Persongruppsinformation eller Organisationsinformation

LANEBESLUTSTAGARE LENDER’S AUTHORISER (PER)

Definition
Den person som tar lanebeslutet.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter. Registrera
endast en lanebeslutstagare for det inldnade objektet.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

DATUM FOR LANEBESLUT LENDER’S AUTHORISATION DATE

Definition
Den tidpunkt da lanebeslutet fattades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum for
lanebeslut for det inlanade objektet.

Exempel

19931008
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LANGIVARENS ANSVARSPERSON LENDER’S CONTACT (PER)

Definition
En person som langivaren utsett och som ansvarar for laneprocessen.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, personens sdsom for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter. Registrera
endast en ansvarsperson for langivaren.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

ANSVARSPERSON FOR LANEMOTTAGAREN LOAN IN CONTACT (PER)

Definition
Den ansvarsperson som lantagaren utsett.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade an-
visningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppagifter. Registrera
endast en ansvarsperson for lanemottagaren per objekt eller objektgrupp.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

VILLKOR FOR INLAN LOAN IN CONDITIONS

Definition
Villkor som faststélls i lAneavtal och som géller de lanade objekten.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en uppsatt-
ning villkor for inlan per objekt eller objektgrupp.

Exempel
Belysningen far vara hogst 50 lux.

Foremal far inte ges till vandringsutstallningar.

TILLAGGSINFORMATION OM INLAN LOAN IN NOTE

Definition
Allman information om mottaget Ian, sdsom eventuella tillstands- och avtalsblanketter.
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Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang per
referensnummer for inlan.

Exempel
Utlanaren oroar sig 6ver férvaringsférhallandena.

Utlanaren ska kontaktas tvd manader innan den avtalade lanetiden I6per ut, om lantagaren vill
forlanga lanetiden.

REFERENSNUMMER FOR INLAN LOAN IN REFERENCE NUMBER

Definition

Ett individuellt identifieringsnummer f6r mottaget I&n, till exempel l&nets avtalsnummer. Beroende
pa museets praxis kan numret till exempel vara handlingens diarienummer. Numret bor fungera
som hanvisning till de skriftliga dokument relaterade till lanet.

Registreringssatt

Referensnumret registreras enligt museets praxis. Samma referensnummer for inlan kan ges for ett
eller flera objekt som lanats tillsammans, men ett Ianat objekt kan endast ha ett referensnummer
for inlan samtidigt.

Exempel

L1993.123
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RATTIGHETER FOR MOTTAGET OBJEKT 0BJECT RIGHTS IN INFORMATION

Anvands nar man registrerar uppgifter om rattigheter till ett objekt som museet mottagit och som ags av
en annan organisation (t.ex. deposition, 1an) for vilka museet bett om tillstand. Vid hanvisning till objekt
anvands objektnummer.

RATTIGHETENS KARAKTAR RIGHTS IN TYPE

Definition
Karaktéaren hos den rattighet som museet bett om.

Registreringssatt
Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvéands inte. Valj term fran termférteckning-

en nedan. Registrera s& manga rattighetens karaktarer som behovs.

Termférteckning

bruksrattighet, engangspubliceringsratt, ompubliceringsréatt, publiceringsratt, upphovsréatt

RATTIGHETSINNEHAVARE RIGHTS IN HOLDER

Definition
Den person eller organisation som ager de rattigheter som museet bett om att fa anvanda.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktdren under punkten Personuppagifter eller Organisa-
tionsinformation. Registrera endast en gang for tillstandet.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

TILLAGGSINFORMATION OM RATTIGHETER RIGHTS IN NOTE

Definition
Tillaggsinformation om det tillstdnd for anvandning av rattigheter som museet beviljats och som
museet inte &ger. Endast sddana uppgifter anges som annu inte angetts enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Ange:

e Rattighetsinnehavarens kontaktuppagifter eller senare rattighetsinnehavares kontaktuppgifter

e Uppgifter om upphovsratten till originalobjektet d& museet beviljats tillstdnd for anvandning av
rattigheter till en kopia av originalet.

o Tillstand for tredje parter

e Forsékrings-/skadestandsklausuler
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e Kommentarer om till exempel tidigare beviljade rattigheters historia och tidpunkter
e Alla slags begransningar (t.ex. om &ndringar &r tillatna)

Registrera endast en gang per objekt.

Exempel
| publikationen ska agaren av upphovsratten namnas.
Fotografier av verket far inte anvandas for marknadsféring.

Namnet péa objektets dgare far inte namnas i utstéllningssammanhang.

STARTDATUM FOR RATTIGHETEN RIGHTS IN BEGIN DATE

Definition
Den tidpunkt d& museets tillstand for objektets rattigheter trader i kraft.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett startdatum for
tillstand.

Exempel

20091102

SLUTDATUM FOR RATTIGHETEN RIGHTS IN END DATE

Definition
Den tidpunkt d& museets tillstand for objektets rattigheter upphor.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. Registrera endast ett slutdatum for
tillstand.

Exempel

20100430

TILLSTANDETS BEHANDLINGSFAS RIGHTS IN CONSENT STATUS

Definition
Uppgift om den fas som behandlingen av det tillstdnd som museet begart befinner sig i.

Registreringssatt

Anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. Valj term fran den uppratthallna
termférteckningen. Tillstdndets behandlingsfas registreras endast en gang per tillstandsansoékan.
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Exempel
begérts
beviljats

véagrats

Datum for registrering av tillstandets behandlingsfas Rights in consent status date

Definition
Den tidpunkt da fasen fér handlaggningen av tillstdndet registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mdjligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. Registrera endast ett datum
for tillstandets behandlingsfas.

Exempel

19991002

REFERENSNUMMER FOR TILLSTAND RIGHTS IN REFERENCE NUMBER

Definition

Individuellt identifieringsnummer for det tillstand fér anvandning av réattigheter till objektet som mu-
seet beviljats. Beroende pa museets praxis kan numret till exempel vara handlingens diarienummer
eller beslutets eller avtalets nummer.

Registreringssatt
Referensnumret registreras enligt museets praxis. Registrera endast ett referensnummer for till-

standet.

Exempel

RI1993.123
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ALLMAN INFORMATION OM ATGARDER comMMON PROCEDURAL UNITS

Anvisningarna nedan anvands vid registrering av uppgifter om vilka som helst av de 21 atgarderna i
SPECTRUM. Anvisningarna anvands nar nagon specifik anvisning for atgéarden saknas. Vid hanvisning till
objekt och objektgrupper som anknyter till atgarden anvands objektnummer.

Om museet vill registrera en sddan katalogiseringsuppgift som saknas i denna anvisning, ska museet
utforma en anvisning for sddana uppgifter enligt SPECTRUM:s modell.

ATGARDENS NAMN PROCEDURE TITLE

Definition
Namn pa den atgard eller det projekt som genomférts.

Registreringssatt
Namnet anges med en enskild term. Valj term fran den uppratthallna termférteckningen. Registrera
endast ett namn for atgarden.

Exempel
Utlansinformation
Inlansinformation
Forflyttning

Avyttring

TILLAGGSINFORMATION PROCEDURE NOTE

Definition
Eventuell tillaggsinformation om atgérden. Endast s&dana uppgifter anges som &nnu inte angetts
enligt andra anvisningar.

Registreringssatt
Antecknas med fullstandiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Registrera endast en gang for
atgardens namn. Anges néar man beskriver en atgard som galler fler &n ett objekt.

Exempel

Inventeringen utfordes i tva skeden boérjande fran rum A dér alla verk som harstammade fran
fére 1850 prioriterades.

Det var frdgan om en nédkonservering efter en brand.

STARTDATUM PROCEDURE BEGIN DATE

Definition
Den tidpunkt da atgarden inleddes.
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Registreringssatt
Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter.

| anslutning till tidsuppgiften anges ocksé information om vilken atgard det handlat om. Nar man till
exempel anger startdatum for utlan ska man ocksa ange atgardens namn, till exempel Utlansinfor-
mation. Anges nar man beskriver en atgard som galler fler &n ett objekt. For varje atgérd registreras
endast ett startdatum for &tgarden. Startdatum for &tgard anges oberoende av atgardens langd.

Exempel

20020724

SLUTDATUM PROCEDURE END DATE

Definition
Den tidpunkt da atgarden avslutades.

Registreringssatt
Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se de-
taljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter.

| anslutning till tidsuppgiften anges ocksé information om vilken atgards slutdatum det handlar om.
Né&r man till exempel anger slutdatum for utgdende Ian ska man ocksé ange &tgardens namn, till
exempel Utlaning. Anges ndr man beskriver en atgard som galler fler an ett objekt. For varje atgard
registreras endast ett slutdatum for atgarden. Slutdatum for atgard anges oberoende av atgardens
langd.

Exempel

20031001

ORSAK REASON

Definition
Orsak eller grund for vidtagande av atgarden.

Registreringssatt

Orsaken anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvéands inte. Valj term fran den upp-
ratthallna termférteckningen. Registrera s manga orsaker till atgarden som behdvs. | anslutning
till orsaken anges ocksa information om vilken atgards orsak det handlar om. Nar man till exem-
pel anger orsaken till utldn ska man ockséa ange atgéardens namn, till exempel Utlansinformation.
Observera att det finns sarskilda katalogiseringsanvisningar for férvarvsskal, orsak till mottagning,
avyttringsorsak och tillverkningsorsak.

Exempel
konservering

overféring
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flyttning
utstéllining

l&n

donation
bildbestallning

forskning

ANSVARIG PERSON PROCEDURE MANAGER (ORG, PER)

Definition
Den person eller organisation som ansvarar fér genomférandet av atgarden.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn samt adress. Se
detaljerade anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter
eller Organisationsinformation. Registrera endast en ansvarig person fér atgarden. Anges nér man
beskriver en atgard som géller fler an ett objekt.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

GODKANNARE AUTHORISER (PER)

Definition
Den person som godkénner vidtagandet av atgarden.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktdren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade anvis-
ningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter. | anslutning till
godkannaren anges ocksa information om vilken atgérds godkannare det handlar om. Nar man till
exempel anger den person som godkant utldn ska man ocksa ange atgardens namn, till exempel
Utlansinformation. | samband med godké&nnare registreras ocksa datum fér godkénnande. Obser-
vera att det finns en sarskild anvisning fér godkéannare av redigering.

Exempel

Se punkten Personuppgifter

Datum fér godkdnnande Authorisation date

Definition
Den tidpunkt da den som godkant atgarden har gett tillstdnd for vidtagande av atgarden.
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Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s exakt som mdjligt. Om den inte &r kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. | anslutning till tidsuppgiften
anges ocksa information om vilken atgards datum det handlar om. Nar man till exempel anger
tidpunkten for godkannande av utlan ska man ocksa ange atgardens namn, till exempel Ut-
lansinformation. For varje godkannare registreras endast ett datum fér godkannande av atgér-
den.

Exempel

19960923

KOSTNAD CoST

Definition
De kostnader som atgarden orsakat.

Registreringssatt

Uppgiften anges med siffror. Decimaler sarskiljs med kommatecken. Ange summan som betalades
med en valuta som anvandes vid vidtagandet av atgarden. | anslutning till kostnaderna anges ock-
sa information om vilken &tgards kostnader det handlar om. Nar man till exempel anger kostnader
for utldn ska man ocksa ange atgardens namn, till exempel Utlansinformation. Registrera kostna-
derna for atgarden endast en gang.

Exempel

37,90

VALUTA

Definition
Ange den valuta i vilken kostnaderna betalades.

Registreringssatt
Valuta anges med internationella valutakoder. Registrera endast en valuta for varje summa.

Exempel
EUR
FIM

SEK

TILLAGGSINFORMATION OM KOSTNADER COST NOTE

Definition
Tillaggsinformation om kostnaderna fér atgarden.
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Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. Ange information om summor
som betalats i andra valutor &n euro och om grunderna fér kostnaderna. | anslutning till tillaggsin-
formation anges ocksé information om vilken atgérds tilldggsinformation det handlar om. Nar man
till exempel anger tillaggsinformation om kostnader for utldn ska man ocksé ange atgéardens namn,
till exempel Utlansinformation. Registrera endast en gang for atgarden. Kostnader som orsakats av
forandringar i objektets dgarférhéllanden anges inte.

Exempel

Konservatorn bedédmde att konserveringen skulle kosta ca 450 euro, eftersom konservatorn
maste skaffa séllsynta material, sdsom bladguld.

Mottagaren av lanet betalar kostnaderna for 1anet med undantag for férpackningsmaterial.

BEGARAN REQUEST

Definition
Uppgifter som erhallits av den person eller organisation som begart att atgarden ska vidtas.

Registreringssatt

Antecknas med fullstdndiga och grammatikaliskt korrekta meningar. | anslutning till begéran anges
ocksé information om till vilken &tgard begaran hanfor sig till. Nar man till exempel anger begaran
om utldn ska man ocksé ange &tgardens namn, till exempel Utl&nsinformation. For varje atgérd
registreras endast en begéran.

Exempel
Malningen flyttas fran férvaringslokalen till utstéliningslokalen A.

En begaran har ldmnats in om att l&na ut bilen till rallytdvlingen Westbourne vintage car for att
visa hur typiska bilar sdg ut pa den tiden.

Datum fér begéran Request date

Definition
Den tidpunkt da den som lamnat begéaran vill att dtgarden ska inledas.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mdjligt. Om den inte ar kind ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. | anslutning till datum fér be-
géran anges ocksa information om till vilken atgérd begaran hanfor sig till. Nar man till exempel
anger datum for begaran om utldn ska man ocksé ange atgardens namn, till exempel Utlansin-
formation. Registrera datum fér begaran endast en gang for varje begéran.

Exempel

20110317

208

—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X




—
()
()
(2]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
1)
>
[
©
(2]
(@)
c
=
()
D
(@]
i©)
©
e
©
X

BEGARARE REQUESTER (ORG, PER)

Definition
Den person eller organisation som lamnar begaran om att vidta en atgard.

Registreringssatt

Flera uppgifter registreras om aktoren, sdsom personens for- och efternamn. Se detaljerade
anvisningar for registrering av alla uppgifter om aktéren under punkten Personuppgifter eller
Organisationsinformation. | anslutning till begarare anges ocksa information om vilken atgard det
handlar om. Nar man till exempel anger begararen av utldn ska man ocksa ange atgardens namn,
till exempel Utlansinforamtion. | anslutning till begérare anges ocksa datum fér begéran. For varje
atgard registreras endast en begarare.

Exempel

Se punkten Personuppgifter eller Organisationsinformation

ONSKAD TIDPUNKT FOR ATGARD REQUESTED ACTION DATE

Definition
Den tidpunkt vid vilken begéraren 6nskar att atgarden vidtas.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. | anslutning till uppgiften anges
ocksa information om vilket 6nskat tidpunkt for atgarden det handlat om. Nar man till exempel
anger onskat tidpunkt fér utldn ska man ocksé ange atgardens namn, till exempel Utl&nsinforma-
tion.

Exempel

20130410

PLANERAT STARTDATUM SCHEDULED BEGIN DATE

Definition
Den tidpunkt vid vilken atgarden borjar enligt plan.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. | anslutning till uppgiften anges
ocksd information om vilket planerat startdatum for atgarden det handlat om. N&r man till exempel
anger planerat startdatum for utldn ska man ocksa ange atgardens namn, till exempel Utlansinfor-
mation. Registreras endast en g&ng per referensnummer for atgard. Startdatum anges oberoende
av atgardens langd.

Exempel

20130410
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PLANERAT SLUTDATUM SCHEDULED END DATE

Definition
Den tidpunkt vid vilken den planerade atgarden slutar.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. | anslutning till uppgiften anges
ocksa information om vilket planerat slutdatum for atgarden det handlat om. Nar man till exempel
anger planerat slutdatum fér utldn ska man ocksa ange atgardens namn, till exempel Utlnsinfor-
mation. Registreras endast en gang per referensnummer for atgard. Slutdatum anges oberoende
av atgardens langd.

Exempel

20140301

STATUS STATUS

Definition
Aktuell status for den objektrelaterade atgarden.

Registreringssatt

Status anges med en enskild term. Mellanslag eller versaler anvands inte. V&lj term fran den upp-
ratthdlina termforteckningen. | anslutning till uppgiften anges ocksa information om vilken status
for atgarden det handlat om. Nar man till exempel anger status for utlan ska man ocksa ange
atgardens namn, till exempel Utldnsinformation. Registrera endast en status for varje atgard. Statu-
sangivelser som registrerats tidigare kan bli kvar i samlingsférvaltningssystemet, men datum fér re-
gistrering av status ska anges fér dem s att man kan skilja mellan nya och gamla statusuppgifter.

Exempel
planerats
tillstand beviljats
avtalats
upphort
aterkallats
vagrats
begarts
beddmts
konservering

begéran om fotografering
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Datum fér registrering av status Status date

Definition
Den tidpunkt da status for atgarden registrerades.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som mojligt. Om den inte ar kand ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppagifter. | anslutning till uppgiften ang-
es ocksa information om vilken registreringstidpunkt for &tgardens status det handlat om. Nar
man till exempel anger registreringstidpunkt for status for utlan ska man ocksa ange atgardens
namn, till exempel Utldnsinformation. Registrera endast ett datum for atgardens status.

Exempel

20020630

Ny bedémningstidpunkt fér status Status review date

Definition
Den tidpunkt da status for atgarden bedéms pé nytt.

Registreringssatt

Tidsuppgiften anges alltid s& exakt som majligt. Om den inte ar kind ska den uppskattas. Se
detaljerade registreringsanvisningar under punkten Tidsuppgifter. | anslutning till uppgiften ang-
es ocksd information om vilken atgard det handlar om. Nar man till exempel anger ny bedém-
ningstidpunkt for status for utlan ska man ocksé ange atgardens namn, till exempel Utlansinfor-
mation. Registrera endast en ny beddmningstidpunkt fér atgardens status.

Exempel

20020714
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Bilaga 1

Minimiuppgifter

Minimiuppgifterna i katalogiseringen ar de katalogiseringsuppgifter som vid minimum bér anges for
objektet nér det katalogiseras i samlingsfoérvaltningssystemet. Med hjalp av minimiuppgifterna i katalogi-
seringen sparas de centrala uppgifterna om ett objekts kulturarv och betydelse. Med hjélp av minimiupp-
gifterna kan objektet hanteras, identifieras och separeras fran andra objekt.

Forteckningen nedan galler for alla objekttyper, och darfor specificerar den inte minimiuppgifterna fér
vissa objekttyper. Ange endast de minimiuppgifter som ar kédnda eller kan redas ut om objektet.

Identifieringsinformation
Agande organisation
Ansvarig enhet eller avdelning
Samling
Objekttyp
Objektnummer
Objektnamn

Objektets namntyp
Titel

Titeltyp
Antal objekt

Forvarvsinformation
Forvarvsreferensnummer
Forvarvsdatum
Forvarvsmetod
Forvéarvsskal
Forvarvets aktor
Forvarvsvillkor

Objektets insamlings- och utgravningsinformation
Rattigheter

Historiska uppgifter
Agandehistoria
Agare
Agotid
Aganderéttens plats
Tillverkningsinformation
Anvandningshistoria
Sammanhdérande objekt
Nummer for relaterat objekt
Typ av relation
Tillhérande historiska uppgifter
Tillaggsinformation om objektets historia
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Objektbeskrivning

Fysisk beskrivning

Material

Markningar

Matt

Innehéllsbeskrivning
Innehallsbeskrivning
Amnesord
Klassificering

Information om anvandning av objektet
Anvandningsbegransning

Objektets placering
Redigeringshistorik

Registrator
Registreringsdatum
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Bilaga 2

Katalogiseringsuppgifter i standarden SPECTRUM 4.0 som inte
tagits med i Katalogiseringsanvisningen for museer

Object collection information
Field collection number

Object conservation and treatment information
Recall date

Object description information
Content - object
Content - object type
Content - other
Content - other type
Dimension value date
Object component information

Object history and association information
Associated concept
Associated object
Associated object type
Association type
Ownership access
Ownership category

Object identification information
Brief description
Distinguishing features
Object name currency
Object name level
Object name system

Object owner’s contribution information
Owner’s personal experience
Owner’s personal response
Owner’s reference
Owner’s contribution note

Object viewer’s contribution information
Viewer’s role
Viewer’s personal experience
Viewer’s personal response
Viewer’s reference
Viewer’s contribution note
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Object use information
Label/raisonné text
Label audience
Label author
Label language
Label note
Label reason
Label text date

Acquisition information
Accession date
Acquisition authoriser (Per)
Acquisition authorisation date
Acquisition funding
Acquisition funding source (Org, Per)
Acquisition funding source provisos
Acquisition source (Peo, Per, Org)
Object offer price
Object purchaser offer price

Disposal information
Disposal proposed recipient (Org, Peo. Per)

Indemnity information
Indemnity renewal date

Use of collections information
Venue authorisation date

Address information
Address - fax number
Address - place (Pla)
Address - postcode

Organisation information
Organisation’s MDA code

Person information
Person’s initials
Person’s name notes
Person’s salutation
Person’s title

Place information
Place type system

Amendment information

Unit of information scheme
Recording progress
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Reference information
Reference author/editor (Per, Org)
Reference association
Reference details
Reference number
Reference publication date
Reference publication place
Reference publisher (Org, Per)
Reference title
Catalogue number

216

—
()
()
(]
>
(S
—
:0
Y
(@]
=
[
0
>
[
(4]
(2]
(@)
c
=
()
&
(@]
i©)
©
e
©
X




