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Johdanto

Luetteloinnin johdonmukaisuuden ja standardinmuotoisen tiedon edut korostuvat nyky-
paivana yha enemman kun museoaineistoa on saatavilla verkossa esimerkiksi Kansallisen
digitaalisen kirjaston (KDK) Finnan ja Europeana-portaalin kautta. Yhdenmukainen objektien
sisallénkuvailu johtaa parempaan tietojen I6ydettavyyteen. Taman suosituksen tavoitteena
on parantaa tiedonhakua ja -siirtoa ja ohjata museoita kayttamaan yhdenmukaisia sisallon-
ja aiheenkuvailun valineita.

Suosituksessa kuvataan ne valineet ja jarjestelmat, joita museoiden tulisi kayttaa asiasanojen
ja luokitusten tallentamisessa. Suosituksessa otetaan kantaa ontologioiden, asiasanastojen,
luokitusjarjestelmien seka vapaiden asiasanojen ja museoiden omien sanalistojen kayttoon.
Suosituksen mukaisesti toimimalla museot varmistavat aineistojensa yhteiskayttoisyyden ja
saatavuuden kansallisesti ja kansainvalisesti.

Suositus on laadittu osana Museo 2015 -hankkeen luetteloinnin kehittamisty6ta. Vuonna
2013 laadittu suositus julkaistiin paivitettyna joulukuussa 2015. Suositusta paivitetaan tar-
peen mukaan kansainvalisten ja kansallisten sanastojen ja luokitusjarjestelmien kehitystyon
edistyessa.

Suosituksen keskeiset kasitteet

Asiasanasto

Asiasanastolla tarkoitetaan saant6jen mukaisesti valittujen ja tietyssa muodossa esitettyjen
sanojen luetteloa. Asiasanaston sanoja kdytetdan museoissa kokoelmien sisallonkuvailuun ja
kokoelmiin liittyvan tiedon hakuun. Asiasanastojen laatimisen tueksi on tehty seka kansain-
valisia ettd kansallisia standardeja.! Asiasanastolla tarkoitetaan tassa suosituksessa yleisesti
kaytettyja kansallisia tai kansainvalisia asiasanastoja, joita ovat muun muassa Yleinen suoma-
lainen asiasanasto (YSA), Allman tesaurus pa svenska (Allérs), Museoalan asiasanasto (MASA)
ja Art and Architecture Thesaurus (AAT).2

Finto
Finto® on Kansalliskirjaston yllapitama, keskitetty ontologia- ja sanastopalvelu, joka tarjoaa
julkaisualustan ja tyokalut ontologioiden ja sanastojen hyodyntamiseen.

Kansallisen digitaalisen kirjaston standardisalkku

Kansallisen digitaalisen kirjaston kokonaisarkkitehtuuriin kuuluva standardisalkku on muis-
tiorganisaatioiden jarjestelmien valisen yhteistoiminnan edellyttdma standardikokonaisuus,
jota paivitetaan tietoteknisen kehityksen myéta. Standardisalkku maarittelee erityisesti

1 Esimerkiksi SFS 5471 Suomenkielisen tesauruksen laatimis- ja yllapito-ohjeet.
2 Kettula 2009, 45-46.
3 Finton verkkosivut: www.finto.fi/fi/


http://finto.fi/fi/
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sovellusten tietosisaltja seka sovellusten valisia rajapintoja.* Standardisalkun suositusten
noudattaminen edistaa yhteiskayttoisyytta ja metadatan yhdenmukaisuutta seka kansallisella
etta kansainvalisella tasolla. Standardisalkussa listataan muistiorganisaatioissa kaytettavia
luokitusjarjestelmia ja tarkeimmat kansalliset ja kansainvaliset asiasanastot.®

Luettelointi

Luettelointi on museoiden kokoelmissa olevien objektien tietojen tallentamista. Luetteloin-
nissa tallennetaan kaikki objektin tiedot tai viitteet tietoihin Museoiden luettelointiohjeen
mukaisesti. Objektin tiedot kootaan vastaanottotiedoista, tarkastelemalla itse objektia seka
selvittamalla tietoja eri lahteista. Luetteloinnissa objektit erotetaan muista samankaltaisista ja
tehdaan tunnistettaviksi. Luetteloinnin tuloksena syntyy yksittaisista objekteista ja suurem-
mista kokonaisuuksista systemaattista tietoa, joka on haettavissa, siirrettavissa ja kaytettavis-
sa.b

Luokitusjarjestelma

Luokitusjarjestelmilla tarkoitetaan koodiperusteisia tiedon organisoinnin jarjestelmia, jotka
ovat hierarkkisia. Luokitusjarjestelmissa on yleensa yla- ja alaluokiksi jaettuja koodeja ja niita
kuvailevia tekstimuotoisia selitteitd. Toisin kuin asiasanastot, luokitusjarjestelmat eivat tuo
esiin asioita toisistaan erottavia tekijoita vaan ryhmittelevat niita yhteen.’

Objekti
Objekti voi olla mika tahansa fyysisen maailman osa, joka voidaan ja halutaan sailyttda omas-
sa ymparistdssaan, siita poistettuna tai dokumentoituna.?

Ontologia

Ontologia voidaan ymmartaa kasitemallina, jossa yksildidaan tietyn aihealueen kasitteet ja
kuvataan kasitteiden valiset suhteet loogisella tavalla, jota seka ihminen etta tietokone voivat
hyddyntaa. Kontrolloituun asiasanastoon verrattuna ontologian kasitteiden suhteet on maa-
ritelty hierarkialtaan kattavasti koko kasitteiston osalta siten, etta kasitesuhdetietoja voidaan
kasitella koneellisesti. Ontologiaan on mahdollista lisdtd myds logiikkaa (esim. saanto, jonka
mukaan painava objekti ei voi samanaikaisesti olla kevyt). Ontologiaa voidaan kayttaa ko-
neellisessa paattelyssa, toisin kuin asiasanastoa. Ontologiaa voidaan hyddyntaa esimerkiksi
sisaltdjen aiempaa yksiselitteisempaan ja yhdenmukaisempaan kuvaamiseen ja tiedonhaun
tukemiseen.?

Sanalista

Sanalistoilla tarkoitetaan muita kuin yleisesti kaytettyja asiasanastoja. Sanalistassa on joukko
sanoja, joiden valisia suhteita ei ole maaritelty kuten asiasanastoissa. Museoiden omat sanas-
tot ovat paaasiallisesti sanalistoja.

4 Kansallisen digitaalisen kirjaston kokonaisarkkitehtuurin sanasto: http://www.kdk.fi/fi/kokonaisarkkitehtuuri/san
asto
5 Ks. Kansallisen digitaalisen kirjaston standardisalkku: http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardisalk

ku27_10_2014.pdf

Museoiden luettelointiohjeen verkkosivut: www.luettelointiohje.fi

Léng 2008, 8.

van Mensch 1992, Boek 12: The Object as data carrier.

Tietoa ontologian maarittelystd esim. Finto-projektin verkkosivuilla: https://wiki.helsinki.fi/pages/viewpage.
action?pageld=113254258

[YoRe RN )]


http://www.kdk.fi/fi/kokonaisarkkitehtuuri/sanasto
http://www.kdk.fi/fi/kokonaisarkkitehtuuri/sanasto
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardisalkku27_10_2014.pdf
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardisalkku27_10_2014.pdf
https://wiki.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=113254258
https://wiki.helsinki.fi/pages/viewpage.action?pageId=113254258
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Vapaa asiasana
Vapaat asiasanat ovat sanoja, jotka valitaan asiasanaston ulkopuolelta. Vapailla asiasanoilla
tarkoitetaan luonnollisen kielen sanoja, joita ei ole asiasanastoissa.

Suositus

Ontologiat

Suositus: Ontologioita suositellaan kaytettavan ensisijaisina valineind museoiden objek-
tien kuvailussa. Keskeisin objektien kuvailussa kaytettava ontologia on suomalaisia on-
tologioita yhdistava KOKO-yleiskasiteontologia.l® KOKO on useiden sanastojen toisiinsa
linkitetty ontologiapilvi, jonka ytimena on Yleisesta suomalaisesta asiasanastosta (YSA)
kehitetty Yleinen suomalainen ontologia YSO ja joukko ontologisoituja erityisalojen
sanastoja.!! Naita ovat esimerkiksi Museoalan ontologia, Valokuvausalan ontologia, Jul-
kishallinnon ontologia, Kulttuurien tutkimuksen ontologia, Musiikin ontologia ja Meren-
kulkualan ontologia. Koska objektien kuvailussa tarvitaan monien eri alojen kasitteita,
on suositeltavaa kayttaa KOKO-ontologiaa. KOKOn ohella voidaan kayttaa myods muita
ontologioita.’? Ontologioista tallennetaan kokoelmahallintajarjestelmaan asiasanan/ter-
min lisaksi sen yksilollinen tunniste, eli URL

Perustelu: Kontrolloidun, ontologisoidun sanaston kaytto helpottaa ja tehostaa kuvai-
lua ja tiedonhakua. Ontologioita hyddyntava haku tuottaa tasmallisempia ja parempia
hakutuloksia kuin asiasanastoja hyodyntavat haut. Ontologiat voivat olla monikielisia,
jolloin kayttdja voi hyodyntaa kaikkia ontologiassa kaytettyja kielia hauissaan ja tiedon
tallentamisessa. Finton ontologiat ovat ajantasaisia ja yhteiskayttoisid, mika varmistaa
metadatan yhdenmukaisuuden. Ontologioita voivat hyddyntaa seka ihmiset etta koneet,
silla kasitteilla on yksilolliset tunnisteet, jotka tarjoavat tiedon koneluettavassa muodos-
sa. Ontologian kasitteiden kaytto kuvailussa edistaa kuvailutietojen yhdenmukaisuutta
ja tasmallisyytta, silla kasitteiden kayttotarkoitus on rajattu ontologian hierarkian avulla,
kun taas asiasanastojen sanat voivat olla monimerkityksisia.

Asiasanastot

Suositus: Ontologiat korvaavat perinteiset asiasanastot ja niita suositellaan kaytettavaksi
asiasanastojen sijaan. Seka YSA, MASA ja joitain muita erikoissanastoja on ontologisoi-
tu ja niita suositellaan kaytettavan KOKO ontologiana Finto-palvelun kautta.!* Mikali
ontologioiden kaytto ei ole mahdollista, suositellaan kaytettavan laajasti kaytettyja ja
tunnettuja kansallisia ja kansainvalisia asiasanastoja. Suositeltavia sanastoja ovat muun
muassa yleinen suomalainen asiasanasto (YSA), museoalan asiasanasto (MASA), Art and
Architecture Tesaurus (AAT), IPTC Scene seka KDK:n standardisalkussa luetellut muut

10
11
12
13

KOKO-ontologiasta Finton verkkosivuilla: http://finto.fi/koko/fi/
Hyvénen 2014.

Finto-palvelussa olevat ontologiat: http://finto.fi/fi/

Seppala & Hyvonen 2014.
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asiasanastot.’* Asiasanoitus suositellaan tehtavaksi ensisijaisesti tarkimman mahdollisen
aineistoa kuvaavan asiasanaston avulla. Museoalalla on suositeltavaa kayttaa tarkimpana
asiasanastona MASA:a ja muita erikoissanastoja ja yleisempana sanastona YSA:a.

« Perustelu: Asiasanastojen kayttaminen verrattuna sanalistoihin parantaa tiedonhakua,
kokoelmien hallintaa ja yhteiskayttoisyytta. Tarkimman mahdollisen asiasanaston kaytta-
misen avulla luettelointitietoihin saadaan ne sanat, jotka kuvaavat luetteloitua aineistoa
mahdollisimman tarkasti. Asiasanoilla, samoin kuin ontologioiden kasitteiden avulla,
ilmaistaan objektin sisdltda, symboliikkaa, merkitystd, funktiota, materiaalia, tekniikkaa,
objektiin liittyvia tapahtumia tai ilmioita.

Sanalistat

« Suositus: Suositeltavaa on kayttaa ensisijaisesti ontologioita ja toissijaisesti laajasti kay-
tettyja kansallisia tai kansainvalisia asiasanastoja. Sanalistojen sanoja voi kayttaa erityis-
tilanteissa ontologioiden ja asiasanastojen lisdnd, mutta ei yksinomaisina asiasanoina.
Uusia, museokohtaisesti raataloityja sanalistoja ei suositella laadittavan.

« Perustelu: Museoiden omaan kayttoon raataloidyt sanalistat eivat yleensa ole yhteis-

mitallisia kansallisten sanastojen kanssa, joten ne eivat tue aineistojen yhteiskayttoisyyt-
télS.16

Vapaat asiasanat

« Suositus: Vapaita asiasanoja suositellaan kaytettavan vain poikkeustilanteissa. Ennen
vapaan asiasanan kirjaamista on tarkistettava, |0ytyyko kyseinen sana jo jostain saatavilla
olevasta ontologiasta tai asiasanastosta.

« Perustelu: Vapaiden asiasanojen kayttamisessa ongelmana on sanojen irrallisuus: sanas-
toon kuuluvan sanan ja vapaan asiasanan valisia suhteita ei ole maaritelty.

® oo

Luokitusjarjestelmat

« Suositus: Suositeltavaa on kayttaa laajasti kaytettyja ja tunnettuja kansainvalisia luo-
kitusjarjestelmia. Museokokoelmien luetteloinnissa suositellaan kaytettavaksi Outline
of Cultural materials -luokitusjarjestelmaa eli Kulttuuriaineistojen luokitus -jarjestelmaa
(OCM).Y Taideteosten aiheenmukaiseen luokitukseen suositellaan KDK:n standardisalk-
kuun merkittya Iconclass?® -luokitusjarjestelmaa, joka 16ytyy ontologisoituna Finto-pal-
velusta. Kotitaloustavaroiden ja palveluiden luokitukseen voidaan kayttaa Classification

14 Ks. Kansallisen digitaalisen kirjaston standardisalkku: http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardis
alkku27_10_2014.pdf

15 Tassa yhteiskaytolla tarkoitetaan mm. museoiden ja muiden muistiorganisaatioiden metadatan nayttamista ja
hakemista yhteisista palveluista kuten kokoelmaselaimista ja KDK:n asiakasliittymista.

16 Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri. Julkisen hallinnon tietoarkkitehtuuri 1.0, s. 3, 15.

17 Ks. suomennettu versio: Kulttuuriaineiston luokitus 2006.

18 Iconclass Finton verkkosivuilla: http://finto.fi/ic/fi/


http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardisalkku27_10_2014.pdf
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_standardisalkku27_10_2014.pdf
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of Individual Consumption according to Purpose -jarjestelmaa (COICOP)™. Valokuvien
luokitukseen voidaan kayttaa IPTC NewsCodes: Subject Code-luokitusta. Mikali mahdol-
lista, kaytetdan luokitusjarjestelman ontologisoitua versiota.

« Perustelu: Objektien ryhmitteleminen erilaisiin kokonaisuuksiin yleisesti tunnettujen
luokitusjarjestelmien avulla parantaa tiedonhakua, kokoelmien hallintaa ja yhteiskayttoi-
syytta kansallisesti ja kansainvalisesti.

Museoiden omat luokitusjarjestelmat

« Suositus: Suositeltavaa on kayttaa ensisijaisesti laajasti kaytettyja ja yleisesti museoalalla
tunnettuja kansainvalisia ja kansallisia luokitusjarjestelmia. Museoiden omia luokitusjar-
jestelmia voi kayttaa naiden luokitusjarjestelmien lisaksi, mutta ei yksinomaisesti.

« Perustelu: Kansainvalisten luokitusjarjestelmien avulla kuvailtu museoaineisto on ver-
kossa julkaistuna saavutettavampaa, silla aineiston luokittelu yhteisia luokitusjarjestelmia
kayttden mahdollistaa aineistojen organisaatioiden valisen kdayton. Museoiden omat
luokitusjdrjestelmat voivat olla tarkeita kokoelmahallinnan valineitda museolle itselleen,
mutta tiedon yhteiskayttoisyytta ne eivat edista.

Yleisohjeita asiasanoittamisesta ja luokituksesta

« Suositus: Ontologioiden, asiasanastojen, sanalistojen ja vapaiden asiasanojen sanat seka
luokitusjarjestelmien luokat tulee kirjata kokoelmahallintajarjestelmaan siten, etta ne
erottuvat toisistaan. Jokaisen sanan ja luokan kohdalla ilmoitetaan, mistad sanastosta tai
luokitusjarjestelmasta kirjattu sana tai luokka on peraisin. Ontologian kasitteista tallenne-
taan myos koneluettava URL

« Perustelu: Tiedon jatkokasittelyssa on tarkeaa tietda, mista sanastosta tai luokittelujar-
jestelmasta kirjattu tieto on perdisin tai onko kyseessa esimerkiksi vapaa asiasana. URLa
tarvitaan ontologioiden eri ldhteistd saatavan tiedon yhdenmukaisessa ja merkityssisal-
toon perustuvassa tiedonhaussa ja yhdistamisessa. Jos hakujarjestelmaan sisaltyy tarvit-
tava ominaisuus, hakija voi ontologiaa hyddyntavassa haussa kadyttaa myds ontologian
hierarkiaan perustuvaa lavennettua tiedonhakumahdollisuutta, jossa huomioidaan varsi-
naisen hakukasitteen hierarkkiset alakasitteet (vrt. hakukasite: kulkuneuvot, alakasitteet:
autot, polkupyorat).

19 Yksilollisen kulutuksen kayttotarkoituksen mukainen luokitus: http://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/
linkki/coicop.pdf


http://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/_linkki/coicop.pdf
http://www.tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/_linkki/coicop.pdf
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