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1. Johdanto

Suomen museolain! mukaan museotoiminnan tavoitteena on ylldpitad3 ja vahvistaa viestén ymmarrysta
kulttuuristaan, historiastaan ja ymparistostdaan tallettamalla, sailyttamalla ja tutkimalla aineellista ja
visuaalista kulttuuria seka valittamalla tietoa. Samansuuntaisesti museoiden tehtavid luonnehtii
Kansainvalinen museoneuvosto ICOM museon maéritelmassiddn?.

Tama dokumentti, Museoiden kokonaisarkkitehtuuri, pyrkii esittdmaan kuinka museot naita tehtavidan
toteuttavat. Se on kokonaisvaltainen esitys Suomen museokentastd, jonka tavoitteena on
havainnollistaa museoiden toimintaymparistda, tehtavia, tietovarantoja ja niiden hallintavalineita.

Dokumentin alussa esitelladn Suomen museokenttda ja kokonaisarkkitehtuuritydn lahtokohtia, joihin
kuuluu muun muassa museotoimintaa ohjaavia periaatteita. Alkupuolella esitellddn my6s olennainen
lainsdaadanto seka kansalliset ja kansainvaliset sopimukset ja linjaukset, joiden tarkemmat kuvaukset
|6ytyvat liitteistd. Toimintapainotteisesti suuntautuneen kokonaisarkkitehtuurin olennaisena osana
kuvaillaan museotydn moninaiset palvelut ja prosessit, sekd museoissa olevat tietovarannot ja niiden
hallintavélineet. Jalkimmaiset havainnollistavat tietohallinnon ammattilaisille, millaista tietoa museoissa
on ja millaisilla valineilld ja prosesseilla sita hallitaan. Lopussa on kattava sanasto.

Tavoitteena on esittdd museokentdn eri elementtien — organisaatioyksikdiden, toimintaprosessien,
tietojen ja tietojarjestelmien liittymisen toisiinsa ja niiden toiminnan kokonaisuutena. Ndin museoiden
kokonaisarkkitehtuurista kehittyy suunnittelun ja johtamisen viline, joka edistda yhteisty6tda museoalan
sisalla mutta olennaisesti myos kirjasto- ja arkistosektorien kanssa. Kokonaisarkkitehtuurityo sitoo
muistiorganisaatiot yhteentoimivaksi kokonaisuudeksi.

Vaikka kokonaisarkkitehtuuri on ensisijaisesti suunnattu museoammattilaisille, sitd voidaan kayttaa
my0s viestinndssa yleison suuntaan kertomaan mita kaikkea museoissa tehdaan.

Museoiden kokonaisarkkitehtuurin edeltdja, Museoiden kokoelmahallinnan kokonaisarkkitehtuuri 1.0,
laadittiin vuoden 2012 aikana osana Museo 2015 -hanketta museoammattilaisista ja muista
asiantuntijoista kootussa kokonaisarkkitehtuurityéryhmassa. Ryhma kutsuttiin koolle uudelleen hieman
paivitetyssa kokoonpanossa loppuvuodesta 2014, jolloin Kansallinen digitaalinen kirjasto -hankkeen
(KDK) kokonaisarkkitehtuurin paivitysty6 kdynnistyi. Museo 2015 -hankkeen kokoaman
kokonaisarkkitehtuuriryhman tehtavaksi tuli paivittaa aiemmin julkaistu Museoiden kokoelmahallinnan
kokonaisarkkitehtuuri tahan ylemman tason arkkitehtuuriini liittyvaksi museosektorin
kokonaisarkkitehtuuriksi. Vastaavasti kirjasto- ja arkisto-organisaatiot tuottavat omat sektorikohtaiset
arkkitehtuurinsa.

Lhttp://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920729
2 kts: http://icom.museum/the-vision/museum-definition/



1.1. Suomen museolaitos ja museoiden kokoelmat
Vuoden 2014 museotilaston® mukaan Suomessa on 152 ammatillisesti hoidettua museota, jotka
yllapitavat yhteensa 327 saanndllisesti avoinna olevaa museokohdetta. Lisdaksi on noin 1000 yhdistysten,
saatididen, kuntien, yritysten ja yksityishenkildiden yllapitamaa paikallismuseokohdetta.
Paikallismuseoita yllapidetdan padosin sivutoimisesti ja vapaaehtoisvoimin. Suomen museolaitos on
jaettu alue- ja alakohtaisesti vastuualueisiin. Valtakunnalliset museot, Suomen kansallismuseo,
Luonnontieteellinen keskusmuseo ja Kansallisgalleria kehittdavat kukin oman alansa museotoimintaa.
Suomen 22 maakuntamuseota* ja 16 aluetaidemuseota® edistivit ja ohjaavat museotoimintaa
alueellisesti. Valtakunnallisia erikoismuseoita® on Suomessa 16. Ne koordinoivat valtakunnallista
tallennus-, tutkimus- ja nayttelytoimintaa omalla erikoisalallaan.

Suomalaisten museoiden kokoelmiin kuului vuoden 2014 lopussa noin 5,5 miljoonaa
kulttuurihistoriallista esinettd. Taideteosten maara oli noin 394 000. Luonnontieteellisten museoiden
kokoelmiin sisdltyi yli 19 miljoonaa objektia tai ndytetta ja valokuvakokoelmien laajuus oli noin 21
miljoonaa objektia.

Opetus- ja kulttuuriministerion kulttuuriyksikko vastaa valtionhallinnossa museolaitosta ja
kulttuuriperint6a koskevista asioista. Kulttuuriymparistdasiat kuuluvat ymparistoministeriolle.
Kulttuuriympariston suojelusta, siihen liittyvasta tutkimuksesta ja museotoimen yleisesta johdosta ja
kehittamisestd vastaa opetus- ja kulttuuriministerién alainen Museovirasto’. Museovirasto laatii myos
vuosittaisen museotilaston ja vastaa museoalan kehittamisesta yhteistydssa muun museolaitoksen
kanssa.

1.2. Kansallinen digitaalinen kirjasto -hanke (KDK)
KDK:n kokonaisarkkitehtuurissa hanke on kuvattu seuraavasti:

"Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) -hanke on opetus- ja kulttuuriministerion (OKM)
toimialatasoinen sisalt6- ja palvelukokonaisuus. Sen perustan muodostavat kirjastot, arkistot ja museot
seka kulttuuriperintdaineistoa sailyttavat muut organisaatiot ja ndiden tietoteknisista ratkaisuista
vastaavat toimijat. KDK:lla on useita liittymakohtia tutkimuksen tietoaineistoja tallentaviin, hallinnoiviin,
valittaviin ja sailyttaviin muihin hankkeisiin ja organisaatioihin.

KDK-hankkeen painopistealueet ovat

3 https://www.museotilasto.fi/ Alla listatut tiedot katsottu 12.8.2015.
4 Maakuntamuseoista kts: http://www.nba.fi/fi/museoalan_kehittaminen/tietoa_suomen_museoista/maakuntamuseot
5 Aluetaidemuseoista kts: http://www.nba.fi/fi/museoalan_kehittaminen/tietoa_suomen_museoista/aluetaidemuseot

6 Erikoismuseoista kts: http://www.nba.fi/fi/museoalan_kehittaminen/tietoa_suomen_museoista/valtakunnalliset_erikoismuseot
7 Kulttuuriympériston kokonaisarkkitehtuurin esiselvitys 2013: http://www.nba.fi/fi/File/2922/esiselvitys-kokonaisarkkitehtuurista.pdf



e KDK:n Pitkaaikaissailytys-palvelun (PAS-palvelun) ja Finna-asiakasliittyman yllapito ja
kehittaminen sekd muiden merkittavien kirjasto-, arkisto- ja museosektoreiden digitaalisten
palveluiden kehittamistarpeiden tunnistaminen;

® Kkirjasto-, arkisto- ja museosektoreiden keskeisten tietojarjestelmien ja tietoarkkitehtuurien
yhteentoimivuuden edistdminen muun muassa Kansallista palveluarkkitehtuuria hyédyntaen;

e digitaalisten kulttuuriperintotietovarantojen luontia, hallintaa, hyodyntamista ja sailymista
parantavien toimintamallien ja vélineiden kehittaminen ja niihin liittyvan osaamisen
vahvistaminen.

Kansallinen digitaalinen kirjasto toteuttaa Juha Sipilan hallitusohjelman kirjauksia, jotka koskevat taiteen
ja kulttuurin saatavuuden parantamista sekd panostusta julkisten palvelujen digitalisointiin, joka on
myos hallitusohjelman strateginen teema.

Kansallinen digitaalinen kirjasto on yksi niistd tutkimus-, innovaatio- ja luovuusymparistdista, joiden
kehittymisen vahvistaminen on opetus- ja kulttuuriministerion strateginen linjaus. KDK toteuttaa
kansallisia kulttuuri- ja tiedepoliittisia linjauksia lisddmalla kirjastojen, arkistojen ja museoiden
digitaalisten tietovarantojen saatavuutta, sailymista ja yhteentoimivuutta. Samalla KDK muodostaa
merkittavan mahdollistajan kulttuuriperinndn tutkimusinfrastruktuurin kehittymiselle ja siten osaltaan
edistaa esimerkiksi verkko-oppimisymparistdjen toimintaedellytyksia.

Kansallisen digitaalisen kirjaston (KDK) kokonaisarkkitehtuuri on pitkdikdinen kuvauskokonaisuus, jonka
keskeinen tavoite on tarjota riittdvaa ohjeistusta arkkitehtuurikokonaisuuksien yhteentoimivuuden
mahdollistamiseksi ja arkkitehtuuriohjauksen vaikuttavuuden varmistamiseksi. KDK-
kokonaisarkkitehtuuria yllapidetaan KDK-hankkeen maaritteleman paivitysohjeistuksen mukaisesti.

Kansallinen digitaalinen kirjasto—hankkeen kokonaisarkkitehtuurin keskeiset teemat ovat:

® KDK:n PAS-palvelun ja Finna-asiakasliittyman yllapito ja kehittdminen sekda muiden merkittdvien
kirjasto-, arkisto- ja museosektoreiden digitaalisten palveluiden kehittamistarpeiden
tunnistaminen;

® Kkirjasto-, arkisto- ja museosektoreiden keskeisten tietojarjestelmien ja tietoarkkitehtuurien
yhteentoimivuuden edistdminen muun muassa kansallista palveluarkkitehtuuria hyédyntaen;

e digitaalisten kulttuuriperintdtietovarantojen luontia, hallintaa, hyddyntamista ja sadilymista
parantavien toimintamallien ja vélineiden kehittaminen ja niihin liittyvan osaamisen
vahvistaminen”®

Museoiden kokonaisarkkitehtuuri tdydentaa KDK:n kokonaisarkkitehtuuria museosektorin osalta.
Samaan tapaan kirjastot ja arkistot tuottavat omat sektorikohtaiset kokonaisuutensa. Lisaksi toimivat
omat tietoarkkitehtuuri- ja pitkaaikaissailytysryhmansa.

8 http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK_kokonaisarkkitehtuuri_final.pdf



1.3. Museo 2015 -hanke
Museoiden kokonaisarkkitehtuurity6 asetettiin yhdeksi vuonna 2011 alkaneen Museo 2015 -hankkeen
painopisteeksi. Se on Museoviraston yhteistyossa Suomen museoliiton ja Kansallisgallerian kanssa
johtama ja opetus- ja kulttuuriministerion rahoittama hanke, jonka tehtava on museoiden
kokoelmahallinnan kehittdminen tuottamalla kokoelmahallinnan tyokaluja museoammattilaisille.
Kokonaisarkkitehtuurityén lisiksi sen keskeiset osa-alueet ovat yhteisen kokoelmahallintajirjestelman®
kilpailutus ja hankinta, kansallisten luettelointiohjeiden tuottaminen ja museoiden tukeminen
aineistojen viemisessa KDK:n asiakasliittyma Finnaan'®. Hankkeen tavoitteena on edistdd museokentan
organisoitumista ja paatoksentekoa kokoelmien hallintaan ja niita koskevan tiedon saatavuuteen
liittyvissa kysymyksissa.

Museo 2015 -hankkeen visiona on museoiden sdhkdisten aineistojen ja niihin liittyvien metatietojen
sdilyminen, liikkuminen ja avautuminen yleisélle. Jotta tama toteutuu, tarvitaan yhdenmukaisia,
standardisoituja luettelointikdytantoja, jollaisia syntyy vuonna 2014 julkaistun Museoiden
luettelointiohjeen myo6ta. Toinen edellytys on véline, jolla luettelointitietoja voi tallettaa siten etta
yhteentoimivuuden tavoite toteutuu. Tallainen on hankkeessa tuotettava MuseumPlus®'A —
kokoelmahallintajarjestelma, jonka pilotointivaihe paattyy vuonna 2016. Kolmanneksi, aineistot ja tiedot
on saatettava myo0s yleison saavutettaviin, joka tapahtuu kotimaassa Finnan vélitykselld ja Euroopan
tasolla vastaavasti Europeana -portaalin kautta. Hankkeen neljan osa, kokonaisarkkitehtuurityd, pyrkii
hahmottamaan sen kokonaisuuden, joka museoiden aineistoista, jarjestelmistd, yhteyksista ja
toimintaymparistosta ylipaansa kehittyy. Kaikki tdma tahtaa museokentan yhteentoimivuuteen ja
yhteistyohon, seka parempiin yhteyksiin kaikkien muistiorganisaatioiden kesken ja nivoutuu siten
olennaisesti KDK:n tavoitteisiin.

Hankkeen keskeisia tehtavakokonaisuuksia on tydstetty museoiden edustajista ja muista asiantuntijoista
kootuissa tyoryhmissa ja Museo 2015 -projektitiimissa. Hankkeella on Museoviraston nimittama
johtoryhma, johon kuuluvat edustajat Museovirastosta, Suomen museoliitosta ja Kansallisgalleriasta.
Johtoryhma vastaa hankkeen seurannasta seka strategisen tason paatoksista ja linjauksista.

Museoiden kokoelmahallinnan kokonaisarkkitehtuurin hallinnointi kuuluu Museo 2015 -hankkeen
johtoryhmalle hankkeen ajan. Kokonaisarkkitehtuurin hallintamalli esitetaan liitteessa B.

Museo 2015 -hankevaihe jatkuu lokakuun loppuun 2016 asti, jonka jalkeen eri osiot jatkavat elamaansa

RIA

uuden yllapitokonsortion muodossa. Siirtymakauden my6ta MuseumPlus®*n hallinnointi siirtyy Suomen

museoliitolle ja KDK-yhteistyd seka luetteloinnin kehittdminen asettuu osaksi Museoviraston toimintaa.

® Valmistuessaan vuoden 2016 aikana kokoelmahallintajarjestelma, Suomeen rastéloitdva MuseumPlus®”, tulee halukkaiden museoiden
saavutettaviin. Suomessa on kuitenkin muitakin kokoelmahallintajarjestelmia, joiden kehitys jatkuu. Luonnontieteellisille aineistoille esimerkiksi
ollaan kehittdmassa omaa jarjestelmaa.

10 http://www.finna.fi/



1.4. Kokonaisarkkitehtuurin lIahtokohdat ja menetelma
Tarkea lahtokohta kokonaisarkkitehtuurin laatimiseen tulee ammatillisesti hoidettujen museoiden
toimintaa ohjaavasta museolaista, jossa museoiden tehtavat on maaritelty seuraavasti:
”"Museotoiminnan tavoitteena on yllapitda ja vahvistaa vaeston ymmarrysta kulttuuristaan, historiastaan
ja ymparistostaan. Museoiden tulee edistaa kulttuuri- ja luonnonperint6a koskevan tiedon saatavuutta
tallentamalla ja sailyttamalla aineellista ja visuaalista kulttuuriperint6a tuleville sukupolville,
harjoittamalla siihen liittyvaa tutkimusta, opetusta ja tiedonvalitysta seka nayttely- ja
julkaisutoimintaa.”! Kokonaisarkkitehtuuri parantaa museoiden mahdollisuuksia ndiden tehtdvien
toteuttamiseen.

Toinen lahtokohta tulee KDK:n tavoitteista. Museoiden kokonaisarkkitehtuuri on sektorikohtainen
kokonaisuus, jonka olennaisena tavoitteena on edistdd museoiden yhteentoimivuutta niin, etta ne
liittyvat yhdessa muiden muistiorganisaatioiden kanssa luontevasti KDK:n toimintaan. Museo 2015 —
hankkeen tavoitteiden kannalta Museoiden kokonaisarkkitehtuuri on tarked havainnollistaessaan sen
toimintaympariston, jossa museoiden kokoelmahallintaa kehitetdan, ja ne valineet, joilla
yhteentoimivuus saavutetaan.

Kokonaisarkkitehtuuri on laadittu soveltaen Kartturi-kehystd'?, joka on yhdensuuntainen JHS-179-
suosituksen®® kanssa. Kartturi on jasennysmalli, jota kdyttden kokonaisarkkitehtuurin eri osa-alueet on
tyoryhmassa jasennetty taulukoiksi ja listoiksi. Arkkitehtuurin liitetaulukoihin on muodostettu
kokonaiskuva esimerkiksi museoiden erityppisista fyysisista ja immateriaalisista objekteista,
havaintotiedoista, muista tietovarannoista seka fyysiseen ymparistoon (rakennettu ymparisto, alueet,
muinaisjaddnnokset) liittyvista meta- ja paikkatiedoista.

Kokonaisarkkitehtuuri jakaantuu neljaan tasoon: periaatteelliseen, kdsitteelliseen, loogiseen ja fyysiseen
tasoon. Periaatteellisella tasolla kuvataan hankkeen arkkitehtuuriperiaatteet, sidosarkkitehtuurit
(sisdltaen lainsdadannon ja standardisalkun) seka arkkitehtuuriin liittyvat rajaukset ja reunaehdot.
Kasitteellisella tasolla kuvataan museokentan palvelut ja sidosryhmat. Loogisella tasolla kuvataan
museoalan prosessit ja loogiset tietovarannot. Fyysiselld tasolla kuvataan museoiden tietovarannot seka
jarjestelmasalkku.

1 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920729 (29.12.2015)

12Kartturi—kehys on Korkeakoulujen kokonaisarkkitehtuuripilotissa (KA-pilotti)  tuotettu korkeakoulukenttaan mukautettu
kokonaisarkkitehtuurimalli

13 http://docs.jhs-suositukset.fi/jhs-suositukset/JHS179/JHS179.html (24.8.2015)
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Kuva 1. Museoiden kokoelmahallinnan kokonaisarkkitehtuurin viitekehys




1.5. Keskeiset erot edelliseen versioon ja kokonaisarkkitehtuurin
kehittaminen

Taman kokonaisarkkitehtuurin edeltdjassa, Museoiden kokoelmahallinnan kokonaisarkkitehtuurissa,
keskityttiin kokoelmahallintaan. Painotus jatkuu tassakin versiossa, vaikkakin ndkékulmaa on
laajennettu. Edelliseen versioon verrattuna tdhan dokumenttiin on paivitetty lainsddadantda ja linjauksia
koskeva osio, tarkennettu ja tdydennetty arkkitehtuuriperiaatteita ja tuotu mukaan kansallisia
verkostoja ja hankkeita. Mukaan on nyt otettu myds Kartturi -mallin mukainen kasitteellinen taso, jonka
myo6ta arkkitehtuuriin on tuotu palvelukuvauksia. Prosesseja on tdydennetty huomattavasti ja paivitetty
vastaamaan kansainvalistda SPECTRUM 4.0-standardia. Lisdksi sanastoa on tdsmennetty ja tdydennetty.

Olennainen tadydennys on museoiden fyysisten tietovarantojen ja jarjestelmien tarkempi kartoitus, jota
varten tyoryhmassa kehitettiin yksityiskohtainen tiedonkeruulomake. Silla kerattiin tietoja muun muassa
museoiden erilaisista sahkaoisista tietovarannoista seka niiden tietokannoista ja rajapinnoista.

Uutta on myods hallintamalli, jonka merkitys on suuri, koska kokonaisarkkitehtuurin vaikuttavuuden ja
luotettavuuden kannalta on tarkeaa, etta arkkitehtuurikuvausta yllapidetdan ja sen ajantasaisuutta
arvioidaan saannollisin valiajoin.

Arkkitehtuurin seuraavaa versiota varten nakdkulmaa on syyta laajentaa entisestaan. Prosessit
esimerkiksi on kaytava lapi ja tdydennettava nayttelytyon ndkdkulmasta. Tarkea kehittamiskohde on
myo0s loogisten tietovarantojen, palvelujen ja prosessien vertailu. Fyysisten tietovarantojen ja
jarjestelmien kartoitusta on syyta jatkaa, koska tahan versioon tehty laajalla otoksella lIdhetetty kysely
tuotti odotettua vahemman vastauksia. Jarjestelmien osalta pdivitystarvetta aiheuttaa myos
kokoelmahallintakentdn tilanne, jossa useat museot ovat aikeissa vaihtaa jarjestelmaa johtuen muun

RIA

muassa Museo 2015 -hankkeessa tuotetun MuseumPlus®* -jarjestelman markkinoille tulosta ja

joidenkin vanhojen jarjestelmien poistumisesta.

Yleisesti kokonaisarkkitehtuuria kehitetaan siten, etta se on yhteensopiva julkishallinnon
kokonaisarkkitehtuuritydn kanssa. Kehitystydssa on huomioitava tietojarjestelmissa ja niihin liittyvissa
palveluissa tapahtuvat muutokset. KDK:n palveluiden kehitystd on seurattava tarkasti muun muassa
pitkaaikaissailytysratkaisun edistymisen osalta. Arkistojen- ja kirjastojen kokonaisarkkitehtuurityota on
seurattava, jotta sektorien kokonaisarkkitehtuurit kehittyvat yhdenmukaisesti. Jatkokehityksessa on
myo6s huomioitava ne arkkitehtuurit ja linjaukset, jotka on tehty esimerkiksi sahkdisen asioinnin ja
demokratian vauhdittamisohjelmassa eli SADe-ohjelmassa*. Myds muiden olennaisten

14 spDe: http://vm.fi/sade
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kokonaisarkkitehtuurien, kuten kulttuuriympariston, ymparistéministerion, Suomen
ymparistokeskuksen ja Museoviraston kokonaisarkkitehtuurin, kehitysta on seurattava.

1.6. Kokonaisarkkitehtuurityoryhma
Kokonaisarkkitehtuurin ensimmaisen version toteuttanut vuonna 2011-2012 toiminut tyéryhma koottiin
museoiden ilmoittamista edustajista ja muista asiantuntijoista. Tyoryhmaan osallistuminen antoi
mahdollisuuden laajaan kokoelmahallintaa koskevaan yhteistydhon seka yhteisten toimintamallien ja
uusien ratkaisujen kehittamiseen. Tyoryhman puheenjohtajana toimi marraskuusta 2011 elokuuhun
2012 Riitta Autere (Museo 2015) ja syyskuusta 2012 joulukuuhun 2012 Satu Savia (Museo 2015).
Ty6ryhman konsultteina ja sihteereina toimivat Anssi Kainulainen, Kimmo Koivunen ja Pauliina
Somerkoski (CSC — Tieteen tietotekniikan keskus Oy), projektipaallikké Kimmo Antila (Museokeskus
Vapriikki), projektipaallikkd Maija Ekosaari (SAKU-hanke), erikoissuunnittelija Miikka Haimila
(Museovirasto), tutkimuspaallikké Maarit Henttonen (Espoon kaupunginmuseo), tutkija Kari Hintsala
(Turun museokeskus, kesdkuuhun 2012 saakka), osastonjohtaja Vesa Hongisto (Museovirasto),
tietotekniikka-asiantuntija Hanna Koivula (Luonnontieteellinen keskusmuseo), museonjohtaja Simo
Kotilainen (Suomen kasityén museo), amanuenssi Riitta Kuusikko (Rovaniemen taidemuseo),
museonjohtaja Kimmo Kyllénen (Sdhkdmuseo Elektra, elokuuhun 2012 saakka), tutkimuspaallikko
Juhana Lahti (Arkkitehtuurimuseo), amanuenssi Virpi Makinen (Keski-Suomen museo), amanuenssi Kati
Nenonen (Helsingin taidemuseo), amanuenssi Riina Tiainen (Turun museokeskus), tietohallintopaallikko
Kari Peiponen (Valtion taidemuseo (nyk Kansallisgalleria), yli-intendentti Minna Perdhuhta
(Museovirasto), ja koulutuspaallikké Leena Tokila (Suomen museoliitto).

Paivitystyon toteuttamiseen kutsuttiin useita samoja henkil6ita, joista kuitenkaan kaikki eivat olleet
kadytettdvissa. Myos Museo 2015 -hankkeen kokoonpanossa oli tapahtunut muutoksia. Lopullinen
tyoryhma: Puheenjohtajana toimi Eero Ehanti (Museo 2015), sihteerind Sampsa Heinonen (Museo
2015), ja jasenind museonjohtaja Kimmo Antila (Postimuseo), projektipaallikkd Maija Ekosaari
(elokuuhun 2015 asti, SAMPLE-hanke), yli-intendentti Miikka Haimila (Museovirasto), tutkimuspaallikkod
Maarit Henttonen (Espoon kaupunginmuseo), tietotekniikka-asiantuntija Hanna Koivula
(Luonnontieteellinen keskusmuseo), museonjohtaja Simo Kotilainen (Suomen kasitydn museo),
amanuenssi Riitta Kuusikko (Rovaniemen taidemuseo), tutkimuspaallikké Juhana Lahti
(Arkkitehtuurimuseo), intendentti Virpi Makinen (Keski-Suomen museo), tutkija Satu Savia (Helsingin
kaupunginmuseo), erikoistutkija Sirkka-Liisa Seppala (Museovirasto) ja amanuenssi Riina Tiainen
(syksysta 2015 alkaen sijaisena ts. amanuenssi Elina Ovaska).
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2. Periaatteellisen tason arkkitehtuuri

Periaatteellisen tason kuvaukset muodostavat perustan, johon koko muu arkkitehtuurityo tukeutuu. Ne
maarittelevat arkkitehtuurin ja sen piiriin kuuluvan toiminnan tavoitetilaa. Arkkitehtuuriperiaatteiden
lisdksi talle tasolle kuuluvat myds toimintaymparist6a maarittavat lait, linjaukset ja sidosarkkitehtuurit,
sekad standardisalkku omana tarkedna kokonaisuutenaan.

Periaatteellisella tasolla esitetdan keskeiset rajaukset ja periaatteet, joiden ohjaamana
arkkitehtuurity6ta on tehty. Olennaista on, etta arkkitehtuuritydn aikana tehdyt ratkaisut ja
suunnittelupaatokset perustetaan selkeisiin ja tunnettuihin periaatteisiin. Tama lahestymistapa on yksi
keskeinen osa kokonaisarkkitehtuurin maarittely- ja kuvausprosessissa hyddynnettya
arkkitehtuuriohjauksen periaatetta.

2.1. Arkkitehtuurityota ohjaavia linjauksia

Museoiden kokonaisarkkitehtuurilla toteutetaan osaltaan myos museoalan kehittamista koskevia
linjauksia ja toimintastrategioita. Tavoitteena on, etta palvelut, prosessit, jarjestelmat ja tiedonhallinta
tukevat yhteisten linjausten ja strategioiden toteuttamista ja mahdollistavat niiden toteutumisen
seurannan.

Museoalalle olennainen dokumentti on opetus- ja kulttuuriministerion strategia 2020*°, jossa esiin
nousevassa sivistyksen vetovoiman sailyttamisessa museoty6lla on olennainen rooli. Toinen
huomioitava OKM:n julkaisu on Kulttuuripolitiikan strategia 2020, jossa korostetaan muun muassa
kulttuurin kansantaloudellisen merkityksen vahvistamista ja kulttuuripalvelun saatavuutta. Erityisen
selvasti museoita tulee koskettamaan tekeilld oleva Museopoliittinen ohjelma?’, jossa tullaan ottamaan
kantaa muun muassa museolaitoksen rakenteeseen, valtionosuusjarjestelman toimivuuteen ja
rahoituksen kohdentumisen perusteisiin seka esittdimaan vaihtoehtoja museoiden ja kulttuuriperinndn
hyodyntamiseksi voimavarana. Museopoliittinen ohjelma valmistuu vuoden 2016 loppuun mennessa.

Museoiden kasvava rooli digitaalisten aineistojen tuottajana korostaa myos Tuottava ja uudistuva
Suomi: Digitaalinen agenda vuosille 2011-2020*8 —dokumentin tirkeytta. Siind muun muassa edistetdan
digitaalisten tietovarantojen tuottamista ja verkkosaatavuutta. Laajemmalla katsannolla myos Avoimen

15 http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2009/opetusministerion_strategia_2020.html
16 http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2009/Kulttuuripolitiikan_strategia_2020
v Museopoliittisen ohjelmatyén etenemisté voi seurata sivulta: https://museopolitiikka.wordpress.com/
18 http://www.lvm.fi/web/fi/julkaisu/-/view/1225475
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tieteen ja tutkimuksen tiekartta (ATT)'® koskettaa museoalaa pyrkiessdan nostamaan Suomen vuoteen
2017 mennessa yhdeksi johtavista maista tieteen ja tutkimuksen avoimuudessa.

Nama linjaukset on esitelty tarkemmin liitteessa A.1.

2.2. Rajaukset ja reunaehdot

e Museoiden kokonaisarkkitehtuuritydon painopisteen tulee olla museosektorin sisdisten ja
ulkoisten muutosten ja muutostarpeiden tunnistamisessa ja niiden mallintamisessa
kokonaisarkkitehtuurikuvauksen seuraavaan versioon.

e Museoiden kokonaisarkkitehtuurin on oltava yhteismitallinen KDK-kokonaisarkkitehtuuriin
kanssa ja taytettava sielld asetetut tavoitteet. Sen on myos oltava yhteismitallinen arkistojen ja
kirjastojen kokonaisarkkitehtuurien kanssa

e Museoiden kokonaisarkkitehtuuri keskittyy kokoelmahallintaan johtuen sitd koordinoineen
Museo 2015 —hankkeen ja KDK-hankkeen tavoitteista. Kokonaisarkkitehtuuri voi kuitenkin
laajentua tulevissa paivityksissa.

® Museoiden kokonaisarkkitehtuuria laaditaan ja yllapidetdan museoalan toimijoiden yhteistyona.
Viestinnalla, ohjeistuksella ja koulutuksella vaikutetaan periaatteiden omaksumiseen ja
noudattamiseen.

e Tyossda hyodynnetdan Kartturi-kehysta, mutta lahestymistapaa tulee voida muuttaa tarpeen
mukaan esimerkiksi ottaen huomioon JHS-179-kehykseen kohdistuvan kehitystyon.

o KDK-standardisalkku on keskeinen tyokalu eri sektorien piiriin kuuluvien arkkitehtuurin
yhteentoimivuuden ja yhteistoiminnan saavuttamisessa. Museoiden luettelointiohje on toinen
tarkea tyokalu yhteentoimivuuden parantamiseksi seka kotimaassa ettd kansainvalisesti.

19 http://avointiede.fi/avoimen-tieteen-ja-tutkimuksen-tiekartta
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2.3. Arkkitehtuuriperiaatteet
Arkkitehtuuriperiaatteiden laatimisen tarkoituksena on auttaa museo-organisaatioita saavuttamaan
yhteinen nakemys periaatteista, joiden mukaan kokonaisarkkitehtuuria ja sen piiriin kuuluvaa toimintaa
ja yhteentoimivuutta kehitetaan.

Arkkitehtuuriperiaatteet on jaettu yleisiin, toimintaan vaikuttaviin, tietoon kohdistuviin ja teknologiaan
kohdistuviin periaatteisiin. Arkkitehtuuritydssa periaatteet ovat luonteeltaan pitkaikaisia, joten
aikaisemman version arkkitehtuuriperiaatteet ovat edelleen mukana. Naiden liséksi mukaan on otettu
paivitystyon aikana tunnistettuja uusia periaatteita.

Periaatteita kirjattaessa seurattiin avoindata.fi -portaalista®® 16ytyvia maarityksia (Julkisen hallinnon
arkkitehtuuriperiaatteet?, Valtionhallinnon arkkitehtuuriperiaatteet 1.0%2) seki samaan aikaan tekeilld
ollutta KDK:n kokonaisarkkitehtuuria®®, joiden kanssa periaatteet ovat linjassa.

2.3.1. Yleiset periaatteet

Arkkitehtuuri ja sen kehittdminen on avointa

Selitys: Museoiden arkkitehtuurity6ta tehdaan ja paivitetaan avoimesti. Museoille tarjotaan
mahdollisuus osallistua sen paivitystyohon. Arkkitehtuuria tarkastellaan hallintamallissa maaritellyn
prosessin ja aikataulun mukaan, eikd muutoksia tehda jatkuvasti. Toiminnassa tulee avoimuuden
rinnalla huomioida tietoturvaan seka tietojen luottamuksellisuuteen ja salassapitoon liittyvat sdadokset.

Peruste: Avoimuudella parannetaan arkkitehtuurin soveltuvuutta kaikille osapuolille ja edistetddn sen
omaksumista. Avoimuus lisda arkkitehtuurin ja sen kehittamisen lapinakyvyytta.

Vaikutus: Museoiden kokonaisarkkitehtuuri on kaikkien museoiden kdytettavissa. Arkkitehtuuri ja sen
kehittdminen dokumentoidaan sovitusti ja nama dokumentit ovat museoiden saatavilla hallintamallissa
esitetyn mukaisesti. Eri osapuolille on selvaa, kuinka arkkitehtuuriin voi vaikuttaa. Myos valmisteilla
olevista asioista tiedotetaan hallintamallissa sovitusti. Museot voivat suunnitella toimintaansa
arkkitehtuurin mukaisesti ja itselleen sopivalla aikataululla.

20 https://www.avoindata.fi/fi Avoindata.fi kokoaa julkisen hallinnon yhteentoimivuutta edistivaa suunnittelutietoa ja mahdollistaa
suunnittelutiedon jakamisen ja uudelleenkayton.

21 https://www.avoindata.fi/data/fi/dataset/julkisen-hallinnon-arkkitehtuuriperiaatteet
22 https://www.avoindata.fi/data/fi/dataset/valtionhallinnon-arkkitehtuuriperiaatteet-v1-0

23 Museo 2015-hankkeesta KDK:n kokonaisarkkitehtuuriryhmaéan kuuluivat Sampsa Heinonen ja Eero Ehanti.
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Toiminnassa hyodynnetdan yhteisesti sovittuja standardeja

Selitys: Yhteisten standardien kdyttdaminen tukee laadukkaiden, luotettavien ja yhdenmukaisten
aineistojen ja metatietojen tuottamista. KDK:n kokonaisarkkitehtuurin standardisalkku kuvaa yhteisesti
kaytetyt standardit ja maaritykset. Salkussa kuvataan myds rajapinnat, siirtoformaatit ja
pitkaaikaissailytyksen (PAS) vaatimukset aineistojen kuvailulle.

Semanttisen yhteismitallisuuden tulee olla mahdollisimman laajaa, eli erityyppisten (tekniset,
hallinnalliset, kuvailevat) metatietojen tulee olla tuotettu ja yllapidetty yhteisten sddntdjen mukaisesti.
Tiettya aineistotyyppid kuvailevien metatietojen pitda olla mahdollisimman yhteentoimivia sektorista
riippumatta. Jarjestelmien vélinen integraatio tukeutuu rajalliseen maaraan erilaisia tekniikoita.

Peruste: KDK:n kokonaisarkkitehtuurin ja sen standardisalkun noudattaminen mahdollistaa museoille
KDK-hankkeen palveluiden hyddyntamisen. Standardisalkussa madritelldan edellytykset aineistojen
jakelulle Finna-asiakasliittyman kautta seka aineistojen pitkaaikaissailytykselle.

Standardisalkun noudattaminen edistda palveluiden yhtendistamista ja aineistojen yhdisteltavyytta seka
metatietojen kehittamistd yhteiseksi avoimeksi linkitetysti dataksi.

Vaikutus: Eri museoiden ja erilaisten jarjestelmien yhteentoimivuus toteutuu standardisalkun mukaisten
yhtenevien rajapintojen ja siirtoformaattien avulla. Standardisalkun noudattaminen vahentda museoissa
tarvittavaa tyota Finnan ja pitkdaikaissailytysratkaisun kayttoonotossa. Museoiden mahdollisuudet
vaikuttaa KDK:n standardisalkun kehittamiseen on varmistettava.

Lahde: KDK KA, Museoiden kokoelmahallinnan KA

Museoiden kokonaisarkkitehtuurin tulee olla strategialdhtoista

Selitys: Museoiden kokonaisarkkitehtuurilla edistetdan museoalan kehittamista koskevien yhteisten
linjauksien ja strategioiden toteutumista.

Peruste: Kokonaisarkkitehtuuri on valineistd, jonka avulla ylemman tason yhteiskunnallisia tavoitteita ja
strategioita vieddan museosektorin toiminnassa kaytettadvien tietojen, jarjestelmien ja palvelujen tasolle.

Vaikutus: Tietojarjestelmat, palvelut ja tiedonhallinta tukevat yhteisten linjausten ja strategioiden
toteuttamista ja mahdollistavat niiden toteutumisen seurannan

Lahde: OKM:n KA-periaatteet (ja KDK KA)
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2.3.2. Toimintaan kohdistuvat periaatteet

Arkkitehtuurin tulee olla toiminta- ja asiakaslahtoista

Selitys: Arkkitehtuurissa otetaan huomioon eri asiakas- ja sidosryhmien tarpeet ja etsitdan malleja ja
palveluja, joilla ne voidaan laadukkaasti ja kustannustehokkaasti toteuttaa.

Peruste: Palveluihin, toimintaprosesseihin ja niissa kdytettaviin tietoihin on useita nakymia ja tarpeita.
Arkkitehtuurissa painotetaan asiakkaiden ja asiakasrajapinnassa toimivien tarpeita ja otetaan huomioon
suunnittelun, seurannan ja johtamisen tietotarpeet.

Vaikutus: Arkkitehtuuri on kdytannonlaheinen ja ottaa huomioon erilaiset palveluihin ja tietoon
kohdistuvat tarpeet

Lahde: OKM:n KA-periaatteet (ja KDK KA)

Museon kokoelmapolitiikka ohjaa kokoelmahallintaa

Selitys: Kokoelmahallinta pohjautuu kunkin museon laatimaan kokoelmapolitiikkaan. TAKO-verkostossa
mukana olevien museoiden on huomioitava tallennustydnjako, jonka perusteella on solmittu
verkostossa mukana olevien museoiden ja Museoviraston viliset tallennusyhteistyésopimukset.?

Peruste: Kokoelmahallinta on museon toiminnan keskeinen tyovaline. Sitd ohjaavat lainsaadanto,
kotimaiset ja kansainvaliset sopimukset sekd museon toimintaan liittyvat strategiset asiakirjat,
esimerkiksi kokoelmapolitiikka, -strategia tai -ohjelma. Kokoelmapolitiikka tai sitd vastaava museon itse
laatima strateginen asiakirja tukee museoasetuksen mukaista pitkan aikavalin toiminta- ja
taloussuunnitelmaa kuvatessaan kokoelmanhallintaa ja siihen liittyvid prosesseja seka niiden laadukasta
ja yhdenmukaista toteuttamista. Myos kansainvélisen museoneuvoston (ICOM) Museotyon eettiset
sdaannot ohjaavat museoita tekemaan ja julkaisemaan kokoelmapolitiikan.

Vaikutus: Museoiden kokoelmahallinnalle on olemassa tavoitetilan sisadltdava toimintasuunnitelma, jossa
madritelladan kokoelman kartuttamisen tavoitteet sekd olemassa olevan kokoelman hoitamisen
periaatteet. Kokoelmahallinta ja siihen liittyvat dokumentit tukevat museoiden lakiperusteisten
tehtdvien suorittamista. TAKO-verkostossa mukana olevat Museot voivat tallennusyhteistydsopimuksen
maarittelemissa puitteissa kartuttaa kokoelmiaan hallitusti ja valttaa paallekkaista tyota.

24 TAKOsta kts: http://tako.nba.fi/index
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2.3.3. Tietoon kohdistuvat periaatteet

Arkkitehtuuri mahdollistaa tiedon saavutettavuuden, kdytettavyyden ja rikastettavuuden

Selitys: Museon jarjestelmien tulee mahdollistaa tiedon tallentaminen, hyddyntaminen eri prosesseissa,
tutkiminen ja tulkinta seka jakaminen kayttajalle mielekkdadssa muodossa. Tama koskee myos erilaisia
tilastotietoja. Museoiden vaalima tieto kuuluu kansalaisille, ja heilla tulisi mahdollisuuksien mukaan olla
vapaa paasy tahan kulttuuriomaisuuteen. Tietojen tulee olla monipuolisesti tdydennettavissa.
Yhteentoimivuuden edistamiseksi erilaisten aineistojen ja niihin liittyvien metatietojen julkisuustasoja ja
tietoturvaa tulee pystya sujuvasti yllapitdmaan jarjestelmissa ja palveluissa.

Periaatteen toteuttaminen edellyttda ennen kaikkea aineistojen metatietojen semanttista
yhteismitallisuutta. Tama helpottaa aineistojen hakua, kayttda seka pitkaaikaissailytystd. Pyrkimyksena
ovat aineistotyyppikohtaiset semanttisesti yhteismitalliset kuvailevat metatiedot ja yhteiset
luettelointisaannot.

Peruste: Kokoelmahallinnan tietovarantojen tulee olla tehokkaasti, tietoturvallisesti ja esteettomasti
kaytettavissa. Museoiden tuottaman tiedon tulee olla myds muiden tahojen kaytettavissa. Ratkaisuissa
pyritddn modulaarisuuteen ja mahdollisimman kestavaan riippumattomuuteen toimittajasta. Tietojen
monipuolisen rikastamisen tulee olla mahdollista.?®

Vaikutus: Tiedot ovat monipuolisesti kaytettavissa, myos automaattisen kasittelyn mahdollistavassa
muodossa, ja aineistot ovat saavutettavissa ja kaytettavissa julkisesti ellei niista erikseen laissa muuta
sdadeta (esim. henkilotietolaki, tekijanoikeuslaki). Tietojen kartuttaminen, paivittdminen, julkistaminen
ja tarvittaessa tietoihin padsyn rajaaminen on tehty helpoksi ja turvalliseksi. Toimittajariippumattomuus
ja modulaarisuus vahentdvat palvelutuotannon riskeja pitkalla aikavalilla ja mahdollistavat toimintojen
kayttéonoton erilaisissa museoissa. Kayttdja-, palvelu- ja asiakaslahtoisyys otetaan huomioon tiedon
saavutettavuutta ja kdytettavyytta parannettaessa.

Museoiden ydintiedot tunnistetaan ja niita yllapidetdan yhteisten sadantéjen mukaan

Selitys: Museoalan yhteiset tietovarannot ja ydintiedot on tunnistettava. Yhteisten tietovarantojen
ydintiedot koskevat seka tietosisaltdja (esim. henkilotiedot, paikkatiedot, luokittelut) etta niihin liittyvia
prosesseja (esim. palvelut, organisaatiot) ja niita tulee yllapitaa yhteisesti sovitulla tavalla. Ydintiedoista
tunnistetaan muiden kuin museoiden vastuulla olevat osat ja noudatetaan niiden yllapidon saantoja.
Tulisi tunnistaa 1) mitka ydintiedot ovat museosektorin yllapitamia 2) mitka ydintiedot ovat
muistiorganisaatioiden yhteisid 3) mitka ydintiedot ovat julkisen hallinnon yhteisia

25 Valtioneuvoston asetus museoista (1192/2005).
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Peruste: Ydintiedosta tulee olla yhtendinen kasitys koko museoalalla ja sen tulee olla samanlaista ja
samanlaatuista kaikille sita hyodyntaville prosesseille. Ydintiedonhallinnalla pyritaan hyvaan
tiedonhallintatapaan, paatoksenteon johdonmukaisuuteen ja luotettavuuteen, lakien ja sdadosten
noudattamiseen, tietoturvallisuuden ja tietosuojan toteutumiseen seka kustannusten vahenemiseen,
kun tieto on laajasti saavutettavissa.

Vaikutus: Museoalan ydintiedot ovat eri toimijoiden nakokulmasta helposti saatavilla ja ne
ymmarretdaan samalla tavalla. Ydintietoja yllapidetaan hallitusti ja yhteisesti sovituin toimintatavoin.
Erillisid tietolahteitd yhdistetdan tehokkaammiksi ja toimivimmiksi kokonaisuuksiksi, ja ne ovat
keskendan verrannollisia. Tiedon kaytettavyys, eheys ja laatu paranevat.

Tiedot maaritelldan ja aineistot luetteloidaan yhteisten sdantéjen mukaan

Selitys: Museoaineistojen luetteloinnissa kdytetdan Museo 2015 -hankkeen julkaisemaa Museoiden
luettelointiohjetta® ja yhteisid standardeja. Ontologioiden, luokitusjarjestelmien ja sanastojen suhteen
noudatetaan niin ikddn Museo 2015 —hankkeen tuottamaa suositusta.?’ Jo kuvaillut aineistot pyritdan
saattamaan luettelointiohjeen ja standardien mukaiseksi. Muistiorganisaatioiden (arkistot, kirjastot,
museot) yhteistyota aineistojen kuvailun yhtendistamiseksi tulee edistaa.

Peruste: Yhteiset sdannot ja niiden mukaiset yhtenaiset toimintatavat huomioivat museoiden
aineistojen monimuotoisuuden sekd mahdollistavat aineistojen yhteismitallisuuden, yhteentoimivuuden
ja pitkaaikaissailytyksen. Yhteiset luettelointikdaytannot edistavat ja helpottavat aineistojen kayttoa ja
saavutettavuutta.

Vaikutus: Kulttuuri- ja luonnonperinndn tietovarantojen kaytettavyys paranee, tietojen siirto helpottuu
ja tulkinnanvaraisuus vahenee. Organisaatiokeskeisestd nakdkulmasta siirrytadn aineistokeskeiseen
nakdkulmaan, kun tiedonhaun kannalta relevantit aineistot ovat tiedontuottajasta riippumatta
yhtendisesti haettavissa ja kdytettavissa. Eri toimijoiden hyvin erilaisille aineistoille pystytdan
rakentamaan laaja-alaisesti uusia, innovatiivisia, monikdyttoisia ja joustavia palveluita. Aiemmin kuvailtu
aineisto on kaytettavissa, vaikka kuvailuerot saattavat hankaloittaa aineiston I6ydettavyytta ja
kaytettavyytta.

Metatiedot ovat kiinted osa aineistoja ja kokoelmia

Selitys: Museoiden prosesseissaan (luettelointi jne.) kartuttama tieto digitaalisista ja fyysisista
aineistoista on arvokasta ja merkittavaa. Museoiden kokoelmiin kuuluvien objektien merkitys on niiden

26 http://www.luettelointiohje.fi/
27 http://www.nba.fi/fi/File/2784/suositus-museoille-2015.pdf
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sisaltdmassa ja niihin liittyvassa tiedossa kulttuuri- ja luonnonperinnéstamme. Kulttuuriympariston ja
luonnonperinndn osalta kartutetaan tietoa myods muilta toimijoilta.

Peruste: Aineistoihin liittyvan tiedon oikeellisuuden varmistamiseksi ja uudelleenkayton
mahdollistamiseksi metatietojen on soveltuvin osin aina kuljettava aineistojen mukana. Metatiedot
antavat aineistolle merkityksen ja selityksen sekd mahdollistavat aineiston ymmartamisen. Metatiedot ja
niiden karttuminen tulee tehda nakyvaksi.

Vaikutus: Liittamalla metatiedot kiintedksi osaksi aineistoja niiden merkitys vahvistuu. Aineistojen ja
kokoelmien metatiedot ja niiden rakenne yhdenmukaistuvat, museoiden yhteistoiminta helpottuu ja
toimintatavat vakiintuvat.

Arkkitehtuuri tukee aineiston pitkdaikaista sailymista

Selitys: Yksi museoiden perustehtavista on tallentaa ja sailyttaa aineellista ja visuaalista kulttuuri- ja
luonnonperintda tuleville sukupolville. Digitaalisten objektien osalta kansallisia museoalalla kdytettavia
pitkaaikaissailytysratkaisuja maaritellaan ja kokeillaan parhaillaan. Opetus- ja kulttuuriministerion
hallinnonalalla yhteisten digitaalisten tietojen pitkaaikaissailytyksestd, formaateista ja migraatioista
huolehtii ja kehittda KDK-hanke. Kulttuuriympariston osalta pitkdaikaissailytyksen kysymykset liittyvat
mm. kuntien ja Suomen ymparistokeskuksen ratkaisuihin.

Peruste: Aineistojen pitkdaikainen sailyttdminen on merkittdva osa museoiden perustehtadvaa.
Digitaalisten aineistojen pitkdaikaissailyttdminen toteutetaan KDK-hankkeessa. Kokoelmahallinnan
arkkitehtuurin tulee siten huomioida KDK:ssa tehdyt madritykset digitaalisten aineistojen koko
elinkaaren ajan.

Vaikutus: Museoiden kokoelmatoimintaan kuuluva kulttuuri- ja luonnonperinnén sailyttaminen
turvataan seka fyysisten etta digitaalisten aineistojen osalta.

Paikkatiedon tallentaminen tehdaian standardien mukaisesti

Selitys: Kokonaisarkkitehtuurin tarkoituksenmukaisen toteutumisen kannalta kohteet, esineet, tms.
liitetdaan koordinaatein kartalla sijaitsevaan paikkaan aina kun tieto on olemassa. Paikkatietojen
tallentamisessa ja hyodyntdmisessa noudatetaan paikkatiedon viitearkkitehtuurissa esitettyja
toimintatapoja ja standardeja®.

28 pajkkatiedon viitearkkitehtuuri (uusi versio kaytossa kevaalla 2016):
http://www.paikkatietoikkuna.fi/web/fi/viitearkkitehtuuri
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Peruste: Luetteloidut objektit voidaan liittda paikkoihin joissa ne on valmistettu, niitd on kaytetty tai
joita objektit kuvaavat. Esimerkiksi maisemamaalaukset voidaan sijoittaa paikkaan, josta ne on maalattu
tai taiteilijan tuotanto voidaan yhdistaa hanen ateljeensa sijaintipaikkaan samoin kuin toteutumattomat
arkkitehtuurisuunnitelmat voidaan sijoittaa tarkoitetulle paikalle, esineet niiden suunnittelu- tai
tuotantopaikkaan ja julkiset veistokset niiden sijaintipaikoille.

Vaikutus: Paikkatietojen standardinmukainen kaytto objektien metatietoja tallennettaessa mahdollistaa
mm. objektien esittamisen kartalla, objektien maantieteellisten sijaintien analysoinnin: esimerkiksi
tiettyjen objektityyppien tai taiteilijan aiheiden levinndisyyden visualisoimisen, metatietojen sy6tén
automatisoinnin esim. sijaintikuntien osalta, maantieteellisten hakujen kehittamisen ja luetteloitujen
aineistojen jakamisen myos standardimuotoista paikkatietorajapintojen kautta.

2.4. Standardit ja Museoiden luettelointiohje

KDK-standardisalkku?® sisaltda KDK:n asiakasliittymassa ja KDK:n PAS-palvelussa kaytettavat standardit.
Se kiinnittyy aluekohtaisena salkkuna valtiovarainministerion kokonaisarkkitehtuuriin sisaltyvaan
julkishallinnon standardisalkkuun, jota koskeva JHS-suositus 181 hyvaksyttiin 28.10.2011.

Standardisalkussa mainitut standardit ohjaavat kaikkia kirjastoja, arkistoja ja museoita, jotka ovat
mukana KDK-hankkeessa sekd muita organisaatioita, jotka tulevaisuudessa siirtyvat hankkeen
palveluiden kayttajiksi. Esitetyt standardit on jaettu suosituksiin ja pakollisiin kuvauksiin, joita on
noudatettava esimerkiksi tietojarjestelmia uusittaessa ja joiden kayttoon jarjestetddan myos koulutusta.
Salkun yllapidosta vastaa KDK-hankkeen ohjausryhma.

KDK:ssa tuotetaan ja yllapidetddn maarityksia, jotka konkretisoivat standardisalkussa tehtyja valintoja ja
maarittavat miten valittuja standardeja tulee soveltaa. Ndaiden maaritysten tavoitteena on mahdollistaa
aineistojen yhteismitallisuus ja yhteentoimivuus pitkdaikaissailytyksen vaatimalla tasolla. Nama
maaritykset rinnastetaan kokonaisarkkitehtuurissa standardisalkkuun.

Standardisalkussa korostetaan museoiden luettelointitydon kannalta olennaista SPECTRUM-standardia,
jota on lokalisoitu Suomeen Museo 2015 -hankkeen julkaiseman Museoiden luettelointiohjeen®
muodossa. Museoiden luettelointiohje auttaa kokoelmien luetteloinnin parissa tydskentelevia
tuottamaan yhtenaista, laadukasta ja monipuolista tietoa museoiden tallentamasta kulttuuriperinndsta.
Luetteloinnin muututtua museoiden sisdisesta kokoelmien hallinnasta avoimempaan, yleis6a
palvelevaan suuntaan on ollut tarve kehittaa luettelointia uudella tavalla. Ohjeen laatimisen
lahtokohtana on ollut luetteloinnin kansallinen yhdenmukaistaminen ja kehittaminen kansainvalisia

29 http://www.kdk.fi/fi/kokonaisarkkitehtuuri/standardisalkku
30 http://www.luettelointiohje.fi/
20



standardeja noudattaen. Luettelointiohjetta laadittaessa on huomioitu myos arkisto- ja kirjastosektorien
standardit, jotta muistiorganisaatioiden yhteentoimivuus toteutuisi.

Museoiden kokonaisarkkitehtuurissa on jatkettu SPECTRUMIn lokalisointia taydentamalla ja
yhtendistamalla prosessikuvauksia sen mukaisiksi. Suomessa Museovirasto on sitoutunut SPECTRUMin
levitykseen ja kehitykseen allekirjoittamalla yhteistydsopimuksen standardia levittdavan Collections
Trustin kanssa. SPECTRUM seka muutamia muita museoalan standardeja on esitelty liitteessa A.2.3.

2.5. Sidosarkkitehtuurit
Sidosarkkitehtuurien yhteydessa listataan relevantti lainsdadanto, suositukset, standardit, ohjeistukset
ja muut maaritykset, joilla voi olla vaikutuksia arkkitehtuuriin tai sen piiriin kuuluvaan toimintaan.

2.5.1. Kansalliset lainsddadannolliset ndkékohdat

Lainsdadannolla on maaritelty museoiden tehtavia, kulttuuriaineistoja ja asiakirjatietoja seka
museokokoelmien muodostamista, hallintaa, saatavilla pitoa ja sdilyttamista koskevat velvoitteet.
Kokonaisarkkitehtuuritydssa on otettu huomioon opetus- ja kulttuuriministerion toimialan
organisaatioita seka koulutusta, tiedetta ja kulttuuria koskeva lainsdaadanto ja tekijanoikeussaadokset
seka kulttuuriymparistdaineistoja koskevat ymparistoministerion hallinnonalan sdadokset. Naista on
laadittu lyhyitd luonnehdintoja liitteeseen A.1.1.

2.5.2. Julkisen hallinnon ja valtionhallinnon kokonaisarkkitehtuurit
Julkisen hallinnon viranomaisella on tietojarjestelmien yhteentoimivuuden varmistamiseksi lakiin
perustuva velvollisuus suunnitella ja kuvata kokonaisarkkitehtuurinsa julkisen hallinnon yhteisen
kokonaisarkkitehtuurin mukaisesti.3! Valtiovarainministerién tehtavana on huolehtia julkisen hallinnon
kokonaisarkkitehtuurin suunnittelusta ja kuvaamisesta. Valtiovarainministeriossa muodostetun julkisen
hallinnon kokonaisarkkitehtuurin avulla koordinoidaan ja kehitetaan julkisen hallinnon organisaatioiden
keskindista ja eri jarjestelmien valista yhteentoimivuutta. Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri
koostuu joukosta yhteisiad arkkitehtuureja. Yhteisessa arkkitehtuurissa suunnitellaan ja toteutetaan ne
ratkaisut, joita alueen toimijoiden kannattaa yhteisesti hyddyntaa. Yhteisilla arkkitehtuureilla tuetaan
julkisen hallinnon kansallista ohjausta, mutta myds yksittdisten julkisen hallinnon organisaatioiden omaa
arkkitehtuurin kehittamistyota.

Valtionhallinnon kokonaisarkkitehtuurilla ohjataan ja tuetaan hallinnonaloilla ja virastoissa tapahtuvaa
valtionhallinnon toiminnan ja tietojarjestelmien kehittamista. Valtionhallinnon kokonaisarkkitehtuuri

31 L aki julkisen hallinnon tietohallinnon ohjauksesta, 10.6.2011/634
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koostuu valtionhallinnon yhteisestad konserniarkkitehtuurista ja valtionhallinnon kohdealueiden
arkkitehtuureista. Kohdealueet ovat padosin samat kuin julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuurissakin
(kuva 2.).

DK s Tyo ja elinkeinot Liikenne ja viestinta mEaSEIa
demokratia -k‘:)h]dealueen KA -kohdeajlueen KA yhdyskuntarakenne
-kohdealueen KA -kohdealueen KA

Terveys ja hyvinvointi AEHT R D Sisainen turvallisuus Ruclustysa
y=1a kulttuuri ulkosuhteet

“kohdealueen KA -kohdealueen KA goncesiueen Ko -kohdealueen KA

Hallinto ja yhteiset Valtionhallinnon Kuntasektorin
palvelut yhteinen kokonais-

-kohdealueen KA arkkitehtuuri

Valtiontalous
-kohdealueen KA

yhteinen
kokonaisarkkitehtuuri

Kuva 2. Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri

2.5.3. Opetus- ja kulttuuriministerion kokonaisarkkitehtuurityo
Tietohallintolain mukaan kunkin ministerion on huolehdittava kokonaisarkkitehtuurin kehittdamisesta
omalla toimialallaan.?? Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuurissa ministerién toimialaa vastaava kasite
on kohdealue. Kohdealueen yhteisen arkkitehtuurin suunnittelu on yhteistyota, jossa kaikkien alueen
toimijoiden tulee olla mukana. Kohdealueen suunnitteluty6tad koordinoivana vastuutahona toimii
ministerio. Kohdealue kattaa kaikki alueen toimijat rijppumatta siitd, ovatko ndma valtionhallinnon
organisaatioita, valillisen valtionhallinnon organisaatioita, kuntaorganisaatioita tai muita toimijoita.
Museoiden kokoelmahallinnan kokonaisarkkitehtuuri kuuluu opetus- ja kulttuuriministerion vastuulla
olevaan julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuurin (JHKA) Koulutus, tiede ja kulttuuri -kohdealueeseen.
Kulttuuriymparistétiedon osalta hanke liittyy myds Ymparisto ja yhdyskuntarakenne -kohdealueen
kokonaisarkkitehtuuriin.

Opetus- ja kulttuuriministerio asettaa kohdealueen arkkitehtuurin ohjausryhman ja paattaa
kohdealueen osa-alueiden arkkitehtuurityota ohjaavista tahoista. Kohdealueen arkkitehtuurityo
kaynnistyi syksylla 2012.

32Lakijulkisen hallinnon tietohallinnon ohjauksesta, 10.6.2011/634.
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Sidosarkkitehtuurit on tunnistettu, mutta niita ei laajemmin kasitella tassa kokonaisarkkitehtuurissa.

Luettelo yleisista kansallisista sidosarkkitehtuureista on koottu liitteeseen A.2.5.

2.5.4. Kansallisen digitaalisen kirjaston kokonaisarkkitehtuuri
KDK-hankkeen kokonaisarkkitehtuuri® toimii kehikkona, joka maérittelee Kansallisen digitaalisen
kirjaston kdytannon toimintamallit ja ohjaa niiden toteuttamista. Kokonaisarkkitehtuuri maarittelee

yhteisia palveluita, tietosisaltoja, sovelluksia ja teknologiaa koskevat yhteentoimivuuden vaatimukset

KDK:oon liittyville organisaatioille.

2.5.5. Kulttuuriperintéalan sidosarkkitehtuurit

Sidosarkkitehtuurit on tunnistettu, mutta niita ei laajemmin kasitelld tassa kokonaisarkkitehtuurissa.

Luettelo kulttuuriperintdalan sidosarkkitehtuureista on koottu liitteeseen A.2.6.

2.5.6. Organisaatioiden sidosarkkitehtuurit

Sidosarkkitehtuurit on tunnistettu, mutta niitad ei laajemmin kasitella tdssa kokonaisarkkitehtuurissa.

Luettelo museo-organisaatioiden omista sidosarkkitehtuureista on koottu liitteeseen A.2.7.

2.5.7. Kansainviliset sopimukset ja linjaukset
Unescon piirissa on tehty useita kansainvalisia museoalaan vaikuttavia yleissopimuksia, joista osan
Suomi on ratifioinut, seka eritasoisia suosituksia. Myds Euroopan valtioiden yhdessa sopimiin

tavoitteisiin kuuluu kulttuuriperinnén suojelua ja kulttuuriaineistojen tietoaineistojen digitoinnin seka

sahkoisen saatavuuden ja pitkaaikaissailytyksen edistaminen seka EU:n tasolla etta kansallisesti. Lisdksi

museoalan lukuisat kansainvéliset jarjestot ovat julkaisseet erilaisia julistuksia, suosituksia ja
ohjeistuksia.

Luettelo kohdealuetta koskevista kansainvilisistd sopimuksista, julistuksista ja suosituksista on koottu

liitteisiin A2.2 ja A 2.4.

33 Kansallisen digitaalisen kirjaston kokonaisarkkitehtuuri. http://www.kdk2011.fi/images/tiedostot/KDK-kokonaisarkkitehtuuri2.pdf
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2.6. Kansalliset verkostot ja hankkeet
Suomalainen museokenttd on viime vuosina organisoitunut kehittdmaan yhteisia kaytantoja ja
tyonjakoa kokoelmahallintaan. Taman dokumentin tuottama ja alussa esitelty Museo 2015 on esimerkki
tallaisesta yhteisesta kehittamishankkeesta, jonka ansiosta syntyi pysyvia ja tulevaisuudessakin
kehittyvia ohjeistuksia ja tydkaluja. Hankkeen olennaisista tuotoksista Museoiden luettelointiohje® ja
Suositus museoille ontologioiden, luokitusjirjestelmien ja asiasanastojen kiytostid®® on esitelty
toisaalla tdssa dokumentissa. Samoin kaikille muistiorganisaatioille olennainen KDK -hanke saa runsaasti
huomiota toisaalla. Alla on mainittu muutamia muita kokonaisarkkitehtuurin viimeistelyn aikana
ajankohtaisia hankkeita ja julkaisuja, joiden tuloksina on syyta odottaa Suomen museokentalle pysyvia,
arkkitehtuurityota ja museoalaa edistavia verkostoja, tyokaluja tai kdytantoja.

TAKO?*® on vuonna 2009 alkunsa saanut ammatillisten museoiden tallennus- ja
kokoelmayhteistyoverkosto. Sen tavoitteina on kehittdd museoiden valista tallennustyonjakoa ja
koordinoida nykydokumentointia. TAKO toimi ensin projektina opetus- ja kulttuuriministerion tuella
2009 - 2012 ja on vuoden 2013 alusta alkaen osa Museoviraston ja Suomen kansallismuseon toimintaa.
TAKO-toiminta alkoi kulttuurihistoriallisten museoiden verkostona, mutta on sittemmin laajentunut
myos taidemuseoiden suuntaan.

Kokoelmapoistojen hyvit kiaytiannot oli hanke, jonka tuloksena syntynyt julkaisu®” tarjoaa museoille
ohjeita ja valineita vaikeisiin poistokysymyksiin. Verkkojulkaisun nakékulma on kaytannéllinen
kulttuurihistoriallisten museoiden esinekokoelmapoistoihin keskittyva. Taidemuseoiden suuntaan tyo
seka laajenee etta taydentyy Kokoelmapoistojen yhteiset kdytannoét -hankkeessa, josta on myds tulossa
verkkojulkaisu.

Luettelointitydts tdydentamaan kehitetty Merkitysanalyysimenetelmi® on museo-objektien ja -
kokoelmien museoarvon ja merkitysten maarittelyyn tarkoitettu menetelma. Verkkojulkaisun avulla
museot voivat entistd paremmin tallentaa, hallinnoida, hoitaa ja hyodyntda kokoelmiaan seka tuoda
esiin niiden sisaltamia koko yhteiskuntaa koskettavia nakokulmia.

Kokoelmapolitiikan muistilista museoille*® on SAKU -hankkeen tuottama ja Museo 2015 -hankkeen
julkaisema muistilista, joka antaa museoille ohjeita ja valineitd kokoelmapolitiikan laadintaan.

Museot hyvinvoinnin edistdjina oli 2011-2013 Museoviraston johdolla toteutettu kehittamishanke, jonka
tuloksena syntyi Vaikuttava museo*® —verkkosivusto ja Altistutaan asiakkaille! Museoiden johtamis- ja

34 http://www.luettelointiohje.fi/

35 http://www.nba.fi/fi/File/2784/suositus-museoille-2015.pdf

36 http://tako.nba.fi

37 http://www.museoliitto.fi/kokoelmapoistot

38 http://www.museoliitto.fi/merkitysanalyysimenetelma

33 http://www.nba.fi/fi/File/2094/kokoelmapolitiikan-muistilista-museoille.pdf
40 http://www.vaikuttavamuseo.fi
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toimintamallit muutoksessa®! -verkkojulkaisu. Verkkosivustolla esitellddn inspiraation lihteits, ideoita,
kokemuksia ja tarinoita museoiden kehittamistyon tueksi. Kuusiportaiseksi kehityspoluksi suunnitellun
sivuston tavoitteena on lisdta museoiden tietoa muun muassa strategiatyohon liittyvista vaiheista,
tarjota tukea ja helpottaa suunnittelutyota. Altistutaan asiakkaille! —verkkojulkaisu toimii erinomaisena
johdatuksena verkkosivuston kayttoon heratellessaan lukijoita tarkastelemaan nykyisia museotoiminnan
organisointitapoja ja johtamiskadytantoja uusin silmin.

Museoiden toiminnan yhteiseen kehittdmiseen tihtdd myds Museoiden arviointimalli*?, joka on ollut
Museoviraston vetamana kdytdssa vuodesta 2007. Se on tydkalu, jonka tarkoituksena on tukea
museoiden toiminnan suunnitelmallisuutta, tavoitteellisuutta, vaikuttavuutta ja laatua. Tavoitteena on
myo6s kannustaa museoita omien vahvuuksien ja painopisteiden |6ytamiseen. Tata kirjoittaessa
arviointimallin uudistustyo oli loppusuoralla.

3. Kasitteellisen tason arkkitehtuuri

Kasitteellisella tasolla kerrotaan mitd museoissa ja museoiden toimintakentélla tehddan seka esitellaan
erilaiset tehtavat ja palvelut seka niihin liittyvat tiedot ja vaadittavat jarjestelmat seka
teknologiaratkaisut. Museoiden ydintoimintaan liittyvien tehtavien lisaksi esitelldan myds yhteisia
palveluita ja ulkoisia palveluita, joita museot voivat hyodyntaa halutessaan. Museoiden ydintehtavien
osalta kuvaukset tarkentuvat huomattavasti seuraavan luvun prosessikuvauksissa.

3.1. Museoiden tehtavat
Kansainvalisen museoneuvosto ICOMin maaritelma museosta kuuluu seuraavasti:

"Museo on pysyva, taloudellista hyotya tavoittelematon, yhteiskuntaa ja sen kehitysta palveleva laitos,
joka on avoinna yleisolle ja joka tutkimusta ja opetusta edistdakseen ja mielihyvaa tuottaakseen hankkii,
sailyttaa, tutkii, kayttaa tiedonvalitykseen ja pitda naytteilla aineellisia ja aineettomia todisteita
ihmisestd ja hanen ympéristostaan.”*3

Marraskuussa 2015 Unescon hyviaksymia museoita ja kokoelmia koskeva suositus* listaa museoiden
ensisijaisiksi tehtaviksi kulttuuriperinnon sailyttamisen kokoelmia kartuttamalla ja yllapitamalla,

41 http://www.vaikuttavamuseo.fi/altistutaan-asiakkaille
42 http://www.nba.fi/fi/museoalan_kehittaminen/museoiden_arviointi

43 Kts: http://icom.museum/the-vision/museum-definition/ Tdssa on huomioitava, ettd ICOM péivittdd masritelmaa tarpeen mukaan
yhteiskunnan muuttuessa

44 http://www.unesco.se/wp-content/uploads/2015/12/Recommendation-concerning-the-protection-and-promotion-of-museums-and-
collections-their-diversity-and-their-role-in-society.pdf
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tutkimuksen, kommunikoinnin nayttelyin ja kaikin muin keinoin, seka koulutuksen, joka viittaa myos
epamuodolliseen sivistystehtavaan.

Nam3 tehtdvit on huomioitu Suomen museolaissa®, jonka mukaan museotoiminnan tavoitteena on
yllapitaa ja vahvistaa vaeston ymmarrysta kulttuuristaan, historiastaan ja ymparistostaan.

Museoty06 voidaan jakaa seuraaviin kokonaisuuksiin:

3.1.1. Tiedon tallennus ja sailytys
Museolaissa on maaritelty museoiden tehtavaksi edistda kulttuuri- ja luonnonperintda koskevan tiedon
saatavuutta tallentamalla aineellista ja visuaalista kulttuuriperintda tuleville sukupolville.
Museoasetuksen mukaisesti tallennuksen aihepiiri vastaa museon aihepiiria ja maantieteellista aluetta.
Tiedon tallennus- ja sailytystehtaviin kuuluvat kokoelmakehittaminen, luettelointi seka kokoelmien hoito
ja konservointi, joihin liittyva prosessit kuvataan seuraavassa luvussa.

3.1.2. Tiedonvilitys
Museolain mukaan museoiden tulee edistaa kulttuuri- ja luonnonperint6a koskevan tiedon saatavuutta
harjoittamalla siihen liittyvaa tutkimusta, opetusta ja tiedonvalitysta seka nayttely- ja julkaisutoimintaa.
N&in ollen museoiden tiedonvalitystehtaviin kuuluvat nayttely- ja tapahtumatuotanto, julkaiseminen,
tieto- ja kokoelmapalvelut seka kokoelmien liikkuvuus. Ndiden prosessit ovat kuvattu seuraavassa
luvussa.

3.1.3. Tutkimus
Museolaissa on maaritelty museon tehtadvaksi edistda kulttuuri- ja luonnonperintda koskevan tiedon
saatavuutta myos tutkimusta harjoittamalla. Museoasetuksen mukaisesti tutkimuksen aihepiiri vastaa
museon aihepiirid ja maantieteellistd aluetta. Museoissa tehtdva tutkimus seka kayttaa etta tuottaa
kokoelmia. Tutkimusprosessit on kuvattu seuraavassa luvussa.

3.1.4. Viranomaistoiminta
Viranomaistoiminnassa huolehditaan museoiden viranomaisasemaan liittyvista tehtavista ja
velvollisuuksista. Viranomaistoiminnan aineistoja syntyy myos suojelun toimeenpanossa, ts. kohteiden
tydmaiden aikaisessa yhteistydssa, ja muinaisjddnndksen toteamisessa. Viranomaistoiminnan prosessit
on kuvattu seuraavassa luvussa.

45 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920729
26



3.2. Museoille yhteiset ja ulkoiset palvelut

3.2.1. Museoiden kokoelmahallinnan jarjestelmapalvelu
Toimija: Useita (kts jaljempana kohdasta Fyysisen tason arkkitehtuuri)

Palvelu: Sahkéinen kokoelmahallintajarjestelmd museoiden kayttoon, joka mahdollistaa sdhkoisten
aineistojen ja niiden metatietojen tallennuksen, sailytyksen ja jakamisen.

Kayton edellytykset: Sopimus jarjestelman kayttoonotosta ja kaytosta kyseistd jarjestelmaa hallinnoivan
tahon kanssa, tiedonsiirto (migraatio) uuteen jarjestelmaan.

3.2.2. Asiakasliittyma Finna
Toimija: Kansalliskirjasto, KDK -hanke

Palvelu: Kansallinen Finna-hakupalvelu kirjastojen, arkistojen ja museoiden digitoidulle aineistolle.
Keskitetysti yllapidetty verkkopalvelu, joka mahdollistaa museoiden aineistojen avaamisen suurelle
yleisolle yhdessa muiden muistiorganisaatioiden kanssa. Palvelu on KDK:n olennaista toimintaa ja se on
kuvattu kattavasti KDK:n kokonaisarkkitehtuurissa.

Kayton edellytykset:
e Liittyminen Konsortioon allekirjoittamalla Finnan palvelusopimus Kansalliskirjaston kanssa
e Oma taustajarjestelmd, jossa on OAI-PMH-haravointirajapinta

3.2.3. Pitkaaikaissailytyspalvelu (PAS-palvelu)
Toimija: CSC Tieteellinen laskenta Oy, KDK -hanke

Palvelu: Digitaalisen aineiston pitkdaikaissadilytys. Datan bittitason sailyttaminen. Palvelu kuuluu
olennaisena osana KDK:n toimintaan ja on kuvattu kattavasti KDK:n kokonaisarkkitehtuurissa.

Kayton edellytykset:
® Sopimus OKM:n kanssa PAS-palvelun hyodyntamisesta
® Sopimus CSC Oy:n kanssa PAS-palvelun kaytosta
® Oman aineiston paketointi METS-formaattiin KDK:n standardisalkun maaritysten mukaisesti

3.2.4. Suomalainen asiasanasto- ja ontologiapalvelu Finto
Toimija: Kansalliskirjaston, opetus- ja kulttuuriministerion ja valtiovarainministerion yhteinen Finto-
projekti®®.

46 https://finto.fi/
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Palvelu: Finto on suomalainen palvelu sanastojen, ontologioiden ja luokitusten julkaisua ja kayttoa
varten. Finto tarjoaa kayttoliittyman sanastojen selailulle, seka avoimet rajapinnat sanastojen
hyodyntdmiseen muissa sovelluksissa. Se on olennainen muistiorganisaatioiden yhteentoimivuuden
kannalta.

Kayton edellytykset:
e (Osaaminen Finton avoimien rajapintojen hydédyntamiseen muissa sovelluksissa.

3.2.5. Kartta-aineistot
Toimija: Maanmittauslaitos

Palvelu: Kotimaiset taustakartta-aineistot ja kiinteistotiedot. Huom: vastaavat kansainviliset aineistot
saatavissa my0s rajapintojen kautta esim. Google, Bing ja OpenStreetMap.

Kayton edellytykset:
® Sopimus aineistojen kaytosta (tarvittaessa)
e (Osaaminen aineistojen kayttoon rajapintojen kautta

3.2.6. Kuvapalvelut
Toimija: Useita, mm Museoviraston kuvakokoelmat®, Arjenhistoria*® -konsortio, Kantapuu® -konsortio

Palvelu: Verkkoportaaleja, joiden valitykselld pdasee selaamaan ja tutkimaan valikoituja otoksia
museoiden digitoiduista kokoelma-aineistoista. Palveluista voi myds ostaa tallenteita ainestoista
jatkokayttda varten.

Kuvakokoelmat.fi -verkkopalvelu sisaltaa valikoidun julkisen otoksen Museoviraston kuvakokoelmista ja
Suomen merimuseon kuvakokoelmista. Arjenhistoria.fi on Tyévdenmuseo Werstaan, Tyovaen Arkiston,
Kansan Arkiston, Tekniikan museon, Sahkémuseo Elektran, Helsingin yliopistomuseon, Padivdlehden
museon, Suomen siirtolaisuusmuseon ja Kultamuseon yhteinen verkkoportaali. Kantapuu-tietokanta
sisaltda laajan otoksen suomalaista metsakulttuuria esittelevaa aineistoa Suomen Metsamuseo Luston,
Lapin metsamuseon, Pielisen museon, Nurmeksen museon, Verlan tehdasmuseon, llomantsin
museosaation seka Suomen Metsadstysmuseon kokoelmista.

Kayton edellytykset: Liittyminen kyseista palvelua yllapitavaan konsortioon

47 https://www.kuvakokoelmat.fi/
8 http://www.arjenhistoria.fi/
4 http://www.kantapuu.fi/
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3.2.7. Kysy museolta -palvelu
Toimija: Kysy museolta®® -verkoston museot

Palvelu: Designmuseon, Helsingin kaupunginmuseon, Lusto — Suomen Metsamuseon, Postimuseon,
Suomen maatalousmuseo Saran, Suomen kansallismuseon, Suomen valokuvataiteen museon,
Teatterimuseon, Tekniikan museon ja Urheilumuseon yhteinen verkkotietopalvelu, jonka kautta voi

lahettdaa museoiden erikoisalaan liittyvia kysymyksia kuvineen museoille. Museot vastaavat kysymyksiin

kysyjan ilmoittamaan sahkopostiosoitteeseen. Kukin museo vastaa palvelun kautta tulleisiin kysymyksiin

omalla Kysy museolta -sivullaan (esim. kysymuseolta.fi/valokuvataiteenmuseo) ilmoittamansa
aikataulun puitteissa. Osa arkistosta on avoimessa Internet-verkossa.

Kayton edellytykset: Liittyminen Kysy museolta —verkostoon. Verkostoon liitytdan solmimalla
palvelutuotantosopimus Flo Apps Oy:n kanssa

3.2.8. Museokortti
Toimija: Suomen museoliitto ry (FMA Creations Oy)

Palvelu: Museokortti®* on suomalaisten museoiden yhteislippu, joka on voimassa vuoden ajan
ensimmaisestd kayttopaivasta. Henkilokohtaisella Museokortilla pddsee Museokortti -jarjestelméssa
mukana oleviin yli 200 museokohteeseen eri puolilla Suomea.

Kayton edellytykset: Sopimus verkostoon liittymisestd Suomen museoliiton yrityksen FMA Creations
Oy:n kanssa

3.2.9. Seindtén museo
Toimija: Suomen museoliitto ja Momeo Oy

Palvelu: Seindtén museo —palvelu tarjoaa alustan, jolle museot voivat toteuttaa dlypuhelimilla
kaytettavaa sisaltoa (esimerkiksi selostajadanta, pelillisid ominaisuuksia, 4dneen ajastettuja
kuvavaihdoksia, gps-paikannusta, videoita, sisa- ja ulkokarttoja...)

Kayton edellytykset: Sopimus palvelusta Suomen museoliiton kanssa. Sisaltdjen tuotanto.

50 http://kysymuseolta.fi/
51 Tietoa museoille: http://www.museoliitto.fi/museokorttitietoa. Tietoa asiakkaille:
http://www.museot.fi/museokortti
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3.2.10. Museotilasto
Toimija: Museovirasto

Palvelu: Museotilasto.fi -verkkopalvelu sisdltda Museoviraston kokoaman tilastotiedon ammatillisesti
hoidettujen museoiden taloudesta, henkildstosta ja toiminnasta vuodesta 2007 alkaen.
Verkkopalvelussa voi hakea ja tarkastella tietoa tilastohaun, avoimena tietona julkaistujen taulukoiden
ja vuosittaisten tilastojulkaisujen avulla.

Kayton edellytykset: Tilastoon kuuluvat museot kirjautuvat jarjestelmaan omilla tunnuksillaan
vastatakseen kyselyyn. Tulokset eli tilastotietokannat ovat kaikkien saatavilla ja haettavissa
verkkopalvelun kautta.

3.3. Sidosryhmat

Lakisaateisia sidosryhmia museoille ovat OKM, kunnat ja viranomaiset.

Ohjaava rooli on keskusorganisaatioilla eli Museovirastolla, Kansallisgallerialla ja Luonnontieteellisella
keskusmuseolla, joiden alaisuudessa alueensa museotoimintaan ohjaavat maakuntamuseot ja
aluetaidemuseot. Lukuisten museoiden osalta saatioilla, yhdistyksissa ja muilla omistajilla on myos
ohjaava rooli, samoin kannatusyhdistyksilla.

Museoalan jarjestoistda Suomen museoliitolla on keskusjarjeston ja edunvalvojan roolit. Edunvalvoja on
my6s museoammatillisissa tyotehtavissa tyoskentelevien Museoalan ammattiliitto (MAL).
Kansainvélisen museoliiton eli ICOMin Suomen komitean roolina on jalkauttaa suuren kansainvalisen
museoalan jarjestdon toimintoja Suomeen ja edistdd suomalaisten museoammattilaisten
verkostoitumista maailmalla. ICOMOS Suomen osastolla on vastaava rooli monumenttien ja
kulttuuriperintékohteiden osalta. Unescon asioita puolestaan hoitaa Suomen Unesco-toimikunta.
Konservointiasioita edistdaa Pohjoismaisen konservaattoriliiton Suomen osasto. Pohjoismaista
yhteisty6ta edistdad myos Skandinaavinen museoliitto.

Yhteisty6tahoista olennaisia ovat arkistot ja kirjastot seka KDK, joka sitoo kaikki muistiorganisaatiot
yhteen. Yliopistojen ja muiden oppilaitoksien seka tutkimuslaitoksien kanssa tehdaan
tutkimusyhteistyota.

Palveluntarjoajia ovat esimerkiksi tietojarjestelmia, palvelimia ja portaaleja tarjoavat ja hallinnoivat
tahot. My0s aineistojen kasittelyyn ja sisaltdjen tuotantoon on palveluja tarjolla.

Luovuttajat edistavat kokoelmien karttumista lahjoittamalla tai tarjoamalla aineistoja museaoille.
Tallaisia voivat olla kansalaiset, jarjestot, yhdistykset, yritykset ja kuolinpesat.

Asiakkaita ovat esimerkiksi museokavijat ja tietopalveluasiakkaat.
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Jatkokayttdjiksi voidaan mieltdadn tutkijat ja koko suuri yleiso, jota varten museotyo6ta lopulta tehdaan.

4. Loogisen tason arkkitehtuuri

Kokonaisarkkitehtuurin looginen taso vastaa kysymykseen “miten?” esittdessddn miten edellisessa
luvussa esitetyt museoiden tehtavat — tiedon tallennus ja sailytys, tiedonvalitys, tutkimus ja
viranomaistoiminta — toteutetaan eri prosessien avulla. Prosessikuvauksien jalkeen tuleva loogisten
tietovarantojen listaus, joka tarkentuu liitteessa A.3., Se esittdaa miten tieto jasentyy ja jakautuu
tietovarantoihin ja miten jarjestelmaymparistot rakentuvat. Looginen taso ei esita varsinaisia fyysisia
toteutusratkaisuja, vaan siina kuvataan eri kohteiden riippuvuuksia ja jasennysta. Loogisen tason
arkkitehtuuri on kuvattu tavoitetilan ndkékulmasta.

4.1. Prosessikartta
Prosessikartan ytimena on ammatillisesti hoidettujen museoiden toimintaa ohjaava museolaki ja siina
maaritellyt museoiden tehtavat. Prosessikartta kuvaa kokoelmahallinnan ydinprosessit, joita ovat tiedon
tallennus ja sailytys, tiedonvalitys, tutkimus ja viranomaistoiminta. Kuvassa 3. on esitetty prosessikartta
ydinprosesseina. Verrattuna edelliseen Museoiden kokoelmahallinnan arkkitehtuuri 1.0-julkaisuun
prosessikuvausten jasennysta ja maarittelyd on taydennetty ja yhdenmukaistettu ottamalla huomioon
soveltuvin osin Collection Trustin Spectrum The UK Museum Collections Management Standard 4.0-
standardin prosessikuvaukset. >

52 SPECTRUM standardin ja sen kddnnettyjen ja lokalisoitujen versioiden kiyttd on lisensioitu museoiden
henkil6kunnalle kansainvalisesti ei-kaupalliseen kayttéon. Prosessien maarittelyssa hydodynnetaan valituin osin
SPECTRUM 4.0 -version prosessikuvauksia sisdltdvaa osaa. http://www.collectionstrust.org.uk/collections-
link/collections-management/spectrum/the-spectrum-standard Jokaisen prosessin kohdalla maaritelldan sen
kuvaus (definition) ja sen minimivaatimukset (minimum standard). Standardi pitaa sisalladn myos tarkemmat
prosessien tyonkulkukuvaukset vuokaavioina, mutta niita tdssa dokumentissa hyddynneta.
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Museoiden kokoelmahallinnan prosessikartta
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STRATEGINEN
JOHTAMINEN JA OHJAUS

Kuva 3. Prosessikartta.

4.2. Prosessikuvaukset
Prosessien omistajat ja toimijat ovat viitteenomaisia ja vaihtelevat organisaatiokohtaisesti, alla
muutamia esimerkkeja. Tassa kokonaisarkkitehtuurissa nimetyt roolit kuvaavat sitd osaamista tai
ammattitaitoa, jota kyseisessa prosessissa vaaditaan tai olisi hyva olla.

JHS 152-suosituksessa esitetdan, ettd prosesseja kuvatessa tulee aina huomioida se taso mita
kuvaamiselta vaaditaan ja mihin kayttotarkoitukseen prosessikuvausta laaditaan. Suosituksessa prosessit
jaetaan neljaan kuvaustasoon: prosessikarttaan, toimintamalliin (prosessitaso), prosessinkulkuun
(toimintotaso) ja tyonkulkuun. Museoiden kokonaisarkkitehtuuria laadittaessa tulee huomioida kaikkien
museoiden prosessien yhteiset tarpeet ja vaateet. Tasta johtuen prosessikuvausta ei vieda kuin yleisella
tasolla prosessikartan ja toimintamallin ulkopuolelle yksityiskohtaisempaan prosessien tai tydonkulun
kuvauksiin, jotka ovat museosektorilla organisaatiokohtaisia. Yksittdiset museot voivat hyodyntaa
dokumentissa esitettyd yleisemman tason jasennysta prosesseista omien prosessiensa kehittdmisessa ja
kayttaa sitd lihtdkohtana tarkemmassa tyon- tai prosessinkulun mallintamistydssa.>

53 http://www.jhs-suositukset.fi/suomi/jhs152
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e Ulkoiset asiantuntijat

o Museoammattilaiset (amanuenssit, konservaattorit, kuraattorit, museon johtajat,
museolehtorit, museomestarit, tutkijat jne.)

e Palveluntuottajat

e Tietohallinnosta tai -tekniikasta vastaavat

e Asiakkaat

4.2.1. Tiedon tallennus ja sailytys
Museolaissa on maaritelty museoiden tehtavaksi edistdaa kulttuuri- ja luonnonperintda koskevan tiedon

saatavuutta tallentamalla aineellista ja visuaalista kulttuuriperint6a tuleville sukupolville.
Museoasetuksen mukaisesti tallennuksen aihepiiri vastaa museon aihepiiria ja maantieteellista aluetta
(tallennustyonjako). Tiedon tallennuksen ja sailytyksen prosessit liittyvat museolain edellytykseen
museon tallennustoiminnasta ja museoasetuksessa mainittuun sailytystehtavaan.

Tiedon tallennuksen ja sdilytyksen jakautuminen osaprosesseihin on esitetty kuvassa 4.

Kokoelmien Kokoelmien hoito ja
tiedonhallinnan prosessit konservointi

Kokoelmakehittaminen

Hankinta Luette lointi Konservointitoimenpiteet

Kokoelmainventointi Kuntokartoitus

Oikeuksien hallinta Elavien kokoelmien hoito

Arvoluokitus Naytteiden hoito

Elavien kokoelmien naytteiden

Vakuutusarvon maaritys ;
2y hoito

Objektin siirto

Kuva 4. Tiedon tallennus ja sailytys
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Kokoelmakehittaminen

Kokoelmakehittdamisen prosessi pitda sisallddan museon kokoelmakehittamisen rinnakkaisprosessit:
hankinnan ja poiston. Kokoelmakehittamisen prosessilla viitataan museokokoelmien dynaamiseen
luonteeseen: aktiivisesti hoidetut kokoelmat ovat jatkuvassa uudelleentulkitsemisen,
merkityksellistimisen ja kontekstualisoinnin liikkeessa.

Hankinta >*

Hankinta kattaa eri tavat kartuttaa kokoelmia (mm. inventoinnin, muinaisjaannoksen toteamisen, oston,
deponoinnin, lisensioinnin, lahjoituksen, julkisen taiteen hankinnat ja keruun).

Hankintaprosessissa tulee huolehtia hankintatapahtuman seka hankittujen objektien dokumentoinnista
ja niiden hallinnasta koko prosessin ajan.

Omistaja: Museo

Toimijat: Hankinnan toimijat (museoammattilaiset), hankinnan ldhteet (lahjoittajat jne.)

Sidosryhmat: Museon kokoelmapolitiikan kannalta kaikki relevantit sidosryhmat

Lahtotilanne: Uuden objektin tai objektiryhman liittdminen kokoelmiin.

Lopputilanne: Objekti on liitetty kokoelmiin luetteloitavaksi.

Menestystekijat

- Museolla on kaytdssaan kokoelmahallintajarjestelma, jonka avulla voi hallinnoida kaikkia

kokoelmakartuttamiseen liittyvida prosesseja mukaan lukien valmisteluvaihe ennen hankittavaa
aineistoa.

- Kokoelmahallintajarjestelmasta tulee olla saatavissa tiedot kaikista organisaation hankinnoista ja
niihin liittyvista objekteista. (SPECTRUM)

54 SPECTRUM 4.0 s. 1416 ja 26-28. Jatkossa eri prosessien maaritelmissa tai menestystekijéissa hyddynnetyt
SPECTRUM 4.0-standardiin viittaavat kohdat on merkitty siten, etta yksittdisen lauseen jalkeen on merkinta
(SPECTRUM). SPECTRUM-standardissa jokaisen prosessin osalta on maaritetty prosessin minimivaatimukset, joita
on hyddynnetty Museoiden kokonaisarkkitehtuurissa menestystekijoitd maariteltdessa. SPECTRUM-standardissa
esitetddn suora vaade madriteltyjen ehtojen tayttymisesta, kun taas Museoiden kokonaisarkkitehtuurissa jokaisen
prosessin osalta on nojauduttu JHS 152-suosituksessa esitettyyn toimintamallikuvaukseen (taso 2). Tassa
toimintamallikuvauksessa edellytetdan vain prosessin menestystekijoiden kuvaamista, ei minimivaatimusten
maarittamista. Ks. JHS152-suosituksesta tarkemmin http://docs.jhs-suositukset.fi/jhs-
suositukset/JHS152/JHS152.html
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- Kaikki yksittdiseen hankintaprosessiin liittyva oleellinen informaatio on tallennettava pysyvasti
hankintaa koskeviin tietoihin.

- Ajantasainen kokoelmapolitiikka ohjaa museon kokoelmien kartuttamista. (SPECTRUM)

- Jokaiseen kokoelmiin liitettdvdaan objektiin tulee merkitd hankintaprosessissa yksilollinen
tunnus. (SPECTRUM)

- Museon tulee varmistaa, ettd hankinnan ldhteet (esim. lahjoittajat) ymmartavat ne
sopimusehdot, joilla heidan luovutuksensa (esim. lahjoitus) otetaan vastaan museossa.
(SPECTRUM)

- Hankinnassa huomioidaan hankittavaan objektiin tai objekteihin liittyva lainsdaadanto pitden
sisdlldaan mm. omistus- ja tekijanoikeudet.

- Museo pystyy tarjoamaan objektien sailytykseen asianmukaiset tilat.

Hankinnan alaprosessit

Lahjoitus

Prosessi kuvaa kohteen vastaanoton kokoelmaan lahjoituksella. Tarkoituksena on hankkia ja tallentaa
tietovarantoa aikalaisille ja jalkipolville.

Toimijat: Museoammattilaiset.

SyoOtteet: Paatokset, sopimukset, lahjakirjat, testamentit.
Sidosprosessit: Luettelointi.

Deponointi

Deponointi tarkoittaa kokoelmiin liitetyn objektin luovutusta muulle toimijalle siten, ettd kohteen
omistusoikeus jaa luovuttavalle taholle, mutta sen hallintaoikeus siirtyy vastaanottajalle.
Tavoitteet: Kokoelmat sailyvat kokoelmapolitiikan mukaisina ja kokoelmien liikkuvuus toteutuu.
Toimijat: Museoammattilaiset.

Syotteet: Paatokset, sopimukset, laskut, rahtikirjat yms. dokumentit prosessiin liittyen.
Sidosprosessit: Luettelointi, kokoelmien liikkuvuus.

Keruu ja nykydokumentointi

Keruu tarkoittaa kokoelmakohteiden kartuttamista erillisind keruuhankkeina tai muun toiminnan
yhteydessa tapahtuvana kohteiden toteamisena kokoelmiin liitettavaksi. Keruukohteena voivat olla

esimerkiksi rakennusfragmentit, esineet, haastattelut, rakennusmittaukset tai luonnontieteelliset
aineistot.
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Omistaja: Museo, tutkijat, kulttuuri- ja luonnonympariston viranomaistehtavia hoitava taho.
Toimijat: Kulttuuri- ja luonnonperinnén tehtavia hoitavat tahot.

Sidosprosessit: Luettelointi, viranomaistoiminta.

Osto

Ostoprosessissa on dokumentoitu museokokoelmiin hankittavan kohteen osto valmistelusta
paatdksentekoon ja kokoelmaan liittdmiseen. Tavoitteena on toteuttaa museolakia hankkimalla ja
tallentamalla kohteita.

Toimijat: Museoammattilaiset.

Asiakkaat: Taidemuseoiden osalta taiteilijat, galleriat, taidekentta.

Syotteet: Paatokset, sopimukset, laskut, rahtikirjat yms. dokumentit prosessiin liittyen. Tuotokset:
Kohteita luetteloitavaksi kokoelmiin.

Sidosprosessit: Luettelointi.

Inventointi

Kulttuuri- ja luonnonperinndn inventointi seuloo ja karsii yleisesta tiedosta tarkkaa, kohdekohtaista
tietoa maaramuotoisesti ja ennalta sovittujen maaritysten mukaisesti. Tieto kohteista tallentuu
Museoviraston, maakuntamuseon tai kunnan muihin jarjestelmiin.

Omistaja: Inventoinnin tilaaja.

Lahtétilanne: Tunnistettu tietotarve (kaavoitus, inventointiohjelma).

Lopputilanne: Saavutettu ajanmukainen ja laadukas tieto, joka on raportoitu sovitussa muodossa.
Toimijat: Inventoinnin toteuttaja (usein ostopalvelu).

Asiakkaat: Kokoelman omistaja, kaikki tiedon hyddyntajat.

Sidosryhmat: Muut viranomaiset, arkistot, kirjastot ja museot.

Menestystekijat:
- Vuorovaikutus kaikkien asianosaisten kesken.
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- Tiedon tallentuminen yhteiskayttoisiin paikkoihin siirrettavassa muodossa.

- Yleisten ja yhteisten standardien ja sanastojen kaytto.

- Helpot kenttatallennusmuodot suoraan jarjestelmiin.

- Yksi yhteinen valtakunnallinen inventointijarjestelma, joka soveltuisi erilaisille museoille.

- Yhteys valtakunnallisiin yleisiin rekistereihin. Valitaan ammattitaitoinen inventoinnin toteuttaja.

Prosessin ohjaus ja kehittamismenettely: Museon tulee olla osallisena inventoinnin ohjauksessa.
Valtakunnallinen vastuu kulttuuriympariston osalta on Museovirastolla seka valtakunnallisena
erikoismuseona Arkkitehtuurimuseolla.

Poisto *°

Kokoelmapoistolla viitataan seka konkreettisiin poistotoimenpiteisiin ettd museo-objektin statuksen
muutokseen. Kokoelmapoistossa muuttuu tai raukeaa pysyvasti joko objektin omistajuussuhde, sen
status museaaliseen kokoelmaan kuuluvana objektina tai molemmat. Poisto tarkoittaa erilaisin
menetelmin suoritettavaa objektin pysyvaa siirtdmista museaalisesta kokoelmasta. Poistoprosessi pitda
sisalldaan objektin poiston ohella sen dokumentoinnin ja poistoa koskevien kaytanteiden
(poistopolitiilkan) maarittelyn.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset

Prosessin sidosryhmét: Museoammattilaiset

Lahtotilanne: Poistoarvioinnin tarve on havaittu. Objekti valitaan poistoarviointiin.

Lopputilanne: Objekti on kdynyt lapi poistoprosessin ja siihen kohdistettavat toimenpiteet on suoritettu.
Objekti voidaan poistoprosessin seurauksena joko sdilyttdd museaalisissa kokoelmissa tai poistaa
museaalisista kokoelmista.

Menestystekijat
- Poistopaatosta tehtdessa museon tulee ottaa huomioon kaikki sen kannalta relevantit
arviointikriteerit ottaen huomioon my®és lainsdadanndlliset edellytykset. (SPECTRUM)
- ICOM:n eettiset saannot tulee huomioida poistoprosessia suunniteltaessa.
- Poistoarviointia tehtdessa tulee ottaa huomioon objektin hankinnan lahteen kanssa tehdyssa
sopimuksessa maaritellyt hankinnan ehdot. (SPECTRUM)

5 SPECTRUM 4.0 s. 88-92.
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- Poistoprosessi ei voi olla museossa ainoastaan yhden ihmisen vastuulla. Poistot hyvaksytdan
museon poistopolitiikan mukaisesti. (SPECTRUM)

- Jos objekti paatetaan poistaa kokoelmista poistoarvioinnin seurauksena, objekti voidaan poistaa
kokoelmista kolmella eri tavalla: objektin statuksen muutos, objektin siirto ja objektin
tuhoaminen seka kierratys materiaalina. Nama kolme eri tapaa jakautuvat eri
toimenpidemahdollisuuksiin. >

- Kaikki tuhoamalla poistettavaksi valitut objektit tuhotaan vastuuntuntoisesti menetellen.
(SPECTRUM)

- Jos objektia poistettaessa padadytaan objektin siirtoon, ICOM:n eettisten saantdjen mukaisesti
ammatillisesti hoidetut museot ovat etusijalla. Talla tavoin objekti sailyy julkisen
saavutettavuuden piirissa.

- Poistetut objektit merkitdan poistetuiksi museon kokoelmahallintajarjestelmassa. (SPECTRUM)

Kokoelmien tiedonhallinnan prosessit

Luettelointi 7

Luettelointiprosessi pitaa sisalladn kokoelmiin kuuluvien objektien tietojen tallentamisen, niiden
yllapidon ja versioinnin. Luetteloinnissa objektia kuvaillessa tallennetaan kaikki objektin tiedot ja viitteet
muuhun sit3 koskevaan informaatioon noudattaen yhteisid ohjeita®® ja standardeja. Luetteloinnissa ei
edellyteta kaikkien objektia koskevien tietojen merkitsemistd suoraan sen luettelointitietoihin, mutta
niiden tulee pitaa sisallaan viitteet muihin joko museon itsensa tai muun muistiorganisaation hallussa
oleviin tietovarantoihin. Luetteloinnin avulla objekti erotetaan muista samankaltaisista ja tehdaan siten
tunnistettaviksi. Luettelointitietoihin kuuluvat myds objektin hallinnolliset tiedot seka sen
museoeldamaan liittyvat tiedot ja toimenpiteet. Luettelointiin kuuluu myos erilaisten objektista
tuotettujen digitaalisten aineistojen ja niiden metatietojen liittdminen objektin tietojen yhteyteen.
Objektin tiedot kootaan vastaanottotiedoista, tarkastelemalla itse objektia seka selvittamalla tietoja eri
|ahteista. Luetteloinnin tuloksena syntyy yksittaisista objekteista ja suuremmista kokonaisuuksista
systemaattista tietoa, joka on haettavissa, siirrettavissa ja kaytettavissd. Museolaissa (729/1992, 1§)
maaritelladn yhdeksi museon perustehtavaksi kulttuuri- ja luonnonperintda koskevan tiedon
saatavuuden parantamisen sita tallentamalla ja sailyttamalla. Luettelointi varmistaa prosessina tdman
perustehtadvan toteutumisen.

56 Ks. eri kdytannoista tarkemmin Kokoelmapoistojen hyvat kaytannét. Vasti, Emilia & Sarantola-Weiss, Minna
(toim.). Suomen museoliiton julkaisuja 65. Helsinki 2015. 5.26-28.

57 SPECTRUM 4.0 s. 40-42.

58 http://www.luettelointiohje.fi/ Museoiden luettelointiohje on kansainviliseen SPECTRUM 4.0-standardiin
perustuva suomalaisten museoiden luettelointia ohjaava jarjestelmariippumaton tyovaline.

38


http://www.luettelointiohje.fi/

Prosessin omistaja: Museo.

Lahtotilanne: Kuvailematon objekti/kohde.

Lopputilanne: Objektia koskevat kuvailevat, hallinnolliset ja tekniset metatiedot on tallennettu
kokoelmahallintajarjestelmaan.

Toimijat: Museoammattilaiset. Kaikki tiedon tallentajat ja hyodyntajat.

Sidosryhmat: Jarjestelmatoimittajat.

Menestystekijat:

- Luetteloinnissa taytyy pyrkia sellaiseen kuvailun tasoon, jonka avulla voidaan menestyksekkaasti

tunnistaa objekti toisista samankaltaisista objekteista. (SPECTRUM)

- Objektia luetteloidessa huomioidaan Museoiden luettelointiohje. Objektista kirjataan
kokoelmahallintajarjestelmaan vahintadan ne Museoiden luettelointiohjeen mukaiset
viahimmaistiedot, jotka ovat tiedossa tai selvitettivissa. >°

- Objektin metatiedot tallennetaan ja sdilytetdan sellaisessa kokoelmahallintajarjestelmassa, joka

tarjoaa kayttajalle mm. riittdvan tehokkaiden hakuominaisuuksien avulla esteettoman paasyn
tehdyn tiedonhaun kannalta relevantteihin hakutuloksiin. (SPECTRUM)

- Luetteloinnissa pyritddn luettelointitietojen oikeellisuuteen ja tarkkuuteen.

- Objektin metatiedot ja digitaaliset aineistot tallennetaan niiden pitkdaikaissailytysta tukevaan
kokoelmahallintajarjestelmaan.

Keskeiset resurssit ja muut volyymitiedot: Luetteloija, jarjestelma, ontologiat, sanastot, luokitukset jne
metatietostandardit, muut relevantit tietovarannot.

Paikkainventointi

Paikkainventointi pitaa sisallddn ajantasaisen informaation ylldpidon kaikista niistd objekteista, joista
museo on juridisesti vastuussa. Tama pitda sisallddn museon kokoelmien ohella lainatut objektit,
kokoelmiin toistaiseksi liittamattomat sekd dokumentoimattomat objektit ja deponoidut objektit.

(SPECTRUM)

Menestystekijat

59 Ks. http://www.luettelointiohje.fi/#Vahimmaistiedot
60 SPECTRUM 4.0 s. 30-32.

*,
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Museolta edellytetddn jatkuvaa kaikkiin objekteihin kohdistuvaa vastuuvelvollisuutta.
(SPECTRUM)

Museolta edellytetddn ajantasaisen informaation yllapitamista kaikista sen hallussa olevista
objekteista pitden sisallddn seka lainassa olevat ettd museoon lainatut objektit, tilapaisesti
deponoidut objektit ja toistaiseksi kokoelmiin liittamattomat objektit. (SPECTRUM)

Museon tulee yllapitda omistajuustietoja jokaisesta sen hallussa olevasta objektista.
(SPECTRUM)

Museon tulee yllapitda ajantasaisia tietoja sen hallussa olevien objektien nykyisesta sijainnista.
(SPECTRUM)

Oikeuksien hallinta ©

Oikeuksien hallinnalla tarkoitetaan museon kokoelmiin liittyvien oikeuksien hallintaan ja

dokumentaatioon liittyvaa prosessia. Oikeuksien hallinnan prosessin pyrkimyksena on selkeyttaa

museon ndkdkulmasta sen kokoelmiin liittyvaa lainsdadantoa. Oikeuksien hallinnan prosessin

pyrkimyksena on turvata eri oikeudenhaltijoiden kunnioittaminen. (SPECTRUM)

Prosessin omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset. Oikeuksien haltijat. Ulkoiset asiakkaat.

Sidosryhmat: Tekijanoikeusjarjestot.

Menestystekijat

Museon tulee ottaa huomioon sen toiminnan kannalta kaikki oleellinen lainsaadant®. Museon
tulee myos seurata aktiivisesti mahdollisia lainsdddanndssa tapahtuvia muutoksia. (SPECTRUM)
Museon tulee selvittda ja dokumentoida hankinnan yhteydessa kaikki sita koskevat oikeudet.
(SPECTRUM)

Museon tulee huolehtia, ettd kaikkien oikeuksienhaltijoiden oikeudet otetaan huomioon seka
museon toiminnassa ettd muiden osapuolien taholta. (SPECTRUM)

Museon tulee huolehtia immateriaalioikeuksien dokumentoinnista ja tallentamisesta, kun sen
toiminnassa syntyy tekijanoikeuden tai tekijanoikeuden lahioikeuksien kriteerit tayttavaa
aineistoa. (SPECTRUM)

Museon tulee varmistaa, etta julkaisu- tai muut oikeudet sdilyvat organisaation omistuksessa
eika niitd vahingossa menetetd. (SPECTRUM)

Museon tulee varmistaa, etta sen tuottamissa erilaisissa toimeksiannoissa (esim. valokuvaus)
immateriaalioikeuksista sovitaan toimeksiannon toteuttajan kanssa. (SPECTRUM)

61 SPECTRUM 4.0 s. 64-67.
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Vakuutusarvon mairittiminen 2

Vakuutusarvon madrittamisella tarkoitetaan museon pysyvasti hallinnoimien tai tilapaisesti sen vastuulla

olevien kokoelmien vakuutustarpeiden hallinnointia ja dokumentointia. (SPECTRUM)

Menestystekijat

Museon hallinnassa olevat objektit on asianmukaisesti vakuutettu. (SPECTRUM)

Museo vastaa aina, etta sen vastuulla olevien objektien riittavasta vakuutussuojasta
huolehditaan riippumatta toimiiko se lainansaajana tai — antajana.

Museon vakuutuskaytannot tulee katselmoida sadanndllisesti ja uudistaa tarpeen vaatiessa.
(SPECTRUM)

Objektin siirto 3

Prosessi pitaa sisalladn museon vastuulla olevien objektien kuljettamisesta ja siirtdmisesta aiheutuvat

sijaintitietojen muutosten tallentamisen, jotta museossa voidaan taata objektien I6ydettavyys missa

tahansa tilanteessa. Sijaintitietoihin sisaltyy sijaintipaikka, jolla tarkoitetaan méaariteltya paikkaa, jossa

objekti tai objektiryhma on esilla (esim. nayttelytila) tai jossa niita sailytetdan (sailytyspaikka).
(SPECTRUM)

Menestystekijat

Museon edellytetaan sailyttavan tiedot objektin vakituisesta sijainti- ja sdilytyspaikasta.
(SPECTRUM)

Museon edellytetdadn sailyttavan tiedot objektin sijainnista silloin, kun se ei ole vakituisessa
sijaintipaikassa. (SPECTRUM)

Museon taytyy taata objektin saavutettavuus vahintdan sen tunnuksella ja sijaintipaikan
perusteella. (SPECTRUM)

Museon tulee huolehtia objektin siirtoon liittyvien tietojen yllapitamisesta organisaation
fyysisten ja hallinnollisten rajojen sisalla. (SPECTRUM)

Museon tulee huolehtia kaikkien tietojen yllapitdmisesta liittyen objektien siirtoon organisaation
fyysisten ja hallinnollisten rajojen sisalla. (SPECTRUM)

Museon tulee huolehtia, etta se sailyttaa tiedon objektin siirrosta vastuussa olleesta henkilosta.
(SPECTRUM)

Museon tulee huolehtia, etta se sailyttaa tiedon osallisista, jotka ovat suorittaneet objektin
siirron. (SPECTRUM)

62 SPECTRUM 4.0 s. 55-59.
83 SPECTRUM 4.0 's. 33-35.
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- Museon tulee huolehtia, ettd se sailyttda tiedon kaikista objektin edellisista sijainneista.
(SPECTRUM)

Kokoelmien hoito ja konservointi

Kuntokartoitus
Kohteesta tehddan kuntokartoitus konservaattorin valitsemin tilanteeseen sopivin tutkimusmenetelmin.
Tavoitteena on, etta kohteen tarkka kunto tiedetdan ja tieto siitd on dokumentoitu.

Toimijat: konservaattorit
Tuotokset: Kirjallinen kuntokartoitus tai raportti, joka voi sisaltaa kuntoluokituksen.

Menestystekijat

- Kuntokartoituksista on aina vastuussa koulutettu henkilékunta. (SPECTRUM)

- Kuntokartoitustiedot ovat saavutettavissa kokoelmahallintajarjestelmasta objektin tunnuksella.
(SPECTRUM)

- Museossa suoritettujen kuntokartoitusten dokumentaatio on ajantasaista. Kaikki
kuntokartoituksiin liittyva asianmukainen informaatio dokumentoidaan huolellisesti.
(SPECTRUM)

- Kuntokartoitus tulisi suorittaa aina objektin kayton (esim. nayttelykaytto) tai sen olosuhteiden
muutoksen yhteydessa. (SPECTRUM)

- Kuntokartoituksen yhteydessa tulee dokumentoida toimenpiteen pdivamaara,
kuntokartoituksesta vastuussa olleet osalliset ja toimenpiteen syy. (SPECTRUM)

- Museon kokoelmiin kuuluvien objektien kuntoa tarkkaillaan riittdvan saannollisesti. (SPECTRUM)

- Erilaisiin varoittaviin signaaleihin reagoidaan museossa asianmukaisilla toimenpiteilla.
(SPECTRUM)

- Museo on selkedsti tunnistanut ja maarittanyt vastuut kuntokartoitusten suorittamisesta.
(SPECTRUM)

Sidosprosessit: Luettelointi, tutkimus, konservointitoimenpiteet, ndytteiden hoito.

Konservointitoimenpiteet
Ennaltaehkaisevien ja korjaavien konservointitoimenpiteiden dokumentaatio ja informaation hallinta.

Menestystekijat

84 SPECTRUM 4.0 's. 43-48.
8 SPECTRUM 4.0 's. 49-51.
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- Konservointitoimenpidetta koskevat tiedot ovat saatavilla kokoelmahallintajarjestelmassa
objektin tunnuksella ja ne ovat ajantasaista. (SPECTRUM)

- Konservointitoimenpiteisiin tulee olla niita suorittavalla valtuutus ennen niiden aloittamista.
(SPECTRUM)

- Konservointitoimenpiteen tietoihin tulee tallentaa kaikki sitd koskevat yksityiskohtaiset tiedot
pitden sisalladn konservaattorin nimen, konservaattorin organisaatiota koskevat tiedot ja
toimenpiteen tai toimenpiteiden paivamaarat. (SPECTRUM)

- Objektin luettelointitietuetta tulee paivittaa, jos konservointitoimenpiteen seurauksena joko
saavutetaan tai menetetdan objektia koskevaa informaatiota. (SPECTRUM)

- Konservointitoimenpiteiden jalkeen toteutettavat madraaikaistoimenpiteet tulee olla
suunniteltu etukdteen paivamaaran tarkkuudella. (SPECTRUM)

Eldvien kokoelmien hoito
Eldvien kokoelmien hoito kasittda kasvitieteellisten puutarhojen ja eldintarhojen eldvien kokoelmien
yllapitoon liittyvat toimenpiteet ja seurannan.

Toimijat: Museoammattilaiset, asiantuntijat.

Lopputilanne: Kokoelma pysyy elinvoimaisena ja sitd voidaan kasvattaa asetettujen tavoitteiden
mukaisesti.

Menestystekijat:

- kaytantojen luominen, kehittdminen ja noudattaminen

- hiljaisen tiedon dokumentoiminen ja jakaminen
Mittarit: Eldvien naytteiden suuri geneettinen variaatio (saman lajin sisalld) ja pieni kuolleisuus.
Naytteiden hoito
Naytteiden hoito on kokoelman olosuhteiden seurantaa ja naytteiden kunnon tarkkailua, jolla turvataan
ja varmistetaan naytteiden ja niiden sisdltdman informaation sailyminen.

Lahtotilanne: Kokoelmaa sailytetaan kokoelmapolitiikan linjausten mukaisesti.

Lopputilanne: Kokoelman olosuhteita seurataan ja ndytteiden kuntoa tarkkaillaan, tarkkailun tuloksena
saatujen havaintojen edellyttamat toimenpiteet tehdaan ja niiden vaikutusta seurataan.

Toimijat: Museoammattilaiset.

Menestystekijat: Kokoelmapolitiikan ja kdytantoéjen luominen, kehittdminen ja noudattaminen.
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Eldvien kokoelmien naytteiden hoito

Kasvitieteellisten puutarhojen ja eldintarhojen elavien kokoelmien yllapitoon liittyvat toimenpiteet ja
seuranta, joiden avulla kokoelma pysyy elinvoimaisena ja sitad voidaan kasvattaa asetettujen tavoitteiden
mukaisesti.

Omistaja: Museo.

Lahtotilanne: Kokoelman sisalto ja tavoitteet tunnetaan.

Lopputilanne: Kokoelma pysyy elinvoimaisena (mahdollisimman pieni kuolleisuus) ja sita voidaan
kasvattaa asetettujen tavoitteiden mukaisesti.

Toimijat: Museoammattilaiset, asiantuntijat.

Menestystekijat: Kaytantdjen luominen, kehittdminen ja noudattaminen, hiljaisen tiedon
dokumentoiminen ja jakaminen.

Mittarit: Eldvien ndytteiden suuri geneettinen variaatio (saman lajin sisalla) ja pieni kuolleisuus.

44



4.2.2. Tiedonvalitys

Julkaiseminen
(verkkojulkaisut, fyysiset
julkaisut, tietokannat jne.)

Nayttely- ja
tapahtumatuotanto

Tieto- ja kokoelmapalvelut Kokoelmien likkkuvuus

Kokoelmapalve lut 2 TS
2 Lahteva laina
alaprosesseineen

Vastaanotettava laina

Tapahtumatuotanto Asiakkaan ohjaus ja neuvonta

Sijoitus

Museopedagogiikka

Sailytys

Kulietus
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Kuva 5. Tiedonvalitys

Niyttely- ja tapahtumatuotanto®

Nayttelytuotanto on museoiden ydintoimintaa. Tapahtumatuotanto tukee usein ndyttelytoimintaa ja voi
liittya nayttelytuotantoon, mutta voi myds olla nayttelyista irrallista. Tavoitteena on museon
ohjelmatoiminnan toteuttaminen, kavijoiden saaminen ja kokoelmien esitteleminen.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, ulkopuoliset asiantuntijat, palveluntarjoajat, asiakkaat.

Tuotokset: Kaikki kertyva tieto, joka palvelee museon toimintaa.

Sidosprosessit: Tiedon tallennus ja sailytys, tiedonvalitys, tutkimus, viranomaistoiminta, tukiprosessit.

%6 yrt. SPECTRUM 4.0, 5.68—74. SPECTRUM-standardin Use of Collections-prosessi pitda sisallaan mm.

nayttelytoiminnan, tutkimusprosessit ja museopedagogiikan.
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Nayttely

Prosessi kattaa museon pysyvien, vaihtuvien, kierto- ym. nayttelyiden toteuttamisen. Tavoitteena on
museon ndyttelyohjelman toteuttaminen. Prosessin tarkoituksena on nayttelyn tuotannon kuvaaminen,
jasentdaminen ja vaiheistaminen seka kokoelmahallinnan tukeminen.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, ulkopuoliset asiantuntijat, palveluntarjoajat. Asiakkaat.

Syotteet: Kokoelmien liikkuvuuteen liittyvat tapahtumat. Konservointi ym. kokoelmien ylldpitoon
liittyvat toimenpiteet. Nayttelytuotannon kautta kertyva kokoelmiin liittyva tieto.

Lahtotilanne: Paatos tiettya aihetta kasittelevan nayttelyn toteuttamisesta.

Lopputilanne: Nayttely on ohi tai nayttelyn kierto on paattynyt, aineisto on palautettu kokoelmiin,
kokoelmatiedot on tdydennetty ndyttelyn kartuttaman tietamyksen osalta.

Menestystekijat: Sujuvuus, vaiheistus ja liittyminen toisiin prosesseihin, kokoelmahallinnan
palveleminen.

Mittarit: Prosessin toteutuminen, aikataulussa ja budjetissa pysyminen seka kavijatavoitteiden
saavuttaminen.

Tapahtumatuotanto

Prosessiin kuuluu museon nayttelyihin ja muuhun toimintaan, kuten julkaisuihin liittyvien tapahtumien
toteuttaminen. Tavoitteena on museon nayttely- ja muun toiminnan tukeminen. Prosessin tarkoituksena
on tapahtuman toteuttamisen kuvaaminen, tapahtuman liittaminen muihin prosesseihin, esim. nayttely
ja julkaisuprosessiin.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, ulkopuoliset asiantuntijat, palveluntarjoajat. Tapahtumassa esiintyvat
tahot. Asiakkaat.

Lahtotilanne: Tarve tapahtuman toteuttamiselle muihin prosesseihin liittyen. Paatos tapahtuman
toteuttamisesta.
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Lopputilanne: Tapahtuma on ohi ja siihen liittyvat tiedot kuten osallistujamaarat tallennettu,
tapahtumiin liittyva digitaalinen materiaali on tallennettu.

Menestystekijat: Tiedotus, muun toiminnan tukeminen.
Mittarit: Osallistujamaara, onnistunut tapahtuma.

Museopedagogiikka

Museon kokoelmia ja niista kerattya tietoa kaytetaan museon pedagogisen tyon suunnittelussa ja
toteuttamisessa. Tietoja tdydennetdadan museokokoelmista pedagogisen tyon yhteydessa tehdylla
tutkimuksella ja yleis6lta tai oppijoilta saadulla palautteella ja tiedoilla.

Omistaja: Museo.

Lahtotilanne: Tilanteen etukateiskartoitus: onko kyseessa ryhma vai yksittaiskavijatilanne tai
yksittaisryhmatilanne (ns. kaikki museon kavijat). Maaritelladn kdynnin tavoitteet ryhman nakékulmasta.
Lopputilanne: Opetus- ja oppimistapahtumat on pidetty, niistd saatu palaute on kasitelty ja soveltuvilta
osin tallennettu museon tietojarjestelmaan.

Toimijat: Museoammattilaiset, asiakkaat.

Asiakkaat: Sisdiset asiakkaat museossa kokoelmayksikko, ndyttely-yksikko, pedagoginen yksikko tai
yleisOpalvelun tyontekijat. Ulkoiset asiakkaat: organisaatio tai henkild, joka osallistuu
museopedagogiseen toimintaan oppijana tai opettajana.

Sidosryhmat: Museolehtori / pedagoginen yksikkd; kokoelmavastaava; nayttelyprojektin vastaava,
yleisopalvelun tyéntekijat, tiedottaja, paivahoito, perusopetus, eritasoiset oppilaitokset, kaikki museon
kavijat, segmentoidut ryhmat ja kavijat.

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Suunniteltaessa museopedagogista ohjelmaa erityisesti
oppilaitoksille on tarkeaa |6ytaa relevantti yhteys opintosuunnitelmiin. N&ita yhtymakohtia
kartoitettaessa ja kokoelmiin tai nayttelyihin liittyvaa materiaalia laadittaessa tarvitaan teoksista,
objekteista ja ilmitista kuvia, av-materiaalia, taustatietoa ja viittauksia muihin tietolahteisiin. Olemassa
olevien kaytto- ja opetuskokoelmien identifiointi, kunto- ja saatavuustiedot. Tarvitaan tietoa siita, miten
kokoelmajarjestelmaan talletettua tietoa saa kayttdaa pedagogisessa tyossa (tekijanoikeudet,
tutkimusluvat, kaytto internetissa tai sosiaalisessa mediassa, QR-koodeissa jne.).

Menestystekijat: Mahdollisuus hyédyntda museon moniammatillista osaamista tarvittaessa. Tarvittaessa
museokadynnin sisaltéa voidaan raataldida ryhman tarpeiden mukaan. Henkil6kohtaisella asiakkaan tai
ryhman ohjaamisella merkittava rooli prosessissa, ei toimi pelkalla teknologialla. Tietojarjestelman
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kannalta on oleellista tietojarjestelmaan tallennetun kokoelmatiedon |6ytyminen museopedagogisen
tyon pohjamateriaaliksi. Tiedon joustava siirtdminen pedagogiseen kayttoon jalostettavaksi eri
muodoissaan (kuvat, tekstinkasittelyohjelmat, www-sivut jne.). Valmistetun pedagogisen materiaalin ja
kdynnin tuottaman uuden tiedon tallentaminen jarjestelmaan (vrt. yleisopalautteen tallentaminen).
Prosessin keskeiset resurssit ja muut volyymitiedot: Koordinoiva pedagogi, museon pedagogisen linjan
kirjaaminen koko henkilokunnan tiedoksi. Kaikkien ei tarvitse olla pedagogeja, mutta pedagogi yksindan
ei pysty toiminaan eli museon lapimeneva pedagoginen linja tulee olla kaikkien tyontekijoiden tiedossa
ja oma rooli prosessissa tiedostettu.

Prosessin ohjaus ja kehittamismenettely: Prosessia ohjaa museon oma strategia ja sen painopisteet.
Jatkuva koulutus pedagogian ja arviointimenetelmien kehittyessa.

Rajapinnat muihin prosesseihin: Luettelointi, tietopalvelu

Julkaiseminen ¢

Julkaiseminen liittyy museon ydintoimintoihin. Perinteisesti julkaiseminen liittyy laheisesti esimerkiksi
nayttelytoimintaan (ndyttelyluettelot, ndyttelyjulkaisut) ja tutkimustoimintaan. Nykyaan julkaisemisen
kenttd on laajentunut huomattavasti. Esimerkiksi erilaiset digitaalisen ja verkkojulkaisemisen muodot
seka viestintdan liittyvat materiaalit kuuluvat julkaisemiseen. Tavoitteena on museon asiantuntemuksen
ja tiedon jakaminen seka nayttelyiden ja museon muun toiminnan tukeminen. Kokoelmahallinnan
kannalta erityinen julkaisemisen muoto on kokoelmatietojen tai kokoelmien julkaisu, joka saattaa
esimerkiksi ulkoymparistossa olevien kohteiden tiedot verkossa saataville (vrt. esim. www.rky.fi).

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, ulkopuoliset asiantuntijat, palveluntarjoajat.
Asiakkaat.

Syotteet: Museon kokoelmiin liittyva tutkimustieto ja muu vastaava tieto.

Tuotokset: Julkaisut, myyntituotot, kokoelmiin liittyva tieto.

Prosessin lahtotilanne: Paatos julkaisun tekemisesta.

Lopputilanne: Julkaisu on julkistettu.

Prosessin menestystekijat: Prosessin toteutuminen seka aikataulussa ja budjetissa pysyminen.
Sidosprosessit: Luettelointi, kokoelmien liikkuvuus.

57 Vrt. SPECTRUM 4.0, s-68-74.
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Tieto- ja kokoelmapalvelut
Prosessissa valitetdaan tietoja ja saatetaan sita asiakkaiden kaytt6on. Prosessiin kuuluu myos
tietoldhteiden kaytdssa avustaminen.

Kokoelmapalvelut

Arkisto- ja kirjastopalvelu

Arkisto- ja kirjastopalveluprosessin tarkoituksena on museon tallentamien arkisto- ja kirjastokokoelmien
saattaminen asiakkaiden kdytt6on. Prosessiin sisaltyvat museon arkisto- ja kirjastopalvelun asiakkaiden
tiedontarpeet, museon yllapitdmat toiminnot ja palvelut niiden tayttamiseksi seka toimintojen ja
palveluiden lopputulokset.

Omistaja: Museo.
Toimijat: Museoammattilaiset, asiakkaat.

Lahtotilanne: Museon tallentamiin arkisto- ja kirjastokokoelmiin tai niihin liittyvdan tietoon kohdistuvan
tiedontarpeen ilmeneminen (esim. aineistokysely).

Lopputilanne: Museon tallentamat arkisto- ja kirjastokokoelmat ja niihin liittyva tieto on saatettu
asiakkaan kaytettavaksi ja asiakas on saanut tarvitsemansa tiedon, palvelun tai fyysisen suoritteen.

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Vaihtelevat tiedontarpeet (vapaasti maaritelty tiedontarve,
maaritelty kayttotarkoitus).

Menestystekijat: Arkisto- ja kirjastokokoelmien saavutettavuus, kdytettavyys ja aineistoon liittyva
tiedonhallinta (luettelointi, tietokannat, asiasanoitus, hakupalvelut).

Mittarit: Aineiston tilausten ja kdyton maara, asiakaskdyntien maara.

Keskeiset resurssit ja muut volyymitiedot: Arkisto- ja kirjastokokoelmien tietokanta ja sen
toiminnallisuus, aineiston kayttdoikeuksien ja rajoitusten hallinta.

Rajapinnat muihin prosesseihin: Kokoelmapalvelu, luettelointi, digitointi, kuvapalvelu, metatietojen
yllapito ja hallinta, neuvonta.

Kokoelmapalvelu
Prosessin tarkoituksena on museon tallentamien ja sailyttamien kulttuuri- tai luonnonperintékohteiden
ja niihin liittyvien tietojen saattaminen asiakkaiden kaytt6on palveluiden kautta. Prosessiin sisaltyvat
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asiakkaiden tiedontarpeet ja niiden toteuttamiseksi yllapidetyt toiminnot ja palvelut seka niiden
lopputulokset.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, kokoelmapalveluiden kayttajat.

Lahtotilanne: Museon tallentamiin ja sailyttamiin kulttuuri- tai luonnonperintékohteisiin seka niihin
liittyviin tietoihin kohdistuvan tiedontarpeen ilmeneminen (esim. lainapyyntd, nayttely, kokoelmiin
kohdistuva aineistokysely).

Lopputilanne: Asiakas on saanut tarvitsemansa tiedon, palvelun tai suoritteen (esim. aineistolaina).

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Tiedontarpeet ja niiden kohteet vaihtelevat laajasti ja kattavat koko
museon toimialan ja asiantuntemuksen.

Menestystekijat: Kokoelmien hallinta ja saavutettavuus, tietokannat.

Mittarit: Toteutuneet palvelut ja niiden suoritteet (esim. lainat, nayttelyt).

Rajapinnat muihin prosesseihin: Luettelointi, digitointi, sailytys, metatietojen yllapito ja hallinta,
kuvapalvelu, arkistopalvelu, konservointitoimenpiteet, ndyttely, julkaiseminen.

Kuvapalvelu

Prosessiin sisdltyvat museon kuvapalveluiden asiakkaiden tiedontarpeet, museon toteuttamat toiminnot
ja palvelut niiden tayttamiseksi seka tarjottujen palveluiden ja toimintojen lopputulokset. Tarkoituksena
on museon kokoelmiin tallennetun visuaalisen kulttuuri- ja luonnonperinnén ja siihen liittyvan

tiedon saattaminen asiakkaiden kayttoon.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, kuvapalveluiden kayttajat.

Lahtotilanne: Museon kokoelmiin tallennettuun visuaaliseen kulttuuri- ja luonnonperintdon liittyvan
tiedontarpeen ilmeneminen (esim. kuvatilaus).

Lopputilanne: Asiakas on saanut tarvitsemansa tiedon, palvelun tai fyysisen suoritteen (esim.
kuvatiedosto).
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Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Havaittu vapaamuotoinen tiedontarve tai maaritelty kayttotarkoitus
(esim. julkaisu).

Menestystekijat: Tehokas aineisto- ja tiedonhaku, riittdvat aineistoon liittyvat metatiedot, riittava
tietous hallinnallisista metatiedoista (tekijanoikeuksien valvonta, kayttdoikeudet).

Mittarit: kuvapalveluiden kyselyjen maara, kuvatilausten maara, palvelusta saadut tulot.

Rajapinnat muihin prosesseihin: Kokoelmapalvelu, arkistopalvelu, digitointi, luettelointi, valokuvaus ja
kuvantaminen, nayttely, julkaiseminen.

Asiakkaan ohjaus ja neuvonta

Asiakkaan ohjaus

Prosessiin kuuluvat museon lakisdateisiin tehtaviin ja niiden hoitamiseen (muu kuin viranomaistoiminta)
liittyvaan asiantuntijuuteen (esim. kulttuuriperinnon hoito, paikallismuseoty6, kokoelmien hallinta)
kohdistuvan ohjaustarpeen ilmeneminen, ohjaukseen liittyvat toiminnot (esim. ohje, keskustelu,
katselmuskaynti, valvonta, palaute) ja niiden toteuttaminen.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, ohjauspalveluita tarvitsevat yksityiset asiakkaat, yhteisot ja organisaatiot.

Lahtotilanne: Museon lakisdateisiin tehtaviin ja niiden hoitamiseen liittyvdan asiantuntijuuteen (esim.
kulttuuriperinnoén hoito, paikallismuseotyd, kokoelmahallinta) kohdistuvan ohjaustarpeen ilmeneminen.

Lopputilanne: Asiakas on saanut tarvitsemansa vastineen (esim. ohje, keskustelu, katselmuskaynti,
valvonta, palaute) ohjaustarpeelleen.

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Asiakkaiden neuvonnan tarve vaihtelee (yksittdiseen esineeseen
liittyva neuvontatarve, avustuksiin liittyva neuvonta jne.).

Menestystekijat: Yhteistyon jatkuvuus, vuorovaikutus ja tuloksekkaat toimintatavat.

Neuvonta

Prosessiin sisdltyvat neuvontatarpeen ilmeneminen, toteutunut kontakti asiakkaan kanssa seka
neuvonnan toteuttaminen ja sen vaatimat toimenpiteet. Prosessin tarkoituksena on museon
lakisdateisiin tehtaviin (muu kuin viranomaistoiminta) ja niiden hoitamiseen liittyvan asiantuntijuuden
(esim. rakennustutkimus, arkeologinen tutkimus, paikallismuseotyd, kokoelmatyd) saattaminen
asiakkaiden kaytt6on neuvonnan kautta.
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Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset, neuvontaa tarvitsevat museon ulkoiset asiakkaat (yksityishenkil6t,
yhteisot, organisaatiot) seka vertaisorganisaatiot ja kollegat.

Lahtotilanne: Museon lakisdateisiin tehtaviin ja niiden hoitamiseen liittyvdan asiantuntijuuteen
kohdistuvan neuvontatarpeen ilmeneminen (esim. puhelu tai sdhképostikysely).

Lopputilanne: Asiakas on saanut tarvitsemansa asiantuntijapalvelun ja tiedon lyhytkestoisen
neuvontakontaktin kautta.

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Vaihteleva neuvontatarve: esim. ymparisténhoitoon, rakennuksiin ja
niiden kuntoon tai korjaustarpeeseen tai kokoelmanhoitoon liittyva ongelmatilanne.

Menestystekijat: Museon tarjoama riittdva asiantuntijuus.

Mittarit: Toteutunut neuvontapalvelu ja siitd saatu palaute.

Rajapinnat muihin prosesseihin: Asiakkaan ohjaus, konservointitoimenpiteet, kokoelmapalvelu,
kuvapalvelu, arkistopalvelu, tutkimus

Kokoelmien liikkuvuus
Kokoelmien liikkuvuus jakautuu kuuteen prosessiin: [ahtevaan lainaan, vastaanotettavaan lainaan,
sijoitukseen, ndytteiden vaihtoon, sdilytykseen ja kuljetukseen.

Lihteva laina 8

Lahtevan lainan prosessi pitda sisallddn maariteltya tarkoitusta varten toiseen museoon tai
yksityishenkilolle lainattavan objektin tai objektien lainan dokumentoinnin ja hallinnan laina-aikana.
Tavoitteena on, ettd museon kokoelmaesineita lainataan sujuvasti, asianmukaisesti ja
kokoelmaturvallisuus huomioiden.

Menestystekijat
- Museolla tulee olla oma lainapolitiikka. Kaikki lainapyynnot kasitelldadan museon lainapolitiikan
mukaisesti. (SPECTRUM)
- Museo huolehtii kirjallisen sopimuksen laatimisesta seka lainanantajalle ettd lainan
vastaanottajalle ennen kuin laina laitetaan kaytantoon. (SPECTRUM)

8 SPECTRUM 4.0 s. 20-25.
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- Lainasopimuksessa on kirjallisesti sovittu, etta laina on tehty ennalta maaritellyksi ajanjaksoksi.
(SPECTRUM)

- Museon tulee sdilyttaa tiedot kaikista lahtevista lainoista. Ndihin tietoihin tulee olla merkitty
lainan vastaanottaja, laina-aika ja lainan syy. (SPECTRUM)

- Museon tulee pystya kontrolloimaan riittdvan tehokkaasti Iahtevan lainaan kohdistuvia eri
toimenpiteitd. (SPECTRUM)

- Museon tulee varmistua siita, etta lainan vastaanottaja voi taata riittdvat lainattavaan objektiin
kohdistuvat hoito- ja turvallisuustoimenpiteet seka jarjestaa lainattavalle objektille
lainasopimuksessa maaritellyt olosuhteet. (SPECTRUM)

- Museon tulee taata, ettd kaikki lainattavat objektit ovat asiankuuluvalla tavalla vakuutettu laina-
aikana. (SPECTRUM)

Vastaanotettava laina

Vastaanotettavan lainan prosessi pitaa sisalladn museon lainaamien objektien hallinnan ja
dokumentoinnin, joista se on vastuussa maaritellyn ajanjakson. Lainatut objektit on lainattu museoon
lainasopimuksessa maaritettya tarkoitusta varten. Talla tarkoituksella viitataan yleensa objektien
asettamiseen esille nayttelyssa, mutta vastaanotettavan lainan prosessi pitaa sen lisaksi sisallaan
rajapintoja tutkimuksen, konservoinnin, tutkimuksen, valokuvauksen ja julkaisun prosesseihin.
(SPECTRUM)

Vastaanotettavan lainan prosessi mahdollistaa museon kokoelmiin kuulumattoman kohteen saamisen
museon kayttdéon. Tietoa kokoelmaesineesta valittyy siten seka lainaavalle taholle ettd laajemmalle
yleisolle.

Menestystekijat

- Museon tulee aina maaritella lainan syy (esim. ndyttely) mahdolliselle vastaanotettavalle lainalle
ennen lainapyynnon lahettamista. (SPECTRUM)

- Lainattuun objektiin tulee kohdistaa samat kokoelmahoitotoimenpiteet kuin mihin tahansa
museon pysyviin kokoelmiin kuuluvaan objektiin. (SPECTRUM)

- Lainanantajan ja lainan vastaanottajan tulee aina solmia kirjallinen sopimus ennen lainan
asettamista taytantoon. (SPECTRUM)

- Museon tulee varmistaa, etta se pystyy noudattamaan kaikkia lainaan liittyvid ehtoja ja
toteuttamaan lainasopimuksessa edellytetyt olosuhteet. (SPECTRUM)

- Jokainen lainasopimus on tehty ennalta maaritellyiksi ajanjaksoiksi. (SPECTRUM)

- Museon tulee varmistaa, ettad objektit on vakuutettu koko laina-ajaksi. (SPECTRUM)

- Museolla tulee pystya riittavan tehokkaasti ohjaamaan vastaanotettavan lainan toimenpiteita.
(SPECTRUM)

89 SPECTRUM 4.0 s. 78-83.
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- Museon tulee taata, ettd lainattujen objektien sijainnista sdilytetdadn ajantasaista informaatiota.

(SPECTRUM)

- Museon tulee taata, etta lainattujen objektien turvallisuudesta sdilytetdaan ajantasaista
informaatiota. (SPECTRUM)

- Museon tulee taata, etta lainattujen objektien fyysisista olosuhteista ja ymparistosta
yllapidetdan ajantasaista informaatiota. (SPECTRUM)

- Museon tulee varmistaa, kaikki lainaan liittyva dokumentaatio sailytetdan. (SPECTRUM)

- Museon tulee varmistaa, etta kaikki oleellinen informaatio liittyen lainan vastaanottajaan ja
lainaan on lainanantajan saatavilla. (SPECTRUM)

Sijoitus 7°

Prosessissa museon kokoelmiin kuuluvan taideteoksen (tai esineen) sijoitetaan tai talletetaan esim.
virastoon tai laitokseen. Taideteoksen omistajuus ja sailytysvastuu sailyy museolla. Tavoitteena on
museokokoelman saavutettavuus, tiedon lisddminen ja sijoituspaikan ymparistdn viihtyvyyden
lisddminen.

Toimijat: Museomammatilaiset.

Asiakkaat: Sijoitus-/talletuskohteet.

Syotteet: Tieto kohteen sijainnista.

Sidosprosessit: Luettelointi.

Naytteiden vaihto

Naytteiden vaihdossa runsaita objektityyppeja vaihdetaan puuttuviin tai harvalukuisiin kokoelman
kartuttamiseksi kokoelmapolitiikan linjausten mukaisesti.

Lahtotilanne: Kokoelman sisalto ja lisdystarpeet tunnetaan.

Lopputilanne: Kokoelmaa on kartutettu vaihdoilla kokoelmapolitiikan linjausten mukaisesti (runsaita
objektityyppeja vaihdettu puuttuviin/harvalukuisiin tyyppeihin).

Toimijat: Museoammattilaiset.

Menestystekijat: Kokoelmapolitiikan ja kdaytantéjen luominen, kehittdminen ja noudattaminen.
Mittarit: Vaihtojen lukumaara.

0Vrt. SPECTRUM 4.0, s. 33-35.
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Rajapinnat muihin prosesseihin: Metatiedot ja versiointi, tutkimus.

Sailytys

Prosessi kuvaa museon kokoelmiin sisaltyvan kohteen sailyttamisen valvotuissa olosuhteissa. Prosessi
sisdltda myods olosuhteiden valvonnan tyonkulun. Museon kokoelmiin kuuluva kohde on sen
vaatimuksien mukaisissa olosuhteissa sailytettyna ja sen olosuhteita valvotaan.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset.

Asiakkaat: Museo.

Syotteet: Tiedot kohteen olosuhdevaatimuksista ja toteutuneista olosuhdeominaisuuksista.
Tuotokset: Tiedot kohteen olosuhdevaatimuksista ja toteutuneista olosuhdeominaisuuksista.
Sidosprosessit: Sijoitus, luettelointi, hoito ja konservointi.

Kuljetus 7

Kuljetusprosessi pitda sisallaan objektien kuljetuksen hallinnan ja kuljetukseen liittyvdan dokumentaation.
Prosessi pitaa sisalladan ne objektit, joista museo on kuljetuksen aikana joko osittain tai kokonaan
vastuussa. (SPECTRUM)

Menestystekijat

- Jokaisen kuljetuksen tulee noudattaa museon kuljetuksia koskevia kirjallisia kdytanteita.
(SPECTRUM)

- Museon tulee taata, ettd lainattujen objektien kuljetuksissa noudatetaan lainasopimuksessa
madriteltyja ehtoja. (SPECTRUM)

- Kuljetettavista objekteista tulee teettdd kuntokartoitus ennen kuljetuksen jarjestamista.
(SPECTRUM)

- Kuljetettavat objektit tulee olla lainasopimuksen mukaisesti vakuutettu ennen kuljetuksen
jarjestamista. (SPECTRUM)

- Jokaisesta kuljetuksesta laaditaan suunnitelma, joka pitda sisallaan riskien kartoituksen ja
pelastussuunnitelman. (SPECTRUM)

"L SPECTRUM 4.0 's. 36-39.
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4.2.3. Tutkimus

Tutkimus

Kokoelmia tuottavaja
taydentava tutkimus

Kokoelmiin ja aineistoihin
pohjautuva tutkimus

Kuva 6. Tutkimus

Tutkimus

Prosessin kuvauksen esimerkkeina on erilaisia tieteellisia menetelmia, kuten kuvassa 6 esitetaan.
Tutkimus kayttaa ja tuottaa kokoelmia. Tutkimus on prosessi, jolla erilaiset tutkimukset ja niiden
tulokset kytketdan kokoelmahallintajarjestelmaan. Esimerkkeja erilaisista tutkimusprosesseista ovat
kokoelmia tuottava ja tdydentava tutkimus, kokoelmiin ja aineistoihin pohjautuva tutkimus,
arkistotutkimus, laboratoriotydnkulku, selvitykset, arkeologiset kaivaukset ja seurannat.

Toimijat: Tutkimuksen tekijataho, kokoelmahallintajarjestelmaa kayttava organisaatio.

Tuotokset: Kokoelmahallinnan tietojen perusteella saatu tutkimus ja sen tulokset ovat osa
kokoelmahallinnan tietokokonaisuutta tai tutkimuksen tuottama uusi aineisto on osa kokoelmahallinnan
tietokokonaisuutta.

Kokoelmia tuottava ja tdydentava tutkimus
Tavoitteena on kytkea tutkimus ja sen tulokset kokoelmahallintajarjestelmaan tai tuoda tutkimuksessa
syntyneet (hankitut) kohteet kokoelmahallinnan piiriin.

Kokoelmiin ja aineistoihin pohjautuvat tutkimus 72
Kokoelmiin ja aineistoihin pohjautuva tutkimus on eri metodein tehtdvaa tutkimusta, joka kayttaa
kokoelmanhallintaan tallennettuja tietoja.

72V/rt. SPECTRUM 4.0, 5.68-74.
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4.2.4. \Viranomaistoiminta

Viranomaistoiminta

Lausunnot

Kuva 7. Viranomaistoiminta.

Viranomaistoiminnan prosesseissa huolehditaan museoiden viranomaisasemaan liittyvista tehtavista ja
velvollisuuksista.

Luvat
Lupia myodntava viranomainen tarvitsee luvan kasittelyyn tietoja kokoelmahallinnasta tai
kokoelmahallintajarjestelmaan tallennettuun kohteeseen liittyy lupa, jonka tiedot tulee tallentaa.

Omistaja: Museo tai kulttuuriymparistosta vastaava yksikko tai vastuualue.

Toimijat: Lupia myontava viranomainen, kokoelmahallintajarjestelmaa yllapitava organisaatio. Muut
viranomaiset ja luvan asianosaiset.

Tuotokset: Lupaan liittyvat tiedot on tallennettu luvassa kasitellyille kohteille.

Lausunnot
Omistaja: Museo tai kulttuuriymparistosta vastaava yksikko tai vastuualue.

Lahtotilanne: Lausuntopyynto.

Lopputilanne: Lausunto ldhtee maaraajassa.

Asiakkaat: Viranomaiset (lausunnon pyytaja) ja lausunnon kohteena olevat asiakkaat (esim.
rakennusluvan hakija).
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Sidosryhmat: Muut viranomaiset kuin lausunnon pyytdja, suunnittelijat, luvan hakija(t), kuntalaiset.

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Oikea-aikainen lausuntoprosessi ja jouheva prosessin sujuminen
laadukkaasti.

Menestystekijat: Eri toimijat tuntevat prosessin ja etenevat sen mukaisesti, vuorovaikutus ja riittavat
resurssit.

Mittarit: Lausuntoprosessin sujuminen aikataulussa ja laadukkaasti.

Keskeiset resurssit ja muut volyymitiedot: Henkiloresurssit (rakennustutkijat, arkeologit, konservaattorit,
korjausrakentamiseen suuntautuneet arkkitehdit) ja ajan tasalla olevat inventoinnit ja tutkimustieto.
Ohjaus ja kehittamismenettely: Lausuntoprosessin eri vaiheet tunnistettu eri sidosryhmien ja
asiakkaiden keskuudessa.

Rajapinnat muihin prosesseihin: Rakennuslupahakemuksiin, kaavoitukseen, ymparistoon ja arkeologiaan
liittyvat prosessit.

4.2.5. Tukiprosessit

Tukiprosessit ovat kokoelmahallintaa tukevia muita museotydn prosesseja.

Formaattimuunnokset

Formaattimuunnoksilla tarkoitetaan museon kokoelmahallinnan jarjestelmien (taustajarjestelmien)
digitaalisen aineiston metatiedon muuntamista siirtokelpoiseen formaattiin. Prosessi tuottaa, tai
avustaa tuottamaan, rajapintoja ja menetelmia digitaalisen aineiston tietojen siirtoa varten. Tavoitteena
on mahdollistaa museoiden digitaalisen aineiston siirtdmisen muihin palveluihin oikeissa
(standardi)formaateissa.

Toimijat: Museon kokoelmahallinnan kokonaisuudesta vastaava yksikkd. Museon kokoelmahallinnasta
tietoja vastaanottavat toimijat. Museokavijat ja kokoelmista tietoja hakevat loppukayttajat
tietoverkossa. Museon kokoelmahallinnan (ja tietohallinnon) henkilot. Taustajarjestelmien toimittajat ja
IT-konsultit. KDK-asiakasliittymasta ja pitkdaikaissailytyksesta vastaavat tahot.

SyoOtteet: Taustajdrjestelmissa oleva digitaalinen aineisto pitden sisalldan digitaaliset tallenteet ja niita
koskevan metadatan. Digitaalista aineistoa taustajarjestelmissa siirretdaan muihin palveluihin.
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Tuotokset: Muunnosten toteuttaminen taustajarjestelmissa ja niiden rajapinnoissa. Ohjeistus ja
dokumentaatio formaattien kayttdon ja formaattimuunnoksiin.

Sidosprosessit: KDK-kokonaisarkkitehtuurin standardisalkun yllapitoprosessi seka asiakasliittyman ja
pitkdaikaissailytyksen tiedonsiirron prosessit.

Digitointi
Digitoinnissa museon tallennusvastuualueeseen kuuluvien analogisten tietoldhteet muunnetaan

digitaaliseen muotoon ja ne tallennetaan, sdilytetdan ja saatetaan asiakkaiden kaytt6éon. Tavoitteena on

varmistaa (mahdollisesti hauraiden ja huonokuntoisten) kokoelmiin kuuluvien objektien ja
dokumenttien sisdltdaman informaation saatavuus, kdytettavyys seka tukea niiden sailyvyytta.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Museoammattilaiset. KDK.

Lahtotilanne: Digitointia varten valittu ja jarjestetty aineisto on valmis digitoitavaksi ja on toimitettu
digitoinnista vastaavalle henkildlle. Taiman jalkeen suunnitellaan objektien digitointijarjestys.

Suunnitteluvaiheeseen kuuluu myos tarvittavan laitteiston hankkiminen (kamerat, skannerit, nauhurit,

adapterit, piuhat, ohjelmistot jne), mikali kyse on organisaatiolle ei-tyypillisen aineiston digitoinnista.

Lopputilanne: Objekti on digitoitu ja tallennettu valitonta ja tulevaa kayttoa varten aineistotyypin
kannalta relevantissa formaatissa. Pitkdaikaissailytysta varten tallennetaan mahdollisimman
korkealaatuinen digitaalinen tiedosto kokoelmahallintajarjestelmaan KDK:n PAS-jarjestelman
edellyttamissa sailytys- ja siirtokelpoisissa tiedostomuodoissa. Digitoitujen tiedostojen jalkikasittely
jatkuu luettelointiprosessina. Digitoinnin "purku” jatkuu logistiikkaprosessina.

Valokuvaus ja kuvantaminen

Prosessiin kuuluu museon tallennusvastuualueeseen kuuluvien objektien ja ilmididen dokumentointi
valokuvausta ja muita menetelmia kayttden (esim. laserkeilaus, 3D-skannaus, danittdminen,
videoiminen) seka kuvien, vedosten ja muiden lopputuotteiden tallentaminen, sailyttdminen ja
saattaminen asiakkaiden kdyttoéon. Tavoitteena on rikastaa museoiden tarjoamaa informaatiota
visuaalisen ja audiovisuaalisen viestinnan keinoin, dokumentoida objekteja ja ilmioita.

Omistaja: Museo tai ulkoinen asiantuntija (ostopalvelu).

Toimijat: Museoammattilaiset, kuvaa tarvitseva organisaatio tai henkil®.

Lahtoétilanne: Objektin tai tapahtuman valinta tai aineistopyynto.

59



Lopputilanne: Kayttotarkoitusta varten sopiva tuotos (digitaalinen tiedosto/vedos /tuloste) on valmis
luetteloitavaksi ja/tai esitettavaksi/kaytettavaksi halutussa muodossa. Lisaksi tulevaa kaytta ja KDK:n
PAS-jarjestelmaa varten tallennetaan mahdollisimman korkealaatuinen sdilytys- ja siirtokelpoinen
digitaalinen tiedosto tietojarjestelmaan.

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Resoluution ynna muut kriteereiden tarpeenmukaisuus
varmistettava.

Menestystekijat: Metatietojen tallentuminen taltiointihetkelld. Tiedostojen tallentaminen
yhteiskayttoisiin jarjestelmiin.

Tietojarjestelman kannalta oleellista: Jo kuvattujen/kuvaamattomien kohteiden hakeminen ja
|6ytyminen, kaikkien kuvaversioiden linkittdminen objektiin, tapahtumaan tai ilmiéon mahdollista.
Digitaalisen kuvan metadatan (IPTC/EXIF) vienti tietojarjestelmadn automaattisesti.

Rajapinnat muihin prosesseihin: Taytyy tarvittaessa kayda uudelleen lapi

Sopimukset

Prosessin tarkoituksena on varmistaa kokoelmiin otettujen objektien omistussuhteet, kdytto, sailytys- ja
immateriaalioikeudet sekd museon kokoelmiin otettujen ja museon toiminnassa kdytettavien (esim.
TAKO, Collections Mobility, talletukset) objekteihin liittyvien tietojen laillinen kayttd. Museon
perussopimuskdytdannot voidaan jakaa seuraavasti: hallinta- ja omistusoikeus, immateriaalioikeudet,
kokoelmien liikkuvuus, kokoelmien kaytto ja hallinta.

Omistaja: Museo.

Toimijat: Sopimuksen laatija museossa, ulkoinen asiakas (lahjoittaja, deponoija, kuvia tilaava yritys tai
henkilo jne.).

Lahtotilanne: Sopimuksiin liittyen prosessin Iahtétilanne voi olla joko tydntekijan palkkaaminen
(valokuvaaja, dokumentoija), tekijanoikeuksien ym. immateriaalioikeuksien siirtdminen, lahjoitusten
vastaanottosopimukset (omistusoikeus, salassapito / julkisuus / kaytt), talletussopimukset (TAKO,
Collections Mobility, maaraaikais- ja ainaistalletukset), lainasopimukset, tutkimussopimukset (yritysten
ja julkisyhteis6jen kanssa solmittavat sopimukset niiden toiminnan dokumentointiin ja tutkimukseen
liittyen) tai tekijanoikeudenalaisen materiaalin esittdmiseen liittyvat sopimukset. Lupiin liittyen
prosessin lahtétilanne voi liittya luvan hankkimiseen omaan toimintaan tai lupien antamiseen muille.
Muille annettuihin lupiin lukeutuvat kuvaus- ja haastatteluluvat erilaisiin nykydokumentointiin liittyen,
luvat dokumentointiaineiston kayttoon, tietyntyyppisten kokoelmien hallussapitoon, hoitoon ja
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sailytykseen tarvittavat luvat: esim. aseenkantoluvat, rajahdeluvat, luonnontieteellisen
havaintomateriaalin (mm. suojellut eldinlajit) hallussapito.

Lopputilanne: Tarpeiden mukainen juridisesti pateva sopimus on solmittu, allekirjoitettu, arkistoitu
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti ja annettu tiedoksi kaikille, joiden tyohon se vaikuttaa
(esim. lupa julkaista kokoelmatieto kuvineen internetissa syotetty tietokantaan).

Asiakkaiden tarpeet ja vaatimukset: Tietojarjestelma mahdollistaa (ainakin) yleisimmissa sopimuksissa
madriteltyjen ehtojen kirjaamisen, hakemisen ja niiden mukaan lajittelun ts. tietojarjestelma tukee sit3,
ettd sovitut asiat tulevat kaytantoon ja kaikkien asianosaisten tietoon (esim. credit line, kdyton
rajoitukset jne.) ja helposti saataville. Tietojarjestelméassa on eri kayttijatasoja, jotka rajoittavat
tarvittaessa madritettyjen tietojen saatavuutta. Tietojarjestelmad mahdollistaa objektien tietojen kerailyn
ja yhdistamisen valmiisiin sopimuspohjiin (esim. lainasopimukset, kuvankdyttésopimukset) tai tietojen
siirtdmisen tekstinkasittelyyn tai muuhun vastaavaan jarjestelmaan sopimusten laatimista vasten.

Menestystekijat: Selkeat ohjeet toimintatavoista kussakin tilanteessa. Nimetyt vastuuhenkil6t ja heidan
varahenkilonsa. Yhteistyd organisaation (sopimusasioista vastaavan) juristin kanssa.

Mittarit: Alhaiset oikeudenkayntikulut, valmiit sopimuspohjat yleisimpiin tilanteisiin,
rutiinisopimuksissa nopea lapimenoaika (selvat toimintamallit esim. siita, kenen nimi tarvitaan mihinkin
paperiin).

4.3. Loogiset tietovarannot

Loogisten tietovarantojen avulla esitetdaan, mitka tietokokonaisuudet kannattaa koota yhteen
tavoitetilan nakoékulmasta. Tietovaranto-termi ei vield ota kantaa siihen, miten tieto taltioidaan
fyysisesti, vaan looginen tietovaranto voidaan taltioida fyysisesti erillisiin tietokantoihin, yhteen
tietokantaan — tai ei tietokantaan lainkaan (vrt. luku Fyysiset tietovarannot).

Prosesseissa kaytettavien tietovarantojen kuvaaminen auttaa organisaatiota suunnittelemaan
tiedonhallinnan ja -huollon mahdollisimman hyvin toimintaa tukevaksi ja jarkeistimaan tiedon
tuottamisen prosesseja. Loogisten tietovarantojen kuvaus varmistaa tiedon hallittavuuden seka sen, etta
samaa tietoa ei taltioida moneen paikkaan. Se esittaa, mitka tietokokonaisuudet kannattaa koota yhteen
ja mita niista tarvitaan keskitetysti hallinnoitavina ydintietoina.

Kokoelmahallinnan ylatason loogisia tietovarantoja ovat:

Pysyvat tunnukset
Pysyvat tunnukset ovat museon tallentaman ja sailyttaman, kulttuuri- tai luonnonperintéon sisaltyvan
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kokonaisuuden (esim. museo-objektin, arkistoaineiston, kuvauksen, havaintotiedon tai ndytteen),
kohteen tai muun tallennetun yksikon yksiloivid, ainutkertaisia tunnuksia. Niiden avulla voidaan
yksittdinen digitaalinen aineisto tai kuvailukokonaisuus tunnistaa muista samankaltaisista digitaalisista
aineistoista. Pysyva tunniste annetaan aineistoille, joita on tarkoitus sailyttda hyvin pitkaan laitteistoista
ja tietojarjestelmista riippumatta.

Metatieto

Metatieto on yleisesti tietoa tiedosta eli jotakin tietovarantoa tai sdilytysyksikkda kuvailevaa tietoa.
Kokoelmahallinnassa metatieto kuvaa museon tallentamien ja sailyttamien, kulttuuri- tai
luonnonperintéon siséltyvien aineistojen (esim. museo-objektien, arkistoaineiston, kuvausten,
havaintotietojen, naytteiden), kohteiden tai muiden tallennettujen yksikdiden ominaisuuksia,
kontekstia, sisaltoa, rakennetta seka naiden hallintaa ja kasittelya koko elinkaaren ajan.

Osallisten tuottamat aineistot

Osallisten tuottamat aineistot ovat museon tallentamiin ja sailyttamiin tietoihin tai museon toimialaan
liittyvia, kayttdjien tai muiden osallisten tuottamia tietoja tai aineistoja, joita saadaan esimerkiksi
seurannan, keruiden, kyselyiden, verkkopalveluiden rekisteréityneiden kayttajien (esim.
luontopaivakirja) seka sosiaalisen median kautta.

Auktoriteettitiedot

Auktoriteettitieto on kontrolloitu, pysyvaluonteinen, aiheenmukaisesti koottu ja jarjestetty hierarkkinen
tietokokonaisuus, jonka tarkoitus on parantaa tiedon esittdmisen ja kuvailun seka luetteloinnin
yhdenmukaisuutta seka tuotetun tiedon kadytettavyytta ja I6ydettavyytta.

Oikeustiedot

Oikeustiedot ovat museon tallentamaan kulttuuri- tai luonnonperintéon sisaltyvan objektin, naytteen,
havaintotapahtuma- tai kohdekuvauksen, muun aineiston tai tietokokonaisuuden kaytt66n seka
saataville saattamiseen liittyvia oikeudellisia ja sopimusperusteisia tietoja, rajoituksia ja ehtoja.

Sijainti

Museon tallentamaan kulttuuri- tai luonnonperintdon sisaltyvan objektin, ndytteen,
havaintotapahtuma- tai kohdekuvauksen, muun aineiston tai tietokokonaisuuden sijaintitieto
kokoelmissa seka sen valmistukseen, syntyyn, |6yt66n ja/tai kdyttoon liittyvat sijaintitiedot. Téllainen on
esimerkiksi varastopaikkamerkinta.

Sopimukset
Kokoelmahallintaan liittyvien erityyppisten sopimusten muodostama tietovaranto.

Seurannan ja valvonnan tietovarannot
Museon kulttuuri- ja luonnonperinndn sailyttdmiseen ja vaalimiseen liittyvien viranomais- ja
lakisaateisten tehtavien ja toimenpiteiden suorittamisesta syntyvat kokoelmahallinnan tietovarannot.
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Analyysiaineistot
Analyysiaineistot ovat museon kokoelmiin sisaltyvien, muualla tuotettujen tai museon oman toiminnan
tuloksena syntyneita analyysiaineistoja, esim. ajoituslaboratorion tuottamia aineistoja.

Tilastot
Tilastojen tietovaranto sisaltdd kokoelmahallinnan prosesseissa syntyvat ja niitd kuvaavat tilastotiedot.

Kokoelmaturvallisuuden tiedot
Kokoelmahallinnan turvaamiseen ja suojeluun liittyvat seka sen tuottamat tietovarannot.

Tietojarjestelmatiedot
Tietojarjestelmatietoihin kuuluvat museon kokoelmahallinnassa kaytettyjen tietojarjestelmien tiedot.

Formaattikirjasto

Formaattikirjastoon sisaltyvat kuvaukset museon kokoelmahallinnan tiedontallennuksessa kayttamista
tiedostomuodoista seka sovelluksista, joilla ne ovat avattavissa ja/tai muunnettavissa muodosta toiseen
seka naiden kehityksen seurannasta karttuva tieto.

4.3.1. Ydintiedot
Loogista tietovarannoista on tunnistettu ydintiedot. JHS 17973 mairittelee ydintiedon seuraavasti:
”Ydintieto on koko organisaation toiminnan kannalta valttamatonta perustietoa. Ydintiedoksi
luokitellaan tieto, jota organisaatio tarvitsee toiminnassaan samanlaisena ja -laatuisena tai jota useampi
prosessi tarvitsee tai hyodyntaa. Ydintiedolle on ominaista, etta tieto on organisaation toiminnan
nakodkulmasta pysyvaa ja kuvaa tietokokonaisuuksia, joista on tai tulisi olla yhtendinen kasitys koko
organisaatiossa.”

Ydintietojen tunnistaminen on tarkeaa paallekkdisen tyon poistamiseksi ja kustannusten saastamiseksi.
Ydintiedoille on pyritty nimedmaan mahdollisia ylldpidollisia ja hallinnollisia vastuutahoja tai alustavia
olemassa olevia pohjatietolahteita.

Seuraavat loogiset tietovarannot ovat ydintietoja:

Pysyvat tunnukset
Auktoriteettitiedot
Roolikuvaukset
Nimiauktoriteettitiedot

Ajan auktoriteettitiedot
Tekijanoikeustiedot
Toimintakuvaukset
Paikannimiauktoriteettitiedot
Paikkatieto

73 http://www.jhs-suositukset.fi/suomi/jhs179
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Taksonomia
Kuvailun kontrolloidut sanastot

4.4. Palvelutasojen harmonisointi
Tietovarantojen tarkeytta toiminnan kannalta on kuvattu tietovarantojen palvelutasojen avulla.
Palvelutasot korostavat tietokannan saatavuuden ja kdyttovalmiuden priorisointia, erityisesti sen kautta,
miten nopeasti ongelmatilanteista toivutaan.

Tietojarjestelman palvelutoimittajan ja kdyttajaorganisaation valilla sovitaan yleensa palvelun
kdytettdvyysajasta ja tuen saatavuudesta. JHS174 -suositus’* antaa ohjenuoran timan maarittamiseen
palvelutasojen avulla. Se maarittelee erikseen palveluluokat tukipalveluille, palvelinten kayttopalveluille
ja tietoliikenteen peruspalveluille.

5. Fyysisen tason arkkitehtuuri
Kokonaisarkkitehtuurin fyysistad tasoa kutsutaan myos toteutustasoksi. Taso kiinnittda maaritellyn ja
suunnitellun kokonaisuuden todellisen toteutuksen kuvaukseksi.

5.1. Fyysiset tietovarannot
Fyysiset tietovarannot -kuvaus listaa varsinaiset todelliset tietokannat ja muut fyysiset tietovarannot
nykytilan kuvauksena, siind missa loogiset tietovarannot keskittyvat tavoitetilan tasolla kuvattuihin
kasitteellisiin kokonaisuuksiin. Lista auttaa muodostamaan kokonaiskuvan museoiden kaytossa olevista
tietovarannoista, niiden elinkaaren vaiheesta ja suhteesta yhteisten palvelujen kehittdmiseen. Fyysisten
tietovarantojen kuvaukset ovat erinomainen vadline toimintojen kehittamisen ja muutoksenhallinnan
tueksi.

Museoiden kokonaisarkkitehtuuriryhma lahetti kesdkuussa 2015 kaikille maakuntamuseoille, alueellisille
taidemuseoille ja valtakunnallisille erikoismuseoille sekd Museovirastolle ja Kansallisgallerialle fyysisia
tietovarantoja ja tietojarjestelmia kartoittavan kyselyn. Vastauksia kyselyyn kertyi yhteensa 28:lta eri
organisaatiolta. Kyselyssa kartoitettiin museoiden digitaalisia ja muita tietovarantoja. Museoalalla on
kdytossaan tiedon tallennuksen koko kirjo. Museoilla on kadytossdan erilaisia tietojarjestelmia ja
tietokantoja. Digitaalisen tallentamisen ohella museot tallentavat yha informaatiota myos
paperimuodossa. Keskeiset fyysiset tietovarannot on kuvattu liitteessa A.4.

Fyysiset tietovarannot sisaltdvat muun muassa tietoja objekteista ja kulttuuri- tai luonnonymparistosta,
erilaisia analyyseja ja mittausaineistoja seka arkisto- ja kirjastotietoja.

74 http://www.jhs-suositukset.fi/suomi/jhs174
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5.2. Jarjestelmasalkku
Jarjestelmasalkku sisaltda keskeisen informaation jarjestelmédkokonaisuuden hallintaan. Museoiden
kokoelmahallinnan kokonaisarkkitehtuurin jarjestelmasalkku on jaettu organisaatioittain ja

organisaatiotyypeittdin (kulttuurihistorialliset museot, taide- ja erikoismuseot seka luonnontieteelliset
museot).
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A. Liitteet

Dokumentin liitteinad ovat luettelot museoalaa koskevista lainsdadannoista ja sopimuksista, museoiden
tietojarjestelmista seka loogisista ja fyysisista tietovarannoista. Liite B pitaa sisdlladn Museoiden
kokonaisarkkitehtuurin hallintamallin. Lisdksi liitteena on sanasto (liite C), johon on koottu museoalan
keskeiset kasitteet selityksineen.

A.1. Arkkitehtuurityota ohjaavia linjauksia

Opetus- ja kulttuuriministerion strategia 2020

Selitys: Museoiden kokonaisarkkitehtuurin kehityksessa on huomioitava OKM:n strategiset linjaukset
niilta osin kuin ne koskevat museoalaa.

Vaikutus: Yksi OKM:n strategisista pdamaarista on sivistyksen vetovoiman sadilyttaminen. Muiden
muistiorganisaatioiden tavoin museot keskittyvat aineistojen sailyttdmiseen, jakamiseen ja
hyodyntamiseen, jonka kautta museoilla on merkittava rooli OKM:n sivistysalueen strategisten
paamaarien toteutuksessa.

http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2009/opetusministerion strategia 2020.html

Kulttuuripolitiikan strategia 2020

Selitys: Linjaus maarittelee niita ylatason tavoitteita, joiden saavuttamista kokonaisarkkitehtuurilla tulisi
edistaa.

http://www.minedu.fi/OPM/Julkaisut/2009/Kulttuuripolitiikan strategia 2020

Vaikutus: Kulttuuripolitiikan kehittdmisen tavoitteista museoalaa koskevat ainakin kulttuurisen
perustan vahvistaminen, kulttuurin kansantaloudellista merkityksen vahvistaminen, kansainvalistymisen
ja kulttuurisen moninaisuuden edistamisen nakdkulmat seka kulttuuripalvelujen saatavuuden ja laadun
parantamisen painotukset. KDK:n mittakaavassa kokonaisarkkitehtuurityon vaikuttavuus aineistojen
jakamisen ja hyodyntamisen mahdollistajana nousee keskeiseksi tekijaksi.

Museopoliittinen ohjelma (valmistuu vuoden 2016 loppuun mennessa)
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Selitys: Tyoryhma laatii ehdotuksen museopoliittisiksi linjauksiksi ja painopisteiksi Suomessa.
Ohjelmassa otetaan kantaa muun muassa museolaitoksen rakenteeseen, valtionosuusjarjestelman
toimivuuteen ja rahoituksen kohdentumisen perusteisiin. Lisdksi siind esitetdan vaihtoehtoja museoiden
ja kulttuuriperinnén hyédyntamiseksi voimavarana sekad uuden toiminnan mahdollistajana.
Museopoliittisen ohjelmatydn etenemista voi seurata sivulta: https://museopolitiikka.wordpress.com/

Tuottava ja uudistuva Suomi: Digitaalinen agenda vuosille 2011-2020

Selitys: Museoiden kokonaisarkkitehtuuri nivoutuu kansallisiin kulttuuri- ja tiedepolitiikan strategisiin
linjauksiin, joita ovat muun muassa laadukkaiden kulttuurin ja tieteen digitaalisten tietovarantojen
tuottamisen ja verkkosaatavuuden edistdiminen seka verkko-oppimisymparistdjen ja
tutkimusinfrastruktuurien vahvistaminen

http://www.lvm.fi/web/fi/julkaisu/-/view/1225475

Avoimen tieteen ja tutkimuksen tiekartta (ATT)

Selitys: ATT-hankkeen tavoitteena on edistaa tiedettd avoimuuden keinoin ja lisata tieteen
yhteiskunnallista vaikuttavuutta. Tama tapahtuu parantamalla tutkimuksen tuottaman tiedon hallintaa
ja hyodyntamista. Tavoitteena on, ettad vuoteen 2017 mennessa Suomi nousee yhdeksi johtavista maista
tieteen ja tutkimuksen avoimuudessa ja etta avoimen tieteen mahdollisuudet hyddynnetdan laajasti
yhteiskunnassamme. ATT-hankkeen tiekartta on etenemissuunnitelma suomalaisille tutkijoille,
tutkimusryhmille, tutkimusorganisaatioille, paattajille, rahoittajille seka kansalaisille avoimen tieteen ja
tutkimuksen edellytyksien, hyddyntamisen ja kdytannon soveltamisen edistamiseksi vuosina 2014-2017.

http://avointiede.fi/

http://avointiede.fi/avoimen-tieteen-ja-tutkimuksen-tiekartta

Vaikutus: Tavoitteena on tunnistaa ylatasolla yhtenevia toimintamalleja, joita voidaan hyddyntda KDK:n
yhteydessa.

A.2. Lainsaadanto ja sopimukset

A.2.1. Lainsdadanto

Laki julkisen hallinnon tietohallinnon ohjauksesta 10.6.2011/6347°
Velvoittava.
Ei koske yliopistojen alaisia laitoksia, mutta reunaehtojen noudattaminen luo edellytyksia

75 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110634
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yhteistoiminnalle julkishallinnon ja muiden julkista valtaa kdyttavien organisaatioiden kesken. Edellyttaa
kokonaisarkkitehtuurimenetelman kayttamista.

Laki viranomaisten tietojarjestelmien ja tietoliikennejarjestelyjen tietoturvallisuuden arvioinnista
22.12.2011/14067°
Velvoittava.

Museolaki 3.8.1992/72977
Velvoittava.

Museotoiminnan tavoitteena on yllapitaa ja vahvistaa vaeston ymmarrysta kulttuuristaan, historiastaan
ja ymparistostaan. Museoiden tulee edistaa kulttuuri- ja luonnonperintda koskevan tiedon saatavuutta
tallentamalla ja sailyttamalla aineellista ja visuaalista kulttuuriperint6a tuleville sukupolville,

harjoittamalla siihen liittyvaa tutkimusta, opetusta ja tiedonvalitysta seka nayttely- ja julkaisutoimintaa.

Museolain perusteella maaritelladn myods museoiden valtionosuuskelpoisuus.

Valtioneuvoston asetus museoista 22.12.1995/11927%
Velvoittava.

Asetus tdydentaa museolakia valtionosuuden saamisen edellytyksien osalta muun muassa
museotyontekijan kelpoisuusvaatimuksiin ja toiminta- ja taloussuunnitelmaan liittyen. Asetuksessa
annetaan myds korotetun valtionosuuden edellytykset.

Laki Museovirastosta 23.4.2004/2827°

Lain mukaan kulttuuriperinnén suojelua ja maan yleistd museotointa varten on opetusministerion
alainen Museovirasto.

Valtioneuvoston asetus Museovirastosta 195.2004/407%°

Museovirastossa on Suomen kansallismuseo, joka toimii valtakunnallisena kulttuurihistorian museona,
sekd muita toimintayksikoitd. Museoviraston tehtdvana on johtaa ja kehittda muinaismuistohallintoa ja
maan museotointa; toimia kulttuuriperinndn ja -ympadristdn suojelusta vastaavana
asiantuntijaviranomaisena seka huolehtia alaa koskevan lainsdadannon toteutumisesta yhdessa muiden
viranomaisten ja muun museolaitoksen kanssa; vastata osaltaan muinaisjaanndsten, rakennuskulttuurin
ja kulttuuriympariston hoidosta ja valvonnasta ja huolehtia alan kehittamisesta; suorittaa esihistorian,
historian, kansatieteen, merihistorian, numismatiikan, rakennushistorian ja taidehistorian alaan

76 http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2011/20111406
77 http:/ fwww.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920729
78 hitp:/ /www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2005/20051192
73 http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2004/20040282
80 1 ttp://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2004/20040407
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kuuluvaa tallennusta ja tutkimusta; huolehtia kulttuurihistoriallisen kansalliskokoelman kartuttamisesta
ja hoidosta; yllapitda museoita ja jarjestaa nayttelyitd; hoitaa museolaitokselle myonnettavaan
valtiontukeen liittyvat erikseen saddetyt ja maaratyt tehtavat; toimia arkeologisen ja meriarkeologisen
aineiston keskuskonservointilaitoksensa seka huolehtia restaurointialan ohjauksesta ja valvonnasta;
edistda neuvonta- ja valistustoiminnan keinoin kulttuuriperinnén sailyttamista ja hoitoa.

Laki Kansallisgallerista 889/2013%!
Kulttuuriperinndn vahvistamiseksi ja taiteellisen sivistyksen edistamiseksi on kuvataiteen
valtakunnallisena museona toimiva Kansallisgalleria.

Kansallisgalleria on itsendinen julkisoikeudellinen saatio, joka kuuluu opetus- ja kulttuuriministerion
toimialaan.

Kansallisgallerian tehtdavana on huolehtia 6 §:ssa tarkoitetun Kansallisgallerian kokoelman ylldpidosta ja
kartuttamisesta, harjoittaa nayttelytoimintaa ja muuta taidemuseotoimintaa, osallistua taidemuseoalan
asiantuntijana museoalan kehittamiseen sekd huolehtia muista sille laissa sdddetyista tai opetus- ja
kulttuuriministerion antamista tehtavista. Tehtavidaan hoitaessaan Kansallisgalleria vahvistaa kuvataiteen
yhteiskunnallista vaikuttavuutta.

Kansallisgalleriaan kuuluvia museoita ovat Ateneumin taidemuseo, Nykytaiteen museo Kiasma ja
Sinebrychoffin taidemuseo. Kutakin museota johtaa museonjohtaja.

Valtioneuvoston asetus Kansallisgalleriasta 1074/2013%
Kansallisgallerian toimintaa ohjaava asetus, joka tarkentaa ylla olevaa lakia muun muassa kokoelmien
yllapidon ja henkiloston kelpoisuusvaatimusten osalta.

Yliopistolaki 24.7.2009/5588%3

§72 Helsingin yliopiston yhteydessa toimii Luonnontieteellinen keskusmuseo. Luonnontieteellinen
keskusmuseo vastaa luonnontieteellisten kansalliskokoelmien sailyttamisestd, kartuttamisesta ja
naytteillepanosta seka naihin liittyvasta tutkimuksesta ja opetuksesta.

Arkistolaki 23.9.1994/831%
Velvoittava.

Kuntalaki 17.3.1995/365%
Velvoittava.

81 http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2013/20130889
82 http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2013/20131074
83 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090558
84 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1994/19940831
85 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1995/19950365
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Hallintolaki 6.6.2003/434%¢

Velvoittava.

Laki ohjaa ja edistaa hyvaa hallintoa seka oikeusturvaa hallintoasioissa ja tukee hallinnon palvelujen
laatua ja tuloksellisuutta.

Henkil6tietolaki 22.4.1999/523%

Velvoittava.

Laki koskee yksityiselaman suojaa ja muita yksityisyyden suojaa turvaavia perusoikeuksia henkil6tietoja
kasiteltdessa seka edistda hyvan tietojenkasittelytavan kehittamistad ja noudattamista.

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/62188

Velvoittava.

Laki koskee oikeutta saada tietoa viranomaisten julkisista asiakirjoista seka viranomaisena toimivan
vaitiolovelvollisuudesta, asiakirjojen salassapidosta ja muista tietojen saantia koskevista yleisten ja
yksityisten etujen suojaamiseksi valttamattomista rajoituksista samoin kuin viranomaisten
velvollisuuksista lain tarkoituksen toteuttamisessa.

Koskee lain tai asetuksen nojalla annetun sddnndksen tai maarayksen perusteella julkista tehtdvaa
hoitavia yhteis0ja, laitoksia, saatioita ja yksityisia henkil6ita niiden kayttdessa julkista valtaa.

Sihkoisen viestinnin tietosuojalaki 16.6.2004/516%°
Velvoittava.

Tekijanoikeuslaki 8.7.1961/404°°
Velvoittava.

Tekijanoikeusasetus 21.4.1995/574°!
Velvoittava.

Laki tietoyhteiskunnan palvelujen tarjoamisesta 5.6.2002/458°
Velvoittava.

Maankaytto- ja rakennuslaki 5.2.1999/132%
Velvoittava.

86 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030434
87 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990523
88 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621
89 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2004/20040516
90 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1961/19610404
o1 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1995/19950574
92 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020458
93 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990132
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Maankiytto- ja rakennusasetus 10.9.1999/895%
Velvoittava.

Laki rakennusperinnon suojelemisesta 4.6.2010/498%
Velvoittava.

Asetus valtion omistamien rakennusten suojelusta 14.6.1985/480°
Velvoittava.

Muinaismuistolaki 17.6.1963/295%
Velvoittava.

Kiintedt muinaisjaanndkset ovat rauhoitettuja muistoina Suomen aikaisemmasta asutuksesta ja
historiasta. Kiinteiden muinaisjaanndsten rauhoitusta valvoo Museovirasto.

Irtainten muinaisesineiden osalta sdadetaan, ettad vahintdan sata vuotta vanhaksi oletettavan rahan,
aseen, tyokalun, koristeen, astian, kulkuvalineen tai muun sellaisen esineen, jonka omistajaa ei tiedets,
|6ytdjan on toimitettava esine sellaisenaan Museovirastoon, jolla on oikeus lunastaa esine korvausta
vastaan. Meresta tai vesistosta |6ydetty laivan tai muun aluksen hylky, joka voidaan olettaa vahintaan
sata vuotta vanhaksi, tai sellaisen hylyn osa on rauhoitettu.

Luonnonsuojelulaki 20.12.1996/1096°
Velvoittava.

Laki oikeudesta luovuttaa valtion kiinteistévarallisuutta 25.11.2002/973°°
Velvoittava.

Laki kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta 5.2.1999/115%
Velvoittava.

Laissa tarkoitettuja kulttuuriesineitd ovat yli 100 vuotta vanhat esineet. Taideteosten, kasikirjoitusten,
savellyskasikirjoitusten ja kulkuneuvojen ikaraja on 50 vuotta. Lakia sovelletaan Iahinna Suomessa
valmistettujen esineiden vientiin. Jos esine on tehty ulkomailla, sen on pitdnyt olla Suomessa vahintdan
50 vuotta viimeisten 100 vuoden aikana ja oltava riittava yhteys suomalaiseen kulttuuriin. Kokoelmille

9 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990895
95 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20100498
%8 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1985/19850480
97 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1963/19630295
8 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961096
9 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2002/20020973
100 http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990115
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seka kansalliseen merkkihenkil6on ja historiaan liittyville esineille ei aseteta ikdrajaa. Merkkihenkil6ihin
liittyvia esineita voivat olla kirjeenvaihto, paivakirjat ja valokuvat seka arvo-, kunnia- ja ansiomerkit.

Lupaa edellyttavat kaikki arkeologiset irtaimet esineet, jotka on l0ydetty maasta tai vedesta.
Kulttuuriesineita ei saa vieda maasta ilman lupaa. Museovirasto toimii yleisena lupaviranomaisena ja
taideteosten osalta Valtion taidemuseo. Museovirasto voi siirtdd pdatosvaltaansa mm. maakunnalliselle
tai muulle keskusmuseolle tietyn esineryhman osalta.

Euroopan neuvoston asetus(EY) kulttuuriesineiden viennistd N:o 116/2009°!
Velvoittava.

Laki Euroopan talousalueen valtion alueelta laittomasti vietyjen kulttuuriesineiden palauttamisesta
16.12.1994/1276
Velvoittava.

Laki kulttuuriomaisuuden suojelemista aseellisen selkkauksen sattuessa koskevan poytédkirjan erdiden
maéiraysten hyviksymisesti ja poytikirjan soveltamisesta 15.7.1994/11351%
Velvoittava.

Laki varastetuista tai laittomasti maastaviedyista kulttuuriesineistad tehdyn Unidroit'n
yleissopimuksen erdiden maardysten hyviksymisestd ja yleissopimuksen soveltamisesta
28.5.1999/877'%

Velvoittava.

Asetus arkeologisen perinnon suojelua koskevan tarkistetun eurooppalaisen yleissopimuksen
voimaansaattamisesta 31.3.1995/486'%
Velvoittava.

Asetus Euroopan rakennustaiteellisen perinnén suojelua koskevan yleissopimuksen
voimaansaattamisesta 1.2.1992/10%
Velvoittava.

Tasavallan presidentin asetus Eurooppalaisen maisemayleissopimuksen voimaansaattamisesta seka
yleissopimuksen lainsdadannon alaan kuuluvien maardysten voimaansaattamisesta annetun lain

101 http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2009:039:0001:0007:fi:PDF
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voimaantulosta 10.3.2006/14%"
Velvoittava.

Asetus Euroopan kulttuuriyleissopimuksen voimaansaattamisesta 30.1.1970/6%®
Velvoittava.

Kirkkolaki 26.11.1993/1054%°
Velvoittava.

Laki ortodoksisesta kirkosta 10.11.2006/985%°
Velvoittava.

Laki paikkatietoinfrastruktuurista 12.6.2009/421'*

Velvoittava.

"Paikkatietoinfrastruktuurista annetun lain (421/2009) 3 §:ssa tarkoitettuja paikkatietoaineistoja ovat: q)
Helsingin yliopiston Luonnontieteellisen keskusmuseon ja Suomen ymparistokeskuksen aineistot
biomaantieteellisista alueista; s) Helsingin yliopiston Luonnontieteellisen keskusmuseon, Riista- ja
kalatalouden tutkimuslaitoksen ja Suomen ympaéristokeskuksen aineistot lajien levinneisyydesta;"

Valtioneuvoston asetus paikkatietoinfrastruktuurista 1.10.2009'2
Velvoittava.

A.2.2. Kohdealuetta koskevat kansainvaliset sopimukset

Yleissopimus kulttuuriomaisuuden suojelemiseksi aseellisen selkkauksen sattuessa 1954 (ns. Haagin
sopimus)!?

Ohjaava.

Vastuutaho: UNESCO / OKM.

Yleissopimus kulttuuriomaisuuden luvattoman tuonnin, viennin ja omistusoikeuden siirron
kieltamiseksi ja ehkdisemiseksi 1970. (ns. Unidroit'n sopimus)!'* Suomen hallituksen ratifioima 1999

107 b ttp://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/2006/20060014
108 http://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/1970/19700006
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1993/19931054
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2006/20060985
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2009/20090421
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2009/20090725
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Ohjaava.
Vastuutaho: (UNESCO) OKM

Yleissopimus maailman kulttuuri- ja luonnonperinnén suojelemisesta 1972 (ns.
Maailmanperintdsopimus)'*® (Suomi liittyi 1987)

Ohjaava.

Vastuutaho: UNESCO / OKM.

Yleissopimus Vedenalaisen kulttuuriperinnon suojelusta (Suomi ei ole ratifioinut)
Ohjaava.
Vastuutaho: UNESCO

Yleissopimus aineettoman kulttuuriperinnén siilyttimisestd 20036, Suomi liittyi sopimukseen 2013
Ohjaava.
Vastuutaho: UNESCO / OKM.

Yleissopimus kulttuuri-ilmaisujen moninaisuuden suojelemisesta ja edistamisestd 2005 Suomi hyvaksyi
2006.

Ohjaava.

Vastuutaho: UNESCO / OKM.

EU:n perussopimus, artikla 167

”Unioni myotavaikuttaa siihen, etta jasenvaltioiden kulttuurit kehittyvat kukoistaviksi pitden arvossa
niiden kansallista ja alueellista monimuotoisuutta ja korostaen samalla niiden yhteista
kulttuuriperintoa.”

Vastuutaho:

Euroopan kulttuuriyleissopimus 1954 (Suomi osallistui tarkkailijana 1963 alkaen ja liittyi 1970)
Puitteet laajalle toiminnalle koulutuksen, kulttuurin, urheilun ja nuorisoty6n alueilla

Vastuutaho: Euroopan komissio / OKM?

115 http://www.minedu.fi/OPM/Kansainvaeliset_asiat/kansainvaeliset_jaerjestoet/unesco/sopimukset/mperintosopimus
116 http://www.minedu.fi/OPM/Tiedotteet/2012/09/unesco_yleissopimus.html
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Eurooppalainen yleissopimus arkeologisen perinndn suojelusta Malta/Valetta 1992/1995 17
Ohjaava.

Vastuutaho: Euroopan komissio / OKM?

Yleissopimus Euroopan rakennustaiteellisen perinnén suojelusta Granada 1985 Suomi ratifioinut 1992

Vastuutaho: Euroopan komissio / OKM?

Eurooppalainen maisemayleissopimus Florence 2000. Suomi on ratifioinut 2005

Vastuutaho: Euroopan komissio / OKM?

Puiteyleissopimus kulttuuriperinnén yhteiskunnallisesta merkityksestéi Faro 2011 Faron sopimus!®
Suomi ratifioinut 2015

Vastuutaho: Euroopan komissio / OKM?

A.2.3. Kohdealuetta koskevat kansainviliset standardit

SPECTRUM

SPECTRUM on englantilaisen Collections Trust -organisaation kehittdma ja yllapitama
kokoelmahallintaan keskittyva standardi. SPECTRUM on kaytdssa tuhansissa museoissa eri puolilla
maailmaa luettelointia ohjaavana ja kokoelmiin liittyvid prosesseja mallintavana kdaytannén
ohjeistuksena.

Museovirasto ja Collections Trust solmivat joulukuussa 2013 yhteistyésopimuksen SPECTRUM-
standardin kdyttamisesta. Museovirasto liittyy SPECTRUM-yhteis66n muiden standardin kdantdneiden ja
lokalisoineiden National Partnereiden seuraan. National Partnerina Museovirasto yllapitaa ja kehittaa
kansallista kddnnosta SPECTRUM-standardista, seuraa sen kdytt6a Suomessa ja osallistuu
kansainvaliseen kehitystyohon. Muita National Partnereita ovat Belgia, Brasilia, Saksa, Hollanti, Norja,
Portugali ja Slovenia.

SPECTRUM sisaltaa kuvaukset 21:sta kokoelmahallintaan liittyvasta prosessista sekd maarittelyt
objekteista luetteloitavista tiedoista. Museo 2015 -hankkeessa SPECTRUM-standardista on suomennettu

17 http://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/1995/19950026/19950026_2
118 http://www.rakennustieto.fi/lehdet/ry/index/lehti/5SwvfHVXjQ.html
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ja muokattu suomalaisiin kaytantoihin soveltuvaksi version 4.0 liite 1 (Appendix 1, Information
Requirements).!?® Se sisaltaa yli 500 yksittdista luettelointiohjetta esimerkkeineen. Museoiden
luettelointiohjeesta on jatetty pois ne SPECTRUMIn ohjeet, jotka ovat tarpeettomia tai suomalaisiin
kdytantoihin soveltumattomia. Ohjeeseen on lisatty suomalaisessa luetteloinnissa valttamattomia
luettelointiohjeita, joita SPECTRUM ei sisalla.

CEN/TC 346 ”Conservation of Cultural Heritage” — kultuuriperinnén vaalimisen standardit

Ainoa eurooppalainen standardisoimiskomitea, joka vastaa kulttuuriperinndn vaalimiseen liittyvien
standardien valmistelusta. Sen sateenvarjon alla laaditaan mm. korjausrakentamista, konservointia,
valaistusta, energiatehokkuutta, pakkauksia ja kuljetusta, kokoelmien sailymisen turvaamista, sisa- ja
ulkopuolisen ilmaston mittaamista ja konservointiprosessia kasittelevat standardit. Ryhman
suomalainen seurantaryhma SR 216%° toimii Suomen standardisoimisliitto SFS:n alaisuudessa ja siina on
jdsenida mm. Museovirastosta, ICOM Suomen komitea ry:sta ja Pohjoismaisen konservaattoriliiton
Suomen osastosta (PKL). Seurantaryhma SR 216 seuraa ja vaikuttaa toimialansa eurooppalaiseen
standardisointiin, ottaa kantaa standardiehdotuksiin ja paattaa kaantamisesta.

A.2.4. Kohdealuetta koskevat kansainviliset julistukset ja suositukset
Kulttuurista moninaisuutta koskeva yleismaailmallinen julistus?! 2001 Jisenvaltiot sitoutuvat toimiin
tehddkseen Unescon kulttuurista moninaisuutta koskevan yleismaailmallisen julistuksen tunnetuksi ja
erityisesti tekemaan yhteistyota tavoitteiden saavuttamiseksi

Vastuutaho: Unesco

Suositus taiteilijan asemasta. Helsinki 1983
Vastuutaho: Unesco

Suositus historiallisesti huomattavien alueiden suojelusta ja merkityksesta nykypaivana, Helsinki 1982
Vastuutaho: Unesco

Suositus kulttuuri- ja luonnonperinnén kansalliseksi suojelemiseksi. Helsinki 1982
Vastuutaho: Unesco

Suositus henkisen kansanperinteen ja perinnekulttuurin suojelemiseksi. Helsinki 1992

119 www.luettelointiohje.fi

120 http://www.sfs.fi/standardien_laadinta/sfs_n_tekniset_komiteat_ja_seurantaryhmat#SFSSR216Kulttuuriperinnnvaaliminen
121

f

www.minedu.fi/export/sites/default/OPM/Kansainvaeliset_asiat/kansainvaeliset_jaerjestoet/unesco/sopimukset/Liitteet/diversiteetti_Fl.pd
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Vastuutaho: Unesco

Recommendation on the Protection and Promotion of Museums and Collections*??, 2015
Vastuutaho: Unesco ja ICOM

Museotydn eettiset sdannot'?
Vastuutaho: ICOM

A.2.5. Yleiset kansalliset sidosarkkitehtuurit
Paikkatiedon viitearkkitehtuuri'®*
Ohjaava.
Valmistelussa oleva viitearkkitehtuuri joka tukee kunkin organisaation omaa kokonaisarkkitehtuurityota
paikkatietonakokulman osalta. Luonnosversio 0.8 paikkatiedon viitearkkitehtuurista julkaistiin vuonna
2013. Viitearkkitehtuuri julkaistaan kevaalla 2016.
Vastuutaho: Paikkatietoasiain neuvottelukunta

Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri'®®
Ohjaava.
Vastuutaho: Valtiovarainministerio.

Valtionhallinnon kokonaisarkkitehtuuri'?®
Ohjaava.

Luonnos.

Vastuutaho: Valtiovarainministerid.

A.2.6. Kulttuuriperintdalan sidosarkkitehtuurit
Kansallinen digitaalinen kirjasto -kokonaisarkkitehtuuri'?’
Ohjaava.

Vastuutaho: Kansalliskirjasto / OKM.

Lajitietokeskuksen kokonaisarkkitehtuuri
Vastuutaho: Valtakunnallinen lajitietokeskus.

122 1 ttp://www.unesco.org/new/fileadmin/MULTIMEDIA/HQ/CLT/images/FINAL_RECOMMENDATION_ENG_website_03.pdf
123 http://finland.icom.museum/etiikka.html

124 http://www.paikkatietoikkuna.fi/web/fi/viitearkkitehtuuri

125 http://vm.fi/julkisen-hallinnon-yhteinen-kokonaisarkkitehtuuri

126 http://www.vm.fi/vm/fi/04_julkaisut_ja_asiakirjat/03_muut_asiakirjat/20110407Luonno/name.jsp

127 oww kdk.fi
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Lajitietokeskuksen perustamiskokous oli 7.9.2012, ja kokonaisarkkitehtuurityo pyritdan aloittamaan
mahdollisuuksien mukaan vuoden 2013 alusta. Tulee ohjaamaan Luonnontieteellisen keskusmuseon IT-
infrastruktuurin skaalaamista valtakunnalliseksi lajitietokeskukseksi.

A.2.7. Organisaation sidosarkkitehtuurit
Museon taustaorganisaation viitearkkitehtuuri
Ohjaava.
Vastuutaho: Museon taustaorganisaatio.

Museon kokoelmapolitiikka
Ohjaava.
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A.3.

Loogiset tietovarannot
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B. Hallintamalli
B.1. Arkkitehtuurihallinnan yleiset periaatteet

Arkkitehtuurinhallinta jakautuu kolmeen kokonaisuuteen

1) arkkitehtuurin johtaminen
2) arkkitehtuurihallinta kehittdmisprojekteissa ja
3) arkkitehtuurin muutoksenhallinta.

Arkkitehtuurin johtamiseen sisaltyvat tehtavat ovat arkkitehtuurin jatkuvan yllapidon ja kehittamisen
varmistaminen seka arkkitehtuurin viestinta ja kdyton varmistaminen.

Arkkitehtuurinhallinta kehittdmisprojekteissa tarkoittaa projektien arkkitehtuurin mukaisuuden
tarkastelua maaratyissa projektin elinkaaren vaiheissa.

Muutoksenhallinta tarkoittaa arkkitehtuurihallinnan vuosikelloon sidottua arkkitehtuurin paivittamista
ja kehittamista.

B.1.1. Arkkitehtuurin johtaminen

Museoiden-kokonaisarkkitehtuurin omistaja on KDK:n ohjausryhmad, joka vastaa arkkitehtuurin
johtamisen tehtavista. Ohjausryhma vastaa, etta projekteina toteutettavien kehittamishankkeiden
arkkitehtuurin mukaisuuden tarkistuspisteet sovitaan ja ettd taman mukainen tarkastelu suoritetaan
sovituissa projektin elinkaareen vaiheissa. Ohjausryhma vastaa, etta arkkitehtuurihallinnan vuosikello
laaditaan vuosittain ja vastuuttaa taman mukaiset tehtavat

Museovirasto on arkkitehtuurivastaava, joka vastaa KDK:n ohjausryhmalle museoiden
kokonaisarkkitehtuurin palvelukuvausten ja prosessikuvausten ajantasaisuudesta ja vie
asiakasliittymasta johtuvat muut arkkitehtuurin paivittamis- ja kehittdmistarpeet ohjausryhman tietoon
toimenpiteisiin ryhtymista varten. Museovirasto vastaa arkkitehtuurin viestinndsta museoille.

B.1.2. Arkkitehtuurinhallinta kehittamisprojekteissa

Museoiden jarjestelmahankkeissa tulee tarkastella tulevien jarjestelmien arkkitehtuurinmukaisuutta
kehittamisprojektien arkkitehtuurihallinnan mukaisesti. Museot vastaavat jarjestelmaratkaisuidensa
arkkitehtuurinmukaisuudesta ja tuovat niista johtuvat arkkitehtuurin paivittamis- ja kehittamistarpeet
Museoviraston tietoon toimenpiteisiin ryhtymista varten.

B.1.3. Arkkitehtuurin muutoksenhallinta
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Museoiden kokonaisarkkitehtuurin paivittdminen ja kehittdminen tapahtuvat KDK:n ohjausryhman
laatiman vuosikellon mukaisesti. Arkkitehtuurin paivittamis- ja kehittamistarpeiden kokoaminen ja
tarkastelu sidotaan tiettyyn vuosikellon mukaiseen pisteeseen (ohjausryhman kokous), jossa paatetdan,

vastuutetaan ja aikataulutetaan muutosten toteuttaminen.
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C. Sanasto

Aineisto
Jarjestetty, museon periaatteiden mukaisesti yllapidetty tietovaranto.

Alkujaan digitaalinen

digitalbaserat material (sv.), born digital (eng.)

Ks. Digitaalinen aineisto

Aineisto, joka on luotu tai syntynyt digitaalisessa muodossa, esimerkiksi digivalokuva. Aineistosta ei siis
ole olemassa alkuperaista fyysista kopiota.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK), Kokonaisarkkitehtuurin sanasto

Arkkitehtuuuri
arkitektur (sv.), architecture (eng.)
Ks. Kokonaisarkkitehtuuri.

Arkkitehtuurikehys

referensram for arkitektur (sv.), enterprise architecture framework (eng.)

Keskeisin kokonaisarkkitehtuurimallin osakokonaisuus: kuvausmenetelma, jonka mukaan
kokonaisarkkitehtuurin nyky- ja tavoitetilan kuvaukset toteutetaan. Kokonaisarkkitehtuurikehys on
jasentynyt rakenne ja joukko tdhdn rakenteeseen sijoitettuja kuvauspohjia, joiden avulla voidaan kuvata
kokonaisarkkitehtuurindkékulmasta erilaisten kohdeymparistdjen nyky- ja tavoitetiloja.
Kokonaisarkkitehtuurikehyksessa hyédynnetaan nakokulmia ja kasitteellisia tasoja (abstraktiotasoja)
sekd ndiden muodostamaan rakenteeseen sijoitettuja valmiita kuvauspohjia. Nakékulmaltaan kehys on
pelkkia tietojarjestelmia laajempi, jotta kuvaukseen tulevat mukaan ne substanssitoiminnan syyt ja
tarpeet, joita varten tietojarjestelmia tehdaan. Kokonaisarkkitehtuurikehysta voidaan hyddyntaa seka
organisaation kokonaisarkkitehtuurin nyky- tai tavoitetilan kuvaamiseen tai rajatumman
viite/kohdearkkitehtuurin kuvaamiseen ettd yksittdisissa kehittamishankkeissa. Se my6s toimii
muistilistana siita, mita kaikkia nakékulmia ja tasoja tulee ottaa huomioon, kun kehitetdan uusia
tietojarjestelmia tai toimintaa tukevia ratkaisuja.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Arkkitehtuurimalli
arkitekturprincip (sv.), architecture principle (eng.)
Ks. Kokonaisarkkitehtuurimalli.

Arkkitehtuurin hallintamalli
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Arkkitehtuurin hallintamalli kdsittda roolien ja vastuiden madarittelyn, organisoinnin sekd johtamisen ja
hyodyntamisen prosessit (ohjausmalli) sekd toimintamallin (arkkitehtuurimenetelma). Arkkitehtuurin

hallintamallia noudattaen hallinnon toimijat kehittavat, hyodyntavat ja yllapitavat arkkitehtuuria seka
virasto- ja hallinnonalatasolla etta koko hallinnon organisaation tasolla.

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja.

Arkkitehtuuriperiaate

Periaate tai linjaus, jolla ohjataan kehittamista tavoitteellisesti linjausten mukaisiin
arkkitehtuuriratkaisuihin. Arkkitehtuuriperiaatteet ovat linkki organisaation strategisten tavoitteiden,
toiminnallisten tarpeiden ja visioiden seka kehittamistd ohjaavien arkkitehtuurien valissa.

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja.

Asiantuntija

Henkild, joka jollakin tiedonalalla pystyy tunnistamaan ongelmia ja ratkaisemaan niita tehokkaasti.
Asiantuntija pystyy esimerkiksi havaitsemaan informaatiosta (verkkosivu, kirja, mittausdata) olennaisia
asioita ja hahmottamaan suuresta maarasta informaatiota olennaiset asiat.

Lahde: http://fi.wikipedia.org/wiki/Asiantuntija

Auktoriteettitietokanta

auktoritetsdatabas (sv.), authority database (eng.)

Jarjestelm3, joka sisdltdd muun muassa henkildiden ja organisaatioiden erilaisia tai erikielisia nimia.
Hakujarjestelmaan liitettynd mahdollistaa aineiston I16ytamisen vaikka nimista olisi kuvailuvaiheessa
kaytetty erilaisia versioita.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.

Avoin rajapinta
open application interface (eng.)
Rajapinta, jonka kaikki ominaisuudet ovat julkisia ja niitd on mahdollista kayttaa ilman rajoittavia ehtoja
kuten kayttajalta edellettavaa pakollista lisenssimaksua tai ilman rajapinnan valmistajan erillista
hyvaksyntaa sen kadyttoa varten. Rajapintakuvauksen ja sen dokumentaation tulee olla nama
edellytykset tayttddkseen avoimesti saatavilla. Rajapintaa tulee voida my0s vapaasti kayttaa esimerkiksi
omien sovellusten tekemiseksi ja niiden testaamiseksi. Avoimen rajapinnan kayttdé on maksutonta, eika
kayttajan tarvitse kysya lupaa rajapinnan haltijalta tai kertoa etukdteen mihin tarkoitukseen aikoo
rajapintaa kayttaa. Avoimen rajapinnan taytyy toteuttaa kolme ehtoa, jotta sen voidaan sanoa olevan
avoin:
1) Rajapinnan tulee olla avoimesti dokumentoitu.
2) Rajapinnan tulee olla kayttoonotettava edellyttamatta yllapitdjan tai jarjestelmantoimittajan
toimia virka-ajan ulkopuolella.
3) Rajapinnan tulee olla kenen tahansa testattavissa. Testausta varten tulee olla olemassa
vahintdan riittava testiaineisto.
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Lahde: Avoimen rajapinnan maaritelma 1.0. https://github.com/okffi/open-api-

definition/blob/master/fi/avoin-rajapinta.md

Avoin tieto

(engl. open data)

Avoimella tiedolla viitataan digitaalisessa muodossa oleviin aineistoihin, joita voi vapaasti kayttaa,
muokata tai jakaa uudelleen mihin tahansa kayttétarkoitukseen. OKFN:n avoimen tiedon maaritelman
mukaan sen kriteerit tayttavan aineiston tulee olla kokonaisuudessaan saatavilla kayttokelpoisessa ja
muokattavassa muodossa Internetin kautta ja sen tulee olla lisensoitu niin, etta sen kayttoa,
muokkausta ja uudelleenjakelua ei rajoiteta. Sita koskevat padperiaatteet ovat:

- Aineiston tulee olla kokonaisuudessaan saavutettavissa ja ladattavissa julkisessa tietoverkossa.

- Tiedon on oltava uudelleenjaettavissa ilman kayttoehtorajoituksia. Ndin mahdollistetaan
aineistojen nopea hyddyntaminen ja tehokas yhdistely.

- Tiedon on oltava uudelleenkdytettadvissa. Nain sallitaan aineistojen esteetdn ja innovatiivinen
kaytto edistyksellisiin ja yllattaviinkin tarkoituksiin.

- Aineiston on oltava vapaa teknisista rajoitteista niin, ettei yllamainittujen kohtien mukaiselle
toiminnalle ole teknisia esteita.

- Aineiston on oltava vapaa sosiaalisista ja organisatorisista rajoitteista, niin ettei henkilon tyo,
sijainti, asuinpaikka, organisaatiomalli (kuten kaupallinen tai ei-kaupallinen organisaatio),
uskonto, poliittinen suuntautuneisuus tai etnisyys rajoita padsya tietoon.

Lahde: http://fi.wikipedia.org/wiki/Avoin_tieto
OKFN http://opendefinition.org/od/index.html, http://fi.okfn.org/about/visiojaarvot/

Creative Commons

Creative Commons on vuonna 2001 Yhdysvalloissa perustettu voittoa tavoittelematon jarjesto, joka
pyrkii edistdamaan luovan tyon tuotteiden levittamista maksuttomien tydkalujen avulla. Jarjesto
tunnetaan parhaiten Creative Commons-lisensseistd, joiden avulla tekija voi maarata mitka
tekijanoikeuslain mukaisista yksinoikeuksista pitaa itselldaan ja mitka jakaa muille.

Lédhde: http://fi.wikipedia.org/wiki/Creative_Commons

http://creativecommons.fi/lisenssit/

Deponointi

deposition (en.) talletus (vaihtoehtoinen termi)

Objektin tai kokoelman hallinnan siirto museolle, jossa kdyttooikeus siirtyy museolle. Deponointi on
verrattavissa pitkaaikaiseen lainaan museolle, jossa lainasta poiketen objektista tai kokoelmasta tulee
osa museon kokoelmia. Objektin tai kokoelman omistusoikeus ei siirry talletuksessa museolle ja
kayttooikeuteen voi liittya erilaisia ehtoja tai rajoituksia. Hallinta-, kdytto- ja edelleen lainausoikeudesta,
vakuutusvastuusta seka laina-ajasta tulee laatia deponoinnin yhteydessa kirjallinen sopimus.

Lahde: Kokoelmapolitiikan muistilista museoille.
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Digitaalinen aineisto

digitalt material (sv.), digital information (eng.)

Ks. Alkujaan digitaalinen

Digitaaliseen muotoon muunnettu tai alkujaan digitaalinen aineisto (esim. skannattu dokumentti,
elokuva tms.) seka siihen liittyvd metadata. Termia digitaalinen kdytetdan aineiston yhteydessa termin
sahkoéinen sijaan.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) Kokonaisarkkitehtuurin sanasto

Digitointi

digitalisering (sv.), digitizing, digitization (eng.)

Digitoinnissa analogisessa muodossa oleva aineisto muunnetaan digitaaliseen formaattiin.
Digitointiprosessissa informaatio organisoidaan erillisiksi yksikdiksi, biteiksi. Bittiryhmat (tavut) ja niiden
yhdistelmat pitavat sisalladn ao. informaation.

Arkistolaitos — Keskeisid kasitteitd. http://www.arkisto.fi/fi/palvelut/julkaisuluettelo/d-verkko-
oppaat/arkistot-yhteiskunnan-toimiva-muisti/keskeisiae-kaesitteitae-2

Eheys

integritet (sv.), integrity (eng.)

Tiedon ominaisuus, joka ilmentaa sita, etta tiedon sisalto ei ole muuttunut. Eheyden tarkistamisella
tarkoitetaan sita, ettd sailytettdvan informaation (bittijonon) sisalt6a verrataan siitd laskettuun
tarkistussummaan, jonka perusteella voidaan havaita mahdolliset muutokset.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) Kokonaisarkkitehtuurin sanasto.

Tiivis tietoturvasanasto (TSK 31, 2004)

Eldva kokoelma
Elavalla kokoelmalla tarkoitetaan tieteellisin tai suojelullisin perustein yllapidettyad puu- tai eldintarhaa.

Esteettomyys

tillganglighet (sv.), availability (eng.) saavutettavuus (synonyymi)

Esteettdmyys ja saavutettavuus voidaan ymmartda miltei toistensa synonyymeina. Esteettémyyden
toteutuminen edellyttaa erilaisten yleis6jen tarpeiden huomioon ottamista, jotta ihmiset pystyvat
hyodyntamaan yhdenvertaisesti kdyttamiaan tuotteita tai palveluita. Muistiorganisaatioiden
nakodkulmasta palveluiden esteettomyytta arvioitaessa on huomioitava, ettd varmistetaan jokaisen
kansalaisen padsy haluamansa tiedon darelle.

Lahde: Celian Esteettomyyssalkku 1.0. (http://www.celia.fi/wp-
content/uploads/2015/05/Esteett%C3%B6myyssalkku.pdf

Finna
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Finna on Kansallisen digitaalisen kirjaston (KDK) asiakasliittyma. Finna-asiakasliittyman avulla kayttajalle
tarjotaan paasy suomalaisten arkistojen, kirjastojen ja museoiden aineistoihin. Finnasta kayttaja saa
tiedon kaytettavissa olevista aineistoista, joista osaan se tarjoaa suoran pdasyn asiakasliittymassa.
Lahde: http://www.kdk.fi/fi/asiakasliittyma

http://www.finna.fi

Ks. Kansallinen digitaalinen kirjasto

Finto

Finto on suomalainen palvelu sanastojen, ontologioiden ja luokitusten julkaisua ja kdyttda varten. Finto
tarjoaa kayttoliittyman sanastojen selailulle, sekd avoimet rajapinnat sanastojen hyodyntamiseen
muissa sovelluksissa. Fintoa kehitetdaan Kansalliskirjaston, opetus- ja kulttuuriministerion ja
valtiovarainministerion yhteisessa Finto-projektissa.

Lahde: Finto.fi.

Ks. Ontologia

Formaatti

file format (eng.)

Tiedostomuoto, johon data tallennetaan. Tiedostomuodon lukeminen edellyttda sen tunnistamiseen
sopivaa laitteistoa ja ohjelmistoa.

Ks. Sdilytys- ja siirtokelpoiset tiedostomuodot

Lahde: Arkistolaitos — Keskeisia kasitteita. http://www.arkisto.fi/fi/palvelut/julkaisuluettelo/d-verkko-

oppaat/arkistot-yhteiskunnan-toimiva-muisti/keskeisiae-kaesitteitae-2

Fyysinen tietovaranto

Toiminnan tarpeista johdettu ja hallinnollisista syistd maaritelty tietojen kokonaisuus, jotta tiedot ovat
paremmin hallittavissa. Tietovaranto kattaa yhteisesti hallinnoidun joukon tietoja, joista muodostuu
looginen kokonaisuus. Tietovarannon tietojen hallinta on organisoitu ja vastuutettu yhdelle toimijalle.
Tietovarannon omistajuus seka kehittamis- ja yllapitovastuut on maaritelty ja dokumentoitu.
Tietovaranto voi olla fyysisesti keskitetty tai hajautettu.

Lahde: Yhteentoimivuus.fi (https://www.yhteentoimivuus.fi/view/smeta/Sanasto.xhtml#T)

Hallinnollinen metatieto

administrativ metadata (sv.), administrative metadata (eng.)

Metatieto, jonka avulla digitaalinen aineisto on hallittavissa ja sdilytettavissa. Osa-alueita ovat
esimerkiksi tekninen, kayttdoikeuksiin liittyva seka pitkdaikaissailytyksen metadata.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) Kokonaisarkkitehtuurin sanasto

Hallintamalli
Ks. Kokonaisarkkitehtuurin hallintamalli.
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Harrastaja-asiantuntija

Citizen scientist (eng)

Henkild, joka on harrastajan roolissa kartuttanut asiantuntijuuttaan jollakin alalla. Harrastaja-
asiantuntija voi toimia ko. roolissa joko itsenaisesti tai museon kanssa yhteistydssa esimerkiksi museon
johtamissa joukkoistamishankkeissa.

Lahde: http://en.wikipedia.org/wiki/Citizen science

Havaintoaineisto

Havaintoaineisto muodostuu tilastoyksikoista mitatuista muuttujien arvoista. Havainto voi olla
havaintomenetelman avulla tuotettu "ihmishavainto" tai koneen tai laitteen tuottama mittaustulos. Sita
voidaan dokumentoida liittamalla havaintoon kuva-, tai danitiedosto tai koneen tuottama tuloste.
Lahde: http://www03.edu.fi/oppimateriaalit/tilastomatikka/sanasto.html#Havaintoaineisto

Inventointi

Inventointi on jarjestelmallistad tiedon hankintaa ja tallentamista maisemasta, rakennetusta
ympdristosta, muinaisjadnnoksista tai perinnebiotoopeista. Siind kerdtaan, jarjestetdan ja tuotetaan
tietoa esim. kulttuuriympariston nykytilasta ja siihen johtaneista syista. Inventointi jakautuu tiedon
kokoamiseen esim. kirjallisuudesta, rekistereistd ja muusta arkistoaineistosta, sen tdydentamiseen
maastotarkastusten pohjalta ja tulosten raportointiin.

Lahde: Kulttuuriympariston ja korjausrakentamisen kasitteita. Rakennusperinto.fi -portaali.

Joukkoistaminen

Crowdsourcing (eng.)

Joukkoistaminen (yleiséosallisuus, joukkouttaminen, talkoistaminen) kuvaa yleisesti hajautettua
ongelmanratkaisu- ja tuotantomallia, jossa toimeksiantaja hyddyntaa yhteison tietotaitoa rajattua
tehtdavaa varten. Talldin ongelma annetaan ratkaistavaksi tai tehtdva suoritettavaksi ennalta
maarittelemattomalle joukolle avoimen kutsun avulla, yleensa internetissa.

Lahde: http://fi.wikipedia.org/wiki/Yleis%C3%B6osallisuus

Jarjestelma

system (sv.), system(eng.)

Jarjestelma tai tietojarjestelma on sovelluksen tai sovellusten seka tarvittavan palvelin- ja
teknologiaympaériston muodostama tiettyja rajattuja toimintoja tukeva kokonaisuus.

Ks. my0s Ratkaisu.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Jarjestelmasalkku
Listaus, joka kattaa jarjestelmat ja kaikki niiden keskeiset tiedot.
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Kansallinen digitaalinen kirjasto

Den nationella digitala biblioteken (sv.), The National Digital Library of Finland (eng.)

Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) on opetus- ja kulttuuriministerion kdynnistdma hanke, jossa
parannetaan kirjastojen, arkistojen ja museoiden sahkoisten aineistojen saatavuutta ja sailyttamista.
Kansallinen digitaalinen kirjasto -hankkeen tavoitteena on taata kulttuurin ja tieteen digitaalisten
tietovarantojen tehokas ja laadukas hallinta, jakelu ja pitkdaikaissailytys. Lisaksi hankkeessa edistetdaan
muistiorganisaatioiden aineistojen digitointia.

http://www.kdk.fi/fi/tietoa-hankkeesta

Ks. Finna

Pitkaaikaissailytys

Kartturi-malli

Kartturi-malli (Korkeakoulujen kokonaisarkkitehtuurimalli) on suomalaisen korkeakoulusektorin
organisaatioiden sekd naiden yhteistydorganisaatioiden kayttoon tarkoitettu kokonaisarkkitehtuurimalli.
Se pohjautuu julkishallinnon kokonaisarkkitehtuuria koskevaan JHS 179-suositukseen seké sen taustalla
oleviin valtionhallinnon ja kuntasektorin kokonaisarkkitehtuurimenetelmiin.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

KDK
Ks. Kansallinen digitaalinen kirjasto.

Keruu
Keruu tarkoittaa kokoelmakohteiden kartuttamista erillisind keruuhankkeina tai muun toiminnan
yhteydessa tapahtuvana kohteiden toteamisena kokoelmiin liitettavaksi.

Kohdealue

Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuurin kehittdmisen mahdollistamiseksi valtiovarainministerio on
jakanut valtionhallinnon toiminnallinen kokonaisuuden kohdealueisiin. Kohdealuejako on tehty
ensisijaisesti toiminnallisin perustein, mutta siind on tunnistettu my6s organisaatiomuotoon perustuvat
paatoksentekotasot. Kullakin kohdealueella on oma arkkitehtuurinsa, joka noudattaa julkisen hallinnon
yhteisen konserniarkkitehtuurin linjauksia ja ohjausta seka hyodyntaa sen elementteja mahdollisimman
paljon. Kohdealuejako ei ole taysin yhdenmukainen valtionhallinnon organisaatiorakenteen kanssa vaan
kunkin kohdealueen arkkitehtuurinhallinta maaritetdaan erikseen ja siihen liittyy aina useita toimijoita ja
yksi vastuutaho. Museoalan kokoelmahallinnan viitearkkitehtuuri sisaltyy opetus- ja kulttuuriministerion
Taide

ja kulttuuri -kohdealueeseen.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.
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Kohdearkkitehtuuri

Kohdearkkitehtuuri on kokonaisarkkitehtuurin alakasite: maaritetyn tarkastelualueen tavoitetilakuvaus
niista viitteellista tavoitelinjauksista, joita kyseisen alueen tulevien ratkaisujen tulee noudattaa. Se voi
koskea joko koko organisaation toimintaa, tietoja IT-ymparistda tai se voi olla tata rajatumpi
osakokonaisuus, jossa keskitytdaan jonkun tietyn haasteen, osa-alueen tai toiminnon ratkaisun
kuvaamiseen. Se on yleensa abstrakti, toimittajaneutraali ja yleinen esitys tietojarjestelman tai
esimerkiksi tietoarkkitehtuurin tavoitetilan jasennyksestd, toiminnoista ja sen loogisista komponenteista
varsinaisen toteuttamisen tueksi. Sen mukaisia kuvauksia tehdaan vain yksi, toisin kuin
viitearkkitehtuurista, josta voi olla useita rinnakkaisia ja samanaikaisia kuvauksia. Kohdearkkitehtuuri on
viitearkkitehtuuria konkreettisempi ja tasmallisempi ja se kuvaa tyypillisesti yhden toteutettavan rajatun
alueen arkkitehtuurin.

Lédhde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Kokoelma

samling (sv.), collection (eng.)

Kokoelma on valitun ominaisuuden tai valittujen yhdistavien ominaisuuksien perusteella yhteen koottu
ja jarjestetty joukko objekteja ja niihin liittyvaa tietoa tai muuten dokumentoitua aineistoa, jonka
sailyttamisesta ja tutkimisesta museo vastaa.

Kokoelmahallinta

samlingsforvaltning (sv.), collections management (eng.)

Museoiden yhteinen toimintamalli, joka kattaa tallennuksen, kokoelmien hallinnan, kokoelmien hoidon
ja kokoelmien kayton (Tiedon tallennus ja séilytys, Tiedonvalitys, Tutkimus, Viranomaistoiminta,
Tukiprosessit). Kokoelmahallinta kuvataan kokoelmapolitiikassa.

Kokoelmahallintajarjestelma
collection management system (CMS) (eng.)
Museon kokoelmahallinnan tarpeita varten kehitetty tietojarjestelma.

Kokoelmakehittaminen

Museon kokoelmien aktiivista kehittamista ja nilden mahdollisuuksia korostava Tiedon tallennuksen ja
sdilytyksen ydinprosessin osaprosessi, joka pitaa sisdlladn hankinnan ja poiston prosessit.
Kokoelmakehittamista ohjaa museon kokoelmapolitiikka.

Kokoelmainventointi
vrt. inventointi

Kokoelmapolitiikka
samlingspolitik (sv.), collection policy (eng.)
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Kokoelmapolitiikka, myds kokoelmaohjelma tai kokoelmapoliittinen ohjelma, on museon laatima
asiakirja kokoelmapoliittisista tavoitteista, linjauksista ja periaatteista seka nadiden toteuttamiseen
kaytetyista toimintatavoista ja menetelmista. Kokoelmapolitiikassa kuvataan museon kokoelmahallinta
ja siihen liittyvat prosessit.

Kokoelmapolitiikka tukee museoasetuksen mukaista pitkdan tahtdimen toiminta- ja taloussuunnitelmaa
kuvatessaan kokoelmahallintaa ja siihen liittyvia prosesseja seka niiden laadukasta ja yhdenmukaista
toteuttamista.

Lahde: osin Valtioneuvoston asetus museoista (1192/2005).

Kokoelmastrategia
Kokoelmastrategia on maardajoin paivitettava suunnitelma siita, miten museon kokoelmapolitiikkaa
toteutetaan ja miten resurssit kohdennetaan.

Kokonaisarkkitehtuuri

helhetsarkitektur (sv.), enterprise architecture (eng.)

Kokonaisarkkitehtuurilla (KA) tarkoitetaan toiminnan, tietotarpeiden, tietojarjestelmien ja
teknologiaratkaisujen mallintamista, kuvaamista ja suunnittelemista yhtendisen mallin mukaisesti.
Kokonaisarkkitehtuuri varmistaa eri osa-alueiden ja erityisesti toiminnan tarpeiden yhdenmukaisen
huomioimisen kaikessa toiminnan ja tieto- ja viestintdtekniikan ratkaisujen kehittdmisessa. Kaytannossa
kokonaisarkkitehtuuri koostuu jasennyksesta, kuvauspohjista ja nadiden avulla toteutetuista nyky- tai
tavoitetilan arkkitehtuurilinjauksista. Ks. myos Kokonaisarkkitehtuurimalli.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio

2.0. Raketti-hanke, KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Kokonaisarkkitehtuurin arkkitehtuurikehys
Ks. Arkkitehtuurikehys.

Kokonaisarkkitehtuurin hallintamalli

Kokonaisarkkitehtuurin toiminta- ja johtamismallia seka tahan liittyvida organisatoristen rakenteiden ja
roolien kokonaisuutta kutsutaan yhteisesti arkkitehtuurin hallintamalliksi. Se kuvaa arkkitehtuurin
johtamis- ja suunnitteluprosessin seka kuvatun arkkitehtuurin soveltamisprosessin osana
projektisalkunhallintaa. Hallintamallin avulla pidetdaan huolta arkkitehtuurilinjausten ja menetelmien
yhtendisyydesta, kehittamisen johdonmukaisuudesta seka kuvataan, miten olemassa olevia
arkkitehtuurilinjauksia sovelletaan. Se myos sisdltaa arkkitehtuurin kehittamisen ja yllapidon seka
hyddyntamisen vastuut.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Kokonaisarkkitehtuurin kypsyystasomalli
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Arkkitehtuurikyvykkyyden kypsyystasomalli tarjoaa viitekehyksen kokonaisarkkitehtuurimallin
hyodyntajan arkkitehtuurikyvykkyyden arvioimiseen ja kehittamiskohteiden suunnitteluun eri
kypsyystasojen mukaisten selkein ja mitattavin askelin.

Lédhde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Kokonaisarkkitehtuurin kasitetasot

Kokonaisarkkitehtuuri jaetaan erilaisiin abstraktio- eli kasitetasoihin seuraavasti: kasitteellinen taso, joka
kuvaa tarpeita tai palveluja (vastaa kysymykseen “mitd”). looginen taso, joka kuvaa rakenteita (vastaa
kysymykseen “miten”), fyysinen taso, joka kuvaa ratkaisuja (vastaa kysymykseen "milla”).

Kasitteellisen tason kuvausten tarkoituksena on jisentdd MITA tehdaan, MITA tietoa kisitelldan seki
MITA erilaisia tietojarjestelmé- ja teknologiapalveluita toiminnassa tai valitussa kehittdmiskohteessa
tarvitaan. Nama maarittelytason kuvaukset eivat ota vield kantaa toteutustapaan. Loogisella tasolla
kuvataan MITEN toiminnan tehtavat ja palvelut toteutetaan (prosessit), MITEN tieto jasentyy ja miten
tiedot jaetaan tietovarantoihin, MITEN jarjestelmaymparistot rakentuvat. Lisdksi kuvataan MITEN
tietojen integrointi eri osien valilla toteutetaan seka MITEN tata kokonaisuutta valvotaan ja hallitaan.
Loogisella tasolla ei yleensa vield oteta kantaa varsinaisiin fyysisiin toteutusratkaisuihin eli ei kuvata
palvelinten nimia tai malleja eikd mydskaan sovellusten tuotenimia. Fyysinen taso kiinnittaa maaritellyn
ja suunnitellun kokonaisuuden eli kuvataan MILLA toimintaa, palvelua tai tietojen varastointia
toteutetaan. Fyysisella tasolla kuvataan kaytettavat jarjestelmat, tietokannat ja -varastot, kuten myos
laitteet ja laitetilat seka tietoliikenneverkon rakenteet.

Kokonaisarkkitehtuurimalli

Kokonaisarkkitehtuurimalli, my6s arkkitehtuurimalli, on ylakasite kokonaisarkkitehtuurikokonaisuudelle,
joka koostuu arkkitehtuurikehyksesta, arkkitehtuurin hallintamallista seka arkkitehtuurin
kypsyystasomallista. KA-malli sisdltda myds osana hallintaa ja johtamista jatkuvan kehittamisen
periaatteen.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Kulttuuriperinto

kulturarv (sv.), cultural heritage (eng.)

Kulttuuriperintd on ihmisen toiminnan vaikutuksesta syntynytta aineetonta ja aineellista perint6a.
Aineellinen kulttuuriperinto voi olla joko irtainta (esim. kirjat ja esineet) tai kiinteda (esim.
rakennusperintd). Kulttuuriperinto tarkoittaa myos luonnonperintéa. Kulttuuriperinto luodaan
museoimisprosessissa tunnistamisen, eristamisen ja merkityksellistdmisen (identifiering, isolering,
symbolisering) kautta. Mika tahansa ei ole kulttuuriperintda, mutta mista tahansa voidaan tehda
kulttuuriperint6a.

Ldhde: Stefan Bohman 2003, Museer och kulturarv

Kulttuuriympariston ja korjausrakentamisen kasitteita: Rakennusperinté.fi -portaali.
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Kulttuuriymparistoé

Kulttuuriymparisto on yleiskasite. Silla tarkoitetaan ymparistod, jonka ominaispiirteet ilmentavat
kulttuurin vaiheita seka ihmisen ja luonnon vuorovaikutusta. Kulttuuriymparistdon liittyy myos ihmisen
suhde ymparistéonsa ennen ja nyt; sille annetut merkitykset, tulkinnat ja sen erilaiset nimeamiset.
Tarkemmin kulttuuriymparistéa voidaan kuvata kasitteilla kulttuurimaisema ja rakennettu
kulttuuriymparistd. Kulttuuriymparistoon kuuluvat myos muinaisjadnnokset ja perinnebiotoopit.
Lahde: Kulttuuriympariston ja korjausrakentamisen kasitteitd. Rakennusperinto.fi -portaali.

Kuvaileva metatieto

beskrivande metadata (sv.), descriptive metadata (eng.)

Vrt. Hallinnollinen metatieto

Kuvaileva metatieto on kokoelmahallintaan liittyvana termina luetteloitua objektia kuvaavaa tietoa.
Kuvaileva metatieto kuvaa mm. objektin ominaisuuksia (koko, paino, materiaali, valmistustapa),
objektiin liittyvia toimenpiteita (valmistaminen, kdytto, konservointi) tai objektiin liittyvid toimijoita
(valmistaja, omistaja, valokuvaaja). Kuvaileva metatieto voi olla sanallista, luokiteltua, numeerista tai
mediamuotoista (dani, kuva, video)., joka on kuvailevan metatiedon metatietoa.

Kuvailu

beskrivning (sv.), description (eng.)

Kuvailu on osa museo-objektien luettelointiprosessia, jossa yksittdisen objektin identifioivat tiedot
kirjataan osaksi luetteloa. Kuvailu on toimenpide jossa luetteloitava objekti kuvaillaan niin etta
kokoelmahallintajarjestelmassa sen tiedot voidaan 16ytda, tunnistaa ja objektin ominaisuuksia voidaan
arvioida kuvailussa tallennettujen tietojen perusteella. Kuvailu voi perustua ennalta maarattyjen arvojen
liittamiseen objektiin (esim. valikkoarvot) tai vapaaseen sanalliseen tekstiin. Kuvailua voi olla myos
objektista tallennettu valokuva tai videokatkelma.

Kuvailutieto
Ks. Kuvaileva metatieto.

Kypsyystasomalli
Ks. Kokonaisarkkitehtuurin kypsyystasomalli.

Kaytettavyys

anvandbarhet (sv.), usability, usefulness (eng.)

Ominaisuus, joka ilmentaa sita, miten jarjestelma, laite, ohjelma tai palvelu soveltuu suunniteltuun
tarkoitukseen maaritellylle kohderyhmalle. Kaytettavyytta arvioidessa tulee huomioida vaikuttavuus,
tehokkuus ja tyytyvaisyys. Vaikuttavuutta arvioidessa otetaan huomioon miten onnistuneesti kayttaja
saavuttaa halutun tavoitteensa. Tehokkuudella tarkoitetaan tavoitteiden saavuttamista suhteutettuna
kaytettyihin resursseihin. Tyytyvaisyydella tarkoitetaan kayttajan tyytyvaisyytta laitteen tai jarjestelman
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kayttoon, tyytyvaisyyttd vuorovaikutuksen sujuvuuteen ja sen tulokseen Hyvan kaytettavyyden
vastakohta on huono kaytettavyys tai epasopivuus suhteutettuna maariteltyyn tarkoitukseen.
Lahde: TEPA-termipankki: Tietotekniikan termitalkoot, 2002-06-03. 1IS09241.11 1998-standardi.

Kayttdjalahtoisyys (tai kdyttdjakeskeisyys)

User centered (eng.)

Lahtokohta esimerkiksi organisaation toiminnalle, prosesseille, tietojarjestelmille ja niiden
kayttoliittymien suunnittelulle, jossa jarjestelmien kayttdjat ja heiddn tarpeensa nahdaan keskeisena
voimavarana ja mahdollisuutena, seka niihin vastaaminen edellytyksena toiminnan tai prosessin
tehokkaalle edistymiselle ja laadukkaalle lopputulokselle.

Kayttotapaus

use case (eng.)

Kayttotapaus kuvaa toimijan ja jarjestelman tai kahden jarjestelman valista vuorovaikutusta sarjana
toimintoja, joita kdyttotapauksessa maaritetty toimija (ihminen, organisaatio, jarjestelma tai sen osa)
suorittaa tai aikaansaa jarjestelmallad jonkin maaritetyn tavoitteen saavuttamiseksi.

Lihde http://en.wikipedia.org/wiki/Use case

LIDO (Lightweight Information Describing Objects)

LIDO on metatiedon haravointiin tarkoitettu XML-kuvauskielinen tiedonsiirtoformaatti, joka on kehitetty
vastaamaan museoiden tarpeisiin niiden avatessa aineistojaan verkkopalveluissa. LIDOa ei ole
tarkoitettu museoiden kokoelmahallintajarjestelmien tietomallireferenssiksi. Muita tietomalleja
hyodyntavista erilaisista museoiden kokoelmahallintajarjestelmista voidaan mapata kenttdkohtaisesti
LIDO-skeeman mukaista kuvailevaa metadataa. LIDOa kdytetdan Suomessa museoiden
tiedonsiirtoformaattina Finnaan.

Lahde:

11.6.2015.
KDK-Standardisalkku 27.10.2014.

Looginen tietovaranto

Tietovaranto kattaa yhteisesti hallinnoidun joukon tietoja, joista muodostuu looginen kokonaisuus.
Looginen tietovaranto ei ota kantaa missa tiedot fyysisesti sijaitsevat. Loogisen tietovarannon tiedot
voidaan hakea useasta eri fyysisesta tietovarannosta.

Lahde: https://www.yhteentoimivuus.fi/view/smeta/Sanasto.xhtml

Luettelointi

katalogisering, indexing [kirjastoissa] (sv.), cataloging, indexing (eng.)

Luettelointi on museon perustehtava ja keino sailyttaa kulttuuriperintéa seka mahdollistaa sen
|6ydettavyys ja saatavuus. Luetteloinnilla tarkoitetaan museoiden kokoelmissa olevien objektien tietojen

95


http://en.wikipedia.org/wiki/Use_case
http://en.wikipedia.org/wiki/Use_case
http://network.icom.museum/cidoc/working-groups/data-harvesting-and-interchange/what-is-lido/

tallentamista. Luetteloinnissa kirjataan kaikki objektin tiedot tai viitteet naihin tietoihin yhteisesti
sovittujen saantojen mukaisesti. Luetteloinnissa objektit erotetaan muista samankaltaisista ja tehdaan
tunnistettaviksi. Luetteloinnin tuloksena yksittdisista objekteista ja suuremmista kokonaisuuksista syntyy
systemaattista tietoa, joka on hyddynnettavissa eri tavoin.

Luonnonperintd

natural heritage (eng.)

Luonnonperintdéon kuuluu luonnontieteellisen tutkimuksen yhteydessa ajan kuluessa talletettu perinto,
kuten elio-, fossiili-, maapera- tai geologiset ndytteet, niiden maaritykset seka keruumenetelmaan ja
keruuaikaiseen ymparistdon liittyvat tiedot. Luonnonperinto pitda sisallaan elavat organismit (kuten
kasvit ja eldimet) ja niiden kehityshistorian suhteessa elottomaan ymparistoon.

Lahde: http://en.wikipedia.org/wiki/Natural history

Metatieto

metadata (sv.), metadata (eng.)

Tiedon kontekstia, sisdltda ja rakennetta seka niiden hallintaa ja kasittelya koko elinkaaren ajan
kuvaavaa tietoa. Tata tietoa voidaan kdyttaa mm. aineiston hakuun, paikallistamiseen ja tunnistamiseen.
Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.

Metatieto on tietoa tiedosta. Se voi olla kuvailevaa, hallinnollista tai rakenteellista. Kuvaileva metadata
kertoo dokumentista ja sen sisallosta (esimerkiksi tekija, nimeke ja aihe). Hallinnollinen metadata kuvaa
dokumentin kayttooikeudet, tekniset ominaisuudet (kuten tiedoston koko ja -formaatti, esimerkiksi PDF)
ja mahdolliset pitkaaikaissailytykseen liittyvat piirteet, kuten migraation (tietoaineiston siirron)
yhteydessa tapahtuneet muutokset. Tietoarkkitehtuurin yhteydessa metatiedolla on laaja merkitys.
Metatiedon avulla voidaan kuvata laajuudeltaan erikokoisia kohteita yksittaisista sisdltoyksikoista
kokonaisiin tietovarantoihin. Metatietoa kdytetdan muun muassa todisteena tehdyistd toimenpiteists,
tiedon haussa, tallentamisessa, yhdistamisessd, elektronisten aineistojen pitkaaikaissailytyksen tukena
seka tyonkulun ohjauksessa. Metatiedon kayttdjia voivat olla seka ihmiset etta koneet. Jarjestelmiin
tallennetun metatiedon pohjana ovat metatietomaaritykset (metatietoformaatit tai metatietoskeemat),
joiden tulisi perustua kansainvalisiin ja kansallisiin standardeihin ja suosituksiin. Tunnettuja
metatietomaarityksia ovat esimerkiksi kirjastojen MARC 21
(http://www.kansalliskirjasto.fi/extra/marc21/) seka yleiskdyttéinen Dublin Core

(http://www.dublincore.org/).

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja.

Migraatio

migration (sv.), migration (eng.)

Tietojen siirtdminen ohjelmiston (tai standardin) eri versioiden valilla, esimerkiksi otettaessa kayttoon
ohjelman uudempi versio ohjelmasta (tai standardista).

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.
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Modulaarinen tietojarjestelma

Modulaarinen tietojdrjestelma koostuu rakenneosasista ts. moduuleista, joita voidaan yhdistella
dynaamisesti ja museon tarpeiden mukaan. Modulaarisessa tietojarjestelmassa eri toimintoja
toteuttavat moduulit voidaan myds kehittda ja toteuttaa tarkeys- tai kiireellisyysjarjestyksessa.

Nykytilan kuvaus

Nykytilan kuvaus muodostuu kokonaisarkkitehtuurimallin kdyttajan nykytilan hallitusta kuvauksesta
arkkitehtuurimallin tydkaluin. Sitd kaytetdaan nykytilan kokonaiskuvan muodostamiseen, arvioitaessa
mita toimenpiteita tulee toteuttaa kuljettaessa kohti tavoitetilaa seka vertailtaessa eri organisaatioiden
tai toimintojen ymparistdja toisiinsa. Nykytilakuvauksia tulisi aina kdyttda tavoitetilaan siirtymisen
vdlineina.

Ks. myos Kokonaisarkkitehtuurimalli, Tavoitetila.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Objekti

objekt (sv.), object (eng.)

Objekti voi olla mika tahansa fyysisen maailman osa, joka voidaan ja halutaan sailyttda omassa
ymparistossaan, siita poistettuna tai dokumentoituna. Objekti voi olla digitaalinen. Objektit voivat olla
yksittaisia kappaleita, koostua useista osaobjekteista tai muodostaa kokonaisuuksia.

Lahde: van Mensch, Peter 1992. Towards a methodology of museology. Phd Thesis,

University of Zagreb, 1992. [verkkoaineisto] Saatavissa:

http://www.muuseum.ee/en/erialane areng/museoloogiaalane ki/p van mensch towar

Oikeellisuus

Tietoaineiston ominaisuus, joka ilmaisee riittdvaa virheettomyytta, vastaavuutta ja yhtapitavyytta
todellisen asiantilan ja/tai todellisuuden kanssa.

Lahde: Geoinformatiikan sanasto (TSK 45, 2014)

Ontologia

Ontologia on tietojenkasittelyssa koneen ja ihmisen tulkittavissa oleva, yhteisesti sovittu, tdsmallinen
kuvaus sovellusalueen kasitteista ja ndiden valisista suhteista. Ontologiat voidaan ymmartaa
kasitemalleina, joissa yksiloidaan maaratyn aihealueen kasitteet ja kuvataan kasitteiden valiset suhteet
loogisella tietokoneen ymmartamalla tavalla. Ontologioita voidaan kayttaa esimerkiksi sisaltéjen
yksiselitteisempaan ja yhdenmukaisempaan kuvaamiseen. Tata voidaan hyodyntda mm. semanttisen
verkon alykkdissa semanttisissa verkkopalveluissa.

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja., JHS
179, JHS 183

Ks. Finto
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Paikkatieto

geografisk information (sv.), geographic information (eng.)

Tieto kohteista, joiden paikka Maan suhteen tunnetaan. Paikkatieto sisaltaa viittauksen tiettyyn
paikkaan tai maantieteelliseen alueeseen. Paikkatieto voi kuvata kohteen sijaintia ja muita
ominaisuuksia, kuten muotoa. Paikkatieto kuvaa usein luonnon tai rakennetun ympariston kohteita,
mutta voi kuvata mita tahansa toimintaa tai ilmi6ta, jonka sijainti tunnetaan. Suomen kielessa
paikkatiedolla tarkoitetaan tyypillisimmin dataa, mutta paikkatieto voi olla my6s informaatiota tai jopa
informaation pohjalta ihmisen muodostamaa tietoa. Kansainvalisen standardisointiorganisaation (ISO)
tekninen komitea 211 on sanastossaan maaritellyt erikseen kasitteet "geographic data" ja "geographic
information", ja englannin ja ruotsin kielessa paikkatiedolle datana ja informaationa on erilliset termit.
Lahde: Lahde: Geoinformatiikan sanasto (TSK 45, 2014)

Paikkatietokanta

Tietokanta, johon tallennetaan objektien geometriatiedot seka niiden liittyminen
koordinaattijarjestelmaan.

Paikkatietokanta mahdollistaa spatiaalisten operaatioiden (esimerkiksi kahden objektin valisen
etaisyyden laskeminen) suorittamisen objektien valilla.

Palvelu

tjanst, service (sv.), service (eng.)

Toiminta tai toimintojen yhdistelm4, jonka palveluntarjoaja toteuttaa vuorovaikutuksessa asiakkaan
kanssa vastatakseen asiakkaan tarpeeseen.

Lahde: Palveluliiketoiminnan sanasto (TSK 2009).

Palvelutaso
JHS 174:n maarittelee palveluun liittyvia tasoja, jotka kuvaavat millainen laadullinen taso palveluun
liittyy. Palvelutaso koostuu esim. palveluajasta, kuten 24/7.

PAS-jarjestelma
Ks. Pitkaaikaissailytys.

PAS-ratkaisu
Ks. Pitkdaikaissailytysratkaisu.

Pitkaaikaissailytys

langtidsforvaring (sv.), long term preservation (eng.)

Kuvaa sdilyttamista joka on luonteeltaan pitkaaikaista, eli aineistoa sailytetdan vahintaan yli 10 vuotta
tai pysyvasti.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.
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Pitkaaikaissailytysratkaisu

langtidsforvaringsystem (sv.), long term preservation system (eng.)
Laitteisto- ja ohjelmistokokonaisuus, jolla pitkdaikaissailytys toteutetaan.
Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.

Pohjakartta-aineisto
Rasterimuotoinen koordinaatistoon sidottu kartta-aineisto, jota kaytetddn tausta-aineistona objekteja
paikannettaessa tai niiden sijaintien katselussa.

Prosessi

process (sv.), process (eng.)

Joukko toisiinsa liittyvia toistuvia toimintoja tai tapahtumasarja, joiden avulla sy6tteet muutetaan
tuotoksiksi. Prosessin tuloksena jokin kehittyy tai muuttuu.

Ldhde: JHS 152

Prosessikartta
Visuaalinen esitys ydinprosesseista ja niiden sisallosta.

Pysyva tunniste

Pysyva tunniste on verkkoymparistossa kdytettava muuttumaton tunniste, jolla voidaan pysyvasti
identifioida kohde.

http://fi.wikipedia.org/wiki/Pysyv%C3%A4_tunniste

Rakenteellinen metatieto
Ks. Metatieto

Rajapinta

granssnitt (sv.), interface (eng.)

Ohjelmisto tai ohjelmistokomponentti, jolla eri ohjelmistot voivat vaihtaa tietoja keskendan.
Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.

Ratkaisu

Ratkaisu on jarjestelmaa laajempi kokonaisuus. Ratkaisu sisaltaa jarjestelman lisaksi siihen liittyvat
palvelut, tiedot ja tietorakenteet.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Rikastaminen
enriching (eng.)
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Informaation lisddminen, tdsmentdaminen ja tarkentaminen metadataan. Digitoitujen aineistojen
metadataa voidaan rikastaa esimerkiksi yhteisollisesti vuorovaikutteisissa verkkopalveluissa lisaamalla
niihin liittyvia kommentteja tai tageja. Taman ohella rikastamisella voidaan viitata prosessiin, jossa
aiemmin toisistaan fyysisesti irrallaan sijainneita tietoaineistoja saatetaan verkossa yhteistoiminnallisiksi
rajapintojen, yhteisten standardien, kdytanteiden ja sdantdjen avulla. Objektin kuvailuun kaytetyn
yleisen asiasanaston (YSA) korvaaminen Finton yleiselld ontologiapalvelulla (YSO) on esimerkki
tallaisesta rikastamisesta.

Seulonta

gallring (sv.), weeding, culling (eng.)

Seulonta on yleisnimitys niille asiakirjatiedon elinkaarihallinnan prosesseille, joiden tarkoituksena on
supistaa sailytettdvan asiakirjatiedon maaraa. Seulonta kasittda asiakirjatiedon arvonmaarityksen, jonka
perusteella pysyvasti sdilytettava asiakirjatieto erotellaan maaraajan sailytettavasta, ja havittamisen,
jossa maaraajan sailytettdva asiakirjatieto tuhotaan sailytysajan umpeuduttua.

Lahde: Asiakirjahallinnan sanasto

Sidosarkkitehtuuri

Sidosarkkitehtuurit ovat muualla maaritettavia arkkitehtuurilinjauksia, joilla on tai voi olla vaikutusta
kyseisen organisaation tai toimialueen arkkitehtuurity6hon ja -linjauksiin.

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri

Sijainti

Museon tallentamaan kulttuuri- tai luonnonperintdon sisaltyvan objektin, naytteen,
havaintotapahtuma- tai kohdekuvauksen, muun aineiston tai tietokokonaisuuden sijaintitieto
kokoelmissa seka sen valmistukseen, syntyyn, [6ytoon ja/tai kayttoon liittyvat sijaintitiedot.
Sijaintitiedolla tarkoitetaan koordinaattien, osoitteen tai muun paikantavan tekijan avulla maariteltya
tietoa. Se voi olla koordinaattien (paikkatieto) ja osoitteen lisdksi esim. paikannimi tai alueen nimi
(paikannimitieto).

Sosiaalinen metatieto

Kayttdjien tuottama yhteisollinen metatieto. Sosiaalisen metatiedon avulla voidaan parantaa
metatiedon laatua ja tarkkuutta. Sosiaalinen metatieto rikastaa aineiston kuvailua esimerkiksi
kertomalla, ettd sen sisalto liittyy johonkin aiheeseen tai teemaan. Sosiaalinen metatieto voi toimia
my0s vuorovaikutteisena keskustelun lahtékohtana, jonka avulla kayttajat voivat tarkentaa muiden
kadyttajien tuottamaa yhteisollistd metatietoa. Sosiaalisen metatiedon hy6tyihin kuuluu myds aineistoja
koskevan tiedonhaun parantaminen, koska sen avulla kayttajat nakevat, millaisiin kokonaisuuksiin ja
asiayhteyksiin sisalto jasentyy muiden mielesta.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.
https://www.kiwi.fi/pages/viewpage.action?pageld=19469615
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Standardisalkku

standardportfolj (sv.), standard portfolio (eng.)

Muistiorganisaatioiden jarjestelmien valisen yhteistoiminnan edellyttdama standardikokonaisuus, jota
tulee pitaa ylla tietoteknisen kehityksen myota. Maarittelee erityisesti sovellusten tietosisaltoja seka
sovellusten valisia rajapintoja.

Lahde: Kansallinen digitaalinen kirjasto (KDK) sanasto.

Sahkoinen palveluymparist6

Sahkoinen palveluymparistd on organisaatiota tai toimialuetta koskeva yhdenmukainen ja hallittu
palveluiden, toimintojen, tietojarjestelmien ja niihin liittyvien teknologiapalvelujen

kokonaisuus.

Lédhde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Sailytys- ja siirtokelpoiset tiedostomuodot

KDK-hankkeessa on maaritelty muistiorganisaatioiden digitaalisten aineistojen pitkdaikaissailytykseen
soveltuvat tiedostomuodot, joissa KDK:n PAS-jarjestelma sailyttaa ja vastaanottaa aineistoja.
Jarjestelmaan voidaan vieda kahdenlaisia tiedostomuotoja: sdilytyskelpoisia ja siirtokelpoisia.
Sailytyskelpoisten tiedostomuotojen KDK-hanke arvioi olevan kayttokelpoisia viela pitkaan.
Siirtokelpoiset tiedostomuodot ovat KDK:n arvion mukaan puolestaan niita, joissa KDK:n piirissa
pitkaaikaissailytettavaa aineistoa on runsaasti tallennettu.

Ks. pitkaaikaissailytys

Lahde. KDK-hanke. Sailytys- ja siirtokelpoiset tiedostomuodot 1.3.
http://www.kdk.fi/images/tiedostot/KDK-PAS-tiedostomuodot-v1.3.pdf

TAKO

TAKO on ammatillisten museoiden tallennus- ja kokoelmayhteistyéverkosto. TAKO toimi projektina
opetus- ja kulttuuriministerién tuella 2009 - 2012 ja on vuoden 2013 alusta alkaen osa Museoviraston ja
Suomen kansallismuseon toimintaa. TAKO:lla on kaksi paatavoitetta: museoiden vélinen
tallennustyonjako ja nykydokumentoinnin koordinointi. TAKO-toiminta on alkanut
kulttuurihistoriallisten museoiden verkostona, mutta on laajentumassa myos niiden ulkopuolelle.
Lihde: http://tako.nba.fi

Ks. tallennustyénjako

Tallennustyonjako

TAKO-tyoskentelyn keskeinen tavoite on valtakunnallinen tallennustydnjako, joka auttaa museoita
suuntaamaan kartuntaansa ja keskittdamaan resursseja ydintehtdvaansa. Tallennustydnjakomalli
jakaantuu seitsemdan aihealueeseen. Jokainen aihealue koostuu yksittaisten museoiden valitsemista
tallennustehtavista. Talla hetkella valtakunnallisessa tallennustydnjaossa on mukana 114 ammatillisesti
hoidettua suomalaista museota.
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Lédhde: http://tako.nba.fi/tallennustyonjako
Ks. TAKO

Tallennusvastuualue
Museon tallennusvastuualue on aihepiiri, maantieteellinen alue tai ajanjakso, johon liittyvaa aineisto
museo tallentaa.

Taksonomia (tieteellinen luokittelu)
Tieteellisten nimien hierarkkinen luokittelu. Biologian tieteenala, joka tutkii elididen kuvaamista,
nimeamista ja luokittelua.

Tavoitetila

Tavoitetila maaritellaan tavoitetilakuvauksissa, joissa kuvataan minkalaista toiminnallis-teknista
ymparistoa kokonaisarkkitehtuurin kayttdja valitulla kohdealueella tavoittelee.

Arkkitehtuurin tavoitetila toteutetaan yhdella tai useammalla toteutusprojektilla.

Ks. myos Nykytilan kuvaus.

Tavoitetilakuvaus
Ks. Tavoitetila

Teknologiapalvelut

Laiteteknologian ja muun tekniikan tarvitsemat palvelut, kuten esimerkiksi laitetilat, laitteiden
kapasiteettipalvelut, tietoliikennepalvelut, telepalvelut, nimipalvelut.

Ldhde: Avoindata.fi, sanasto https://www.avoindata.fi/fi/content/sanasto

Tieteellinen nimi

Lajikasitteelle annettu ja taksonomiseen hierarkiaan liitetty, lajikdsitteen rajaava nimi, joka muodostuu
kahdesta osasta; sukunimesta ja lajinimesta.

Ks. yleiskielinen lajinimi

Tietoarkkitehtuuri
Yksi Kartturi-kokonaisarkkitehtuurimallin neljasta arkkitehtuurindkékulmasta. Ks. myos
arkkitehtuurimalli, Kartturi, teknologia-arkkitehtuuri, tietojarjestelmaarkkitehtuuri, toiminta-

arkkitehtuuri.

Tietojarjestelma
datasystem (sv.), information system (eng.)

Tietojarjestelmaarkkitehtuuri
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Yksi Kartturi-kokonaisarkkitehtuurimallin neljasta arkkitehtuurindkékulmasta. Ks. myo6s
arkkitehtuurimalli, Kartturi, teknologia-arkkitehtuuri, tietoarkkitehtuuri, toiminta-arkkitehtuuri.

Tietojarjestelmapalvelut

Varsinaista substanssitoimintaa tukevat jarjestelmilla toteutettavat palvelut, esimerkiksi
kayttajahallintapalvelut, taloushallinnon jarjestelma-palvelut ja integraatiopalvelut.

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja.

Tietovaranto

information resource, data resource (eng.)

Toiminnan tarpeista johdettu ja hallinnollisista syistd maaritelty tietojen kokonaisuus, jonka avulla tiedot
ovat paremmin hallittavissa. Tietovaranto kattaa yhteisesti hallinnoidun joukon tietoja, joista
muodostuu looginen kokonaisuus, jota yllapidetdan ko. sektorin periaatteiden mukaisesti. Tietovaranto
voi olla fyysisesti keskitetty tai hajautettu mutta sen tietojen hallinta on organisoitu ja vastuutettu
yhdelle toimijalle. Viittaa kokonaisarkkitehtuurin looginen ja fyysinen tietovaranto termeihin, mutta
taytyy erottaa termista, jolla tarkoitetaan ei-sdhkoista ja jossain siksi “fyysiseksi tietovarannoksi”
nimettya aineistoa. Tietovarannon omistajuus seka kehittamis- ja yllapitovastuut on maaritelty ja
dokumentoitu.

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja.

Tietovarasto

datalager, informationslager (sv.), data warehouse (eng)

Tietovarasto on oma erillinen tietokanta, johon tiedot keratdaan operatiivisista jarjestelmista.
Tietovaraston tavoitteena on tuottaa oikeaa ja ajantasaista tietoa toiminnan kehittdmiseen ja
paatdksenteon tueksi.

Toiminta-arkkitehtuuri
Yksi Kartturi-kokonaisarkkitehtuurimallin neljasta arkkitehtuurindkékulmasta. Ks. myos
arkkitehtuurimalli, Kartturi, teknologia-arkkitehtuuri, tietoarkkitehtuuri, tietojarjestelmaarkkitehtuuri.

Tyyppindyte
Luonnontieteellinen nayte, johon lajimadaritelma perustuu.

Viitearkkitehtuuri

referensarkitektur (sv.), reference architecture (eng.)

Viitearkkitehtuuri on kokonaisarkkitehtuurin alakasite ja silla tarkoitetaan maaritetyn tarkastelualueen
tavoitetilakuvausta — viitteellista tavoitelinjausta, joita kyseisen alueen tulevien ratkaisujen tulee
noudattaa. Se voi koskea joko koko organisaation toiminta, tieto- ja IT-ymparistoa tai se voi olla tata
rajatumpi osakokonaisuus, jossa keskitytaan jonkun tietyn haasteen, osa-alueen tai toiminnon ratkaisun
kuvaamiseen. Viitearkkitehtuuri on yleensa abstrakti, toimittajaneutraali ja yleinen esitys
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tietojarjestelman tai esimerkiksi tietoarkkitehtuurin tavoitetilan jasennyksesta, toiminnoista ja sen
loogisista komponenteista varsinaisen toteuttamisen tueksi. Viitearkkitehtuuri kuvaa
kokonaisarkkitehtuurikehyksellad kuvattua tavoitetilaa kyseisella rajatulla osa-alueella ja siitd voi olla
useita eri toteutuksia.

Lahde: Kartturi — Korkeakoulusektorin kokonaisarkkitehtuurimalli. 12.2.2011 Versio 2.0. Raketti-hanke,
KA-pilottiprojektin projektiryhma.

Viitearkkitehtuuri on rajatun arkkitehtuurikokonaisuuden abstrakti toimittaja- ja toteutusneutraali
rakenne. Se on esitys arkkitehtuurikokonaisuuden loogisista osista ja niiden valisista suhteista.
Viitearkkitehtuurilla ohjataan arkkitehtuurisuunnittelua halutunlaiseen toteutusrakenteeseen.
Viitearkkitehtuuri voi olla organisaation sisdinen, toimialaan liittyva tai yleinen looginen rakennemalli.
Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja.

Ydintieto

core data, MD, master data (eng.)

Ydintiedoksi luokitellaan tieto, jota organisaatio tarvitsee toiminnassaan samanlaisena ja —laatuisena tai
jota useampi prosessi tarvitsee tai hyodyntaa. Ydintiedolle on ominaista, etta tieto on organisaation
toiminnan nakdkulmasta pysyvaa ja kuvaa tietokokonaisuuksia, joista on tai tulisi olla yhtendinen kasitys
koko organisaatiossa. Museoiden kokoelmahallinnan kokonaisarkkitehtuurissa ydintiedoilla tarkoitetaan
kaikkien museoiden yhteista tietoa, jonka paikkansapitavyys ja yhtamittaisuus ovat kokoelmahallinnan
laadulle tarkeata, ja joiden hallinnan keskittaminen poistaa paallekkaista tyota ja resurssihukkaa.
Museosektorilla ydintietoja ovat esimerkiksi henkildiden, organisaatioiden ja paikannimien
auktoriteettitiedot, seka erilaiset ontologiat ja luokitukset.

Lihde: JHS 179 (liite 7).

Ydintoiminnot

core operations (eng.)

Ydintoiminnot ilmentavat organisaation perustehtdvaa kuvaten ensisijaisesti sitd toimintaa miksi
organisaatio on olemassa.

Lahde: Julkisen hallinnon kokonaisarkkitehtuuri 1.0. Kokonaisarkkitehtuurin kasitteita ja termeja.

Yhteentoimivuus

interoperabilitet, kompatibilitet (sv.), interoperability (eng.)

Tietojarjestelmien kyky viestia keskendan sellaisella tavalla tai siina laajuudessa, ettd ne voivat
rutiinimaisesti kayttaa toistensa tuloksia.

Lahde: TEPA-termipankki: Geoinformatiikan sanasto (TSK 45, 2014).

Yleiskielinen lajinimi

Lajin yleiskielinen (ns. kansankielinen) nimitys. Lainsaadanto kasittelee lajeja yleiskielisilla nimilla.
Ks. tieteellinen nimi
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